Zarzadzenie Nr 0050.138.2015
Burmistrza Staporkowa
z dnia 06 pazdziernika 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majytku Gminy Staporkéw w
Urzedzie Miejskim w  Styporkowie w 2015 roku oraz powolania Komisji

Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z p6z. zm.) oraz
Zarzgdzenia Nr 0050.143.2012 Burmistrza Stgporkowa z dnia 16 sierpnia 2012 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci okreslajgcych zasady przeprowadzania

inwentaryzacji (Zalacznik Nr 10)
Zarzgdzam:

§1

1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji wszystkich aktywow i pasywow Gminy
Stgporkéw na dzien 31 grudnia 2015 roku.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminic od 12 pazdziernika 2015 roku do 15
stycznia 2016 roku.

§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Wojciech Slefarski — Przewodniczgcy
2) Pawel Kloczkowski — Za-ca Przewodniczgcego
3) Maria Kopeé — Sekretarz
4) Agnieszka Niebudek — czlonek.

§3

1. Inwentaryzacje srodkow trwalych, maszyn i wrzadzen wehodzacych w sklad srodkow
trwalych w budowie (za wyjatkiem $rodkow trwalych do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony), $rodkéw pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych), akcji obligacji i innych papierow wartosciowych, drukéw Scislego
zarachowania nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury.

2. Inwentaryzacje pozostalych $rodkéw trwalych nalezy przeprowadzi¢ metodq spisu z
natury  w tym ilosciowo niskocennych skladnikow majatkowych nieobjetych
ewidencjg bilansowa.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluj¢ zespoly spisowe
sposrod pracownikow Urzedu Miejskiego w skladzie osobowym wyszezegolnionym
w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.



§ 4

Inwentaryzacje gruntow (w tym prawa uzytkowania wieczystego), srodkow trwalych
do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, wartosci niematerialnych i prawnych,
$rodkow trwalych w budowie (naklady na inwestycje), naleznosci i zobowigzan w tym
publicznoprawnych, wobec pracownikéw, spornych i watpliwych — przeprowadzi¢
metoda poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci tych skladnikow.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych skladnikow
powoluje zespoly spisowe sposrdd pracownikow Urzgdu Miejskiego w skladzie
osobowym wyszczeg6lnionym w Zalgezniku Nr 2 do ninicjszego Zarzadzenia.
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Metodg uzgodnienia sald z kontrahentami przeprowadzi¢ inwentaryzacjg

a) Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) Naleznosci z wyjgtkiem spornych i watpliwych, z tytuléw publiczno — prawnych,
¢) Kredytow bankowych i pozyczek oraz wyemitowanych obligacji komunalnych.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji sald wymienionych w ust. 1 podpunkt a) i b)
zobowigzuje pracownikow ksiegowoscei zgodnie z zakresami czynnosci oraz Zastepee
Skarbnika w zakresie podpunktu c).

§6

Inwentaryzacje skladnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt 1 i 2 nalezy
przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 30 listopada 2015 roku, za wyjgtkiem
inwentaryzacji kasy ktorg nalezy przeprowadzi¢ po zamknigciu kasy w dniu 31
grudnia 2015 roku.

Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 4 i § 5 nalezy przeprowadzic
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku.

§7
Osoby powolane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowicdzialnose
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu.
W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy sprawujgcy opicke nad
okreslonym mieniem sg zobowigzani na wniosek przewodniczgcego komisji
inwentaryzacyjnej stawi¢ si¢ na czas przeprowadzenia spisu tego majgtku i by¢
obecnym przy spisie. |
W celu wlasciwego przebiegu inwentaryzacji oraz ustalenia przebiegu prac
inwentaryzacyjnych zobowigzuje wszystkich czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej do
udzialu w szkoleniu przeprowadzonym przez Skarbnika Gminy ktére odbedzie si¢ w
dniu 12 pazdziernika o godzinie 12"

§8



Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.137.2015
z dnia 06 pazdziernik 2015 roku

Sktady osobowe cztonkéw zespotow spisowych dotyczacych inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych

metodaq spisu z natury:

LP Zespot Pole spisowe B
1 - Anna Zielinka - $rodki trwate grupa 1,2,3, klasyfikacji
- Maria Kope¢ srodkow trwalych
- Agnieszka Niebudek
2 - Jarostaw Miodawski - srodki trwate grupa 4, 5 6, 7, 8
- Tomasz Pluta klasyfikacji srodkow trwatych
- Pawel Chmielewski
3 - Maria Kope¢ - gotowka w kasie,
- Marlena Krupa - inne walory kasowe o
4 - Malgorzata Spiewanek - druki $cistego zarachowania
- Agnieszka Niebudek .
5 - Anna Zielinska - pozostate $rodki trwate
- Aneta Krupa
6 - kukasz Swierczyniski - niskocenne sktadniki majatkowe
- Agnieszka Niebudek
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Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 0050.137.2015
z dnia 06 pazdziernik 2015 roku

Sktady osobowe czlonkéw zespotow spisowych dotyczacych inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
metodg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej

wartosci tych sktadnikow :

LP Zespol

Pole spisowe

1 - Anna Nowakowska
- Agnieszka Niebudek
- Monika Kolodziej

Grunty w tym prawai
uzytkowania wieczystego

2 - Agnieszka Niebudek
- Marlena Krupa
- Monika Kotodziej

Srodki trwale trudno dostepne
ogladowi, budowle

3 - Jarostaw Miodawski
- Michat Kozakiewicz
- Monika Kolodziej

Wartosci niematerialne i
prawne

Srodki  trwate w  budowie

4 - Pawet Kloczkowski
- Monika Kotodziej (Naklady na inwestycje)
5 - Agnieszka Wrobel Naleznosci i  zobowigzania

- Malgorzata Spiewanek
- Monika Kotodziej
- Beata Kulczykowska

wobec o0sob nieprowadzgcych
ksigg rachunkowych, naleznosci
i zobowigzan z  tytulow
publicznoprawnych

6 - Marlena Krupa Naleznosci i zobowigzania
- Monika Kolodziej wobec pracownikow

v - Teresa Sroka Naleznosci podatkowych
- Zofia Olczyk

- Aneta Krupa
- Barbara Celejewska
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