Zar zadzenie Nr 30/07
Burmistrza Staporkowa
zdnia 2 kwietnia 2007 r.

w sprawierozliczania kosztdw podrozy stuzbowych przez pracownikéw.

Na podstawie § 98 ust. 1 pkt 1 Statutu Gminy Staporkéw oraz § 8 a ust. 2 i ust. 3
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie
wysokosci oraz  warunkdéw ustalania naleznosci  przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy

stuzbowej na obszarze krgju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1
Rozliczenie kosztow podrdzy winno byé dokonane przez pracownika na podstawie polecenia

wyjazdu stuzbowego w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podr 6zy stuzbowsj .

§2
1. Do rozliczenia kosztéw podrozy pracownik winien zataczy¢ dokumenty potwierdzajace
poszczegdl ne wydatki, za wyjatkiem diet oraz wydatkow objetych ryczattami.
2. Jezeli uzyskanie dokumentu nie jest mozliwe, pracownik sktada pisemne oswiadczenie

o0 dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom Wydziatéw Urzedu Miejskiego.
[
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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