Zarzgdzenie Nr 0050.86.2013
Burmistrza Staporkowa
z dnia 24 maja 2013 roku

w sprawie zasad zgtaszania zapotrzebowania, zmiany lokalizacji lub osoby uzytkujgcej oraz
likwidacji sprzetu komputerowego w Urzedzie Miejskim w Staporkowie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) oraz art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami), celem zapewnienia funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzagdczej zarzadza sie co nastepuje:

§1
1 Zgtoszenie zapotrzebowania na sprzet komputerowy nastepuje poprzez wypetnienie formularza
zapotrzebowania stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2 Kierownik komorki organizacyjnej urzedu dostarcza formularz Sekretarzowi Gminy ktory
podejmuje decyzje o zakupie.
3 Sekretarz Gminy po pozytywnym rozpatrzeniu formularza przekazuje zgtoszenie do
Administratora, a ten dokonuje zamoéwienia.

§2
1. W razie zmiany lokalizacji lub/i zmiany osoby uzytkujgcej sprzet komputerowy Administrator
aktualizuje wszystkie rejestry i ewidencje dotyczace tego pracownika i sprzetu komputerowego.
2. O zmianie osoby przypisanej do sprzetu komputerowego badz lokalizacji urzagdzen Administrator
powiadamia poprzez wypetnienie Protokotu przeniesienia znajdujgcego sie w zatgczniku Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, a Wydziat Finansowy dokonuje aktualizacji w Ewidencji Srodkéw
Trwatych.

§3
1. Sprzet komputerowy ulega likwidacji jezeli:
a) jest uszkodzony i jego naprawa jest nieoptacalna lub niemozliwa;
b) jest przestarzaly i niespetna wymagan technicznych zainstalowanego oprogramowania
w Urzedzie;
c) zostat uszkodzony a zakup nowego podzespotu naruszatby umowe licencyjna
oprogramowania dotgczong do tego sprzetu.

2. Sprzet komputerowy do likwidacji typuje Administrator, ktéry w porozumieniu z Sekretarzem
Gminy przygotowuje wniosek typowania sprzetu komputerowego do likwidacji wedlug
zatgcznika nr 3 do niniejszego zarzgdzenia. Nastepnie przedmiotowy wniosek Administrator
przekazuje do Komisji Likwidacyjnej w celu podijecia dalszych czynnosci likwidacyjnych.

§4
Zobowigzuje sie wszystkich kierownikéw komorek organizacyjnych urzedu do zapoznania sie z trescig
niniejszego zarzadzenia oraz do Scistego przestrzegania jego postanowien.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przyg. Wojciech Slefarski A=
24.3?.20113r. BURMAST RZ

mgr Dorota Lukomska



Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 0050.86.2013
Burmistrza Staporkowa 2 dnia 24 maja 2013 roku

Zapotrzebowanie na sprzet komputerowy
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Zgtasza zapotrzebowanie na sprzet komputerowy.

1. Opis zapotrzebowania.

Rodzaj sprzetu

Jednostka Centralna

Monitor

Drukarka

Skaner

Klawiatura

Mysz

Nagrywarka

UPS

Dysk Twardy

Czytnik Kart Pamieci
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2. Przyczyna zapotrzebowania na nowy sprzet komputerowy:

(podpis pracownika)




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.86.2013
Burmistrza Staporkowa z dnia 24 maja 2013 roku

Przemieszczenie $rodka
trwatego

MT

Data przeniesienia

Nazwa przedmiotu
przeniesienia:

Charakterystyka przedmiotu
przeniesienia:

Nr inwentarzowy

Wartos¢ przedmiotu
przeniesienia:

Symbol ukiadu
klasyfikacyjnego

Miejsce uzytkowania przed
przemieszczeniem

Miejsce uzytkowania po
przemieszczeniu

Sporzadzit:

Osoba odpowiedzialna

Osoba odpowiedzialna

(podpis Administratora)




Urzad Miejski w Staporkowie

ul. Pitsudskiego 132a
26 - 220 Stgporkéw

Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050.86.2013
Burmistrza Staporkowa z dnia 24 maja 2013 roku

Stagporkéw, dnia ................. T

Protokot typowania do likwidacji sprzetu komputerowego

W dniU cooeeeeeceveeeees eI SKierowano do likwidacji nastepujacy sprzet komputerowy:
Lp. Rodzaj sprzetu NUMER INWENTARZOWY P°“’:: m:::;a"'a
1.

2.

3.

4.

5' H

6.

7.

8.

9.

10.

(sporzqdzil)




