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Pani Dorota Eukomska  EJSKI
Burmistrz Miasta i Gminy N1,
ul. J. Pilsudskiego 1324 | [ W7, 2

26-220 Staporkow

Nasz znak: Kielce, dn. Ot wrzesnia

402-41/12
A

Na podstawie art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 roku Nr 123, poz. 698
z pozn. zm.), zostala przeprowadzona w dniu 13 lipca 2012 r. kontrola problemowa
archiwum zakladowego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Staporkowie przez Panig Anne
Opara-Rak — Starszego Archiwiste¢ w Archiwum Panstwowym w Kielcach na podstawie
upowaznienia do kontroli nr 407 — 7/12 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach
z dnia 2 lipca 2012 roku, w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Doroty
Nowak — Kierownika USC. ,
Cel i zakres kontroli uzgodniono z Panem Wojciechem Slefarskim — Sekretarzem.

Z  tresci  protokolu  wynika, ze w Urzedzie zasady postepowania

z dokumentacja, uregulowane w przepisach kancelaryino-archiwalnych, sa w zasadzie
respektowane i realizowane poprawnie. Materialy archiwalne przechowywane w USC sa
kompletne, prawidtowo uporzadkowane i zewidencjonowane.

Na podstawie przediozonego protokétu z kontroli ustalam nastepujace zalecenia
pokontrolne:
1. Przekaza¢ do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach odziedziczone akta
metrykalne, zgodnie z zasadg po 100 latach od ich wytworzenia, tj. ksiegi stanu cywilnego
oraz alegata z lat 1909-1911 parafii rzymsko — katolickich w Czarnej (3 ksiegi), Niektaniu
(3 ksiggi oraz 3 alegaty) i Odrowazu (3 ksiegi i 2 alegaty), a takze alegata z lat 1894-1911
do akt stanu cywilnego parafii rzymsko-katolickiej w Czarnej. Nawis archiwalny wynosi
facznie 33 j. inw. co stanowi ok. 0,51 mb.
Konkretny termin przekazania dokumentacji nalezy ustali¢ telefonicznie z Pania Iwona
Kwiatkowskg — p.o. Kierownika Oddzialu Przechowywania i Ewidencji Zasobu
Archiwalnego.
2. Dokona¢ przegladu stanu fizycznego materiatéw archiwalnych USC, w tym przede
wszystkim odziedziczonych ksigg metrykalnych oraz przeprowadzié¢ prace konserwatorskie
w odniesieniu do uszkodzonych egzemplarzy archiwalnych.
3. Wyposazy¢ lokal archiwum zakladowego w termometr i higrometr, a takze zalozy¢
rejestr odnotowywanych pomiaréw, w ktorym nalezy systematycznie ewidencjonowac
parametry temperatury i wilgotnosci, tak by mozliwym bylo monitorowanie warunkéw
przechowywania materialéw archiwalnych (zrédta historyczne).
Zgodnie z ustaleniami obowiazujacej Instrukcji archiwalnej temperatura powietrza winna
oscylowa¢ w granicach 14-18° C, za$ wilgotno$é powietrza utrzymywacé si¢ powinna w
granicach 30-50% wilgotnosci wzgledne;.
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4. Opracowa¢ harmonogram prac dostosowawczych lokalu archiwum zakladowego do
wymogéw  okreslonych w rozdziale 3 Instrukcji  archiwalnej wprowadzonej
rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) i przesta¢ go do
wiadomos$ci Archiwum Panstwowego w Kielcach.

5. Dokona¢ aktualizacji gasnicy w lokalu archiwum zaktadowego.

Zalecenie z punktu 1 prosze zrealizowa¢ do dnia 31 grudnia 2012 r., zalecenia z punktow
2-4 pisma nalezy wykona¢ do dnia 31 marca 2013 roku, za$ zalecenie z punktu 5 pisma
prosz¢ wykonaé¢ w trybie natychmiastowym.

Prosz¢ o nadeslanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma,
informacji o podjetych dziataniach w realizacji ustalonych zalecen.

O wykonaniu zalecenn pokontrolnych nalezy poinformowaé Archiwum odrebnym
pismem.
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