Zarzadzenie Nr 57/06
Burmistrza Staporkowa
z dnia 30 czerwca 2006 roku
w sprawie stosowania dokumentacji systemu przetwarzania danych przy uzyciu

komputera.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ wykaz stosowanych programéw komputerowych w Wydziale Finansowym

Urzedu Miejskiego w Staporkowie, stanowiacy zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2
Wprowadza si¢ wykaz stosowanych ksiag rachunkowych w Wydziale Finansowym Urzedu

Miejskiego w Staporkowie, stanowiacy zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

B IBTRZ



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 57/06
Burmistrza Staporkowa

z dnia 30.06.2006r.

Wykaz stosowanych systemow oprogramowania w Wydziale Finansowym

Urzedu Miejskiego w Staporkowie

L.p. Nazwa programu i autor Przeznaczenie programu
1. | System Finansowo Ksiegowy — Wydatki (ZETO Ewidencja ksiegowa
Olsztyn) wydatkow budzetowych
2. | System Finansowo Ksiggowy — Dochody (ZETO Ewidencja ksiegowa
Olsztyn) dochoddéw budzetowych
3. | HR Saturn — Kadry-Ptace (ZETO Kielce) System obstugi kadrowo-
ptacowe;j
4. | Platnik — Prokom Software Program do obstugi rozliczen
z ZUS
5. | Laczne Zobowigzania Pieni¢zne ,, GRUNTY” (ZETO | Wymiar podatkéw
Olsztyn) gminnych, ewidencja
podatkowa i ksiegowos¢
podatkowa
6. | Ewidencja Srodkéw Transportu ,,POJAZDY” (ZETO | Prowadzenie ewidencji
Olsztyn) Srodkéw transportowych,
ksiggowos¢ podatkowa
7. | BeSTi@ (SPIN, Sputnik, Micomp) System zarzadzania

budzetami jednostek
samorzadu terytorialnego -
sprawozdawczos¢




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 57/06
Burmistrza Staporkowa z dnia 30.06.2006r.

Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych w Urzedzie Miejskim

w Staporkowie:

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy obejmuja:

1/ ksiegi budzetu gminy,

2/ ksiggi jednostki budzetowe;.

W sktad budzetu gminy wchodza:

- zestawienie syntetyczne obrotéw i sald drukowane w okresach miesigcznych przez system
»SFK”,

- zestawienie analityczne obrotéw i sald do poszczegdlnych kont, dziatow, rozdzialdw
i paragraféw drukowane na dni konczace miesigc.

W sktad ksiag jednostki budzetowej wchodza:

- dzienniki obrotow drukowane na dzien konczacy miesigc oraz miesi¢czne zestawienia
obrotow,

- konta ksiggi gléwnej 1 wydruki obrotéw i sald za okresy miesigczne,

- konta ksiag analitycznych i wydruki ich obrotow oraz sald na dzien konczacy miesiac,

- konta ksiag analitycznych i wydruki ich obrotow oraz sald na dzien konczacy miesiac,
prowadzonych do ewidencji podatkéw i optat z programéw: ,,L.aczne zobowigzania pieni¢zne
.GRUNTY” (podatki: rolny, lesny i od nieruchomosci), ,.Ewidencja Srodkoéw Transportu
~POJAZDY” (podatek od srodkow transportowych).

Ksiegi pomocnicze prowadzone przez ksiggowos¢ podatkowa Urzedu uzgadniane sa
z zapisami kont ksiegi gléwnej na dzien konczacy miesiac.

Omoéwione wyzej ksiegi nalezy prowadzi¢ za pomoca komputerdéw, przy wykorzystaniu
programu finansowo — ksiggowego ,,SFK” oraz przyjete do uzywania programy do ewidencji
podatkéw i optat.

Poza przetwarzaniem komputerowym w sktad ksiag jednostki wchodza:

- ewidencja Srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,

- ewidencja pozostatych srodkéw trwatych,

- ewidencja podatkow (laczne zobowigzanie pieni¢zne) od 0sob prawnych,

- ewidencja dochodéw z tytulu wieczystego uzytkowania i z tytutu najmu oraz dzierzawy.



