Zarzadzenie Nr 0050.149.2022
Burmistrza Staporkowa

z dnia 5 grudnia 2022 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku Gminy Staporkéw w Urzedzie

Miejskim w Staporkowie w 2022 roku oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 poz. 217 z pdin. zm.) oraz
Zarzadzenia Nr 0050.186.2019 Burmistrza Staporkowa z dnia 31 grudnia 2019 roku w Sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoéci okreslajacych zasady przeprowadzenia inwentaryzacji
(Zatacznik Nr 11) , zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej wszystkich aktywdw i pasywow Gminy Staporkdw na dzier
31 grudnia 2022 r,

1. Dokonanie spisu z natury wedtug stanu na dzier 31 grudnia 2022 r. Srodkéw pienieznych w kasie,
drukdw Scistego zarachowania i papieréw wartosciowych.
2. W drodze potwierdzenia salda wedtug stanu na dzier; 31 grudnia 2022 r.

a)
b)

c)

srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,

naleznosci (z wyjatkiem spornych i watpliwych, z tytutéw publicznoprawnych oraz
naleznosci wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych)

wyemitowanych obligacji komunalnych

3. W drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
tych sktadnikéw wedtug stanu na dziei 31 grudnia 2022 r.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

gruntow,

srodkdw trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

pozostalych srodkow trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych,

srodkéw trwatych w budowie,

naleznosci i zobowigzan w tym publicznoprawnych,

naleznosci i zobowiazan wynikajacych z rozrachunkéw z pracownikami,
naleznosci spornych i watpliwych,

naleznosci i zobowiazar wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych

§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Staporkowie powotuje sie Komisje

Inwentaryzacyjng w skiadzie:

1) tukasz Klys — Przewodniczacy



2) Beata Siadul —Za-ca Przewodniczacego
3) Karolina Rokita — cztonek
4) Katarzyna Wierzbicka — cztonek

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sig zespoly spisowe w sktadzie co najmniej dwuosobowym
wedtug zatacznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

1. Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz do zespotéw spisowych ponoszg
odpowiedzialno$¢ za wiaiciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie
inwentaryzaciji.
2. Zobowiazuje sie pracownikéw komérek merytorycznych odpowiedzialnych za okreélenie
aktywoéw do wspdtpracy z zespotem.
§5 E

Inwentaryzacja przeprowadzana jest wedtug stanu na 31 grudnia 2022 roku od 5 grudnia 2022 r. do
dnia 15 stycznia 2023roku.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j,

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zafgcznik nr 1 do Zarzadzania

Sktady osobowe cztonkéw zespotéw spisowych dotyczacych inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
metodg spisu z natury:

P

LP

Sktad zespotu spisowego

Nazwa pola spisowego

Magdalena Mic

Karolina Rokita

-srodki pieniezne w kasie,
- druki scistego zarachowania,

- papiery wartosciowe

Sktady osobowe cztonkow zespotéw spisowych dotyczacych inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w drodze potwierdzenia salda:

LP

Skiad zespotu spisowego

Nazwa pola spisowego

Katarzyna Wierzbicka
Agnieszka Misiowiec

Monika Kotodziej

-érodki pieniezne na rachunkach bankowych,

- naleznosci (z wyjatkiem spornych i watpliwych, z tytutéw
publicznoprawnych oraz naleznosci wobec oséb
nieprowadzgcych ksigg rachunkowych),

- wyemitowanych obligacji komunalnych

Sktady osobowe cztonkéw zespotéw spisowych dotyczgcych inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych
metodg poréwnania danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami w weryfikacji realnej
wartosci tych sktadnikow:

Magdalena Wierzbowska

Monika Kotodziej

LP Sktad zespotu spisowego Nazwa pola spisowego

1 | Katarzyna Chamczyk - grunty,
Monika Kotodziej - Srodki trwate do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
Amelia Lisowska - wartosci niematerialne i prawne

2 | Monika Borkowska - Srodki trwate w budowie




Agnieszka Misiowiec
Monika Kotodziej

Katarzyna Wierzbica

- naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,
- naleznosci sporne i watpliwe,

- naleznosci i zobowigzania wobec osdb nieprowadzacych
ksigg rachunkowych

Ewa Wisniewska

Beata Siadul

- naleznosci i zobowigzania wynikajace z rozrachunkéw z
pracownikami,

Milena Staromtyriska
Aneta Krupa

Magdalena Wierzbowska
Monika tuczyriska

Agnieszka Misiowiec

- naleznosci podatkowe

Monika Kotodziej
Agnieszka Misiowiec

Katarzyna Wierzbicka

- pozostate aktywa i pasywa
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