Zarzgdzenie Nr 0050.62.2022
Burmistrza Stagporkowa
z dnia 7 czerwca 2022 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Staporkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2022r.,
poz. 559 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Stgporkowie przyjetym Zarzadzeniem
Nr 0050.147.2021 Burmistrza Staporkowa z dnia 1 pazdziernika 2021 roku zmienionym Zarzadzeniem
Nr 0050.186.2021 Burmistrza Stagporkowa z dnia 9 grudnia 2021 roku, Zarzgdzeniem Nr 0050.9.2022
Burmistrza Stgporkowa z dnia 17 stycznia 2022 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.43.2022 Burmistrza
Stgporkowa z dnia 1 kwietnia 2022 roku dokonuje sie nastepujacych zmian:
1. W §11 ust. 2 pkt 9 dodaje sie lit. e, ktdra otrzymuje brzmienie:

»€) Samodzielne stanowisko ds. Zaméwien Publicznych (znak ZP).”
2. W § 26 zmienia sie tres¢ pkt 2, ktory otrzymuje brzmienie:

»2.Wspotpraca z Samodzielnym stanowiskiem ds. Zaméwier Publicznych w zakresie udzielania
zamowien publicznych zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych.”

3. Dodaje sig § 34 a, ktory otrzymuje brzmienie:

»Do0 zakresu zadan Samodzielnego stanowiska ds. zaméwien publicznych nalezy w szczegélnosci:

1) Organizowanie i prowadzenie postepowan o udzielanie zaméwien publicznych zgodnie
z ustawg Prawo zaméwien publicznych oraz zgodnie z regulaminem udzielania zamoéwien
publicznych;

2) Kompletowanie i weryfikowanie materiatow irddtowych dotyczacych przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, przekazywanych przez wtasciwe komorki
organizacyjne tj. wnioskéw o wszczecie postepowania, szacunkowej wartosci zamoéwienia,
opisu przedmiotu zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw ptatnosci, terminu
realizacji oraz warunkow udziatu w postepowaniu;

3) Zapewnianie obstugi oraz uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;

4) Prowadzenie czynnosci zwigzanych z postepowaniem odwotawczym;

5) Prowadzenie gminnego rejestru zamoéwien publicznych udzielonych na podstawie Prawa
Zamowien Publicznych oraz sporzadzanie sprawozdawczosci z udzielonych przez Gmine
zamowien i przekazywanie ich do wtasciwych podmiotow;

6) Przygotowywanie projektow zarzadzen Burmistrza w zakresie:

a) organizacji udzielania zamoéwien publicznych,
b) powotywania komisji przetargowych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego;

7) Sporzadzanie planu postepowan o udzielenie zaméwien w danym roku finansowym
we wspodfpracy z komérkami organizacyjnymi urzedu oraz ich aktualizacja;

8) Kontroli zgodnosci zawieranych umoéw z warunkami postepowania o zamoéwienie publiczne
oraz opiniowanie zmian wprowadzanych do uméw o zamdwienie publiczne;

9) Wspodtpraca z komdrkami organizacyjnymi urzedu w zakresie prowadzonych postepowan
wynikajacych z ustawy Prawo zamdéwieri publicznych oraz Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych;




10) Wspétpraca z odpowiednimi Urzedami w ramach obowiazkéw wynikajgcych z ustawy
Prawo zamowien publicznych.”

§2

W zataczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego, przedstawiajacym strukture stanowisk w Urzedzie

Miejskim w Stgporkowie dokonuje sig nastepujacych zmian:

1. wpunkcie 2 w kolumnie ,Stanowiska pracy”, przy nazwie ,Stanowisko ds. wymiaru podatkowego”
cyfre 3 zastepuje sie cyfra 2;

2. w punkcie 4 w kolumnie ,Stanowiska pracy”, usuwa si¢ nazwe ,Stanowisko ds. inwestycji i
zamdéwien publicznych”;

3. w punkcie 4 w kolumnie ,Etat”, przy nazwie ,Stanowisko ds. inwestycji” cyfre 1 zamienia sie cyfrg
3;

4. w punkcie 4 w kolumnie ,Stanowiska pracy”, zmienia sie nazwe ,Stanowisko ds. pozyskiwania
srodkdw publicznych i zaméwien publicznych” nazwa ,Stanowisko ds. pozyskiwania érodkéw
publicznych”;

5. w punkcie 5 w kolumnie ,Stanowiska pracy”, dopisuje sig nazwe ,Stanowisko ds. obstugi
interesantow”;

6. w punkcie 5 w kolumnie ,Etat”, przy nazwie ,Stanowisko ds. obstugi interesantéw” wpisuje sie
cyfre 1;

7. w punkcie 7 w kolumnie ,Stanowiska pracy”, dopisuje sie nazwe ,,Pomoc administracyjna”;

w punkcie 7 w kolumnie ,Etat”, przy nazwie ,Pomoc administracyjna” wpisuje sie cyfre 1;

9. w punkcie 10 w kolumnie ,Stanowiska pracy”, dopisuje sie nazwe ,Samodzielne stanowisko ds.
Zamowien Publicznych”;

10. w punkcie 10 w kolumnie ,Etat”, przy nazwie ,Samodzielne stanowisko ds. Zaméwier
Publicznych” wpisuje sie cyfre 1;

11. w punkcie 10 w kolumnie ,Bezposredni nadzdér”, przy nazwie ,Samodzielne stanowisko ds.
Zamowien Publicznych” wpisuje sie ,,Burmistrz”.

@

§3
1. Stosownie do wprowadzonych zmian o ktérych mowa w § 2, zmienia sie Schemat Organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Staporkowie ktdry stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Staporkowie oraz Strukture stanowisk w Urzedzie Miejskim w Staporkowie
ktora stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie.
2. Nowy Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Staporkowie stanowi zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
3. Nowa Struktura stanowisk w Urzedzie Miejskim w Staporkowie stanowi zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.,
4. Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stgporkowie
pozostajg bez zmian.
§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BUBMISTRZ

msr Dorota Faikomska
Przygotowat: tukasz Kiys
07.06.2022r.



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Nr 0050.62.2022 z dnia 7 czerwca 2022 roku.

STRUKTURA STANOWISK W URZEDZIE MIEJSKIM W STAPORKOWIE

5 i g : N Bezposredni
Lp. Komérki organizacyjne Stanowiska pracy Etat i
BURMISTRZ 1 Rada Miejska
1 Kierownictwo Urzedu EASTRPCA BURMISTRZA 1 Burmistrz
SEKRETARZ ik Burmistrz
SKARBNIK 1 Burmistrz
Zastepca Skarbnika — gtowny ksiegowy jednostki 1
Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 3
Wydziat Finansowy .
Stanowisko ds. finansowo-ksiegowych 3
{Znak — FN)
Stanowisko ds. obstugi kasowej 1
2 Pomoc administracyjna 1 Skarbnik
Kierownik 1
Referat Podatkéw i Optat | stanowisko ds. wymiaru podatkowego 2
Lokalnych
(Znak - FPO) Stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej 2
Pomoc administracyjna 1
Naczelnik 1
W_de'af Gospio_darifi Stanowisko ds. gospodarki nieruchomoéciami 1
Nieruchomosciami,
3 Rolnictwa i Infrastruktury | stanowisko ds. geodezji, rolnictwa i infrastruktury technicznej 1 Sekretarz
Technicznej
(Znak — NRI) Stanowisko ds. geodezji, regulacji stanu prawnego nieruchomosci i gospodarki nieruchomosciami 1
Stanowisko ds. publicznego transportu zbiorowego i uzytkowania zbiornikéw wodnych 1




Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Nr 0050.62.2022 z dnia 7 czerwca 2022 roku.

Pomoc administracyjna 1

Naczelnik 1

Wydziat Budownictwa Stanowisko ds. budownictwa i planowania zagospodarowania przestrzennego 3
i Inwestycji Burmistrz

(znak — BIN) Stanowisko ds. drogownictwa 2

Stanowisko ds. inwestycji 3

Stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych 1

Pomoc administracyjna 1

Kierownik 1

Stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych 1

Stanowisko ds. obstugi rady miejskiej, ochrony zabytkéw i miejsc pamieci narodowej 1

Informatyk 2

Referat Organizacyjno- | Stanowisko ds. obstugi interesantéw 1
Administracyjny Sekretarz

(Znak — ORA) Sekretarka 1

Kierowca 1

Konserwator 1

Sprzataczka 2

Pomoc administracyjna 1

Referat Ochrony $rodowiska | Kierownik 1
i Sekretarz

(Znak — 0S) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska 3

Pomoc administracyjna 1




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie
wprowadzonego Zarzgdzeniem Burmistrza Nr 0050.62.2022 z dnia 7 czerwca 2022 roku.

Naczelnik 0,8
Wydziat Spraw Stanowisko ds. obywatelsko-spotecznych 2
. Obywatelskich Sek
5 ekretarz
| Spotecznych Stanowisko ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego i ochrony przeciwpozarowe; 1
(Znak — SOS)
Pomoc administracyjna 1
Urzad Stanu Cywilnego SRpa
8 Sekretarz
(Znak — USC) . ;
Zastepca Kierownika 0,2
Pion Ochrony Informacji Petnomocnik ochrony informacji niejawnych
- Stanowiska .
9 Niejawnych X Burmistrz
nieetatowe
(Znak - OIN) Kierownik kancelarii materiatéw niejawnych
Samodzielnego stanowiska ds. Promocji Gminy (Znak — PG) 1
[ G h " Umowa
nspektor Ochrony Danych Osobowych (Znak — IODO) E——
. el k U Burmistrz
1 Samodzielne stanowiska maowa
Audytor wewnetrzny (Znak — AW) Hecatia
Bk " Umowa
stuga Prawna (Znak — OP) R ——
Samodzielne stanowisko ds. Zaméwien Publicznych (Znak — ZP) 1

Przyg. tukasz Ktys
Data: 07.06.2022r.




Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Staporkowie wprowadzonego Zarzgdzeniem
Burmistrza Nr 0050.62.2022 z dnia 7 czerwca 2022 roku.

SCHEMAT ORGANIZACYINY
URZEDU MIEJSKIEGO W STAPORKOWIE

|5 s | _ :
SKARBNIK LoGo ZeliRsa o SEKRETARZ
{ - BU R‘MI-S'[RZA : | e

Al Referat Wydziat Spraw

Wyczasinsnsowy Organizacyjno- Obywatelskich

i Administracyjny i Spofecznych

i .
Referat Podatkéw i Optat R —
Lokalnych e Oe ooy usc
Srodowiska :
Zakiad Gospodarki i
Komunalnej i Ni ‘_’."c‘i’:’m* Al
£ e ieruchomosci i
p Mieszkaniowei Ihfra stfuktufy 1 Samodzitaln}f Publiczny Z-akiad
Technicznej Opieki Zdrowotnej
Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 im. Centrum Usfug
Kornela Makuszynskiego w Staporkowie Wspolaych
Miejske-Gminny Osradek
; Pomocy Spofecznej
Publiczna Szkola Padstawowa Nr 2 Publiczna Szkota Podstawowa im.
w Staporkowie Polskich Olimpijczykéw w Krasnej

i i Miejsko-Gminny Osrodek
= Szko%a_ Pod.stawowa L Publiczne Przedszkole w Staporkowie 55 5 -
Karola Niedzielskiego ,,Dobosza” Kultury i Sportu

w Niekianiu Wielkim

Przyg. tukasz Kiys
07.06.2022r.



