Zarzadzenie Nr 0050.43.2022
Burmistrza Staporkowa
z dnia 1 kwietnia 2022 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Staporkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2022r.,

poz. 559 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Stgporkowie przyjetym Zarzadzeniem
Nr 0050.147.2021 Burmistrza Staporkowa z dnia 1 pazdziernika 2021 roku zmienionym Zarzadzeniem
Nr 0050.186.2021 Burmistrza Stgporkowa z dnia 9 grudnia 2021 roku, Zarzgdzeniem Nr 0050.9.2021
Burmistrza Staporkowa z dnia 17 stycznia 2021 roku dokonuje sie nastepujacych zmian:

1. W § 14 zmienia sie tres¢ ust.5, ktory otrzymuje brzmienie:

#5:
1)
2)
3)
4)
5)

Burmistrz nadzoruje dziatalnos¢ nastepujacych komérek organizacyjnych:
Wydziat Budownictwa i Inwestycji;
Inspektor Ochrony Danych Osobowych;
Audytor Wewnetrzny;
Pion Ochrony Informacji Niejawnych;
Obstuga Prawna.

oraz nastepujacych gminnych jednostek organizacyjnych:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

Centrum Ustug Wspdlnych w Staporkowie;

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 im. Kornela Makuszynskiego w Staporkowie;

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 w Stagporkowie;

Publiczna Szkota Podstawowa im. ppor. Karola Niedzielskiego , Dobosza” w Niektaniu
Wielkim;

Publiczna Szkota Podstawowa im. Polskich Olimpijczykéw w Krasnej;

Publiczne Przedszkole w Staporkowie;

Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej.”

2. Zmienia sie tre$¢ § 15 ktory otrzymuje brzmienie:
»Zastepca Burmistrza przy wykonywaniu swoich obowigzkow i zadan dziata w granicach

posiadanych petnomocnictw i upowainien udzielonych przez Burmistrza w drodze odrebnych

zarzadzen.”
3. W § 16 zmienia sie tre$¢ ust.6, ktory otrzymuje brzmienie:

,,6.

Sekretarz nadzoruje dziatalnosé nastepujacych komérek organizacyjnych:

1) Referat Organizacyjno-Administracyjny;

2) Wydziat Spraw Obywatelskich i Spotecznych;

3) Urzad Stanu Cywilnego;

4) Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami, Rolnictwa i Infrastruktury Technicznej;

5) Referat Ochrony Srodowiska;

oraz nastepujacych gminnych jednostek organizacyjnych:

1) Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Staporkowie;
2) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej;
3) Miejsko-Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Staporkowie.”




4. W § 28 ppkt 1 zmienia sie tresc litery n, ktéra otrzymuje brzmienie:
,Prowadzenie gminnego rejestru umow oraz zamieszczanie informacji o umowach w rejestrze

prowadzonym przez Ministra Finanséw w sposéb okreslony w ustawie o finansach publicznych.”

§2
W zatgczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego, przedstawiajgcym strukture stanowisk w Urzedzie
Miejskim w Staporkowie dokonuje sie nastepujgcych zmian:
1. w punkcie 6 w kolumnie ,Etat”, dopisuje sie nazwe ,Pomoc administracyjna”;
2. w punkcie 6 w kolumnie ,Etat”, przy nazwie ,,Pomoc administracyjna” wpisuje sie cyfre 1;

§3
1. Stosownie do wprowadzonych zmian o ktérych mowa w § 2, zmienia sig Schemat Organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Staporkowie ktdry stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Staporkowie oraz Strukture stanowisk w Urzedzie Miejskim w Staporkowie
ktdra stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie.
2. Nowy Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Stgporkowie stanowi zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
3. Nowa Struktura stanowisk w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie stanowi zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.
4. Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie
pozostajg bez zmian.
§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Przygotowat: tukasz Ktys
01.04.2022r.




Zafacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Nr 0050.43.2022 z dnia 1 kwietnia 2022 roku.

STRUKTURA STANOWISK W URZEDZIE MIEJSKIM W STAPORKOWIE

Komérki organizacyjne St isk Etat Bezposredni
[¢] ganizacyj anowiska pracy a nadzér
BURMISTRZ 1 Rada Miejska
Kierownictwo Urzedu ZASTEPCH BURMISTRZA 1 Burmistrz
SEKRETARZ 1 Burmistrz
SKARBNIK 1 Burmistrz
Zastgpca Skarbnika - gtéwny ksiegowy jednostki _ 1
Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowe; 3
Wydziat Finansowy .
Stanowisko ds. finansowo-ksiegowych 3
{Znak — FN)
Stanowisko ds. obstugi kasowej 1
Pomoc administracyjna 1 Skarbnik
Kierownik 1
Referat Podatkéw i Optat | stanowisko ds. wymiaru podatkowego 3
Lokalnych
(Znak — FPO) Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowe;j 2
Pomoc administracyjna 1
Naczelnik ‘ 1
W_ydziaJr GOSP, o_darl.<i Stanowisko ds. gospodarki nieruchomoéciami 1
Nieruchomosciami,
Rolnictwa i Infrastruktury | stanowisko ds. geodezji, rolnictwa i infrastruktury technicznej 1 Sekretarz
Technicznej
(Znak — NRI) Stanowisko ds. gecdezji, regulacji stanu prawnego nieruchomosci i gospodarki nieruchomoséciami 1
Stanowisko ds. publicznego transportu zbiorowego i uzytkowania zbiornikéw wodnych 1

1




Zafaeznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Nr 0050.43.2022 z dnia 1 kwietnia 2022 roku.

Pomoc administracyjna 1

Naczelnik 1

Stanowisko ds. budownictwa i planowania zagospodarowania przestrzennego 3

Wydziat Budownictwa
i Inwestycji Stanowisko ds. drogownictwa 2 Burmistrz
(Znak — BIN)

Stanowisko ds. inwestycji i zaméwien publicznych 2

Stanowisko ds. inwestycji 1

Stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych i zamdwien publicznych 1

Pomoc administracyjna 1

Kierownik 1

Stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych 1

Stanowisko ds. obstugi rady miejskiej, ochrony zabytkéw i miejsc pamieci narodowe] 1

Informatyk 2

Referat Organizacyjno-
Administracyjny Sekretarka 1 Sekretarz
(Znak — ORA)

Kierowca 1

Konserwator 1

Sprzataczka 2

Pomoc administracyjna 1

Referat Ochrony Srodowiska | Kierownik 1
S Sekretarz

(Znak - 0s) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska 3

Pomoc administracyjna 1




Zatgeznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie
wprowadzonego Zarzgdzeniem Burmistrza Nr 0050.43.2022 z dnia 1 kwietnia 2022 roku.

) Naczelnik 0,8
Wydziat Spraw
Obywatelskich :
Stanowisko ds. obywatelsko-spotecznych 2
7 i Spofecznych YW P Y Sekretarz
(Znak - SOS) Stanowisko ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego i ochrony przeciwpozarowej 1
. Kierownik 1
Urzad Stanu Cywilnego
8 Sekretarz
(Znak — USC) . .
Zastepca Kierownika 0,2
Pion Ochrony Informacji | Petnomocnik ochrony informacji niejawnych
- Stanowiska -
9 Niejawnych | Burmistrz
nieetatowe
(Znak — OIN) Kierownik kancelarii materiatéw niejawnych
Samodzielnego stanowiska ds. Promaocji Gminy (Znak — PG) 1
Umowa
Inspektor Ochrony Danych Osobowych (Znak — I0DO) zlecenie
10 Samodzielne stanowiska Burmistrz
Umowa
Audytor wewnetrzny (Znak — AW) slsecania
Umowa
Obstuga Prawna (Znak — OP) R —

Przyg. tukasz Kiys
Data: 01.04.2022r.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Staporkowie wprowadzenego Zarzgdzeniem
Burmistrza Nr 0050.43.2022 z dnia 1 kwietnia 2022 roku.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
URZEDU MIEJSKIEGO W STAPORKOWIE

T T | 2
ZASTEPCA | 5
SKARBNIK Liseiie il o SEKRETARZ
| BURMISTRZA | e e
iat Fi Referat Wydzfaf Spraw
Wydzia Flnansowy Organizacyjno-  Obywatelskich
_ ' Administracyjny ~ iSpotecznych
I ..
Referat Podatkéw i Optat RI . o h‘ il
Lokalnych Referat Ochrony . Susc
' Srodowiska :
Zakiad Gospodarki e o
Komunalnej i N w\;|dzxa i
Mieszkaniowei Sobate o e R i i
Infrastruktury SamodZI?In}( Publiczny Z.akfad
_ Technicznej Opieki Zdrowotnej
Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 im. Centrum Usfug
Kornela Makuszynskiego w Staporkowie Wspdlnych
Miejsko-Gminny Osrodek
2 Pomocy Spotecznej
. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 Publiczna Szkota Padstawowa im.
w Staporkowie Polskich Olimpijezykéw w Krasnej
Publiczna Szkota Podstawowa im. ppor. Miejsko~Gmif1nv Osrodek
Karola Niedzielskiego ,,Dobosza” Kultury i Sportu
w Niekfaniu Wielkim
Przyg. tukasz Kiys

01.04.2022r.




