ZARZADZENIE NR 0050.61.2021
BURMISTRZA STAPORKOWA
z dnia 26 kwietnia 2021 r.

w sprawie organizacji Statego Dyzuru na potrzebhy podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 2, art. 18 ust 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 372), § 2 pkt. 2 i 3 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogdélnych zasad wykonywania zadan w ramach
powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152), § 8 ust. 1 i 3 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 roku w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. Nr 219, poz.
2218) art. 19 ust. 1, ust. 2 pkt. 4, art. 20 ust. 1 pkt. 6 ustawy o zarzadzaniu kryzysowym z dnia
26 kwietnia 2007 r. (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.1856 ze zm.), w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 30/2021
Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 10 marca 2021 r. wsprawie organizacji stalych dyzurow
na potrzeby podwyzszania obronnej panistwa, zarzagdzam co nastepuje:

§1

1. Celem organizacji systemu Stalych Dyzuréw jest zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji
organow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych
stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz przedsiewzie¢ i procedur systemu zarzadzania
kryzysowego, a takie zapewnienie warunkéw do ciggtego kierowania wykonywaniem zadan
ohronnych i ich koordynowania w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie oraz jednostkach
organizacyjnych,.

2. System, o ktérym mowa w ust. 1 tworzy sie dla potrzeb Burmistrza Staporkowa w Sekretariacie

Urzedu Miejskiego w Staporkowie.

3. Zadania wykonywane w ramach Statego Dyzuru obejmuja:

1) Uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej paiistwa;

2) Przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania, wynikajacych z wprowadzenia wyzszych
stanéw gotowosci obronnej paristwa oraz przekazywanie wlasciwym organom informacji
o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej parstwa.

§2
1. Staly Dyzur, o ktérych mowa w § 1 organizuje sie przy wykorzystaniu pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Staporkowie.
2. Do petnienia Statego Dyzuru nie mogg by¢ wyznaczane osoby posiadajace przydziaty mobilizacyjne

lub organizacyjno-mobilizacyjne.

§ 3.
1. Do zadan osdb petnigcych Staty Dyzur nalezy w szczegdlnosci:
1) Przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan, sygnatéw, decyzji
i informacji adresowanych do organdw i podmiotéw gospodarczych na rzecz ktérych dziataja;
2) Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnaldéw, decyzji i informacji
organdw, na rzecz ktérych dzialaja do organdw i jednostek im podleglych;



3) Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw, decyzji informacji
organow, na rzecz ktérych dziatajg do organdw nadrzednych;

4) Przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw, decyzji
i informacji w ramach wspétpracy (wspéldziatania) organdw i jednostek organizacyjnych;

5) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan zawartych w
planie operacyjnym funkcjonowania oraz haset za pomocy tabeli sygnatowej ,ZEFIR”,
prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich treéci adresatom.

2. Obowiazki 0séb pelnigcych Staly Dyzur w Urzedzie Miejskim w Staporkowie w zakresie zadan
realizowanych na rzecz sit zbrojnych okreslaja odrebne przepisy, wydane przez Ministréw Obrony
Narodowej, Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Infrastruktury.

3. Sygnaly i polecenia w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sil Zbrojnych otrzymane
z Wojewadzkiego Sztabu Wojskowego w Kielcach lub Wojskowej Komendy Uzupetnient w Kielcach
albo za posrednictwem jednostek Policji, osoby peinigce Staly Dyizur s zobowigzane do
niezwlocznego przekazywania ich adresatom lub osobom przez nich upowaznionym.

§ 4,
W stalej gotowosci obronnej paristwa, Staly Dyzur moze by¢ uruchomiony w petnym lub
ograniczonym zakresie:

1) Na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej — w celu zrealizowania zadan
mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewddzki Sztab
Wojskowy w Kielcach lub Wojskowg Komende Uzupetniert w Kielcach.

2) Na podstawie decyzji Burmistrza Staporkowa lub decyzji organéw nadrzednych w celu
zrealizowania zadan obronnych lub w celach szkoleniowych.

§5.
1. W wyzszych stanach gotowosci obronnej paristwa, uruchomienie Statego Dyzuru nastepuje na
podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.
2. Uruchomienie Statego Dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1 moze takze nastapi¢ na podstawie
decyzji:
1) Ministra Obrony Narodowej w celach, o ktérych mowa w 4 pkt. 1;
2) Organdw, dla ktérych dyzury te majg by¢ petnione lub organéw dla nich nadrzednych.

§6
Decyzja w sprawie Statego Dyzuru moze by¢ przekazana:
1) Bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania Stalego Dyzuru.
2) Posrednio - przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i pieczecia
urzedowq organu upowaznionego do uruchomienia Statego Dyzuru.
3) Pisemnie - przez doreczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu.
4) Za pomoca technicznych srodkéw tacznodci.

§7
1. Staly Dyzur jest petniony przez zespoly dyzurne wediug ustalonego planu. W skiad jednego
zespotu dyzurnego wchodza:
1) starszy dyzurny — 1 osoba;
2) dyiurny — 1 osoba;



3) dyzurny kierowca — 1 osoba z samochodem.
Czas pelnienia dyzuru przez zespot wynosi 12 godzin. Staly Dyzur pefniony jest w systemie
dwuzmianowym w godzinach:

1) |zmiana - od godz. 8.00 do godz. 20.00

2) Il zmiana = od godz. 20.00 do godz. 8.00 dnia nastepnego.
Staly Dyzur w godzinach pracy moze byé peiniony przez jedng osobs.

§8
Staly Dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczegdlnosci:
1) Zarzadzenie Wojewody Swietokrzyskiego oraz Burmistrza Staporkowa w sprawie
organizacji Statego Dyzuru;
2) Instrukcje dziatania Statego Dyzuruy;
3) Plan alarmowania (powiadamiania) pracownikow w miejscu pracy;
4) Wykaz jednostek organizujgcych Staly Dyzur w organach nadrzednych, podlegtych,
wspotdziatajacych i sasiednich;
5) Plan petnienia Statego Dyzuruy;
6) Dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnalow;
7) Ksigzke meldunkdw starszego dyzurnego;
8) Tabele gloskowania;
9) Tabele stopni alarmowych i stopni CRP;
10) Wykaz sygnatéw powszechnego alarmowania i powiadamiania;
11) Wyciag z instrukcji przeciwpozarowej;
12) Brudnopis;
13) Dokumenty pomocnicze, takie jak:
a) wykaz dokumentéw statego dyzuru;
b) spis abonentow central teleinformatycznych;
c) karte aktualizacji dokumentéw statego dyzuru;
d) karte pobrania i zdania dokumentacji statego dyzuru.
Dotychczasowa dokumentacja statego dyiuru — po jej dostosowaniu i aktualizacji — staje sie
dokumentacjq okreslong w ust. 1.
Miejscem petnienia Statego Dyzuru w Urzedzie Miejskim w Staporkowie jest pomieszczenie
Sekretariatu Burmistrza. Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w sprzet informatyczny, $rodki
tacznosci, niezbedny sprzet kwaterunkowy i biurowy oraz oswietlenie zastepcze. Staly dyzur
wyposaza sie w przybory do pisania oraz w plakietki (opaski) koloru bialo czerwonego z napisem
STALY DYZUR. Osobom petnigcym staly dyzur nalezy zapewnié¢ warunki do spozycia positku oraz
do odpoczynku.
Statemu Dyzurowi moze by¢ przydzielony $rodek transportu wraz z kierowca, bedacy aktualnie
w dyspozycji Urzedu.

§9

. Osoby wyznaczone do petnienia Statego Dyzuru podlegajg szkoleniu zgodnie z Planem szkolenia
ohronnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie na dany rok.

. W ramach szkolenia o ktérym mowa w ust. 1 prowadzi sie zajecia teoretyczne lub praktyczne
z zakresu uruchamiania i petnienia Stalego Dyzuru, obstugiwania i pracy na $rodkach gcznosci
oraz prowadzenia dokumentacji.



§10
Zohowigzuje sie Sekretarza Gminy do sprawowania nadzoru nad catoksztattem spraw zwigzanych
z organizacjq i funkcjonowaniem Stalego Dyzuru oraz ¢wiczebnego sprawdzania gotowodci Statego
Dyzuru do funkcjonowania w warunkach zagrozenia bezpieczeristwem panstwa i w czasie wojny.

§11
System Statego Dyizuru, wedtug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy zorganizowaé
w terminie do dnia 30 kwietnia 2021 r.

§12
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.138.2017 Burmistrza Staporkowa z dnia 12 wrzeénia 2017 r.
w sprawie organizacji statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej parstwa.

§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzita Justyna Glowala
Dnia: 26-04-2021r.
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