Zarzadzenie nr 0050.16.2021
Burmistrza Staporkowa

z dnia 25 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w
Staporkowie, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Na podstawie art. 31133 ust. 1i3 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020
r., poz. 713,z pdin. zm.) w zwigzku z art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869, z p6in. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Whprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Staporkowie,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130000 zt netto, stanowigcy zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje sie pracownikow Urzedu Miejskiego w Staporkowie do zapoznania sie z treécig
Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3

Do postanowien o udzielenie zaméwien publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej w
ztotych kwoty 30 000 euro wszczetych przed dniem wejécia w 2ycie niniejszego zarzadzenia, stosuje sie
przepisy dotychczasowe.

§4

Traci moc zarzadzenie Nr 0050.51.2014 Burmistrza Staporkowa z dnia 22 kwietnia 2014 r. w sprawie
ramowych procedur udzielania zaméwieri publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Regulamin udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Staporkowie
ktdrych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto

|. Postanowienia ogdlne

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

a)
b)
2)
3)

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

dostawach - nalezy przez to rozumiec¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 Pzp;

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Staporkow;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobg fizyczna, osobe prawna, albo jednostke organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdéwienia publicznego, ztoiyla oferte lub zawarla umowe
w sprawie zaméwienia publicznego;

Pzp - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé roboty budowlane w rozumieniu art. 7 pkt 21 Pzp;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp;

zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy Zamawiajacym a Wykonawca,
ktérej przedmiotem sq ustugi, dostawy i roboty budowlane;

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Staporkowie, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto;

§2

Wydatki publiczne obejmujgce zaméwienia publiczne powinny byé dokonywane:
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakiadoéw,

optymalnego doboru metod i srodkéw sluzacych osiagnieciu zalozonych celéw;
w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;

w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

§3

Niniejszy Regulamin stosuje sie do zamowien, ktdrych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto.
W przypadku udzielania zamowien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych z funduszy zewnetrznych,
w szezegolnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg zapisy wytycznych instytucii zarzgdzajgcymi

projektami.

§4

Regulaminu nie stosuje sie do:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

zamdwied, do ktérych nie stosuje sig przepiséw Pzp opisanych w art. 9 — 15 Ustawy Prawo zaméwien Publicznych
z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

zamowien, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn technicznych o obiektywnym
charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw, albo
w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej;

zaméwiert podobnych udzielanych dotychczasowemu Wykonawcy, przewidzianych w postepowaniach udzielanych na
podstawie Pzp;

zamowien, ktérych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia lub awarii, ktéra
wymaga natychmiastowego usuniecia;

zamowien, ktérych przedmiotem sg usiugi transportu lotniczego;

zamowien, ktérych przedmiotem jest obstuga uroczystosci $lubnych;

zamdwienl udzielanych na podstawie porozumien o wspéinej realizacji zadania zawieranych z innymi jednostkami

samorzadu terytorialnego;



8) jednorazowych zamdwienn polegajacych na zleceniu ustug z zakresu kontroli zamowien realizowanych lub
zrealizowanych przez Wykonawcéw na podstawie zawartych umow, w szczegélnosci ustug biegtego lub eksperta;
9) zamdwien, ktérych przedmiotem jest ustuga konserwacji ksiag metrykalnych, znajdujacych sie w zasobach Urzedu

Stanu Cywilnego;

10) jednorazowych zamdwieri o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 50 000 PLN netto na roboty budowlane, ustugi oraz

-

dostawy, z zastosowaniem § 2 Regulaminu;
zamdwien na dostawy, uslugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdzialania epidemii, jezeli zachodzi wysokie

prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania sig choroby lub jezeli wymaga tego ochrona

11

zdrowia publicznego;

12) zamoéwien na uslugi szkoleniowe/edukacyjne.

§5

1. Procedury udzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu,

sq okreslone w ukfadzie:
1) zamowien o wartoséci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 PLN netto, a rownej lub powyzej wartosci 90 000 PLN netto

na ustugi, dostawy i roboty budowlane;
1) zamodwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 90 000 PLN netto, a réwnej lub wyzszej niz 50 000,00 PLN netto na

ustugi, dostawy i roboty budowlane;
2. Wylaczenie, o ktérym mowa w § 4 pkt 10 Regulaminu nie dotyczy zaméwien stanowigcych czesc innego zamdwienia

tego samego rodzaju realizowanego przez Zamawiajacego, a takze gdy obowiazek stosowania procedur okreslonych

Regulaminem wynika z innych przepiséw.

1l. Przygotowanie postepowania w sprawie udzielenia zamowien publicznych
§6

1. Przygotowanie zamdwien, o ktérych mowa w & 3 ust. 1 Regulaminu nalezy do zadar pracownikéw merytorycznych

realizujagcych zamowienie.
Przygotowanie zamowien, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu nalezy do zadan wydzialéw realizujacych projekt.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowan w sprawie zamowien publicznych wykonujg pracownicy
poszczegdlnych wydzialéw w sposéb zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm. Powyisze czynnosci powinny byc
realizowane z naleiyta starannos$cig oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania

Wykonawcow.
4. Doboru pracownikéw do wykonywania czynnosci okre$lonych w ust. 3 dokonujg naczelnicy wydziatéw w sposob

dajacy rekojmie nalezytego wykonania powierzonych im zadan.
§7

1. Przed wszczeciem postepowania pracownik wydzialu Zamawiajgcego ustala w notatce stanowigcej zalgcznik nr 1 do
Regulaminu, czy udzielane zamowienie nie jest czescig innego zamdwienia realizowanego przez inne wydziaty

zamawiajace.
2. W przypadku zamdwien publicznych, o ktérych mowa w § 4 pkt 10 Regulaminu obowiazkiem pracownikéw wydziatow

przygotowujacych postepowanie w sprawie zamowien publicznych jest ustalenie, czy zamodwienie jest czescig innego
zamowienia tego samego rodzaju realizowanego przez wydziat i inne wydzialy.

&8

1. Pracownicy, o ktérych mowa w § 6 ust. 4 przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamdwienia powinni uwzgledniaé
rzeczywiste oraz niezbedne potrzehy Zamawiajacego.

2. Wprowadzanie w opisie przedmiotu zamowienia szczegotowych wymagan, parametrow i wlasciwosci nalezy rzetelnie
uzasadni¢ w notatce stanowigcej zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Elementy opisu przedmiotu zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 2 winny by¢ opisane w taki sposdb, aby dopusci¢ do
postepowania co najmniej trzy dostepne produkty lub trzech Wykonawcow dziatajgcych na rynku.



Odstepstwo od zasady okreélonej w ust. 3 uzasadnia mniejsza liczba dostepnych produktéw lub Wykonawcdw
dziatajacych na rynku lub specyfika przedmiotu zamdwienia, uzasadniona rzeczywistymi i niezbednymi potrzebami

Zamawiajacego.
§9

Do ustalenia wartoéci zamowienia stosuje sie przepisy art. 28-36 Pzp oraz akty wykonawcze do Pzp, z zastosowaniem

ust. 3.

Pracownik dokonujacy ustalenia warto$ci zamowienia wskazuje podstawe ustalenia wartosci zamowienia w notatce
stanowiacej zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Podstawe do okreélenia wartosci szacunkowej zaméwienia na dostawy i ustugi stanowi rozeznanie cen rynkowych,
pisemne lub telefoniczne, dokonane wéréd Wykonawcow realizujacych dostawy i ustugi, stanowigce przedmiot
zamowienia. Podstawg moze by¢ réwniez rozeznanie cen na podstawie katalogéw, cennikéw, folderdw i stron

internetowych.

Il. Przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamdéwien publicznych

§10

Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzi sie w sposob zapewniajacy przejrzystosé, jak najszerszy dostep do
zaméwien publicznych poprzez réwne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zaméwienia oraz

z uwzglednieniem okolicznosci mogacych mie¢ wplyw na jego udzielenie.

1)
2)
3)

4)
5)
6)

§11

Przy udzielaniu zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 000 PLN netto,
a réwnej lub powyzej wartoéci 90 000 PLN netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane, nalezy zaprosic do sktadania
ofert taka liczbe Wykonawcow éwiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnoéci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybodr najkorzystniejszej oferty,
niemniej jednak niz 3 Wykonawcdw.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczhy Wykonawcdw, dopuszcza sig
przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcéw lub rezygnacjg z wysytania zapytania ofertowego
do Wykonawcéw pod warunkiem zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Staporkowie.

Zaméwienia publiczne o wartoéci réwnej lub przekraczajacej kwote 90 000 PLN netto, udzielane sg po
przeprowadzeniu procedury okreslonej w § 111§ 12 Regulaminu.

§12

Zaproszenie do sktadania ofert, o ktérym mowa w § 11 Regulaminu odbywa sie w drodze zapytania ofertowego
skierowanego do Wykonawcéw w formie pisemnej lub drogg elektroniczng (e-mail) na formularzu stanowigcym
zalacznik nr 2 do Regulaminu, z jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5 dniowego terminu na ztozenie ofert, pod
rygorem niewaznosci.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

numer telefonu i e-mail oraz nazwe i adres wydzialu zamawiajacego;

opis przedmiotu zamoéwienia;

miejsce i termin skiadania ofert, z podaniem adresu e-mail wydziatu zamawiajacego na ktory Wykonawca moze zlozyé
oferte drogg elektroniczna;

termin wykonania zamowienia;

opis sposobu przygotowania oferty;

opis kryteriow oceny ofert ich znaczenie i sposéb oceny;

Pracownicy prowadzacy postepowania w sprawie udzielenia zamdwien publicznych moga wprowadzac tylko takie

warunki zapytania ofertowego, ktére sa dla Zamawiajacego niezbgdne.



§13

Przy udzielaniu zaméwien o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 90 000 PLN netto, pracownik wydziatu

zamawiajgcego przeprowadza rozeznanie rynku telefonicznie lub pisemnie.
Z przeprowadzonego postgpowania o ktérym mowa w pkt. 1 pracownik wydziatu zamawiajgcego sporzadza notatke

stuzbowa.
Postgpowanie prowadzone jest z uwzglednieniem zapisow § 2.

§14

Oferty sklada sie w formie pisemnej lub drogg elektroniczng na adres e-mail wydziatu zamawiajacego, na formularzu

stanowigcym zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§15

1. W toku badania i oceny ofert naczelnik wydzialu zamawiajacego moze Zgdac od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zloZzonych ofert i wezwac Wykonawce do zlozenia stosownych wyjasnient z jednoczesnym wyznaczeniem
odpowiedniego terminu. Wyja$nienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

2. Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1)
2)
3)

oczywiste omyiki pisarskie;

oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w treéci
oferty — o czym niezwlocznie informuje naczelnika wydzialu zamawiajgcego. O dokonanej poprawie w ofercie nalezy

niezwlocznie informuje Wykonawce.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1)

2)

1)

3)

zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegolnosci ceny lub innych warunkéw
okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

jej tres¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szczegdlnodci ze wzgledu na jej niezgodnosc z opisem przedmiotu
zamowienia;

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 1 nie ztozyt stosownych wyjasnien;

wplyneta po terminie skladania ofert.

§16

Jeieli kryterium oceny ofert jest cena wybiera sie oferte z najnizszg ceng.

Jezeli kryteriami oceny ofert s cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia lub wlasciwosci
Wykonawcy wybiera si¢ oferte, ktéra przedstawia¢ bedzie najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw
(w szczegdlnosci kosztéw eksploatacji, parametrow technicznych, funkcjonalnosci, terminu wykonania i innych).
Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans
ceny iinnych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

W przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jaka Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zaméwienia dopuszcza sie podjecie negocjacji z Wykonawca ktérego oferta uznana zostala za najkorzystniejsza.

W przypadku gdy w odpowiedzi na wyslane zapytanie ofertowe nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni
warunkdw postepowania Zamawiajacy moie wybraé Wykonawce z ,wolnej reki” tj. podejmujac negocjacje
z wybranym przez siebie Wykonawca.

§17

Po wyborze oferty nastepuje zawarcie umowy, ktéra przed przediozeniem do podpisu Burmistrzowi Staporkowa lub
upowaznionej osobie, przedkiada sig do uprzedniej akceptacji osob w kolejnosci wymienionej:

naczelnik wydziatu zamawiajacego - pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz zgodnosci z planem rzeczowo-
finansowym;

prawnik - pod wzgledem formalno-prawnym;

pracownik wydzialu finansowego oraz Skarbnik - pod wzgledem fina nsowym w zakresie potwierdzenia zabezpieczenia
srodkéw w planie finansowym Urzedu Miejskiego w Staporkowie lub wieloletniej prognozie finansowe;j.



2. Jeieli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana sposréd
ofert pozostalych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

IV. Uniewainienie postepowania

§18

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkow postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka wydzial zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia z zastrzezeniem opisanym w § 17 pkt. 4.

3) wystapizmiana okolicznosci powodujaca, e realizacja zamowienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemoiliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

2. Informacje zamawiajgcego o uniewainieniu postepowania pracownik prowadzacy postepowanie przekaze
Wykonawcom, do ktérych skierowat zapytanie ofertowe a takie przekazuje do publikacji na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Staporkowie w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego

w tym publikatorze.

V. Jawnos¢ postepowania w sprawie zamowiei publicznych
§19

1. Postepowania w sprawie zamoéwieri publicznych okreslonych w Regulaminie sg jawne.

2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty (z uwzglednieniem nazw Wykonawcow i cen zaproponowanych
w ofertach) ujawnia sie po dokonaniu wyboru poprzez przekazanie informacji Wykonawcom biorgcym udziat
w postepowaniu, a takze jest publikowana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Staporkowa,
w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze.

3. Nie podlegaja ujawnieniu informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, o ile Wykonawca zastrzeg! takie informacje w ztozonej ofercie.

VIl Przepisy koncowe

§20

1. Referat organizacyjno - administracyjny prowadzi centralny rejestr umow uwzgledniajacy umowy o wartosci
przedmiotu nie przekraczajacej kwoty 130 000 PLN netto odrebnie dla kazdego roku budzetowego.

2. Naczelnicy wydziatéw odpowiadaja za sporzadzanie i przechowywanie pelnej dokumentacji zaméwienia publicznego
przez okres co najmniej 5 lat, liczac od zakornczenia postepowania.

3. Naczelnicy wydzialow w ktdrych realizowane jest zamodwienie przekazuje oryginat zawartej umowy do Wydzialu

Finansowego.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzgdzie Miejskim w Staporkowie , ktdrych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto

Notatka sfuibowa
w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,
ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000PLN netto
Zamawiajacy:
Gmina Staporkow
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 132 a
26-220 Stgporkow

1. Opis przedmiotu zamowienia (obiektywny, wg jednoznacznych i zrozumiatych okredlen ze wskazaniem zakresu, ilosci
i innych istotnych elementéw zaméwienia mogacych mie¢ wplyw na ustalenie wartoéci zamdwienia. Szczegotowy opis
przedmiotu zamowienia w osobnym zatgczniku).

2. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia. (netto wraz z podaniem podstawy okreélenia wartoéci zamowienia.

Szacowanie wartosci zamowienia jest czynnoscig poprzedzajacq czynnoéé zapytania ofertowego).

Szacunkowa wartos¢ zamowienia WYnosi .........oeveiinnns PLN netto
Szacunkowgq warto$¢ zamowienia obliczono W OpParciu 07 c...cc.ccccceoveervivrerersecseies s
(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderéw, katalogéw, kosztorysy lub inne zrédta, metody potwierdzajgce

naleiyty starannosc ustalenia wartosci zaméwienia).

3. Zamowienie jest czgscig/nie jest czgécia* innego zamdwienia tego samego rodzaju (o takim samym przeznaczeniu,
mozliwe do uzyskania od jednego Wykonawcy) realizowanego przez Wydzial w biezgcym roku/ w ramach

projektu/programu*.

Uwaga: W przypadku, gdy jest czeécig innego zaméwienia tego samego rodzaju nalezy podaé wartos¢ wszystkich czesci.
Warto$¢ wszystkich czesci zamowienia wynosi: ..................PLN netto

Wartos¢ wszystkich czeéci zamdwienia (tj. zamowien tego samego rodzaju) przez caly okres trwania programu/projektu® lub
zamdwienia, z ktorych czesc jest objeta dofinansowaniem ze $rodkéw zewnetrznych WyNOSi: ... eveovoeveeooerecsreeesrsceonss

tj.:

— jestréwna lub przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 PLN netto,
— nie przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 PLN netto w tym:

o jestrowna lub przekracza réwnowartosci kwoty 90 000 PLN netto,
° nie przekracza rownowartosci kwoty 90 000 PLN netto,

e nie przekracza réwnowartosci kwoty 50 000 PLN netto.

Data, podpis i pieczatka pracownika



Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Staporkowie, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto
Staporkow, dnia cavmnsnnnamranss

ZNak SPrawy i e

Zamawiajacy:

Gmina Staporkow
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 132 a
26-220 Staporkow

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy zaprasza do zfozenia ofert na:

(Nazwa przedmiotu zamowienia)

L IS DTl T O Ty O NI oo o o o T Y S T A 0 A e o Snn em g mssinm
2. iMiejseesi-terminsklat amiaiOERIE wvemmsosimive v oveis e s s T

3. Termin wykonania zamowienia ........

4. Opis sposobu przygotowania oferty .....ccoccvvcverens

5. Opis kryteriéw oceny ofert, ich Znaczenie i SPOSOD OCENY it sseaecetess et e st st esssse s s sss s ses st saress ssesns oo

6. Dodatkowe informacje:

6.1. W toku badaniaioceny ofert naczelnik wydziatu zamawiajacego moze zadaé od Wykonawcéw wyjaénien dotyczacych
tresci zlozonych ofert i wezwac Wykonawce do zlozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem
odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

6.2. Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci

oferty— o czym niezwiocznie informuje Wykonawce -

6.3. Zamawiajqcy odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemoiliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegolnosci ceny lub innych warunkow
okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2)  jejtresc nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej niezgodnosc z opisem przedmiotu
zamowienia;

3) jejzlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji;

4)  Wykonawca nie zloiyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert, w terminie wskazanym
w wezwaniu zamawiajgcego;

5)  wplyneta po terminie sktadania ofert.

Sporzadzit:

Zatwierdzit:



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajgcych w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz.

UE L 119z 04.05.2016 r. str. 1, dalej RODO:

administratorem danych osobowych Wykonawcow jest: Gmina Staporkdw z siedzibg w Staporkowie przy
ul. Marszatka Jézefa Pifsudskiego 132 a, 26-220 Stgporkow

inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Staporkowie jest: Pan Tomasz Paprocki dostepny
pod nr tel. 735 008 215, e-mail: iodo@staporkow.pl

dane osobowe Wykonawcow przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. ", prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego,

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.),

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly okres trwania umowy,

obowigzek podania przez Pani/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO,

posiada Pan/Pani:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczgcych Pani/Pana,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktdérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/ Pan, Ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwied publicznych
w Urzedzie Miejskim w Staporkowie, ktérych wartoéé nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto

OFERTA

Nazwa Wykonawcy

Nr rachunku bankowego
1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia za:

Cene netto .....cceee.
Podatek VAT ..ooviiieeecire e
Come B s

2. Oferuje wykonanie zamowienia zgodnie z wymogami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym:

- termin wykonania zZamowWiBNIa™ ..ottt ee et
eI HOSCI® v s s R S S T T i i it ensonen
= WATUNKI BWATANCI® 1eriiieiiiiiieiiiestisieereeseeseeess e seeesessaeessessseneessssesseesssesssessessnesns

- inne warunki realizacji zamowienia*

3. Oswiadczenie:
1) zapoznatem sie z treécia zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz akceptuje warunki w nim zawarte;
2) zapoznalem sig ze wzorem umowy i zobowiazuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na
warunkach w niej okreslonych, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego;
3) wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO1 wobec oséb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub poérednio pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego

W niniejszym postepowaniu.

Data, podpis i pieczeé¢ Wykonawcy lub osoby upowaznione;j

* wpisac wlasciwe



