
 

URZĄD MIEJSKI W STĄPORKOWIE 
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 132A, 26-220 Stąporków 
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Publiczny Transport Zbiorowy 
Tel. (41) 374 32 04 

karta opisu usługi K/TZ-1 
wniosek o wydanie/zmianę zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozów osób w krajowym transporcie 

zbiorowym 

Podstawa prawna 

• Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz.U. z 2019r., poz. 2140 
ze zm.). 

• Ustawa z dnia 14 czerwca kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 
r., poz. 256 ze zm.). 

• Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia  
6 sierpnia 2013 r., w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne związane  
z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydawanie certyfikatu 
kompetencji zawodowych (t.j. Dz. U z 2013 r., poz 913 ze zm). 

• Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie wzorów 
zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego i wzorów licencji na 
wykonywanie transportu drogowego oraz wypisów z tych dokumentów (t.j. Dz. U. z 2019 
r., poz. 2377) 

 

Wymagane dokumenty 

1.Wypełniony wniosek wraz z załącznikami: 

- kserokopia zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego lub 

licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób, 

- proponowany rozkład jazdy uwzględniający przystanki, godziny odjazdów środków 

transportowych, długość linii komunikacyjnej i odległość między przystankami podana 

w kilometrach, liczbę pojazdów niezbędnych do wykonywania codziennych 

przewozów zgodnie z rozkładem jazdy, 

- schemat połączeń komunikacyjnych z zaznaczoną linią komunikacyjną  

i przystankami, 

- potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z przystanków dokonanego z ich 

właścicielami lub zarządcami, 

- zobowiązanie do zamieszczania informacji o godzinach odjazdów na tabliczkach 

przystankowych na przystankach wskazanych w rozkładzie jazdy, 

- cennik, 

- wykaz pojazdów, z określeniem ich liczby oraz liczby miejsc, którymi wnioskodawca 

zamierza wykonywać przewozy 

 

Opłaty 

1. Za wydanie zezwolenia na regularny przewóz osób na terenie gminy : 

- do 1 roku – 100 zł 

- do 2 lat – 150 zł 

2. Za wydanie wypisu z zezwolenia, dla każdego pojazdu zgłoszonego we 

wniosku o udzielenie zezwolenia pobiera się opłatę w wysokości 1% opłaty jak za 

wydanie zezwolenia. 

3. Za zmianę zezwolenia, o którym mowa w, pobiera się opłatę w wysokości 10% 

opłaty jak za wydanie zezwolenia. 

4.  Za wydanie wypisu z zezwolenia, w przypadku zmiany zezwolenia, pobiera się 

opłatę w wysokości 5% opłaty jak za wydanie zezwolenia. 

5.  Za wydanie wypisu z zezwolenia, w przypadku utraty albo zniszczenia wypisu, 

pobiera się opłatę w wysokości 1% opłaty jak za wydanie zezwolenia. 
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6.Złożenie wniosku wraz z załącznikami (za wyjątkiem udzielonego pełnomocnictwa) jest 
bezpłatne. 
7.Za udzielenie pełnomocnictwa – 17 zł. 

Miejsce załatwienia 
sprawy 

Urząd Miejski w Stąporkowie, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 132A, 26-220 Stąporków, 
Nr pokoju: 2; Nr telefonu: (41) 374 3204 
Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 730 - 1530 

Sposób i termin 
załatwienia sprawy 

Wydanie decyzji. Nie dłużej niż 30 dni a w sprawach szczególnie skomplikowanych nie 
dłużej niż 60 dni od dnia złożenia wniosku. 

Tryb odwoławczy 

 

• Od wydanej decyzji służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Kielcach w terminie 14 dni od daty jej doręczenia Odwołanie wnosi 
się  za pośrednictwem Burmistrza Stąporkowa. 

Uwagi Osobisty odbiór lub przez osobę posiadającą pełnomocnictwo 

Klauzula informacyjna 
o przetwarzaniu 

danych osobowych 

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), 
informujemy, że z treścią zasad przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w Urzędzie 
Miejskim w Stąporkowie oraz  przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych może 
się Pan/ Pani zapoznać na stronie internetowej bip.staporkow.pl w zakładce Informacje – 
Ochrona danych osobowych lub w siedzibie tut. Urzędu. 

 

 Przygotowała: 
Agnieszka Pluta 

Zatwierdził: 
Z Up. Burmistrza 

 
/-/ Łukasz Kłys 

SEKRETARZ GMINY 


