ZARZADZENIE NR 0050.142.2020
Burmistrza Stgporkowa
z dnia 8 pazdziernika 2020 r,
W sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia przeglydu dokumentéw i materialéw
niejawnych wytworzonych w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie oraz otrzymanych

z innych jednostek organizacyjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1991 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 r., poz. 713 ze zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.

o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 22019 r., poz. 742 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

W celu przegladu dokumentéw i materialéw niejawnych wytworzonych w Urzedzie
Miejskim w Stgporkowie oraz otrzymywanych z innych jednostek organizacyjnych powoluje
si¢ komisje w skladzie:

1. Bogumita Jézwik — przewodniczgca, petlnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
2. Justyna Glowala — czlonek, kierownik kancelarii materialéw niejawnych,

3. Anna Bazan — czlonek, inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich i Spolecznych.

§2.
1. Przeglad wytworzonych oraz przechowywanych dokumentéw i materialéw niejawnych
przeprowadza si¢ w celu:
1) ustalenia, czy spelniajg ustawowe przeslanki ochrony okre$lone w ustawie z dnia
5 sierpnia 2010 1. o ochronie informacji nicjawnych,
2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci dokumentéw i materialéw
niejawnych,
2. Przegladu dokumentéw i materialéw niejawnych wytworzonych w Urzedzie Miejskim
w Staporkowie komisja dokona w formie wykazu. Wzér wykazu stanowi zalgczniki nr 1
do zarzgdzenia.
3. Przegladu dokumentow i materialéw niejawnych przechowywanych w Urzedzie Miejskim
w Stagporkowie, ktorych urzgd nie jest wytworcg komisja dokona w formie wykazu,

Wzor wykazu stanowi zalgezniki nr 2 do zarzadzenia.



§ 3.

Komisja, po przygotowaniu wykazu dokumentéw i materiatéw niejawnych wytworzonych
w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie dokona ich przegladu oraz przedstawi propozycje

zniesienia Jub utrzymania klauzuli tajnosei.

§ 4.
Komisja, w terminie do 31 pazdziernika 2020 roku przediozy Burmistrzowi Stgporkowa
protokol wraz z wykazem dokumentéw i materialéw niejawnych z propozycja utrzymania
badZ zniesienia klauzuli tajnosci w odniesieniu do dokumentéw i materialow wytworzonych

przez tutejszy urzad. Wzoér protokolu stanowi zalgeznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 5.
Burmistrz Stgporkowa podejmuje decyzje o utrzymaniu lub zniesieniu klauzuli tajnosci

dokumentéw i materialéw niejawnych wymienionych w § 4 niniejszego zarzadzenia poprzez

jego zatwierdzenie,

§ 6.

O dokonaniu zniesienia klauzuli tajnosci niezwlocznie powiadamia si¢ adresatow dokumentow,

§7.
W przypadku dokumentéw i materialéw niejawnych otrzymanych z innych jednostek
organizacyjnych, a ktére przechowuje Urzad Miejski w Stgporkowie, Komisja moze

wnioskowa¢ do wytworcy o zniesienie klauzuli tajnosci.

§ 8.

Nadzor nad skuteczng realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierza sic Pelnomocnikowi

ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim w Staporkowie.

§ 9.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik nr |

do Zarzgdzenia nr 0050.142.2020
Burmistrza Staporkowa

z dnia 8 pazdziernika 2020 r.

Wykaz dokumentow i materialow zawierajgcych informacje niejawne wytworzonych
przez Urzgd Miejski w Staporkowie do analizy w zakresie spelniania ustawowych

przestanek ochrony i ewentualnego zniesienia lub utrzymania klauzuli tajnosci

Lp. Numer Nazwa Data Propozycja Wykonawea | Uwagi
dokumentu dokumentu wytworzenia zniesienia/utrzymania klauzuli | dokumentu
lub czego tajnosci
dofyczy
Zniesé Utrzymadé
ZabwIerdZatng co e s m s SR e TR SR

data, podpis i pieczgé Burmistrza Staporkowa




Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 0050.142.2020
Burmistrza Staporkowa

z dnia 8 pazdziemika 2020 r,

Wykaz dokumentéw i materialéw zawierajycych informacje niejawne przychodzacych
z innych jednostek organizacyjnych i przechowywanych w Urzedzie Miejskim

w Staporkowie

Lp. Numer Nazwa Data Wytwoérea dokumentu | Klauzula Uwagi
dokumentu dokumentu lub wytworzenia klauzuli tajnosei
czego dotyczy




Zalgeznik nr 3

do Zarzgdzenia nr 0050.142.2020
Burmistrza Stgporkowa

z dnia 8 pazdziernika 2020 .

PROTOKOL
z dokonanego przegladu dokumentéw i materialéw zawiera iacych informacje niejawne

wytworzonych w Urzg¢dzie Micjskim w Styporkowie

Komisja w skladzie:

1. Bogumila Jézwik — przewodniczaca, pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,

2. Justyna Glowala — czlonek, kierownik kancelarii materialow niejawnych,

3. Anna Bazan — czlonek, inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich i Spolecznych

sl - ———— dokonata przegladu wytworzonych w Urzedzie Miejskim
w Stgporkowie dokumentéw i materialéw zawierajgcych informacje niejawne w celu ustalenia,
czy spelniajg ustawowe przeslanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r.
0 ochronie informacji niejawnych.

Przeglad obejmowal dokumenty i materialy wytworzone w lata 2011 —2010.

Komisja w zalgczeniu przedktada Burmistrzowi Staporkowa do zatwierdzenia wykaz
dokumentéw i materialéw nicjawnych z propozycja utrzymania badZ zniesienia klauzuli
tajnosci tych dokumentow.

Komisja sporzadzila wykaz dokumentéw i materialéw zawierajgcych informacje niejawne
przychodzgcych z innych jednostek organizacyjnych i przechowywanych w Urzedzie Miejskim

w Staporkowie, co stanowi zalgeznik do niniejszego protokolu.

Podpisy komisji:
1. Przewodniczaca - ............ooovvviieinninn..,
2. Czlonek - ......... e
3. Czlonek - ..oooiiiiiiiii



