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Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (t.j. Dz. U.                      

z 2019 r. poz. 1397 ze zm.).                                                                               
 

2. Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji w sprawie określenia wzorów 

wniosków o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców i rejestru 

PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostępnienie danych po 

wykazaniu interesu faktycznego z dnia 21 grudnia 2018 r. (Dz.U.                      

z 2018 r. poz. 2523 ze zm.). 
 

3. Rozporządzenie Rady Ministrów w sprawie opłat za udostępnienie 

danych z rejestrów mieszkańców oraz rejestru PESEL z dnia                           

22 grudnia 2017 r. (Dz.U. z 2017 r. poz. 2482). 
 

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U.                      

z 2019 r. poz. 1000 ze zm.).  
 

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania 

Administracyjnego (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 256 ze zm.). 

6. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 

z 2019 r. poz. 1781). 

7. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679                                           

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych                                                        

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 

2016 r.  

8. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U z 2020 r.                    poz. 346 

ze zm.). 

 

Wymagane 
dokumenty 

1. Wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru 

mieszkańców oraz rejestru PESEL. 

2. Dowód uiszczenia opłaty za udostępnienie danych jednostkowych,                      

tj. danych dotyczących jednej osoby lub imion i nazwisk wszystkich osób 
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zameldowanych pod jednym adresem, w kwocie 31 zł (w przypadku 

złożenia wniosku przez podmiot obowiązany do uiszczenia opłaty za 

udostępnienie danych).  

3. Dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa wraz z dowodem 

uiszczenia opłaty skarbowej za jego złożenie . 

W przypadku, gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika udzielenie 

pełnomocnictwa może wiązać się z powstaniem obowiązku uiszczenia 

opłaty skarbowej w wysokości 17 zł (pełnomocnictwo udzielone 

małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu podlega 

zwolnieniu z opłaty).  

4. Dokument tożsamości wnioskodawcy lub pełnomocnika (do wglądu). 

5. Dokumenty mogące potwierdzić interes prawny, między innymi: 

wezwania sądowe, wezwania komornicze, dokumenty potwierdzające 

zobowiązanie wobec wnioskodawcy osoby, której dane mają być 

udostępnione (np. wyroki sądowe, umowy, wezwania do zapłaty, 

faktury, postanowienia i decyzje innych organów). 

 

Uwaga! Osobom i podmiotom, które nie wykażą interesu 

prawnego tylko faktyczny, dane mogą być udostępnione 

wyłącznie za zgodą osób, których te dane dotyczą.  

 

Rozpatrzenie sprawy w trybie interesu faktycznego polega na 

skierowaniu przez organ do osoby poszukiwanej wystąpienia, 

zawierającego podstawowe informacje o Wnioskodawcy (imię                                  

i nazwisko), zakres żądanych danych oraz cel, dla którego udostępnione 

dane zostaną wykorzystane. Udostępnienie żądanych danych następuje 

wyłącznie po wyrażeniu pisemnej zgody przez osobę zainteresowaną.                         

W przypadku nie uzyskania zgody osoby poszukiwanej, wydawana jest 

decyzja administracyjna o odmowie udostępnienia żądanych danych.  

 

 

 

 

 

                                       
Opłaty 

 

Opłata za udostępnienie danych jednostkowych wynosi 31 zł (nie dotyczy 

podmiotów ustawowo zwolnionych z opłaty). 
 

Opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa w wysokości 17 zł 

(pełnomocnictwo udzielone małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub 

rodzeństwu podlega zwolnieniu z opłaty). 
 

Opłatę za udostępnienie danych jednostkom organizacyjnym, w celach 

badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej ustala się według 

specjalnego wzoru określonego Rozporządzeniem Rady Ministrów                          

w sprawie opłat za udostępnienie danych z rejestrów mieszkańców oraz 

rejestru PESEL z dnia 22 grudnia 2017 r. 

Osoby i jednostki organizacyjne, o których mowa w art. 46 ust. 2 pkt 1 

ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności, są zwolnione                        



z opłat w przypadku udostępnienia z rejestru mieszkańców oraz rejestru 

PESEL danych niezbędnych do sporządzenia aktu poświadczenia 

dziedziczenia. 

 

 

 

 

 

Miejsce załatwienia 
sprawy 

Urząd Miejski w Stąporkowie                                                                                      

ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 132A                                                                     

26 – 220 Stąporków                                                                                              

WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH I SPOŁECZNYCH 

Nr pokoju: 6 lub 7 

Nr tel.: 41 37 41 123 

Czas pracy: od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.30 do 15.30  

Wniosek można złożyć w formie dokumentu elektronicznego przy 

wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, na zasadach 

określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne. 

 

Wniosek o udostępnienie danych z rejestru PESEL można skierować                                   

do dowolnego organu gminy na terenie kraju. W tej samej sprawie 

wniosek może zostać złożony wyłącznie do jednego organu dowolnej 

gminy. 

 

 

 

Termin i sposób 
załatwienia sprawy 

W terminie do 1 miesiąca od złożenia kompletnego wniosku następuje 

udostępnienie danych bądź wydawana jest decyzja o odmowie 

udostępnienia danych.  

W sprawach szczególnie skomplikowanych termin ten może ulec 

wydłużeniu do 2 miesięcy.  

Odmowa udostępniania danych następuje w drodze decyzji 

administracyjnej, jeżeli udostępnienie danych spowodowałoby naruszenie 

dóbr osobistych osoby, której dane dotyczą lub innych osób.  

 

Tryb odwoławczy 

Odwołanie wnosi się do Wojewody Świętokrzyskiego w Kielcach                        

w terminie 14 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia, za pośrednictwem 

organu,  który to rozstrzygnięcie wydał.  

Wniesienie odwołania jest wolne od opłat.  

 

 

 

Uwagi 

 

Zgodnie z nowelizacją ustawy o ewidencji ludności, od dnia 1 lipca                    

2019 r. właściwe w zakresie udostępnienia danych z rejestru PESEL są 

wyłącznie organy gmin.  
 

Udostępnione dane  nie mogą być wykorzystane w innym celu niż 

wskazany we wniosku.  

Od dnia 1 maja 2019 r. podmioty publiczne, które nie posiadają decyzji 

administracyjnej, na podstawie której uzyskały dostęp do rejestru 

PESEL za pomocą urządzeń teletransmisji danych, w danym roku 



kalendarzowym będą mogły uzyskać maksymalnie 300 danych 

jednostkowych z rejestru PESEL albo 300 danych jednostkowych                            

z poszczególnych rejestrów mieszkańców, prowadzonych zgodnie                       

z właściwością miejscową przez dany organ gminy. 

W pierwszym roku obowiązywania ustawy zliczanie wniosków następuje od 

1 maja do 31 grudnia 2019 r. natomiast począwszy od roku 2020 okres 

rozliczeniowy rozpoczynać się będzie 1 stycznia, a kończyć 31 grudnia. 

 

Nie udostępnia się danych jednostkowych z rejestru PESEL 

podmiotom publicznym, którym wydana została decyzja 

administracyjna zezwalająca na dostęp do rejestru PESEL za pomocą 

urządzeń teletransmisji danych (tzw. decyzja teletransmisyjna). Dane 

z rejestru PESEL podmioty te uzyskiwać mogą wyłącznie 

samodzielnie w ramach posiadanego dostępu do rejestru PESEL w 

trybie teletransmisji danych. 

W przypadku gdy podmiot posiadający decyzję teletransmisyjną złoży do 

wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru PESEL, wniosek 

taki nie zostanie zrealizowany. Wnioskodawcy wydane zostanie 

postanowienie o odmowie wszczęcia postępowania na podstawie art. 47 

ust. 3a ustawy o ewidencji ludności.      

Aktualna lista podmiotów publicznych posiadających dostęp do rejestru 

PESEL za pomocą urządzeń teletransmisji danych (posiadających decyzję 

teletransmisyjną) publikowana jest przez Ministra Cyfryzacji na stronie 

internetowej https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/udostepnianie-danych-z-

rejestru-pesel-uwaga-zmiany 

 

 

Załączniki do pobrania: 

1. WNIOSEK O UDOSTĘPNIENIE DANYCH JEDNOSTKOWYCH Z REJESTRU MIESZKAŃCÓW 
ORAZ REJESTRU PESEL. 

 
2. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze (przetwarzanie w związku z ustawą z dnia 24 września 
2010 r. o ewidencji ludności). 
 

Przygotowała:                                                         Zatwierdziła:  
05.06.2020r.        08.06.2020 r. 
        INSPEKTOR     NACZELNIK WYDZIAŁU  

/-/ mgr Anna Bazan     SPRAW OBYWATELSKICH I SPOŁECZNYCH 
/-/ mgr Bogumiła Jóźwik 
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