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URZAD MIEJSKI W STAPORKOWIE
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 132A
woj. swietokrzyskie, powiat konecki
26-220 Stgporkéw
tel.: 41 374 11 22, fax: 41 374 18 60
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Wydziat Spraw Obywatelskich i Spotecznych
Tel. (0-41) 374 11 23

Karta Opisu Ustugi K/SOS-8
Wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancow

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1397 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1000 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.).

4. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1000).

5. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 346 ze zm.).

6. Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedktadaniu niektérych dokumentow
urzedowych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2019 r.
poz. 860).

Wymagane
dokumenty

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancow.

2. Dowdd osobisty, a w przypadku jego braku — inny dokument tozsamosci - do
wglgdu.

3. Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (do wgladu -
w przypadku uzyskiwania informacji o ilosci oséb zameldowanych
w lokalu lub braku zameldowania os6b w lokalu).

4. Dowdéd uiszczenia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia
(w zaleznosci od wskazania potrzeby uzyskania zaswiadczenia).
5. W przypadku dziatania przez petnomocnika dodatkowo:

— petnomocnictwo udzielone w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy
Z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego;

— dokument tozsamosci petnomocnika (do wglgdu)
albo

po uwierzytelnieniu petnomocnika na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne.
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Ztozenia wniosku mozna réowniez dokonac¢ w formie dokumentu elektronicznego
pod warunkiem otrzymania urzedowego poswiadczenia odbioru. W tym
przypadku nalezy dotgczy¢ do wniosku dokument elektroniczny potwierdzajgcy
tytut prawny do lokalu, a w razie niemozliwosci jego uzyskania — odwzorowanie
cyfrowe tego dokumentu.

Optaty

Zaswiadczenie podlega optacie skarbowej 17 zt (poza zwolnieniami
ustawowymi).

Optata skarbowa za wydanie formularza wielojezycznego - 17 zi.

W przypadku, gdy osoba dziata przez petnomocnika udzielenie petnomocnictwa
moze wigza¢ sie z powstaniem obowigzku uiszczenia opfaty skarbowej
w wysokosci 17 zt (petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu podlega zwolnieniu z optaty).

Miejsce ztozenia
dokumentéw

Urzad Miejski w Stgporkowie

ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 132A

26 — 220 Stgporkéw

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH | SPOLECZNYCH

Nr pokoju: 6 lub 7
Nr tel.: 41 37 41 123

Czas pracy: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30

Termin i sposob
zatatwienia sprawy

Zaswiadczenie — bez zbednej zwiloki, nie pozniej niz w terminie 7 dni
od ztozenia wniosku.

Odmowa wydania zaswiadczenia bgdz odmowa wydania zaswiadczenia
0 zadanej tresci nastepuje w drodze postanowienia.

Tryb odwotawczy

Od postanowienia przystuguje stronie prawo wniesienia zazalenia
do Wojewody Swietokrzyskiego w Kielcach, w terminie 7 dni od daty jego
doreczenia.

Zazalenie wnosi sie za posrednictwem Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Spotecznych.

Uwagi

Organy prowadzace rejestr PESEL oraz rejestry mieszkancdéw, na wniosek
zainteresowanej osoby ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, sg obowigzane wydac
zaswiadczenie zawierajgce petny odpis przetwarzanych danych dotyczgcych tej
osoby. Zaswiadczenie jest przekazywane, w zaleznosci od zadania
wnioskodawcy, w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow




realizujgcych zadania publiczne.

Dane osoby zmartej niezbedne do sporzgdzenia aktu poswiadczenia
dziedziczenia uzyskuje sie bezptatnie po ztozeniu wniosku o udostepnienie
danych.

Istnieje mozliwos¢ uzyskania wielojezycznych standardowych formularzy
wybranych dokumentéw m. in. zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty
oraz zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy.

Wielojezyczny standardowy formularz to pomoc ttumaczeniowa, ktérej celem
jest utatwienie instytucji przyjmujgcej zrozumienia dokumentu urzedowego
sporzadzonego w jezyku, ktory nie jest akceptowany przez dane panstwo UE.

Obywatel moze zwrdci¢ sie do organu panstwa cztonkowskiego UE, ktéry
wystawia dokument urzedowy (lub innego witasciwego organu tego parnstwa),
o wydanie wielojezycznego standardowego formularza razem z dokumentem

urzedowym.
Nie ma mozliwosci pobrania wielojezycznych formularzy standardowych
z portalu ,e-Sprawiedliwos¢” i wypetnienia ich samodzielnie przez
obywatela.

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa celem wydania wielojezycznego
standardowego formularza jest utatwienie ttumaczenia dokumentu urzedowego,
do ktdrego jest zatgczony. Formularz ten nie moze pozostawaé w obiegu miedzy
panstwami cztonkowskimi jako dokument niezalezny. Wielojezyczny
standardowy formularz oddaje tres¢ dokumentu urzedowego, do ktérego jest
zatgczony. Organ, ktéremu dokument urzedowy jest przektadany, moze jednak
zazgdac¢ — gdy jest to konieczne do nadania biegu sprawie w oparciu o dany
dokument urzedowy — ttumaczenia lub transliteracji informacji zawartych
w formularzu.

Zatgczniki do pobrania:

1. WNIOSEK O WYDANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU MIESZKANCOW.

2. PELNOMOCNICTWO.

3. WNIOSEK O WYDANIE FORMULARZA WIELOJEZYCZNEGO.

4. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg z dnia 24
wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci).

Przygotowata: Zatwierdzita:

05.06.2020r. 08.06.2020 .
INSPEKTOR NACZELNIK WYDZIALU

/- mgr Anna Bazan SPRAW OBYWATELSKICH | SPOLECZNYCH

/- mgr Bogumita JoZzwik




