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Karta Opisu Ustugi K/SOS-5
Zameldowanie na pobyt czasowy

Podstawa prawna

. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j.

Dz. U. z 2019 r. poz. 1397 ze zm.).

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji

w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego z dnia 13
grudnia 2017 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 2411 ze zm.).

. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji w sprawie trybu rejestracji danych

w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancéw z dnia 21 grudnia
2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 2484).

. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (t.j.

Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 ze zm.).

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie nadania lub

zmiany numeru PESEL z dnia 4 stycznia 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2015 .
poz. 1984).

. Ustawa o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie

oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej i cztonkéw ich rodzin (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 293).

. Ustawa 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania

Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.).

. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw

realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U z 2020 r. poz.
346 ze zm.).
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Wymagane
dokumenty

1. Wypetniony i podpisany formularz ZGLOSZENIE POBYTU
CZASOWEGO (odrebny dla kazdej osoby meldujacej sie, rowniez dla
dziecka) — zawierajgcy potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane
przez witasciciela lub inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do
lokalu w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

2. Dowdd osobisty lub paszport (do wgladu).

3. Aktualny dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu np.: odpis
z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatow | i Il ksiegi wieczystej, akt
notarialny, umowa cywilnoprawna, decyzja administracyjna, przydziat
lokalu, orzeczenie sadu (oryginat - do wgladu).

4. W przypadku zgtoszenia zameldowania przez pethomocnika
dodatkowo:

— PELNOMOCNICTWO udzielone w formie, o ktérej mowa w art. 33 §
2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego;

— dokument tozsamosci petnomocnika (do wglgdu)
albo

po uwierzytelnieniu petnomocnika na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne.

5. W przypadku dziecka urodzonego za granica, bedgcego obywatelem
polskim, ktére jest meldowane na terenie RP po raz pierwszy - odpis
skrécony aktu urodzenia.

PONADTO:

1. Obywatel polski moze dokona¢ zameldowania na pobyt czasowy
w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu $Srodkéw
komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, na formularzu umozliwiajgcym
wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez wtasciwy organ gminy,
pod warunkiem otrzymania urzedowego pos$wiadczenia odbioru.
Obywatel polski dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy w wyzej
opisanej formie dotgcza do formularza dokument elektroniczny
potwierdzajgcy jego tytut prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego
uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, a obywatel
nieposiadajgcy tytutu prawnego do lokalu dotgcza do formularza
dokument elektroniczny zawierajgcy OSWIADCZENIE wtasciciela lub
innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu
potwierdzajgce pobyt w lokalu oraz dokument potwierdzajgcy tytut
prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznosci
ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow.

2. Cudzoziemiec dokonujgcy zameldowania sie na pobyt czasowy
przedstawia wize, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastgpit na
podstawie umowy przewidujgcej zniesienie lub ograniczenie obowigzku
posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa na terytorium RP na
podstawie art. 108 ust. 1 pkt 2 lub art. 206 ust. 1 pkt 2 ustawy



https://sip.lex.pl/#/document/18053962?unitId=art(108)ust(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT
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Z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2018 r. poz. 2094
1 2399 oraz z 2019 r. poz. 577 i 622) lub na podstawie umieszczonego
w dokumencie podrézy odcisku stempla, ktory potwierdza ztozenie
whniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego
UE - dokument podrézy, tymczasowe zaswiadczenie tozsamo$ci
cudzoziemca, karte pobytu, dokument "zgoda na pobyt tolerowany" albo
zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie
na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE lub decyzje o nadaniu statusu
uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupetniajgcej, zgody na
pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

3. Cudzoziemiec bedgcy obywatelem panstwa czionkowskiego UE,
obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia
0 Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej dokonujacy
zameldowania na pobyt czasowy przedstawia wazny dokument podrézy
lub inny wazny dokument potwierdzajgcy jego tozsamosé [
obywatelstwo, a cztonek rodziny cudzoziemca, o ktérym mowa wyzej,
niebedacy obywatelem panstwa czionkowskiego UE, obywatelem
panstwa czionkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej, dokonujgcy
zameldowania na pobyt czasowy przedstawia wazny dokument podrézy
oraz wazng karte statego pobytu czionka rodziny obywatela UE lub
wazng karte pobytu cztonka rodziny obywatela UE, a gdy brak takiej
mozliwosci - przedstawia inny dokument potwierdzajgcy, ze jest on
cztonkiem rodziny obywatela UE.

Czynnos¢ zameldowania jest wolna od optat.

Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej
wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy (podlega
opftacie skarbowej 17 zt - poza zwolnieniami ustawowymi).

Opfaty W przypadku, gdy osoba dziata przez petnomocnika udzielenie
petnomocnictwa moze wigza¢ sie z powstaniem obowigzku uiszczenia
optaty skarbowej w wysokosci 17 zt (petnomocnictwo udzielone
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu podlega zwolnieniu z
optaty).

Urzad Miejski w Stgporkowie
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 132A
26 — 220 Stgporkéw
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iejsce

zatatwienia sprawy

Nr pokoju: 6 lub 7
Nr tel.: 41 37 41 123

Czas pracy: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30



https://sip.lex.pl/#/document/67435948?cm=DOCUMENT

Obywatel polski moze zameldowac sie przez internet
https://obywatel.gov.pl/meldunek

Termin i sposéb
zatatwienia sprawy

Niezwtocznie, z chwilg przyjecia zgtoszenia meldunkowego.

Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy wydaje sie na wniosek
osoby zgtaszajgcej zameldowanie (podlega optacie skarbowej 17 zt - poza
zwolnieniami ustawowymi).

Tryb odwotawczy

Brak, czynno$¢ materialno-techniczna.

Uwagi

Obywatel polski przebywajgcy na terytorium RP jest obowigzany
wykonywac¢ obowigzek meldunkowy okreslony w ustawie.

Obowigzek meldunkowy polega na:

1) zameldowaniu sie w miejscu pobytu statego lub czasowego;

2) wymeldowaniu sie z miejsca pobytu statego lub czasowego;

3) zgtoszeniu wyjazdu poza granice RP oraz powrotu z wyjazdu poza
granice RP.

Zameldowanie polega na zgtoszeniu przez osobe, miejsca zamieszkania
na pobyt staty lub czasowy w urzedzie gminy wtasciwym ze wzgledu
na potozenie nieruchomosci, w ktorej zamieszkuje zgtaszajacy.

Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgcg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub
inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspolnego
pobytu.

Pobytem czasowym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu
statego w innej miejscowosci pod oznaczonym adresem lub w tej samej
miejscowosci, lecz pod innym adresem.

Réwnoczednie mozna mie¢ jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce
pobytu czasowego.

Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy stuzy wytgcznie celom
ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, w
ktorym sie zameldowata.

Obywatel polski przebywajgcy na terytorium RP jest obowigzany
zameldowacC sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej
w 30 dniu, liczgc od dnia przybycia do tego miejsca.

Jesli jestes obywatelem Polski i twoje dziecko urodzito sie w Polsce —
kierownik urzedu stanu cywilnego, ktoéry sporzadzit akt urodzenia,
z urzedu zamelduje twoje dziecko. Zameldowanie nastepuje z dniem
sporzadzenia aktu urodzenia, w miejscu statego albo czasowego pobytu
rodzicéw albo tego z rodzicow, u ktérego dziecko faktycznie przebywa.

W celu zameldowania na pobyt czasowy nie ma koniecznosci
wymeldowania sie w dotychczasowym miejscu pobytu czasowego.
Obywatel polski moze wymeldowac¢ sie z miejsca pobytu czasowego
dokonujgc zameldowania w nowym miejscu pobytu.




Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czionkowskiego UE,
obywatelem panstwa czionkowskiego Europejskiego Porozumienia
0o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej, przebywajacy
na terytorium RP jest obowigzany zameldowac sie W miejscu
pobytu statego lub czasowego najpozniej w 30 dniu, liczgc od dnia
przybycia do tego miejsca.

Czionek rodziny cudzoziemca, o ktérym mowa wyzej, niebedacy
obywatelem panstwa cztonkowskiego UE, obywatelem panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem
Konfederacji Szwajcarskiej, jest obowigzany zameldowac¢ sie w miejscu
pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 30 dniu, liczac od dnia
przybycia do tego miejsca.

Cudzoziemcy niewymienieni wyzej, przebywajgcy na terytorium RP,
majg obowigzek zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub czasowego
najpozniej czwartego dnia, liczgc od dnia przybycia do tego miejsca.

Cudzoziemcy sg zwolnieni z obowigzku meldunkowego, jezeli okres ich
pobytu na terytorium RP nie przekracza 30 dni.

Jezeli dane zgtoszone do zameldowania budzg watpliwosci,
0 zameldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjnej
(patrz karta informacyjna: ,Postepowanie administracyjne w sprawie
zameldowania na pobyt staty lub czasowy”).

Zataczniki do pobrania:

1. ZGLOSZENIE POBYTU CZASOWEGO.

2. PELNOMOCNICTWO.

3. OSWIADCZENIE (wypetnia sie tylko w przypadku zameldowania w formie dokumentu
elektronicznego).

4. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg z dnia 24 wrzesnia
2010 r. o ewidenc;ji ludnosci).

Przygotowata:

05.06.2020r.
INSPEKTOR
/- mgr Anna Bazan

Zatwierdzita:

08.06.2020 r.
NACZELNIK WYDZIALU
SPRAW OBYWATELSKICH | SPOLECZNYCH
/-l mgr Bogumita JoZzwik




