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Karta Opisu Ustugi K/SOS-2

Postepowanie administracyjne w sprawie zameldowania na pobytu staly lub czasowy.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tj. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1397 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.).

3. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (tj. Dz. U. z 2017 r.,
2411ze zm.).

1. Pisemny wniosek o zameldowanie osoby na pobyt staty lub czasowy wraz z
uzasadnieniem, w ktérym podaje sie przyczyne uniemozliwiajgcg zameldowanie
w drodze czynnosci materialno-technicznej (w przypadku zameldowania na

Wymagane . X
dokumenty pobyt czasowy nalezy podac cgasookres).
2. Wypetniony druk Zgtoszenia pobytu statego lub czasowego (odrebny dla
kazdej meldujgcej sie osoby).
3. Dowdd osobisty (do wglgdu).
Optaty brak

Miejsce ztozenia
whniosku i
zatatwienia sprawy

Whniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Staporkowie.
Wydziat Spraw Obywatelskich i Spotecznych

pokdj nr 7, w godzinach pracy urzedu, tj. 7% - 15%°

Tel. 41 37411 23

Termin i sposob
zatatwienia sprawy

Zatatwienie sprawy wymagajagcej postepowania wyjasniajgcego powinno
nastgpic nie pozniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowane
— nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w w/w terminie organ administracji
publicznej jest obowigzany zawiadomiC strony, podajgc przyczyny zwioki
i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

Tryb odwotawczy

Od decyzji administracyjnej przystuguje stronie odwofanie do Wojewody
Swietokrzyskiego za posrednictwem Burmistrza Stgporkowa w terminie 14 dni
od dnia jej doreczenia.
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Pobyt staty w danym lokalu oznacza zamieszkanie w okreslonej miejscowosci
pod oznaczonym adresem z zamiarem stalego przebywania. Czynnosc¢
zameldowania potwierdza istniejgcy stan faktyczny, a wiec dana osoba winna
najpierw zamieszka¢ w danym lokalu, a nastepnie dokona¢ zameldowania
w nim.

Postepowanie administracyjne w sprawie zameldowania osoby w lokalu
prowadzone jest w przypadku, gdy zgtoszone dane budzg watpliwosci organu
meldunkowego, tj. brak jest potwierdzenia na formularzu meldunkowym faktu
pobytu w lokalu przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujgcy tytutem
Uwagi prawnym do lokalu Ilub brak dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do
lokalu.

W przypadku wniosku ziozonego przez strone/osobe ubiegajgcg sie
o zameldowanie/ organ gminy moze przeprowadzi¢ rozprawe administracyjna,
podczas ktoérej przestuchuje strone i swiadkéw lub przeprowadzi¢ ogledziny
przedmiotowego lokalu. Strona moze stawi¢ sie na rozprawe ze Swiadkami
i wnioskowac¢ o ich przestuchanie na okoliczno$¢ zamieszkiwania w lokalu,
w ktérym ma nastgpi¢ zameldowanie.

Postepowanie administracyjne konczy sie wydaniem decyzji administracyjnej.

Zalacznik do pobrania:

1. Wniosek o zameldowanie na pobyt staly/czasowy wraz z klauzulg informacyjna
2. Zgtoszenie pobytu statego — druk

3. Zgtoszenie pobytu czasowego — druk

4. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego
cigzagcego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji

ludnosci)

Sporzadzit Zatwierdzit
Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich Sekretarz Gminy
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