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Karta Opisu Ustugi K/SOS-1

Postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu statego lub czasowego

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenciji ludnosci (tj. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1397 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1000 ze zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (tj. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 2411 ze zm.).

1. Pisemny wniosek o wymeldowanie osoby z pobytu statego lub
czasowego (wniosek powinien zawiera¢: dane wnioskodawcy, tre$¢ wniosku
/zadanie wymeldowania/, dane osoby, ktéra ma by¢ wymeldowana i obecny jej
adres zamieszkania. W uzasadnieniu nalezy podac¢: kiedy i dlaczego osoba ta
opuscita lokal, czy opuszczenie byto dobrowolne i trwate. We wniosku moga by¢

e wskazani swiadkowie do przestuchania, lub inne dowody mogace miec
dokumenty znaczenie w sprawie).
2. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu, z ktérego
ma nastgpi¢ wymeldowanie (umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej,
decyzja administracyjna, orzeczenie sgdu lub inny dokument poswiadczajgcy
tytut prawny do lokalu.
3. Dowaod wptaty 10 zt od wydanej decyzji.
10 zt - za wydanie decyzji administracyjnej. Optate mozna dokonac¢ w kasie
Optaty Urzedu Miejskiego w Stgporkowie lub na konto bankowe: 14 1020 2629 0000

9602 0148 2835 Bank PKO BP

Miejsce ztozenia
wniosku i
zatatwienia sprawy

Whiosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Stagporkowie.
Wydziat Spraw Obywatelskich i Spotecznych

pokdj nr 7, w godzinach pracy urzedu, tj. 7%° - 15%°

Tel. 41 37411 23

Termin i sposob
zatatwienia sprawy

Zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno
nastgpi¢ nie pézniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegoélnie skomplikowane
— nie pdézniej niz w ciggu dwbch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.
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O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w w/w terminie organ administracji
publicznej jest obowigzany zawiadomié strony, podajac przyczyny zwioki
i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

Tryb odwotawczy

Od decyzji administracyjnej przystuguje stronie odwotfanie do Wojewody
Swietokrzyskiego za posrednictwem Burmistrza Stgporkowa w terminie 14 dni
od dnia jej doreczenia.

Uwagi

W przypadku wniosku ztozonego przez wiasciciela lokalu o wymeldowanie
osoby, ktora opuscita lokal i nie dokonata wymeldowania sie, organ gminy
wszczyna postepowanie i moze przeprowadzi¢ rozprawe administracyjna:
ustala, czy istniejg przestanki do wymeldowania na podstawie decyzji
administracyjnej. W tym celu wzywa strony i sSwiadkédw na rozprawe
administracyjng. Strona moze stawi¢ sie na rozprawe ze Swiadkami
i wnioskowac o ich przestuchanie.

W przypadku ziozenia wniosku o wymeldowanie osoby przebywajgcej za
granicg lub w nieustalonym miejscu w Polsce nalezy poda¢ swiadkéw z kregu
najblizszej rodziny tej osoby, oraz kandydata na przedstawiciela /kuratora/ dla
osoby nieobecnej /art. 34 KPA/. Na wniosek organu meldunkowego Sad
Rejonowy w Konskich wyznaczy kuratora dla nieobecnej osoby, ktory bedzie
reprezentowat jg w postepowaniu administracyjnym.

Zalaczniki do pobrania:

1. Wniosek o wymeldowanie z miejsca pobytu statego/czasowego wraz z klauzulg informacyjna.

2. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie

obowiazku prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku

z ustawg z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci).

Sporzadzit

Zatwierdzit

Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich Sekretarz Gminy

/-/ Bogumita Jozwik /-/ tukasz Ktys




