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Karta Opisu Usługi K/FPO-6 

Udzielanie osobom fizycznym nie prowadzącym działalności gospodarczej ulg w spłacie 

podatków: rolnego, leśnego, od nieruchomości, od środków transportowych. 

Podstawa prawna 1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn.  
Dz. U. z 2019 r., poz.900.). 

Wymagane 

dokumenty 

1. Wniosek o udzielenie ulgi w spłacie zobowiązania podatkowego:  

- wniosek o odroczenie terminu płatności podatku lub/i zapłaty zaległości 

podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę – wzór stanowi załącznik nr 1, 

- wniosek o rozłożenie na raty zapłaty podatku lub/i zapłaty zaległości 

podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę – wzór stanowi załącznik nr 2, 

- wniosek o umorzenie zaległości podatkowej/odsetek za zwłokę– wzór 

stanowi załącznik nr 3. 

2. Załączniki: 

 oświadczenie osoby fizycznej, występującej z wnioskiem  
o przyznanie ulgi w spłacie zobowiązania podatkowego, o: stanie 
majątkowym, sytuacji materialnej i ciężarach finansowych  
- formularz stanowi załącznik nr 4 

 dowody potwierdzające wysokość uzyskiwanych dochodów netto 
np.: zaświadczenie o wynagrodzeniu netto, kserokopia decyzji 
przyznającej emeryturę lub rentę, kserokopia umowy najmu, 

 informacja dotyczącą sytuacji materialnej i rodzinnej podatnika 
wraz z dokumentami potwierdzającymi wiarygodność 
przedstawionych informacji;  

 zaświadczenie o dochodach własnych i osób pozostających we 
wspólnym gospodarstwie domowym (odpowiednio: aktualne 
zaświadczenie z zakładu pracy, odcinek renty/emerytury, decyzja 
o przyznaniu zasiłku dla bezrobotnych i inne) 

 kopie rachunków opłat eksploatacyjnych za dom, mieszkanie lub 
inny zajmowany lokal (kopie rachunków za czynsz, światło, gaz, 
TV i inne), 
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 orzeczenia o przyznanej pomocy materialnej z Gminno-Miejskiego 
Ośrodka Pomocy Społecznej; 

 opis innych posiadanych zaległości (kopia ewentualnych umów 
spłat zaciągniętego kredytu bankowego) 

 dowody potwierdzające argumenty zawarte we wniosku, a mające 
wpływ na rozpatrzenie sprawy 

Opłaty 

1. Złożenie wniosku - bez opłat. 

2. Opłata skarbowa za złożenie w organie administracji publicznej 

dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury oraz 

od jego odpisu, wpisu lub kopii - 17,00 zł. 

Wpłat można dokonywać w kasie tut. Urzędu lub na rachunek bankowy 

Urzędu Miejskiego w Stąporkowie: 

PKO BP o/Końskie 14 1020 2629 0000 9602 0148 2835 
Zwolnienie z opłaty skarbowej przysługuje wtedy, gdy pełnomocnictwo 

udzielane jest małżonkowi, wstępnemu (matce, ojcu, babci, dziadkowi), 

zstępnemu (synowi, córce, wnukowi, wnuczce) lub rodzeństwu. 

Miejsce załatwienia 

sprawy 

Dla miejscowości:  

Stąporków, Bień Błaszków, Błotnica, Boków, Duraczów, Furmanów, 

Hucisko, Modrzewina, Niekłań Mały –pok. Nr 4, Tel. 41 374 11 55 

Dla miejscowości: 

Komorów, Kozia Wola, Krasna, Lelitków, Mokra, Odrowąż, Pardołów, 

Piasek, Smarków, Świerczów, Wielka Wieś, Włochów, Wólka Plebańska, 

Wólka Zychowa – pok. Nr 4,  Tel. 41 374 11 55 

Dla miejscowości:  

Adamek, Czarna, Czarniecka Góra, Gosań, Grzybów, Gustawów, Janów, 

Kamienna Wola, Luta, Nadziejów, Niekłań Wielki, Wąglów –  

pok. Nr 5,Tel. 41 374 32 05 

Podatek od środków transportowych- Pok. Nr. 3 Tel. 41 374 29 11 

Termin i sposób 

załatwienia sprawy 

1. Do 2 miesięcy 

2. Udzielenie lub odmowa udzielenia ulgi. 

Tryb odwoławczy 

Organem odwoławczym jest Samorządowe Kolegium Odwoławcze  

w Kielcach. Termin wniesienia odwołania od decyzji – 14 dni, liczony od 

dnia jej doręczenia. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Burmistrza 

Stąporkowa. 

Zgodnie z art. 222 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja 

podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 900) odwołanie od decyzji organu 

podatkowego powinno zawierać zarzuty przeciw decyzji, określając istotę 

i zakres żądania będącego przedmiotem odwołania oraz wskazywać 

dowody uzasadniające to żądanie. 



Uwagi 
Udzielanie ulg na wniosek podatnika możliwe jest w przypadkach 

uzasadnionych ważnym interesem podatnika lub interesem publicznym           

i podejmowane jest w ramach uznania administracyjnego. 

 

Przygotował:         Zatwierdził: 

           Kierownik                      Sekretarz Gminy 

Referatu Podatków i Opłat Lokalnych                                               /-/ Łukasz Kłys 
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