ZARZADZENIE NR 0050.91.2017
BURMISTRZA STAPORKOWA

z dnia 1 czerwea 2017 roku

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2016r.,
poz. 1047 z pézn. zm.), przepisoéw szczegdlnych zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2016r., poz. 1870 z pézn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu paistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2017r.,
poz. 760 z pdzn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 0050.143.2012 Burmistrza Staporkowa z dnia 16 sierpnia 2012roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (zmiany: Zarzadzenie Nr 0050.109.2014 Burmistrza
Staporkowa z dnia 22 lipca 2014r., Zarzadzenia Nr 0050.121.2014 Burmistrza Stgporkowa z dnia 22
sierpnia 2014r, Zarzadzenie Nr 0050.33.2015 Burmistrza Stgporkowa z dnia 10 marca 2015r,
Zarzgdzenie Nr 0050.210.2015 Burmistrza Staporkowa z dnia 31 grudnia 2015r, Zarzadzenie Nr
0050.96.2015 Burmistrza Staporkowa z dnia 20 czerwca 2016 roku, Zarzadzenie Nr 0050.220.2016 z
dnia 30 grudnia 2016 roku),

wprowadza si¢ nastepujyce zmiany:

LW Zalgczniku Nr | do Zarzadzenia Nr 0050.143.2012 z dnia 16 sierpnia 2012 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w czesci 111 ,,Dowody Ksiggowe” dokonuje sig:
zmiany zapisow pkt. 3 Cechy prawidlowego dowodu ksiegowego podpunkt 1f) nadajac mu nowe
brzmienie o tresci:

Dowod ksiggowych powinien zawiera¢ co najmniej dane wymagane zgodnie z art. 21 ustawy o
rachunkowosci tj.:

f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja) podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania. W zwigzku z prowadzeniem ksigg rachunkowych Urzedu i Organu z
uzyciem programu komputerowego nie jest konieczne zamieszczanie odrgeznej dekretacji na:

- Wyciagach bankowych (WB) - poleceniach przelewu udokumentowanie dekretacji nastepuje poprzez
wydruk z systemu komputerowego metryczki zawierajgcej co najmniej:

a) nazwe¢ jednostki, wersje programu komputerowego, dat¢ wprowadzania do programu
komputerowego danych, pozycje ksiggowania, oznaczenie dziennika, symbol dokumentu, numer
dokumentu zrodlowego, datg dokumentu zZrédlowego, sumy ewidencji bilansowej i pozabilansowe;j
WN/MA, oznaczenie operatora ktory dane wprowadzil, date zapisu, date dokumentu, symbole kont
analitycznych na jakim dokonany jest zapis , klasyfikacj¢ budzetowa, kwoty, opis operacji,
podsumowanie obrotéw ewidencji bilansowej i pozabilansowej odrgbnie dla kazdego konta
syntetycznego.

Dekretacji o ktorej mowa w podpunkeie 1f dokonuje osoba rejestrujaca dokumenty ksiggowe zgodnie z
zakresem czynno$ci. Wydruk dekretu przypisany jest na stale do dokumentu.

II. W Zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.143.2012 z dnia 16 sierpnia 2012 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w czesci Il ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg



rachunkowych” dokonuje sig:
1) zmiany zapisow:
a) pkt. 5 poprzez nadanie mu nowego brzmienia w tresci:

Pkt 5. W ramach ewidencji ksiggowej Urzedu prowadzone sg nastepujgce rodzaje dziennikdw
czgsciowych:
— Cyfrowa Szkola
— Dziennik Mlodociani Pracownicy
— Droga Dr. Anki
— Zajecia sportowe dla uczniow MS
— Dziennik GPRPA
- Dziennik dochodéw UM Staporkdw
— Dziennik wydatkéw UM Stgporkow
— e-Swigtokrzyskie
— Gospodarowanie odpadami komunalnymi
- Indywidualizacja Nauczania i Wychowania
— Opracowanie i wydawanie materialéw promujgeych walory turystyczne Gminy
— PFRON — uczeii na wsi
— Piekielny szlak
— Punkty Przedszkolne Unia
- Wdrozenie Systemu Informacji Przestrzennej
— Dziennik wadia
— Dziennik Zakladowy Fundusz Socjalny
- Budowa Boiska Wielofunkcyjnego przy PSP Krasna,
- Rozbudowa Centrum Kulturalnego etap I1
- Sie¢ wodociggowa Gosaii
- Rozbudowa drogi w Czarnieckiej Gorze
-VAT -7
- Mieszkania Socjalne w Hucisku
- Oczyszezalnia Sciekow Stgporkdw
- Przebudowa Drég Gminnych w Starym Grzybowie

¢) pkt. 16 poprzez nadanie mu nowego brzmienia w tresei:

Pkt 16. Podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych sa zatwierdzone dowody ksiegowe,
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym (art.20-22
ustawy o rachunkowosci), ktore dzielimy na:

a) dowody zrodlowe:

- zewnetrzne obce

- zewngtrzne wlasne

- wewnetrzne

b) dowody sporzgdzane przez Urzad w tym dowody ksiggowe tworzone wedlug algorytmu (automatu
ksiggowego) na podstawie informacji zawartych juz w ksiegach rachunkowych np:

- algorytm przeniesienia przychod6w i kosztow na wynik finansowy,

- algorytm przeniesienia sfinansowanych w danym roku wydatkéw budzetowych na
konto pozabilansowe zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezgcego
sporzadzany kazdorazowo.

Ewidencjonowane w poszczegélnych dziennikach czgéciowych dowody ksiegowe oznaczane sg w
numeracji dowodéw odpowiednim symbolem, co zapewnia, ze dany dowdd ksiggowy ma jeden
niepowtarzalny numer.

Wprowadza si¢ nastgpujgce symbole dla oznaczenia dowoddéw ksiggowych w poszezegdlnych
dziennikach czg$ciowych Urzedu Miejskiego:
CFR- Cyfrowa Szkola



DMP- Dziennik Mlodociani Pracownicy

DRA- Droga Dr. Anki

DST- Zajgcia sportowe dla uczniow MS

DZA- Dziennik GPRPA

DZD- Dziennik dochodéw UM Stgporkow

DZW- Dziennik wydatkéw UM Staporkdw

ESW- e-Swigtokrzyskie

GOK- Gospodarowanie odpadami komunalnymi

INW- Indywidualizacja Nauczania i Wychowania
MWT- Opracowanie i wydawanie materialow promujacych walory turystyczne Gminy
PFR—PFRON — uczei na wsi

PKS- Piekielny szlak

PPU- Punkty Przedszkolne Unia

SIP- Wdrozenie Systemu Informacji Przestrzennej
WAD- Dziennik wadia

ZFS— Dziennik Zakladowy Fundusz Socjalny

BWK- Budowa Boiska Wielofunkeyjnego przy PSP Krasna,
RCK- Rozbudowa Centrum Kulturalnego etap 11

SWG- Sie¢ wodociggowa Gosan

RDC- Rozbudowa drogi w Czarnieckiej Gorze
VAT-Vat-7

MSH- Mieszkania Socjalne w Hucisku

0S$S- Oczyszezalnia Sciekow Staporkow

PDG- Przebudowa Drég Gminnych w Starym Grzybowie

Wprowadza si¢ nastgpujgce symbole dla oznaczenia dowodéw ksiegowych w poszezegdlnych

dziennikach czgsciowych Organu:
- DZB- Dziennik UM Staporkéw /Organ/

L. W Zalgezniku Nr 8 do Zarzadzenia Nr 0050.143.2012 z dnia 16 sierpnia 2012 roku
»Zakladowy plan kont dla Urzedu Miejskiego w Staporkowie czesé I Wykaz kont
syntetycznych . Punkt 1 Konta bilansowe dodaje si¢ nowe konta :

Konto 271 ,Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”

Konto 272 ,Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”.

Konta dla potrzeb rozliczenia VAT w celu zapewnienia przejrzystoéci rozliczen z Jednostkami
organizacyjnymi i tak:

Konto 271 sluzy do rozliczenia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi, urzgdem jst.

Do tego konta prowadzi si¢ konta analityczne odrgbnie dla kazdej jednostki organizacyjnej.
Ksiggowania na koncie 271 dotyczg wplat z jednostek organizacyjnych z tytutu VAT naleznego,
wystepujgcego w operacjach sprzedazy tych jednostek oraz stanu rozliczen jednostek organizacyjnych
z Gming ewidencjonowanych na podstawie miesigcznych informacji jednostek o VAT naleznym
(Deklaracje czgstkowe VAT-7).

Na stronie WN konta 271 ujmuje si¢ naleznosé od jednostki organizacyjnej z tytulu VAT naleznego
wystepujacego w tej jednostce organizacyjne;.

Na stronie Ma konta 271 ksigguje si¢ wplaty na wyodrebniony rachunek naleznego VAT przez
Jednostki organizacyjne oraz kompensatg podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiggowang na
podstawie deklaracji jednostki.

Konto 272 sluzy do rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami budzetowymi, urzedem jst. Do tego
konta prowadzi sig konta analityczne odrgbnie dla kazdej jednostki organizacyjne;.



Ksiggowania na koncie 272 dotycza wplat z jednostek organizacyjnych z tytulu VAT naliczonego,
wystgpujgcego w operacjach zakupu tych jednostek oraz stanu rozliczen Jjednostek organizacyjnych z
Gming ewidencjonowanych na podstawie miesigcznych informacji jednostek o VAT naliczonym
Deklaracje czgstkowe VAT-7).

Na stronie WN konta 272 ujmuje sie:
- przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego,

- kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiggowang na podstawie deklaracji
Jjednostki,

Na stronie MA konta 272 ewidencjonuje si¢ zobowigzanie wobec jednostki organizacyjnej
z tytulu zwrotu VAT naliczonego na podstawie informacji jednostki organizacyjnej (deklaracji VAT-7
jednostki).

§2

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.



