ZARZADZENIE NR 0050.88.2017
BURMISTRZA STAPORKOWA
z dnia 01 czerwea 2017 r.

w sprawic powolania Komisji do przeprowadzenia przeglydu dokumentow i materialow
niejawnych wytworzonych w Urzedzie Miejskim w Styporkowic oraz otrzymanych z innych
jednostek organizacyjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
7 2016 r., poz. 446 ze zm.) 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji
niejawnych (tfj. Dz. U. z 2016 r, poz. 1167 ze zm.) oraz § 13 Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczania materialéw i umieszezania na

nich klauzuli tajnosci (Dz. U. z 2011 r., Nr 288, poz. 1692), zarzqdza sig, co nastepuje:

§1

Przeprowadza si¢ przeglad wytworzonych i otrzymanych z innych jednostek organizacyjnych
dokumentow i materialéw niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” i ,,poulne” w celu:
1) ustalenia, czy spelniajg ustawowe przestanki ochrony,
2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci, dokonania zmiany Iub zachowania

przyznanej klauzuli.

Przeglad obejmuje lata 2002-2016 i dotyczy dokumentéw i materialow niejawnych o klauzuli
»zastrzezone™ i ,poufne” wytworzonych od dnia 01.01.2002 r. do dnia 31.12.2016 r.
Przeprowadzenie przegladu dokumentéw i materialow nicjawnych nalezy wykonaé w formie

wykazow. Wzory wykazow stanowig Zalaczniki Nr 1 i Nr 2 do Zarzgdzenia.

§2
W celu realizacji zadania, o ktorym mowa w § 1, w Urzedzic Miejskim
w Stgporkowie powoluje si¢ Komisj¢ do dokonania przeglagdu dokumentéw i materialow

niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” i ,,poulne”, w sklad ktoérej wehodzy:

1) Przewodniczycy - Bogumila Jozwik

2) Czlonek - Dorota Nowak

3) Czlonek - Wojciech Slefarski
§3

Komisja dokona przeglgdu dokumentéw i materialéw niejawnych o klauzuli ,,zastrzczone”

i ,,poulne” i sporzadzi wykaz takich dokumentow z propozycja zniesienia, zmiany bgdz utrzymania



klauzuli tajnosci w odniesicniu do dokumentéw i materialow zawierajgcych informacje niejawne
o klauzuli ,;zastrzezone” 1 ,,poufne” wytworzonych w Urze¢dzie Miejskim w Stgporkowie oraz

przychodzacych, ktérych Urzad Miejski w Stgporkowic nie jest wytworcy.

§4
Komisja w terminic do dnia 30 czerwca 2017 roku przedlozy Burmistrzowi Stgporkowa w formie
protokolu wykazy dokumentow i materialow niejawnych z propozycjg utrzymania, zmiany begdz
zniesienia klauzuli tajnosci tych dokumentéow.,

Wzor protokolu stanowi Zalgeznik Nr 3 do Zarzgdzenia.

§5
Burmistrz Stgporkowa podejmuje decyzj¢ w sprawic utrzymania, zmiany badz zniesienia klauzuli
tajnosei dokumentow 1 materialow niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” i ,,poulne” wymienionych

w protokole, o ktérym mowa w § 4.

§ 6

Materialy i dokumenty zakwalifikowane przez komisjg¢ do przekazania do archiwum
zakladowego, po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na nich oraz w dziennikach
ewidencyjnych petnomocnik skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze za

pokwitowaniem do archiwum zakladowego jako sprawy jawne.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych

w Urzedzie Micjskim w Staporkowie.

§8
Zarzgdzenic wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzgdzita: Bogumila Jozwik
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Zalgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 0050.88.2017
Burmistrza Styporkowa z dnia 01 czerwea 2017 1.

Wykaz dokumentdéw wytworzonych przez Urzgd Micjski w Styporkowie do analizy

w zakresic spelniania ustawowych przeslanck ochrony i ewentualnego zniesienia, zmiany lub

utrzymania klauzuli tajnosci
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Zalgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.88.2017
Burmistrza Staporkowa z dnia 01 czerwea 2017 ¢

Wykaz dokumentéw i materialéw niejawnych przechowywanych w Urzedzie Miejskim

w Staporkowie, ktorych Urzgd nie jest wytworeg

f L.
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Zalgeznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050.88.2017
Burmistrza Staporkowa z dnia 01 czerwea 2017 r.

ZANTWIERDZAM

Data, podpis i pieczge kicrownika jednostki

PROTOKOL
7 dokonanego przegladu dokumentéw i materialow oznaczonych klauzuly ,,zastrzezone” i ,,poulne”
wytworzonych w Urzedzic Miejskim w  Stgporkowie i otrzymanych z innych jednosick

organizacyjnych,

Komisja w skladzie:
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BT 1T T R———— Komisja dokonala przeglagdu wytworzonych w Urzedzie
Miejskim w Stgporkowic 1 otrzymanych z innych jednostek organizacyjnych dokumentow
I materialow zawierajgcych informacje niejawne w celu ustalenia, czy spelniajg ustawowe
przeslanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych.

Przeglad obejmowal lata 2002-2016. Komisja przedklada w zalgczeniu wykazy dokumentow
I materialow niejawnych z propozycjq utrzymania, zmiany bgdZ zniesienia klauzuli tajnosci tych

dokumentow.
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