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Karta Opisu Ustugi KIUSC-11
Uzupelnienie tresci aktu stanu cywilnego

Podstawa prawna

1. Art. 37 - ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 2064 t.j.)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej ( Dz. U.
z 2016 poz. 1827 tj.)

| 3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania

administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku, poz. 23 z pézn.
zm.)

Wymagane
dokumenty

1. Whniosek o uzupetnienie tresci aktu stanu cywilnego,
2. Dokument tozsamo$ci wnioskodawcy.
3. Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowe;.

Optaty

39 zt za odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany po uzupetnieniu tresci
aktu,

17 zt za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa
lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii. Z optaty zwolnione sg
petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty
skarbowej.

Zaptaty optaty skarbowej mozna dokona¢ w kasie Urzedu Miejskiego

w Stgporkowie lub na rachunek bankowy PKO BP O/Konskie nr 14 1020

| 2629 0000 9602 0148 2835.

Miejsce zatatwienia
sprawy

Urzad Stanu Cywilnego w Stgporkowie

ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 132A

26-220 Stgporkow

Pokoj nr 8

Tel. 41 3741199

Urzad Stanu Cywilnego w Staporkowie obstuguje interesantéw od
poniedziatku do piatku w godzinach 7.30-14.00.

Termin i sposob
zatatwienia sprawy

Po ztozeniu kompletu dokumentéw bez zbgdnej zwtoki. Z uwagi na
konieczno$é weryfikacji danych osobowych w oparciu o akty stanu
cywilnego (np. aktu urodzenia lub matzenstwa) uzupetnienie tresci aktu
nastgpi¢ moze po przeniesieniu konkretnych aktéw stanu cywilnego do
komputerowego Systemu Rejestrow Panstwowych (Bazy Ustug Stanu
Cywilnego) - tzn. po uplywie od 7 do 10 dni roboczych od dnia zlozenia

| wniosku przez interesanta.




Tryb odwotawczy

Odmowa czynno$ci nastepuje w drodze decyzji. Odwotanie wnosi sig do
Wojewody Swietokrzyskiego w Kielcach, za posrednictwem Kierownika
USC, ktéry wydat decyzje odmowng, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji stronie.
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