Zarzgdzenie Nr 0050.59.2015
Burmistrza Staporkowa
z dnia 30 kwietnia 2015

w sprawic wprowadzenia legitymacji stuzbowych pracownikow Urzedu Miejskiego
w Staporkowie dokonujacych czynnosci kontrolnych

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.z 2013 r.,
poz. 594 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ legitymacje sluzbowe dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Staporkowie
dokonujacych czynnosci kontrolnych.
2. Legitymacje¢ stuzbowa wydaje Burmistrz Staporkowa na podstawie zatwierdzonego przez
Burmistrza wniosku zlozonego przez bezposredniego przelozonego pracownika.
3. Wzér legitymacji stuzbowej stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.,
4. Ewidencjg¢ wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi Wydzial Organizacyjny wg wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§2
1. Legitymacja sluzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie
w przypadku:
1) zmiany nazwiska;
2) uszkodzenia lub zniszczenia.
2. Legitymacj¢ sluzbowa pracownika samorzadowego wystawia si¢ tylko tym pracownikom,
ktérym jest ona niezbgdna przy wykonywaniu czynnosci sluzbowych, tj. dokonywaniu
czynnosci kontrolnych poza lokalem Urzedu lub wymaga tego charakter wykonywanej pracy.
3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
sluzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.
4. Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji sluzbowej, obowigzany jest do jej
okazywania przed pizystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa
w ust.2.

§3

Pracownik obowiazany jest odda¢ Burmistrzowi Staporkowa legitymacj¢ sluzbowa do
depozytu albo dokona¢ jej zwrotu w przypadku:
1) otrzymania urlopu bezplatnego, urlopu wychowawezego w wymiarze dhuzszym niz jeden
miesiac;
2) zawieszenia w czynno$ciach stuzbowych;
3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej diuzej niz jeden miesigc;
4) ustania stosunku pracy.
§4

Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed
utratg i zniszczeniem.
§5

1. Legitymacja stuzbowa zachowuje swa wazno$é do konica roku kalendarzowego, w ktorym
zostala wydana. Wazno$¢ legitymacji sluzbowej przedtuza sie na kolejny rok kalendarzowy
przez uzycie pieczgei urzedowej z wizerunkiem orla ustalonym dla godla Rzeczypospolitej
Polskiej, oraz w otoku Burmistrz Staporkowa.

2. W przypadku utraty legitymacji sluzbowej pracownik zobowigzany jest niezwlocznie
poinformowa¢ o tym wiasciwg komérke organizacyjna wymieniona w § 1 ust.4. Pracownik,



ktory po otrzymaniu nowej legitymacji sluzbowej odzyskal utracong legitymacje stuzbowa,
niezwlocznie zwraca ja wlasciwej komoéree organizacyjnej wymienionej w § 1 ust. 4.

§6

Zabrania si¢ udostgpniania legitymacji sluzbowych innym osobom.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§8

Wykonanie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Staporkowa
dnia 30.04.2015 .

Urzad Miejski
w Stgporkowie

LEGITYMACJA StUZBOWA

Pan/Panillllllilllllll..l.'.'l'......llIII...I..IIII..
legitymuje sie dowodem osobistym nr
jest pracownikiem Urzedu Miejskiego

w Stgporkowie zatrudnionym na stanowisku

Legitymacja wazna do korica roku:
20... 20... 20... 20....

podpis i piecze¢ wystawcy
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