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URZAD MIEJSKI W STAPORKOWIE
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 132A
woj. $wietokrzyskie, powiat konecki
26-220 Stgporkow
tel.: 41 374 11 22, fax: 41 374 18 60
e-mail:sekretariat@staporkow.pl
www.staporkow.pl

Wydziat Budownictwa i Inwestycji
Tel. (0-41) 374 12 67

Karta Opisu Ustugi K/BIN-4
Wydanie zaswiadczenia

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 267 ze zm.).

2 Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (tekst jednolity
Dz.U. z 2014r. poz. 1628).

1. Whniosek o wydanie zaswiadczenia.
Wymagane 2. Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowe;
dokumenty 3. Petnomocnictwo dla osoby upowaznionej, jezeli wnioskodawca dziata
przez petnomocnika.
Optata skarbowa:
e od dokumentéw stwierdzajgcych ustanowienie petnomocnika —
17,00 zt.

e od wydania zaswiadczenia -17,00 zt.

Opfate skarbowg mozna uisci¢ w kasie urzedu lub przelewem na

rachunek bankowy:

Nr: PKO BP o/Konskie 14 1020 2629 0000 9602 0148 2835

- dowdd wptaty nalezy dotgczy¢ do wniosku.

Nie podlegajg optacie skarbowej:

e czynnosci urzedowe, zawiadczenia, zezwolenia i dokumenty
stwierdzajgce ustanowienie petnomocnika lub prokury oraz ich
odpisy, wypisy lub kopie w sprawach nauki, szkolnictwa i oswiaty
pozaszkolnej oraz zdrowia,

o czynnosci urzedowe, zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach
budownictwa mieszkaniowego.

0 Zwolnione sg od optaty skarbowej:
ptaty : . T : .

e pod warunkiem wzajemnosci, panstwa obce, ich

przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne i sity

zbrojne, miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddziaty
i przedstawicielstwa, korzystajgce na podstawie ustaw, uméw lub
powszechnie  uznanych zwyczajow  miedzynarodowych  z
przywilejow i immunitetow, a takze cztonkéw ich personelu i inne
osoby zréwnane z nimi, jezeli nie sg one obywatelami polskimi i nie
majg miejsca statego pobytu na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej;

e jednostki budzetowe;

o jednostki samorzadu terytorialnego;

e organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgtoszenia lub
sktadajg wniosek o dokonanie czynnoéci urzedowej albo wniosek o
wydanie za$wiadczenia lub zezwolenia - wytgcznie w zwigzku z
nieodptatng dziatalnoécig pozytku publicznego w rozumieniu
przepiséw o dziatalnoci pozytku publicznego i o wolontariacie;




o osoby, ktére dokonujgc zgtoszenia lub sktadajgc wniosek o
dokonanie czynnoéci urzedowej albo wniosek o wydanie
zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo
sktadajgc dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa lub
prokury albo jego odpis, wypis lub kopie przedstawig
zaéwiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z
powodu ubdstwa;

e osoby fizyczne prowadzgce czynng ochrong gatunkowg oraz osoby
fizyczne, ktérych gospodarstwo rolne, leéne lub rybackie narazone
jest na szkody wyrzadzane przez gatunki zwierzat chronionych
nieobjete odszkodowaniem Skarbu Parstwa - wytgcznie w zakresie
przedmiotéw optaty skarbowej zwigzanych z ochrong przyrody..

Miejsce zatatwienia
sprawy

Urzad Miejski w Stgporkowie, Wydziat Budownictwa i Inwestycji,
pokdj nr 29, 30; tel. 41 3741267

Termin i sposéb
zatatwienia sprawy

Termin wynikajacy z Kodeksu postepowania administracyjnego — nie
pozniej niz do 7 dni .

Tryb odwotawczy

Nie przystuguje

Uwagi

Przygotowat:
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