ZARZADZENIE NR 7 /2004
BURMISTRZA STAPORKOWA
z dnia 5 lutego 2004 roku

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamOwienia publicznego na: wybdér banku w celu prowadzenia
kompleksowej obstugi rachunku bankowego na okres 3 lat oraz ustalenia regulaminu
pracy komisji przetargowe;.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.), oraz art. 20 a ustawy
z dnia 10 czerwca 1994 roku o zamdwieniach publicznych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr. 72,
poz. 664 z p6zn. zm.) oraz § 1, § 2 ust 1 i § 4 ust 1 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 4 czerwca 2002 r. w sprawie zasad powolywania czlonkéw komisji
przetargowej oraz trybu jej pracy (Dz. U. Nr 82, poz. 743) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

W zwiazku z zamiarem wyboru banku w celu prowadzenia kompleksowej obstugi
rachunku bankowego na okres 3 lat powotuje si¢ komisje przetargowa w nastepujacym
sktadzie:

Dariusz Okta — Przewodniczacy
Maltgorzata Lysiak — Sekretarz
Marta Herka — Cztonek
Barbara Widulinska — Cztonek
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§2

Zadania i tryb pracy komisji okresla regulamin pracy komisji stanowiacej zatacznik do
zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy. (
§4 /

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 7 /2004 z dnia 05.02.2004r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1

Do zadan komisji przetargowej nalezy:

1) przygotowanie szczegétowego opisu zamdwienia,

2) przygotowanie propozycji wyboru trybu udzielenia zamdéwienia publicznego
z uzasadnieniem i przedstawienie jej do zatwierdzenia Burmistrzowi,

3) sporzadzenie propozycji opisu warunkéw zamdéwienia i przedstawienie go do
zatwierdzenia Burmistrzowi,

4) sporzadzenie ogloszenia, jego ogloszenie w internecie i wywieszenie na tablicy
ogloszen,

5) wydanie lub przestanie oferentom opisu warunkéw zamoéwienia,

6) przyjmowanie zapytan do opisu warunkéw zaméwienia i udzielenie odpowiedzi
w formie pisemne;j,

7) przyjmowanie ofert,

8) jawne otwarcie ofert,

9) merytoryczna ocena ofert,

10) przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty badz wystapienie
0 uniewaznienie postgpowania,

11) sporzadzenie protokotu postgpowania,

12) przekazanie protokotu postgpowania do zatwierdzenia Burmistrzowi,

13) sporzadzenie ogloszen o wyniku przetargu i poinformowanie

zainteresowanych oferentow.

§2

Tryb pracy komisji przetargowe;j:

1) komisja rozpoczyna pracg z dniem powotania,

2) komisje¢ obowiazuja przypisy ustawy o zaméwieniach publicznych z 10 czerwca
1994 r. (t j.: Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 z p6ézn. zm.), przepisy aktow
wykonawczych wydawanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
regulaminu,

3) pracami komisji kieruje przewodniczacy,

4) cztonkowie Komisji przed otwarciem ofert sktadaja oswiadczenia na druku ZP-11,
5) komisja odesle lub zwrdci za pokwitowaniem nie otwarte oferty oferentom, ktérzy
wycofali swoje oferty przed uptywem terminu do sktadania ofert lub ztozyli oferty
po terminie,



6) przed otwarciem kazdej oferty przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze stan
zabezpieczenia ofert,
7) po otwarciu kazdej z ofert przewodniczacy Komisji oglosi:

- nazwg i adres oferenta,

- datg i godzing otrzymania oferty oraz stwierdzi czy oferta zostata ztozona

w terminie,

- ceng oferty,

- termin wykonania zaméwienia,
8) na posiedzeniu niejawnym w czasie procedury oceny ofert Komisja dokona
sprawdzenia czy kazda z ofert:

a) jest zgodna z opisem warunkéw zamodwienia i jest prawidtowo podpisana,

b) sporzadzi protokét postgpowania 1 przedstawi go do zatwierdzenia

Burmistrzowi,

9) zlozenie przez sktad komisji o$wiadczen wynikajacych z art. 20 ustawy
o zaméwieniach publicznych po zapoznaniu si¢ z ofertami,
10) ztozenie wniosku o odrzucenie oferty lub uniewaznienie post¢gpowania
w przypadku wystagpienia przestanek ustawowych — art. 27 a i 27 b ustawy
o zaméwieniach publicznych,
11) zaproponowanie wyboru najkorzystniejszej oferty wykonania ustugi,
12) przyjecie i analiza ewentualnych protestow oraz przygotowanie projektu
odpowiedzi na protest,
13) w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktérego oferta zostala
wybrana, Komisja zaproponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposrdd pozostatych
(co najmniej dwdch ofert) uznanych za wazne,
14) po zatwierdzeniu przez Burmistrza Staporkowa protokolu komisja przygotuje
ogloszenie o wyniku rozstrzygnigcia przedmiotu zaméwienia, zgodnie z art. 50 ustawy
o zamOwieniach publicznych,
15) zakonczenie prac komisji po podpisaniu umowy.

§3

W  przypadkach nie wuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy
o zamowieniach publicznych oraz przepisy wykonawcze do ustawy ze szczegdlnym
uwzglednieniem rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 czerwca 2002 r. w sprawie
szczegblowych zasad powotywania cztonkéw komisji przetargowej oraz trybu jej

pracy.
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