ZARZADZENIE NR 57/2004
BURMISTRZA STAPORKOWA
z dnia 12 sierpnia 2004 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie zapytania o cen¢ na wybo6r banku
w celu zaciggnigcia kredytu dlugoterminowego oraz ustalenia regulaminu pracy
komisji.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gmin-
nym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), oraz art. 19 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz.
177 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

W zwiazku z zamiarem wyboru banku w celu zaciagnigcia kredytu dlugoterminowego
w kwocie 1.100.000 zi na okres 30 miesigcy powotuje si¢ komisj¢ przetargowa
w nastgpujacym sktadzie:

Malgorzata Lysiak-Kowalczyk — Przewodniczacy
Marta Herka — Sekretarz

Beata Zak — Cztonek

Barbara Widulinska — Cztonek
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§2

Zadania i tryb pracy komisji okresla regulamin pracy komisji stanowiacej zatacznik do
zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 57/2004 z dnia 12.08.2004 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1

Do zadan komisji przetargowej nalezy:

1y
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)
1)
12)

przygotowanie szczegélowego opisu zamowienia,

przygotowanie propozycji wyboru trybu udzielenia zamdéwienia publicznego
z uzasadnieniem 1 przedstawienie jej do zatwierdzenia Burmistrzowi,
sporzadzenie propozycji trybu wymaganego dla danego postgpowania,

wydanie lub przestanie oferentom OWZ,

przyjmowanie zapytan do OWZ i udzielenie odpowiedzi w formie pisemnej,
przyjmowanie ofert,

jawne otwarcie ofert,

merytoryczna ocena ofert,

przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty badz wystapienie
0 uniewaznienie postgpowania,

sporzadzenie protokotu post¢gpowania,

przekazanie protokotu postgpowania do zatwierdzenia Burmistrzowi,
sporzadzenie ogloszen o wyniku postgpowania i poinformowanie zainteresowa-
nych oferentéw.

§2

Tryb pracy komisji przetargowe;j:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

komisja rozpoczyna pracg z dniem powotlania,

komisj¢ obowiazuja przepisy ustawy Prawo zamdéwien publicznych z 29 stycznia
2004 r. (tj.: Dz. U. 2 2004 r. Nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.) przepisy aktow wyko-
nawczych wydawanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regula-
minu,

pracami komisji kieruje przewodniczacy,

cztonkowie Komisji przed otwarciem ofert skiadaja oswiadczenia na druku
ZP-11,

komisja odesle lub zwrdci za pokwitowaniem nie otwarte oferty oferentom, kto-
rzy wycofali swoje oferty przed uptywem terminu do sktadania ofert lub zlozyli
oferty po terminie,

przed otwarciem kazdej oferty przewodniczacy Komisji sprawdzi 1 okaze stan
zabezpieczenia ofert,

po otwarciu kazdej z ofert przewodniczacy Komisji oglosi:

- nazwe 1 adres oferenta,



8)

9)

10)
1)
12)

13)

14)

- dat¢ 1 godzing otrzymania oferty oraz stwierdzi czy oferta zostata ztozona w ter-
minie,

- ceng oferty,

- termin wykonania zamdwienia,

na posiedzeniu niejawnym w czasie procedury oceny ofert Komisja dokona

sprawdzenia czy kazda z ofert:

a) jest zgodna z zapytaniem o ceng i jest prawidlowo podpisana,

b) sporzadzi protokét postgpowania lub dokumentacje podstawowych czynnos$ci

i przedstawi do zatwierdzenia Burmistrzowi,

ztozenie wniosku o odrzucenie oferty lub uniewaznienie postgpowania w przy-

padku wystapienia przestanek ustawowych — art. 89, art. 93 ustawy Prawo za-

moéwien publicznych,

zaproponowanie wyboru najkorzystniejszej oferty,

przyjecie i analiza protestow oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na protest,

w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktérego oferta zostata wy-

brana, Komisja zaproponuje wybdr najkorzystniejszej oferty sposréd pozostatych

(co najmniej dwoch ofert) uznanych za wazne,

komisja po zatwierdzeniu przez Burmistrza Staporkowa protokotu lub dokumen-

tacji podstawowych czynnosci przygotuje ogloszenie o wyniku rozstrzygnigcia

przedmiotu zamdéwienia, zgodnie z art. 92 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

zakonczenie prac komisji po podpisaniu umowy.

§3

W przypadkach nie uregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamo-
wien publicznych oraz przepisy wykonawcze do ustawy.



