Protokol

kontroli problemowe] przeprowadzonej W Urzedzie Miasta i Gminy
w Staporkowie w dniach od 10 do 18 listopada, przez Dariusza Sierpnia -
Inspektora, petnigcego funkcje Przewodniczacego zespotu kontrolnego oraz Pana
Marka Dubika — Gtéwnego Specjaliste; pracownikow Wydziatu Finansow
i Budzetu Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego, dziatajacych na podstawie
upowaznie nr 1107/11 i 1108/11 z dnia 08 listopada 2011 roku wydanych przez
Dyrektora Wydziatu.

Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie:
— sposobu wydatkowania srodkéw dotacji celowych na realizacje biezacych
zadan wiasnych i zleconych z zakresu administracji rzadowej w 2010;
_ terminowosci przekazywania do budzetu Wojewody dochodow Skarbu

Pafistwa uzyskiwanych w w/w okresie.

Ustalenia ogoélne:
|. Doktadna nazwa i adres siedziby kontrolowanej jednostki:
Urzad Miasta i Gminy w Staporkowie, ul. Marszatka J 6zefa Pitsudskiego
nr 132A, 26-220 Staporkow.
2. NIP: 658-14-40-085.
3. REGON: 000530206.
Burmistrzem Miasta i Gminy jest Pani Dorota fLukomska wybrana
w wyborach bezposrednich wéjta, burmistrza w dniu 25 listopada 2009 roku, oraz
ponownie wybrana w wyborach bezposrednich w dniu 05 grudnia 2010 roku.
Skarbnikiem Gminy jest obecnie Pani Grazyna Niechcial powotana
na stanowisko z dniem 1 lipca 2011 roku Uchwata Rady Gminy nr X/94/2011
z dnia 27 czerwca 2011 roku. W okresie objetym kontrolg Skarbnikiem Gminy
byta Pani Barbara Widulifiska powotana na stanowisko z dniem 01 stycznia 2003

roku Uchwata Rady Gminy Nr 11/15/2002 z dnia 16 grudnia 2002 roku.

[Dowéd: akta kontroli karty: 1 — 7]
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W trakcie czynnosci kontrolnych informacji udzielali:

- Pani Grazyna Niechciat — Skarbnik Miasta i Gminy w Staporkowie,

- Pani Ewa Stoka — Gtowny Ksiegowy M-GOPS, oraz inne osoby W miare
zachodzacych potrzeb.

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole poczyniono w oparciu

o przedtozona kontrolujgcym dokumentacje zrodlowa.

Ustalenia szczegélowe:

1. Planowanie $rodkéw budzetowych

W budzecie Wojewody Swietokrzyskiego na 2010 rok zaplanowana zostata
kwota dotacji celowych na realizacje zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej dla Gminy Staporkéw w wysokosci 6.203.084 zt. Z kolei na realizacje
zadan wiasnych zaplanowane zostaty $rodki w kwocie 896.117 zt. Obie kwoty
w petnych wielko$ciach zostaty wprowadzone do budzetu Gminy w podziale
na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej jako odrebny plan
finansowy.

W trakcie realizacji budzetu plan dotacji i wydatkéw na zadania zlecone
i wlasne, w zwiazku ze zmianami w budzecie wojewody, ulegat zwigkszaniu
badz zmniejszaniu. Ostatecznie, po uwzglednieniu wszystkich zmian, na dzien
31.12.2010r. plan dotacji w zakresie zadan zleconych zamknal si¢ kwota
6.919.844 7t, a zadan whasnych kwotg 3.219.966 zi. Do konca roku kontrolowana
jednostka wydatkowata kwote 6.919.564,05 zt w ramach realizacji zadan
zleconych, oraz 3.185.918,50 zt, w ramach realizacji zadan wiasnych.

Tabele obrazujace zmiany w planie wydatkéw na zadania zlecone oraz
zadania wlasne gminy w 2010 roku, zalaczone zostaty do akt kontroli i stanowia

integralng czgs¢ protokotu.

Faczna kwota dotacji celowych przekazanych Gminie na zadania zlecone

wynosita 6.923.403,39 zi.



Réznica pomiedzy $rodkami przekazanymi Gminie na realizacj¢ zadan

zleconych, a wykonaniem wyniosta 3.839,34 zi. Gmina dokonata zwrotu

niewykorzystanych srodkéw dotacji w nastepujacych rozdziatach klasyfikacji

budzetowe;j:

1095 w §2010 w kwocie 1,03 zt, w dniu 08 lipca 2010r.;

1095 w §2010 w kwocie 267,32 zt, w dniu 02 grudnia 2010r.;
85212 w §2010 w kwocie 9,51 zt, w dniu 29 grudnia 2010r.;
85278 w §2010 w kwocie 3.561,00 zt, w dniu 16 grudnia 2010r.;
85278 w §2010 w kwocie 0,48 zt, w dniu 29 grudnia 2010r.

Laczna kwota dotacji celowych przekazanych Gminie na zadania wiasne

wynosita 3.314.820,00 zt. W przypadku realizacji zadan wiasnych roznica

pomiedzy $rodkami przekazanymi Gminie na realizacj¢ zadan wiasnych,

a wykonaniem wyniosta 28.901,50 zl. Strona samorzadowa dokonata zwrotu

niewykorzystanych dotacji w tacznej kwocie 28.901,50 z w nastgpujacych

rozdziatach klasyfikacji budzetowe;j:

85415 w §2030 w kwocie 134,60 zt, w dniu 28 grudnia 2010r.;
85415 w §2030 w kwocie 28.766,90 zt, w dniu 1 pazdziernika 2010r.

Kontrola danych wykazanych sprawozdaniu Rb-50 o dotacjach/wydatkach

za okres IV kwartatu 2010 roku zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami Urzedu Miasta

i Gminy w Staporkowie wykazata zgodno$¢ zapiséw z prowadzong ewidencja

ksiggowa.

2.

[Dowéd: akta kontroli karty: 8 — 63 ]

Wydatkowanie $rodkéw z otrzymanych dotacji

W trakcie czynnosci kontrolnych wyrywkowemu sprawdzeniu poddano

sposob wydatkowania $rodkéw dotacji na biezaca dziatalno$¢ Miejsko-Gminnego

Osérodka Pomocy Spotecznej w Staporkowie.
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W rozdziale 85212 w paragrafie 4210 — Zakup materiatow i wyposazenia

wydatkowano $rodki dotacji w lacznej kwocie 4.826,56 zi. Sprawdzeniu

poddano faktury VAT nataczng kwotg 1.033,24 zt co stanowi 21,4%

poniesionych wydatkow, tj.;

faktura VAT nr 69/TOP/02/10 z dnia 8.02.2010r., na kwote 82,59 zi
brutto, za zakup drukéw. Koszty w wysokosci 82,59 zt zaksiggowano
w paragrafie 4210. Nalezno$¢ zaptacono przelewem w dniu
18.02.2010r.

faktura VAT nr 26/JT/2010 z dnia 16.02.2010r. na kwote 341,60 zi
brutto, za zakup toneréw do drukarki. Naleznos¢ zaptacono przelewem
w dniu 18.02.2010r.

faktura VAT nr 94/233/2652/10 z dnia 10.03.2010r. na kwote 9,00 zt
brutto, za zakup ksiazek nadawczych. Koszty w wysokosci 9,00 zi
zaksiggowano w paragrafie 4210. Nalezno$é zaptacono gotowka
w dniu 16.03.2010r.

faktura VAT nr 4087/MG/2010 z dnia 11.03.2010r. na kwote 8.54 zi
brutto, za zakup artykutow biurowych. Koszty w wysokosci 8,54 zi
zaksiegowano w paragrafie 4210. Nalezno$¢ zapfacono przelewem
w dniu 19.03.2010r.

faktura VAT nr 5632010 z dnia 30.03.2010r. na kwote 530,70 zt brutto,
za zakup drukéw. Koszty w wysokosci 219,60 zi zaksiegowano
w paragrafie 4210, oraz kwote w wysokosci 311,10 zt zaksiegowano
w rozdziale 85219 w paragrafie 4210. Nalezno$¢ zaptacono przelewem
w dniu 1.04.2010r.

faktura VAT nr 182/233/2652/10 z dnia 20.05.2010r. na kwote 12,00 zi
brutto, za zakup ksigzek nadawczych. Koszty w wysokosci 12,00 zt
zaksiegowano w paragrafie 4210. Naleznos¢ zaptacono gotowka

w dniu 25.05.2010r.

e



e faktura VAT nr 4190 z dnia 21.05.2010r. na kwote 208,02 zt brutto,
za zakup artykutéw biurowych i srodkow czystosci. Koszty
w wysokosci 208,02 zt zaksiggowano w paragrafie 4210. Nalezno$¢
zaplacono przelewem w dniu 26.05.2010r.

e faktura VAT nr 16962010 z dnia 19.10.2010r. na kwote 151,89 zi
brutto, za zakup drukéw. Koszty w wysokosci 151,89 zt zaksiggowano
w paragrafie 4210. Naleznosc zaplacono przelewem w dniu

27.10.2010r.

W rozdziale 85212 w paragrafie 4260 — Zakup energii wydatkowano srodki
z dotacji w facznej kwocie 4.080,50 7zt. Sprawdzeniu poddano faktury VAT
na taczna kwote 4.080,50 z, co stanowi 100% poniesionych wydatkow, tj.:

e faktura VAT nr 2010/02/224 z dnia 18.02.2010r. na kwotg 2.514,59 zt
brutto, za zakup energii elektrycznej oraz wody i $ciekow. Naleznos¢
zaptacono przelewem w dniu 26.02.2010r.

e faktura VAT nr 2010/12/27 z dnia 16.12.2010r. na kwote 1.704,14 zi
brutto, za zakup energii elektrycznej oraz wody i Sciekow. Koszty
w wysokoséci 1.631,30 zt zaksiggowano w paragrafie 4260, oraz
w paragrafie 4300 w wysokosci 72,84 zi. Naleznos¢ zaplacono
przelewem w dniu 21.12.2010r.

W okresie 2010r. dokonano nastepujacych przeksiegowan wydatkéw w obrebie
paragrafu 4260:

- PK nr 344/2010 z dnia 31.07.2010r. — wyksiggowano z paragrafu 4260
kwote 130,78 zt, z faktury VAT nr 2010/02/224 z dnia 18.02.2010r.
i zaksiegowano w paragrafie 4300.

- PK nr 396/2010 z dnia 31.07.2010r. — zaksiegowano w paragrafie 4260
kwote 65,39 zt, do faktury VAT nr 2010/12/27 z dnia 16.12.2010r., (do
wartosci 1.631,30 zt).
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W rozdziale 85212 w paragrafie 4410 — Podréze stuzbowe krajowe

wydatkowano $rodki dotacji w facznej kwocie 104,00 zt. Sprawdzeniu poddano

polecenia wyjazdow stuzbowych na laczna kwote 48,00 zt co stanowi 46,2%

poniesionych wydatkow, tj.:

polecenie wyjazdu stuzbowego nr 156 z dnia 21.01.2010r. wystawione
dla Pani Anny Bogusz na wyjazd na szkolenie do Kielc w dniu 21
stycznia 2010r. na kwotg 9,00 zi. Srodek lokomocji — BUS.
Do polecenia wyjazdu zatgczono bilety. Nalezno$¢ wyplacona zostata
pracownikowi gotowka w dniu 27.01.2010r.

polecenie wyjazdu stuzbowego nr 157 z dnia 21.01.2010r. wystawione
dla Pani Gabryeli Mazur na wyjazd do Kielc na szkolenie w dniu
21 stycznia 2010r. na kwotg 9,00 zi. Srodek lokomocji — BUS.
Do polecenia wyjazdu zataczono bilety. Nalezno$é zostata wyptacona
pracownikowi gotowka w dniu 27.01.2010r.

polecenie wyjazdu stuzbowego nr 167 z dnia 26.03.2010r. wystawione
dla Pani Moniki Batchanowskiej na wyjazd do Konskich na badania
okresowe w dniu 26.03.2010r. na kwote 6,00 z. Srodek lokomocji —
BUS. Do polecenia wyjazdu zalgczono bilety. Naleznos$¢ zostata
wyptacona pracownikowi gotéwka w dniu 10.05.2010r.

polecenie wyjazdu stuzbowego nr 303 z dnia 21.10.2010r. wystawione
dla Pani Gabryeli Mazur na wyjazd do Konskich w celu zlozenia
podpiséw na karcie wzoréw w banku w dniu 21 i 22.10.2010 na kwotg
12,00 zt. Srodek lokomocji — BUS. Do polecenia wyjazdu zataczono
bilety. Nalezno$¢ zostala wyptacona pracownikowi gotowka w dniu
26.10.2010r.

polecenie wyjazdu stuzbowego nr 295 z dnia 7.10.2010r. wystawione
dla Pani Gabryeli Mazur na wyjazd do Kielc na szkolenie na kwote
12,00 zt. Srodek lokomocji — BUS. Do polecenia wyjazdu zataczono

bilety. Naleznos¢ zostata wyplacona pracownikowi gotowka w dniu

26.10.2010r.
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W rozdziale 85212 w paragrafie 4750 — Zakup akcesoriéw komputerowych,

w tym programéw i licencji wydatkowano srodki dotacji w tacznej kwocie

2.408,28 zt. Sprawdzeniu poddano faktury VAT na kwote brutto 2.408,28 zi
co stanowi 100% poniesionych wydatkow, tj.:

e faktura VAT nr DSFA/10/001786 z dnia 22.03.2010r. na kwote 2.408,28

zt brutto, za zakupienie licencji do programéw komputerowych.

Naleznos¢ zaptacono przelewem w dniu 1.04.2010r.

W rozdziale 85212 w paragrafie 4700 — Szkolenia pracownikéw nie
bedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej wydatkowano s$rodki dotacj
w tacznej kwocie 2.736,00 zt. Sprawdzeniu poddano rachunki na taczng kwote
1.160,00 zt co stanowi 42,4% poniesionych wydatkow, tj.:
e rachunek nr 116/0/01/2010 z dnia 21.01.2010r. na kwote 600,00 zi
za udzial w szkoleniu pracownikéw. Naleznos¢ zaptacono przelewem
w dniu 01.02.2010r.

e rachunek nr 29/10 z dnia 28.04.2010r. na kwote 250,00 zl za udzial
w szkoleniu pracownika. Naleznos$¢ zaptacono przelewem w dniu
11.05.2010r.

e rachunek nr 155/0/08/2010 z dnia 08.10.2010r. na kwote 310,00 zi

za udzial w szkoleniu pracownika. Naleznos$¢ zaptacono przelewem

w dniu 18.10.2010r.

W rozdziale 85212 w paragrafie 4370 — Oplaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej
wydatkowano $rodki dotacji w tacznej kwocie 3.102,29 zt. Sprawdzeniu poddano
faktury VAT na lgczng kwote 1.623,55 zI co stanowi 52,3% poniesionych
wydatkow, tj.:



o faktura VAT nr 5039995035/22/0 z dnia 08.02.2010r. na kwote 402,62 zt
brutto, za ustugi telekomunikacyjne. Naleznoé¢ zaptacono przelewem
w dniu 18.02.2010r.

e faktura VAT nr FRD57347240/003/10 z dnia 8.03.2010r. na kwote
112,74 7t brutto, za abonament telekomunikacyjny. Naleznos¢ zaptacono
przelewem w dniu 19.03.2010r.

e faktura VAT nr FRD57347240/009/10 z dnia 8.09.2010r. na kwote
112,74 zt brutto, za ushugi telekomunikacyjne. Naleznos¢ zaptacono
przelewem w dniu 17.09.2010r.

o faktura VAT nr FLZ06192266/009/10 z dnia 13.09.2010r. na kwote
384,12 zt brutto, za ustugi telekomunikacyjne. Naleznos¢ w kwocie
284,12 7t brutto zaptacono przelewem w dniu 05.10.2010r.

e faktura VAT nr 5048792751/22/0 z dnia 6.10.2010r. na kwotg 485,85 zt
brutto, za ustugi telefoniczne. Nalezno$¢ zaptacono przelewem w dniu
18.10.2010r.

e faktura VAT nr FRD57347240/010/10 z dnia 8.10.2010r. na kwote
112,74 7 brutto za ustugi telekomunikacyjne. Naleznos$¢ zaptacono
przelewem w dniu 18.10.2010r.

o faktura VAT nr FRD57347240/012/10 z dnia 08.12.2010r. na kwotg
112,74 7zt brutto za ustugi telekomunikacyjne. Naleznos¢ zaptacono

przelewem w dniu 14.12.2010r.

Analizy zrealizowanych wydatkéw dokonano w oparciu 0 przedstawione
do kontroli dowody zrédtowe — polecenia wyjazdéw stuzbowych, rachunki oraz
faktury VAT. Ustalono, ze na dokumentach bedacych podstawa poczynionych
wydatkow - zakupoéw widniaty podpisy osob dokonujacych ich sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym oraz zatwierdzajacych
érodki do wyptaty z podaniem petnej klasyfikacji budzetowe;.

[Dowdd: akta kontroli karty: 64 — 140]

8 7



3. Realizacja pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze socjalnym
w ramach rozdzialu 85415.
Kontrola objeta sprawdzenie sposobu wykorzystania Srodkow dotacji
celowych przeznaczonych na:
1. udzielanie pomocy materialnej o charakterze socjalnym — stypendia
dla uczniéw zamieszkatych na terenie Gminy Staporkéw (wydatki
z §3240),
2. realizacj¢ rzadowego programu » Wyprawka szkolna”
z przeznaczeniem na zakup podrecznikéw (wydatki z §3260).
Ad. 1.

Na realizacje pomocy materialnej o charakterze socjalnym — stypendia dla
uczniéw zamieszkatych na terenie gminy Staporkéw wydatkowano srodki
z przyznanej dotacji w kwocie 214.368,40 zi. Gmina posiadata Regulamin
udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow
zamieszkalych na terenie Gminy Staporkéw zatwierdzony uchwala Rady
Miejskiej nr XLV/292/2009 z dnia 22 grudnia 2009r., na podstawie ktorego
przyznawana byta pomoc.

W okresie od dnia 1 stycznia do 30 czerwca 2010 roku rozpatrzono 402
wnioski o przyznanie pomocy stypendialnej. Z puli ztozonych wnioskéw wydano
21 decyzji negatywnych (przekroczenie dochodu), oraz 4 decyzje odmowne
ze wzgledu na zmian¢ miejsca zamieszkania wnioskodawcy. Pozytywnie
rozpatrzono 377 wnioski o przyznanie pomocy w formie stypendium.

Natomiast okresie od dnia 1 wrzesnia do 31 grudnia 2010 roku rozpatrzono
328 wnioskdw o przyznanie pomocy stypendialnej, wszystkie wnioski
rozpatrzono pozytywnie. Wsrdd uczniéw ktérym udzielono pomocy bylo piec
przypadkdw ktérym przyznano pomoc poza kryterium dochodowym, ze wzgledu
na szczegoOlnie trudng sytuacje rodzinna.

Zgodnie z analityka konta ,,130” Gmina wydatkowata ze $rodkéw dotacji
celowej na pomoc stypendialng dla dzieci zamieszkatych na terenie Gminy

Staporkow na taczng kwote 214.368,40 zi.
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Z pomocy stypendialnej skorzystato tacznie 705 uczniow. Czynnosci

kontrolne objely rowniez sprawdzenie kilku decyzji z pierwszego i drugiego

potrocza 2010r. wybranych metoda wyrywkowa w sprawie przyznania

stypendium szkolnego dla:

Decyzja $S/4324/1/114/2010 z dnia 22.10.2010r. dla Klaudii Milcarz
uczennicy III klasy Publicznego Gimnazjum w Stgporkowie na okres
kolejnych trzech miesigcy roku szkolnego na zakup podrecznikéw
szkolnych i wyposazenia szkolnego, odziezy sportowej i obuwia
w kwocie 72,80 z miesigcznie. Do decyzji zatgczono kpl.
dokumentéw stanowiacych podstawe przyznania opisanej powyzej
pomocy materialnej oraz rachunki i faktury stanowigce podstawe
wyptacenia $rodkow finansowych.;

Decyzja EZK/4324/1/199/09/10 z dnia 12.04.2010r. dla Pawia
Rurarza ucznia Publicznego Gimnazjum w Nieklaniu Wielkim
na okres kolejnych pieciu miesigcy roku szkolnego na zakup
podrecznikéw szkolnych i wyposazenia szkolnego, odziezy sportowej
i obuwia w kwocie 83,00 zt miesiecznie. Do decyzji zataczono kpl.
dokumentéw stanowiacych podstawe przyznania opisane] powyzej
pomocy materialnej oraz rachunki i faktury stanowigce podstawe
wyptacenia srodkow finansowych.;

Decyzja EZK/4324/1/39/09/10 z dnia 09.04.2010r. dla Kacpra
Kalinowskiego ucznia Publicznej Szkoty Podstawowej w Staporkowie
na okres kolejnych pigciu miesiecy roku szkolnego na zakup
podrecznikéw szkolnych i wyposazenia szkolnego, odziezy sportowe]
i obuwia w kwocie 83,00 zt miesiecznie. Do decyzji zatgczono
komplety dokumentéw stanowigcych podstawe przyznania opisanej
powyzej pomocy materialnej oraz rachunki i faktury stanowiace
podstawe wyptacenia $rodkéw finansowych.;

Decyzja EZK/4324/1/19/09/10 z dnia 16.04.2010r. dla Dawida

Totonia ucznia Publicznej Szkoly Podstawowej w Odrowazu na okres
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kolejnych pieciu miesigcy roku szkolnego na zakup podrecznikow
szkolnych i wyposazenia szkolnego, odziezy sportowej i obuwia
w kwocie 83,00 zt miesiecznie. Do decyzji zalaczono komplety
dokumentéw stanowiacych podstawe przyznania opisanej powyzej
pomocy materialnej oraz rachunki i faktury stanowigce podstawe
wyplacenia srodkéw finansowych.;

. Decyzja EZK/4324/1/95/09/10 z dnia 08.04.2010r. dla Daniela
Kijewskiego ucznia Publicznej Gimnazjum w Stgporkowie na okres
kolejnych pieciu miesigcy roku szkolnego na zakup podrecznikow
szkolnych i wyposazenia szkolnego, odziezy sportowej i obuwia
w kwocie 83,00 zt miesiecznie. Do decyzji zatgczono komplety
dokumentéw stanowiacych podstawe przyznania opisanej powyzej
pomocy materialnej oraz rachunki i faktury stanowigce podstawe

wyptacenia $rodkéw finansowych.;

Do decyzji o przyznanie pomocy finansowej byly dokumenty
potwierdzajace dochody na jednego cztonka rodziny. Na podstawie wydanych
decyzji przygotowywane byly listy wyptat z nazwiskami rodzicéw, ktérych
dzieci zakwalifikowane zostaly do otrzymania stypendium. Catos¢ wyplat
dokonywana byta w formie gotéwkowej na podstawie sporzadzonych list.
Potwierdzeniem odbioru gotéwki byty wlasnorgczne podpisy 0s6b uprawnionych
do ich odbioru. Analizowane listy zawieraly dane osobowe rodzicow oraz
nalezne do wyptaty kwoty. Dokumenty sprawdzone byly pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym  oraz zatwierdzone do wyplaty.
Nieprawidtowosci w badanych dokumentach opisanych w protokoéle nie

stwierdzono.

Ad. 2. Na realizacje rzadowego programu ,,Wyprawka szkolna” Gmina
Staporkéw otrzymata w 2010 roku dotacje celowa w wysokosci 45.930,00 zt

7 czego z przeznaczeniem na zakup podrecznikéw Gmina wykorzystata srodki



w kwocie 17.163,10 zi. Pozostate niewykorzystane $rodki dotacji w kwocie
28.766,90 zt zwrécono na rachunek Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
w dniu 1 pazdziernika 2010 roku.

Z przedstawionych kontrolujacym zestawien dotyczacych wykorzystania
érodkéw na realizacje programu ,,Wyprawka szkolna” wynika, iz w 2010 roku
ztozonych zostalo 87 wnioskow o dofinansowanie zakupu podrecznikéw dla
uczniéw, w tym 85 uczniéw spetniato wymogi kryterium dochodowego
programu, za$ 2 objetych zostato pomocg w ramach 10% dodatkowej puli.

Wydatkowanie $rodkoéw z przyznanej dotacji na dofinansowanie zakupu

podrecznikéw na terenie Gminy w 2010r. ksztattowato sie w nastepujacy sposob:

Liczba Liczba ucznidw, | Liczba uczniow Kwota
Lp. T U e WRiBoRAW spelmagalgcych nlc'sp'elnllajaca udz:elo!l_eg
sablem Kryterium kryterium dotacji
& dochodowe dochodowego (w zl)
I Znajdujgce na terenie Gminy
Staporkéw
- w klasach | szkoty 25 24 1 4.248.00
podstawowej e
- w klasach II szkoly 26 26 0
podstawowej 209,00
- w klasach I1I szkoly 16 16 0
podstawowej 2.827,80
- w klasach II gimnazjum 20 19 1 5.878,30
RAZEM: 87 85 2 17.163,]0

W wyniku kontroli stwierdzono, ze do wnioskéw o przyznanie pomocy
finansowej na zakup podrecznikéw zalgczane byly faktury lub rachunki z tytutu
zakupu podrecznikéw oraz dokumenty potwierdzajace dochody na jednego
cztonka rodziny. Na tej podstawie przygotowywane byly listy wyplat
znazwiskami rodzicow, ktorych dzieci zakwalifikowane zostaly do
dofinansowania zakupu podrecznikéw szkolnych. Wyplaty dokonywane byly
w formie gotéwkowej na podstawie sporzadzonych list. Potwierdzeniem odbioru
gotéwki byly wiasnorgczne podpisy 0s6b uprawnionych do ich odbioru. Listy
wyplat zawieraly imiona i nazwiska rodzicow oraz nalezne do wyplaty kwoty.

Dokumenty sprawdzone byly pod wzglgdem merytorycznym, formalno-
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rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty. Nieprawidtowosci w badanych

dokumentach opisanych w protokéle nie stwierdzono.
[Dowdd: akta kontroli karty: 372 — 465]

4.  Program rzadowy ,,Pomoc painstwa w zakresie dozywiania”

Gmina Staporkéw powierzyla realizacjg¢ w/w programu Zespotowi Obstugi
Szkét w  Staporkowie. Zgodnie przedlozong kontrolujacym dokumentacja
ksiegowa - analityka konta ,,130” wydatkowane zostaly $rodki z otrzymanej
dotacji celowej na realizacje programu w kwocie 17.163,10 zt.

Czynnosci kontrolne objety sprawdzenie sposobu wydatkowania Srodkow
dotacji na realizacje rzadowego programu ,Pomoc panstwa w zakresie
dozywiania”. Jak ustalono na mocy porozumienia nr 628/2010 zawartego w dniu
19.02.2010 roku pomiedzy Wojewoda Swietokrzyskim reprezentowanym przez
Dyrektora Wydziatu Polityki ~Spotecznej SUW a Gming Staporkow,
kontrolowane]j jednostce przyznane zostaly srodki dotacji celowej w kwocie
401,976,00 zi, (w tym 1800,00 zt przeznaczone byto na koszty dowozu
positkéw), co stanowito 60% kosztow programu. Planowany koszt realizacji
Programu w 2010r. dla Gminy Staporkow zgodnie z zapisami zawartego
porozumienia wynosit 669.960,00 zt. Srodki te przeznaczone byly na dozywianie,
w tym:

e dzieci do 7 roku zycia;

e uczniom do czasu ukonczenia szkoty podstawowej;

e osobom i rodzicom znajdujacych si¢ w sytuacjach wymienionych
wart. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej
w szczegblnosci osobom samotnym, w podesztym wieku, o ktérych
mowa w §1 pkt. 1,2.

Zgodnie z zapisem w/w porozumienia Gmina miata zapewni¢ udziat
srodkow wiasnych przy realizacji zadania w wysokosci 267.984,00 zt., tj. 40%

wartoscl programu.
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W dniu 23 kwietnia 2010r. strony zawarty Aneks nr 1 do porozumienia
ktory w §2 stwierdzat, ze na dzien 23 kwietnia 2010 roku plan dotacji dla Gminy
na realizacje programu wynosi 303.045,00 zt. Aneks wchodzit w zycie z dniem
zawarcia.

Rzeczywista ilo$é osob objetych Programem ,,Pomoc panstwa w zakresie
dozywiania” zgodnie z przedtozong dokumentacja wyniosta w okresie catego
roku 3.956 0séb, w tym dzieci w wieku przedszkolnym 498, dzieci w wieku
przedszkolnym pozostajagce w domu 468, uczniowie publicznych szkot
podstawowych 1.434, oraz uczniowie publicznych gimnazjum 520. Program
realizowato 10 placéwek o$wiatowych na terenie Gminy, w tym 6 szkot
podstawowych i 2 publiczne gimnazja.

Kontrola opisanej powyzej dokumentacji nie wykazata nieprawidlowosci.

[Dowdd: akta kontroli karty: 348 —370]

5.  Wydatkowanie $rodkéw z otrzymanej dotacji w ramach zwrotu
podatku akcyzowego zawartego W cenie oleju nape¢dowego

wykorzystywanego do produkeji rolnej

e Planowana w tym zakresie w budzecie Wojewody na rok 2010 roku
dotacja celowa dla Gminy Staporkow stanowita kwote 23.039 zt. Do dnia
31 grudnia 2010 roku kontrolowana jednostka otrzymata na ten cel $rodki
w wysokosci 23.037,39 zl, z tego na wyplatg zwrotu czesci podatku
akcyzowego dla rolnikéw wydatkowano 22.585,67 zt., natomiast kwota
183,37 zt przeznaczona zostala na pokrycie kosztow Urzedu Miasta
poniesionych w sprawie zwrotu podatku. Gmina nie wykorzystata peinej
kwoty przyznanej dotacji i odprowadzita niewykorzystang cze$¢ w kwocie
268,35 zt na konto SUW.
Srodki z niewykorzystanej czesci dotacji zwrdcono:

e w dniu 08 lipca 2010r. zwrécono 1,03 zi;
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e w dniu 02 grudnia 2010r. zwrécono pozostala czgs¢ dotacji
wysokosci 267,32 zt.

W catym okresie 2010 roku wptynely tacznie 32 wnioski o zwrot podatku
akcyzowego, z tego wszystkie wnioski zostaly rozpatrzone pozytywnie. Laczna
powierzchnia uzytkéw rolnych zgloszona przez producentow rolnych
we wnioskach o zwrot podatku akcyzowego wynosita 343,76 ha. Rozliczona
ilo§¢ oleju napedowego wykorzystanego do produkcji rolnej wynikajgca
z zataczonych faktur VAT wynosita 26.571,3812 litréw.

Decyzje Burmistrza Miasta i Gminy przyznajace zwrot podatku
akcyzowego za paliwo wykorzystywane do prac polowych wydane byly
na podstawie ustawy z dnia 10.03.2006r. o zwrocie podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego w produkcji rolnej
(Dz.U. Nr 52, poz. 379), oraz w zwigzku ze zlozonymi przez rolnikoéw wnioskami
zawierajacych dane osobowe oraz okreslajacych wielko$é posiadanych uzytkow
rolnych. Dodatkowo do wnioskéw o zwrot podatku akcyzowego zatgczane byly
faktury VAT potwierdzajace dokonane zakupy oleju napedowego. Na
skontrolowanych wnioskach rolnikéw o zwrot podatku akcyzowego brak bylo
adnotacji UMiG o przeprowadzone] weryfikacji wnioskéw, poproszono Panig
Terese Sroke Kierownika Referatu Podatkow i Optat UMIG o zlozenie w te]
sprawie pisemnego wyjasnienia. Ze ztozonego wyjasnienia wynika, ze wszystkie
wnioski sktadane przez rolnikéw rozpatrywane i sprawdzane byly w Referacie
Podatkéw i Optat Urzedu Miasta i Gminy w Stagporkowie gdzie weryfikowane
byly dane zawarte we wnioskach z rejestrami  podatkowymi. Wyjasnienie
zalaczone zostato do akt kontroli.

Wyrywkowemu sprawdzeniu poddano opisane ponizej decyzje wydane
przez Burmistrza Miasta i Gminy:

1. Nr Fn.3111-A/2/2010 z dnia 02.04.2010 roku dla Pana Kazimierza

Lesniaka. Powierzchnia uzytkéw rolnych 18,07 ha. Limit roczny

wnioskodawey wynosit  1.320,00 zi, zwrot podatku za okres
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od miesiaca wrzesnia 2009r. do lutego 2010r. w kwocie 302,81 zi,
pozostaty limit do wykorzystania w 2010r. wynosit kwote 1.018,11 zk;
Nr Fn.3111-A/3/2010 z dnia 02.04.2010 roku dla Pani Agnieszki
Bambejca. Powierzchnia uzytkéw rolnych 3,68 ha. Limit roczny
wnioskodawcy wynosit 269,01 zt, zwrot podatku za okres od miesigca
wrzeénia 2009r. do lutego 2010r. w kwocie 269,01 zi;

Nr Fn.3111-A/7/2010 z dnia 02.04.2010 roku dla Pani Agnieszki
Miernik. Powierzchnia uzytkéw rolnych 20,46 ha. Limit roczny
wnioskodawcy wynosit 1.495,63 zi, zwrot podatku za okres od
miesiaca wrzeénia 2009r. do lutego 2010r. w kwocie 629,00 zi.
Pozostaty limit do wykorzystania w 2010r. wynosit kwotg 866,63 zl;
Nr Fn.3111-A/10/2010 z dnia 07.04.2010 roku dla Spotki
z Ograniczong Odpowiedzialnoscia ,,ECO - ROL” z siedzibg
w Odrowazu. Powierzchnia uzytkéw rolnych 200,79 ha. Limit roczny
wnioskodawcy wynosit 14.677,75 zi, zwrot podatku za okres
od miesiaca wrzesnia 2009r. do lutego 2010r. w kwocie 5.939,05 zi.
Pozostaty limit do wykorzystania w 2010r. wynosit kwote 8.738,70 zt;
Nr Fn.3111-A/6/2010 z dnia 06.10.2010 roku dla Spétki z Ograniczong
Odpowiedzialnoscia ,,ECO - ROL” z siedziba w Odrowazu.
Powierzchnia uzytkéw rolnych 200,79 ha. Limit roczny wnioskodawcy
wynosit 14.677,75 z, zwrot podatku za okres od miesigca marca do
sierpnia 2010r. w kwocie 8.738,70 zi;

Nr Fn.3111-A/11/2010 z dnia 05.10.2010 roku dla Pana Wojciecha
Cieplinskiego. Powierzchnia uzytkéw rolnych 11,03 ha. Roczny limit
wnioskodawcy wynosit 806,29 zt, zwrot podatku za okres od miesigca
marca do sierpnia 2010r. w kwocie 739,50 zi;

Nr Fn.3111-A/10/2010 z dnia 05.10.2010 roku dla Pani Barbary
Roszkowskiej. Powierzchnia uzytkéw rolnych 33,98 ha. Roczny limit
wnioskodawcy wynosit 2.483,94 zl, zwrot podatku za okres od

miesiaca marca do sierpnia 2010r. w kwocie 1.440,75 z;
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8 Nr Fn.3111-A/9/2010 z dnia 05.10.2010 roku dla Pana Kazimierza
Lesiaka. Powierzchnia uzytkéw rolnych 18,07 ha. Roczny limit
wnioskodawey wynosit 1.320,92 zi, zwrot podatku za okres od

miesiaca marca do sierpnia 2010r. w kwocie 873 91 zt;

Nalezne zwroty podatku akcyzowego wyptacane byly rolnikom za pomocg
przelewéw bankowych i w gotowce. Na podstawie przedlozonej kontrolujacym
dokumentacji stwierdzono, ze w formie gotowki wyptacona zostata rolnikom
kwota 2.146,23 zt, oraz kwote 20.439,44 zt przekazano przelewami na konta
bankowe rolnikow.

Wyrywkowo sprawdzono zgodno$¢ kwot zwrotu podatku akcyzowego
okreglonego w decyzjach wydanych przez Wojta Gminy, wysokosci $rodkow
wyplaconych ujetych na przelewach bankowych oraz kwot naniesionych
na listach wyplat gotdowkowych. W  wyniku wyrywkowego sprawdzenia
poprawnosci naliczenia naleznych kwot podatku akcyzowego zawartego w cenie

oleju napedowego w 2010r., nieprawidtowosci nie stwierdzono.
[Dowdd: akta kontroli karty: 141 —347]

6. Realizacja dochodéw budzetowych

Plan dochodéw budzetowych zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej na rok 2010 w Gminie Staporkéw, zgodnie
ze sprawozdaniem Rb-27ZZ sporzadzonym na dzien 31 grudnia 2010 roku nie

przewidywal uzyskania dochodow naleznych Skarbowi Panstwa.

Wykonanie dochodéw budzetowych wykazane w sprawozdaniu Rb-27ZZ
w rozdziale 75011 — Urzedy wojewodzkie w paragrafie 2350 wyniosto 217,00 zt.
Dochody odprowadzone zostaty do budzetu Wojewody Swietokrzyskiego
w wysokosci 206,15 zt.

W rozdziale 85212 wykazano dochody wykonane Gminy w tacznej kwocie
138.351,25 zI, z tego w paragrafie 0920 wykazano kwote 12.095,92 1z,
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w paragrafie 2350 wykazano kwote 126.220,13 zt. Kwota nalezne prowizji

Gminy z w/w dochodéw wyniosta tacznie 52.106,62 zi. Jednostka przekazata

uzyskane dochody budzetowe na rachunek Wojewody Swietokrzyskiego

w tacznej wysokosci 85.219,68 zt.

Zgodnie z ewidencja ksiggowa kont analitycznych Urzedu Miasta i Gminy

oraz M-GOPS w Staporkowie warto$ci przedstawione sprawozdaniach Rb-27ZZ

wymienionych jednostek sg zgodne z dochodami uzyskanymi.

W trakcie kontroli sprawdzono terminowos¢ odprowadzania uzyskanych

przez Urzad Miasta i Gminy Srodkow finansowych stanowiacych dochody

Skarbu Pafistwa na rachunek Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w ujeciu

tabelarycznym:

a. Rozdziat 75011 paragraf 2350

Wptywy Przekazanie Zgodnie z przepisami Réznica
. . L) 171
Lp. Miesigc . - kwota 95% | prowizja 5% kwota | prowizja
do dnia | kwota data kwota | prowizja data uzyskanego | uzyskanego (6-9) (7-10)
dochodu dochodu
1 2 3 4 5 6 ¥ 8 9 10 11 12
10 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
1 Luty . ;
20 31,00 | 15.02.2010 | 29,45 1,55 | 25.02.2010 29,45 1,55 0,00
3100 | 28.05.2010 | 29,45 155 | 15.06.2010 29,45 1,55 0,00 0,00
3 Czerwiec 10 : - :
62,00 | 08.06.2010 | 58,90 3,10 | 15.06.2010 58,90 3,10 0,00 0,00
3 Paidziernik 10 62,00 | 28.09.2010 58,90 3,10 | 15.10.2010 58,90 3,10 0,00 0,00
4 | Listopad 10 31,00 | 27.10.2010 | 29,45 1,55 | 15.11.2010 29,45 1,55 0,00 0,00
RAZEM 217,00 206,15 10,85 206,15 10,85 0,00 0,00

#ly

Kontrola dochodéw przekazanych przez Gming uzyskanych w rozdziale 75011

w paragrafie 2350 nie wykazata nieprawidlowosci. Dochody nalezne Skarbowi

Panstwa przekazane zostaly w terminach przewidzianych w Rozporzadzeniu

Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowego sposobu

wykonywania budzetu panstwa.

b. Rozdzial 85212 paragraf 0920
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Dochody - rozdziat 85212 paragraf 0920

Wptywy Przekazanie Zgodnie z przepisami Réznica
oo kwota prowizja
; M
2 o dodnia | kwota data kwota rowizja data 100% Hok lwota: | prowizja
P ) uzyskanego | uzyskanego | (6-9) (7-10)
dochodu dochodu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
B.O. 5 102,22 97,96 4,26 97,96 4,26 0,00 0,00
1. 0,00 0 0,00 15.01 0,00 0,00 0,00 0,00
Styczen 15.01.201
20 115,50 0 115,50 0,00 25.01 115,50 0,00 0,00 0,00
27.01.201
e 188,32 0 159,11 29,21 e 159,11 29,21 0,00 0,00
08.02.201 '
2 Luty 248,42 0 229,16 19,26 229,16 19,26 0,00 0,00
15.02.201
20 142,66 0 123,23 19,43 25.02 123,23 19,43 0,00 0,00
25.02.201
426,14 0 425,27 0,87 425,27 0,87 0,00 0,00
10 12.03.201 15.03
122,28 0 119,19 3,09 119,19 3,08 0,00 0,00
3. Marzec 17.03.201
245,00 0 205,45 39,55 205,45 39,55 0,00 0,00
A 25.03.201 s
157,32 0 153,36 3,96 153,36 3,96 0,00 0,00
09.04.201
10 165,14 0 149,47 15,67 15.04 149,47 15,67 0,00 0,00
i 14.04.201
4. | Kwiecien 311,45 0 272,77 38,68 272,77 38,68 0,00 0,00
@ 28.04.201 50
212,27 0 177,23 35,04 Tit23 35,04 0,00 0,00
11.05.201
‘ 10 112,00 0 106,17 5,83 17.05 106,17 5,83 0,00 0,00
% L] 18.05.201
20 280,61 0 234,03 46,58 25.05 234,03 46,58 0,00 0,00
31.05.201
L 273,58 0 269,32 4,26 = 269,32 4,26 0,00 0,00
. 14.06.201 '
6. | Czerwiec 138,92 0 135,26 3,66 135,26 3,66 0,00 0,00,
25.06.201
20 134,14 0 119,37 14,77 25.06 119,37 14,77 0,00 0,00
09.07.201
=3 10 176,88 0 176,80 0,08 15.07 176,80 0,08 0,00 0,00
7.1 Himee 14.07.201
20 485,26 0 458,08 27,18 26.07 458,08 27,18 0,00 0,00
30.07.201
312,44 0 311,57 0,87 311,57 0,87 0,00 0,00
10 06.08.201 160k
8. Sierpien 8,44 0 8,44 8,44 0,00 8,44 8,44 0,00
17.08.201
20 765,98 0 143,57 1,87 25.08 764,11 1,87 -620,54 0,00
27.08.201
i 424,64 0 415,47 9,17 15.09 415,47 9,17 0,00 0,00
_— 13.08.201
9. | Wrzesien 470,57 0 0,00 0,00 15.09 470,57 0,00 -470,57 0,00
17.09.201
20 1479,30 0 1472,95 6,35 27.08 1472,95 6,35 0,00 0,00
04.10.201
- 1153,34 0 1135,22 18,12 15.10 1135,22 18,12 0,00 0,00
10. | Paidziernik 10 15.10.201
568,68 0 528,49 40,19 15.10 528,49 40,19 0,00 0,00
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e
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25.10.201
20 328,84 0 327,97 0,87 25.10 327,97 0,87 0,00 0,00
10 207,14 10'13'201 206,27 0,87 15.11 206,27 0,87 0,00 0.00
11.| Listopad 19.11.201 -
20 544,32 0 0,00 4,26 25:11 540,06 4,26 -540,06 0,00
26.11.201
N 615,60 0 614,60 1,00 ot 614,60 1,00 0,00 0,00
11.12.201 '
B 326,82 0 0,00 2,76 324,06 2,76 -324,06 0,00
12.| Grudzien 14.12.201
20 272,26 0 2216,47 2,58 27.12 269,68 2,58 1946,79 0,00
31.12.201 10.01.201
31 579,44 0 577,57 1,87 1 577,57 1,87 0,00 0,00
RAZEM x |12095,92 X 11685,32 | 410,60 X 11 685,32 410,60 0,00 0,00
Kontrola dochodéw przekazanych przez Gming uzyskanych w rozdziale 85012
w paragrafie 0920 nie wykazata nieprawidtowosci. Dochody nalezne Skarbowi
Panstwa przekazane zostaly w terminach przewidzianych w Rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegétowego sposobu
wykonywania budzetu panstwa.
c. Rozdziat 85212 paragraf 0970
Wplywy Przekazanie Zgodnie z przepisami Réznica
prowizja
Lp. Miesigc - . lewoka 50% 50% kwota | prowizja
dodnia| kwota data kwota | prowizja data uzyskanego
uzyskanego | (6-9) | (7-10)
dochodu
dochodu
2 3 4 b 6 7 8 9 10 11 12
B.O.
= 10 161,92 | 05.01.2010| 80,96 80,96 15.01 80,96 80,96 0,00 0,00
Styczen
10 1109,78 | 27.01.2010 554,89 554,89 15.02 554,89 554,89 0,00 0,00
Luty 731,99 |08.02.2010| 366,00 | 365,99| 15.02 366,00 366,00 | 0,00 | -0,00
20 738,24 | 15.02.2010 369,12 369,12 25.02 369,12 369,12 0,00 0,00
% 33,03 | 25.02.2010 | 16,51 16,52 15.03 16,52 16,52 0,00 0,00
Marzec 117,30 | 12.03.2010 58,65 58,65 15.03 58,65 58,65 0,00 0,00
20 1503,34 | 17.03.2010 751,67 751,67 25.03 751,67 751,67 0,00 0,00
b 150,33 | 25.03.2010 | 75,17 75,16 15.04 75,17 75,17 0,00 -0,01
Kwiecien 595,59 | 09.04.2010 297,79 297,80 15.04 297,80 297,80 0,00 0,00
20 1469,55 | 14.04.2010 734,78 734,77 26.04 734,78 734,78 0,00 -0,00
16 1331,50 | 28.04.2010 665,75 665,75 17.05 665,75 665,75 0,00 0,00
Maj 221,52 | 11.05.2010 110,76 110,76 17.05 110,76 110,76 0,00 0,00
20 1769,85 | 18.05.2010 | 884,92 884,93 25.05 884,93 884,93 0,00 0,00
i 161,92 | 31.05.2010 80,96 80,96 15.06 80,96 80,96 0,00 0,00
Czerwiec 138,90 | 14.06.2010 69,45 69,45 15.06 69,45 69,45 0,00 0,00
20 561,26 | 25.06.2010 280,63 280,63 25.06 280,63 280,63 0,00 0,00
20




Ay

» i 10 3,14 | 09.07.2010 | 1,57 1,57| 15.07 1,57 1,57 0,00 | 0,00
5 ipiec
20 1032,74 | 14.07.2010 | 51637 | s16,37| 26.07 516,37 516,37 | 0,00 | 0,00
i 33,03 | 30.07.2010 | 16,51 16,52 16.08 16,52 16,52 0,00 0,00
8. | Sierpien 320,52 | 06.08.2010 160,26 160,26 16.08 160,26 160,26 0,00 0,00
20 71,03 | 17.08.2010 | 35,52 35,51| 25.08 35,52 35,52 0,01 | -0,01
x 10 348,36 |27.08.2010 | 174,18 | 174,18 15.09 174,18 174,18 | 0,00 | 0,00
9. | Wrzesien
20 241,22 |17.09.2010 | 120,61 | 120,61| 27.09 120,61 120,61 | 0,00 | 0,00
35 628,49 | 27.08.2010 314,24 314,24 15.10 314,25 314,25 0,00 -0,00
10. | Paidziernik 59,60 | 04.10.2010 29,80 29,80 15.10 29,80 29,80 0,00 0,00
20 1527,06 | 15.10.2010 | 763,53 | 763,53 | 25.10 763,53 763,53 | 0,00 | 0,00
33,03 | 25.10.2010 | 16,51 16,52| 15.11 16,52 16,52 0,00 | 0,00
10
11.| Listopad 275,08 [ 10.11.2010 | 56,58 137,54 11 137,54 ; )
op 5 15 37,5 13754 | g006| 000
20 38,00 26.11.2010| 18,00 19,00 25.11 19,00 19,00 0,00 0,00
10 202,96 | 14.12.2010 182,45 101,48 15.12 101,48 101,48 80,97 0,00
12.| Grudzien 20 33,03 | 28.12.2010 | 16,51 16,52| 2712 16,52 16,52 0,00 | 0,00
31 38,00 | 31.12.2010 | 18,00 19,00 | 10.01.2011 | 18,00 19,00 0,00 | 0,00
RAZEM: X 15 681,31 X 7 840,65 | 7 840,66 X 7840,66| 7840,66| -0,00 0,00
Kontrola dochodéw przekazanych przez Gming na rzecz Skarbu Panstwa
uzyskanych w rozdziale 85212 w paragrafie 0970 wykazata nastepujace
nieprawidtowosci:

e dochdd uzyskany w terminie do dnia 20 listopada w kwocie 38,00 zt

Gmina odprowadzita z op6znieniem 1 dni tj. W dniu 26 listopada 2010r.

Termin przekazania $rodkéw naleznych Skarbowi Panstwa uzyskanych

do dnia 20 listopada uptywat z dniem 25.11.2010r.;

dochéd uzyskany w terminie do dnia 20 grudnia 2010r. w kwocie 33,03

7t Gmina odprowadzita z opéznieniem 1 dna tj. w dniu 28 grudnia

2010r. Termin przekazania

érodkéw naleznych Skarbowi Panstwa

uzyskanych do dnia 20 grudnia uptywat z dniem 27.12.2010r.

Pozostate dochody nalezne Skarbowi Panstwa przekazane zostaly w terminach

przewidzianych w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 29 czerwca 2006r.

w sprawie szczegdtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa.

d. Rozdziat 85212 paragraf 0980
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Dochody z tytutu funduszu alimentacyjnego - rozdziat 85212 paragraf 0980
Wplywy Przekazanie Zgodnie z przepisami Réznica
prowizja Hignzi
Lp.| Miesiac : . kwota 60% | 400" | yota | 20
dodnia| kwota data kwota | prowizja data uzyskanego doch.
uzyskaneg (6-9)
dochodu Gm.
o dochodu i,
diuznika
1 2 3 4 5 6 7. 8 9 10 11 12
B.O.
10 1410,05 05‘0(1)’201 846,03 440,15 15.01 846,03 564,02 0,00
1. -123,87
Styczen 15.01.201
| 4 ]
20 1772,23 0 1063,33 576,37 25.01 1063,3 708,89 0,01 132,52
27.01.201
2298,98 0 1379,40 760,46 15,02 1379,39 919,59 0,01 -159,13
10
2. Luty 3 283,33 08'03'201 1969,97 | 1275,37 15.02 1970,00 1313,33 -0,03 -37,96
15.02.201
20 1209,63 0 725,79 478,08 25.02 725,78 483,85 0,01 5,77
10 5 069,30 25'03'201 3041,60 | 1069,51 15.03 3041,58 2027,72 0,02 -958,21
3. Marzec
25.03.201
20 478735 0 2 872,35 1853.25 25.03 2872,41 1914,94 -0,06 61,69
25.03.201
2267,88 0 1 360,74 860,89 1360,73 907,15 0,01 -46,26
= 09.04.201 dge
4. Kwiecien 2054,27 0 1232,53 737,35 1232,56 821,71 -0,03 -84,36
14.04.201
20 3788,79 0 2273,29 1012,12 26.04 2 273,27 1 515,52 0,02 503,40
28.04.201
- 1726,76 0 1 036,08 566,18 17.05 1 036,06 690,70 0,02 124,52
2 11.05.201
5. Maj 1656,67 0 993,99 550,95 17.05 994,00 662,67 -0,01 111,72
18.05.201
i 2 692,46 0 1615,48 | 1067,00 4503 RS Sl 0,00 -9,98
10 27'13'201 2066,06 883,87 | 15.06 1884,70 1 256,46 181,36 -372,59
6. | Czerwiec 3141,16
14.06.201
20 1700,58 0 1110,56 585,76 25.06 1020,35 680,23 90,21 94,47
25.06.201
1272,14 0 763,28 504,64 15.07 763,28 508,86 0,00 422
0 09.07.201
7 Lipiec 138165 0 828,99 536,48 15.07 828,99 552,66 0,00 16,18
14.07.201
20 3734,69 0 2240,81 1387,18 26.07 2 240,81 1493,88 0,00 -106,70
10 3 366,10 30'0;'201 2019,66 1068,32 16.08 2 019,66 1 346,44 0,00 -278,12
8. | Sierpien
17.08.201
g 4 .55 -3180,32
20 7673,88 0 1424,01 2702,10 25.08 4 604,33 3069 80, 367,45
27.08.201
A 7 03
I o = 3972,42 0 2383,46 1352,92 15.09 2 383,45 15889 01 236,05
; zesie
13.09.201 4 678,21
2 150 7 507,80 5 005,27 -982,58
12 513,17 0 6:525,32 : -327,06
27.09.201 -1478,53
0 6394,66 4 649,39 27.09 7 697,32 5131,54 482,15
10 12 828,86 04.10.201
e 0. ‘ ‘ 0, 1137,87
10. | Paidziernik 0 1137,87 0,00 15.10 0,00 00 0,00
15.10.201
3 ,24 2 306,16 182,61
20 5 765,40 0 3641,85 2332,68 25.10 3459 6 26,52
25.10.201
i . 7.4 -680,02
11.| Listopad 10 409363 0 1776,16 1038,55 15.11 2 456,18 1637,45 0 598,90

22

2 e




2581,15 104120 680,01 1:127:35 15.11 1 548,69 1032,46 -868,68

0 94,89
20 4 419,46 26'1{1)'201 2651,68 | 1501,26 | 25.11 2651,68 | 1767,78 0,00 -266,52

14.12.201
10 1958,38 0 8009,38 692,50 15.12 1175,03 783,35 6 834,35 90,85
1753,29 0 650,24 1051,97 701,32 |-1051,97 51,08

— 20 27.12

12. | Grudzien 28.12.201

4 058,00 0 2434,82 1467,83 2 434,80 1623,20 0,02 155,37
0 184,30 122,86 -184,30 I

- 307,16 31.12.201 0,00 | 10.01.20 122,86
0 184,3 122,86 1 184,30 122,86 0,00 0,00
RAZEM X 110 538,82 X 66 683,46 | 38529,82 x 66323,29| 4421553 0,00 | -5685,71

Kontrola dochodéw przekazanych przez Gming na rzecz Skarbu Panstwa

uzyskanych w rozdziale 85212 w paragrafie 0980 wykazata nastgpujgce

nieprawidtowosci:

e dochéd nalezny Skarbowi Panstwa uzyskany przez Gming w terminie do

dnia 20 sierpnia w kwocie 3.180,33 zb zostal odprowadzony
z opdznieniem 111 dni tj. w dniu 14 grudnia 2010r. Termin przekazania
$rodkéw naleznych Skarbowi pafstwa uzyskanych do dnia 20 sierpnia
uptywat z dniem 25.08.2010r.

dochéd nalezny Skarbowi Panstwa uzyskany przez Gming w terminie do
dnia 10 wrzeénia w kwocie 3.191,90 zt Gmina odprowadzita w dwoch
kwotach. Kwota 1.191,43 zt zostata odprowadzona w terminie
przewidzianym stosownymi przepisami, natomiast kwote 1.000,47 zi
Gmina odprowadzita z op6znieniem 90 dni tj. w dniu 14 grudnia 2010r.
Termin przekazania $rodkéw naleznych Skarbowi panstwa uzyskanych

do dnia 10 wrzeénia uptywat z dniem 15.09.2010r.

Pozostate dochody nalezne Skarbowi Panstwa przekazane zostaly

w terminach przewidzianych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 29

czerwca 2006r. w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania budzetu

panstwa.

[Dowdd: akta kontroli karty: 497 — 536]

23




Kontrola terminowo$¢ odprowadzania dochodéw naleznych Skarbowi

Panstwa, ktére wplynely na konto Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy

ujetymi w analityce konta ,,139” przedstawialy sie nastepujaco:

Spotecznej, a nastgpnie przekazywane byly do Gminy zgodnie z zapisami

a. Rozdziat 85212 paragraf 0920

Wplywy Przekazanie Zgodnie z przepisami Réznica
kwota prowizja orowiz]
Lp.| Miesigc b
dodnia | kwota data kwota | prowizja data 100% a% o a
uzyskanego | uzyskanego (6-9) (7-10)
dochodu dochodu
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12
B.O.
04.01.2010| 102,22 213,46 0,00 -111,24 0
L 10 213,46 .00 13.01 20
Styczen 13.01.2010 | 115,50 0,00 0,00 0,00 115,50 0,00
20 158,92 |22.01.2010| 188,32 0,00| 2501 158,92 0,00 29,40 0,00
03.02.2010 | 248,42 352,79 0,00 -104,37
10 352,79 L 15.02 L
2. Luty 11.02.2010| 142,66 0,00 0,00 0,00 142,66 0,00
20 425,27 |23.02.2010| 426,14 0,00| 2302 425,27 0,00 0,87 0,00
05.03.2010 | 122,28 323,74 0,00 -201,46
10 323,74 R0 15.03 0,80
3. Marzec 12.03.2010 | 245,00 0,00 0,00 0,00 245,00 0,00
20 152,36 |23.03.2010| 157,32 0,00| 23.03 152,36 0,00 4,96 0,00
07.04.2010 | 165,14 523,25 0,00 -358,11
10 523,25 £.00 13.04 i
4. | Kwiecien 13.04.2010 | 311,45 0,00 0,00 0,00 311,45 0,00
22 161,44 |22.04.2010| 212,27 0,00 23.04 161,44 0,00 50,83 0,00
06.05.2010 | 112,00 311,88 0,00 -199,88
10 311,88 %50 13.05 o008
5 Maj 13.05.2010 | 280,61 0,00 0,00 0,00 280,61 0,00
20 208,21 |21.05.2010| 114,04 0,00 24.05 208,21 0,00 -94,17 0,00
28.05.2010 | 159,54 305,31 0,00 -145,77
10 305,31 0,001 1406 0,80
6. | Czerwiec 10.06.2010 | 138,92 0,00 0,00 0,00 138,92 0,00
20 104,60 |22.06.2010 | 134,14 0,00 23.06 104,60 0,00 29,54 0,00
29.06.2010| 176,88 634,88 0,00 -458,00
10 634,88 0,00 13.07 AL
7. | Lipiec 13.07.2010 | 485,26 0,00 0,00 0,00 485,26 0,00
20 311,57 |22.07.2010| 312,44 0,00| 2307 311,57 0,00 0,87 0,00
= 10 764,11 |13.08.2010| 774,42 000| 13.08 764,11 0,00 10,31 0,00
. lerpie
g 20 653,47 |23.08.2010 | 424,64 0,00 23.08 653,47 0,00 -228,83 0,00
10 | 2100,88 |10.09.2010| 470,57 0,00/ 13.09 2 100,88 0,00 -1630,31 0,00
9. | Wrzesien 16.09.2010 | 1479,30 0.00 520,71 0,00 958,59 0,00
20 520,71 - 23.09
23.09.2010 | 780,80 0,00 0,00 0,00 780,80 0,00
29.09.2010 | 372,54 0,00 753,85 0,00 -381,31 0,00
10 753,85 |11.10.2010| 60,40 0,00/ 13.10 0,00 0,00 60,40 0,00
10. | Paidziernik 2
13.10.2010 | 508,28 0,00 0,00 0,00 508,28 0,00
20 582,98 |22.10.2010| 328,84 0,00/ 25.10 582,98 0,00 -254,14 0,00
11.| Listopad 10 901,83 |09.11.2010| 207,14 0,00 1511 901,83 0,00 -694,69 0,00
24 :




10.11.2010 | 544,32 0,00 0,00 0,00 544,32 0,00
23 459,10 |23.11.2010| 615,60 000| 2311 459,10 0,00 156,50 0,00
10.12.2010 | 326,82 593,74 0,00 -266,92
10 593,74 0001 4542 @00
13.12.2010 | 272,26 0.00 0,00 0,00 272,26 0.00
12.| Grudzien - -
20 294,77 |23.12.2010| 508,94 0,00| 2312 294,77 0,00 214,17 0,00
31 299,40 |29.12.2010| 70,50 0,00 | 10.01.2011 | 299,40 0,00 -228,90 0,00
RAZEM X 12112,52 X 12095,92 0,00 X 12 112,52 0,00 -16,60 0,00

Kontrola dochodéw przekazanych przez M-GOPS na rzecz Gminy

uzyskanych w

rozdziale

85212 w paragrafie

0920

nie

wykazata

nieprawidtowosci. Kwota dochodu uzyskanego do 31 grudnia w wysokosci 16,60

7t zostata przekazana Gminie w dniu 5 stycznia 2011r. Dochody odprowadzone

zostaly do Gminy w terminach przewidzianych w Rozporzadzeniu Ministra

Finanséw z dnia 29 czerwca 2006r. w sprawie szczegblowego sposobu

wykonywania budzetu panstwa.

Rozdziat 85212 paragraf 0970

Wplywy Przekazanie Zgodnie z przepisami Roinica
.l prowizja
Lp.| Miesigc | do i Kwaika A8 50% kwota | prowizja
; kwota data kwota | prowizja data uzyskanego
dnia uzyskanego | (6-9) (7-10)
dochodu
dochodu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
B.O. 161,92
1. — 10 161,92 |04.01.2010| 161,92 80,96 13.01 80,96 80,96 80,96 0,00
czen
20 | 1109,78 |22.01.2010| 1 109,78 554,89 25.01 554,89 554,89 554,89 0,00
4 w 10 | 1470,24 |03.02.2010| 1470,24 735,11 15.02 735,12 735,12 735,12 -0,01
; uty
20 33,02 |11.02.2010| 33,02 16,51 23.02 16,51 16,51 16,51 0,00
05.03.2010| 117,30 58,65 810,32 810,32 -693,02 | -751,67
10 1620,64 15.03
3. Marzec 12.03.2010 | 1 503,34 751,67 0,00 0,00 1503,34 | 751,67
20 112,34 |23.03.2010| 150,33 75,16 23.03 56,17 56,17 94,16 18,99
07.04.2010| 595,59 297,80 1051,57 1 051,57 -455,98 | -753,77
10 2103,14 13.04
4. | Kwiecien 13.04.2010 | 1469,56 | 734,78 0,00 0,00 1469,56 | 734,78
20 1096,30 | 22.04.2010 | 1331,50 665,75 23.04 548,15 548,15 783,35 | 117,60
" it 10 757,80 | 06.05.2010 | 221,52 110,76 13.05 378,90 378,30 -157,38 | -268,14
> a
: 20 1468,76 | 13.05.2010 | 1769,85 884,93 24.05 734,38 734,38 1035,47 | 150,55
28.05.2010| 161,92 431,04 431,04 -269,12 | -
6. | Czerwiec | 10 862,08 o 14.06 Sa0,08
10.06.2010 | 138,50 69,45 0,00 0,00 138,90 | 69,45
22.06.2010 | 561,26 280,63 517,54 517,94 43,32 | 237,31
o 10 | 1035,88 |29.06.2010 13.07
7. Lipiec 13.07.2010 1035,88 517,94 0,00 0,00 1035,88 | 517,94
20 33,02 22.07.2010 33,02 16,52 23.07 16,51 16,51 16,51 0,01
25




o 10 | 391,56 |05.08.2010| 320,52 160,26 | 13.08 195,78 195,78 124,74 | .35,52
. erpien
4 20 | 348,36 |13.08.2010| 71,03 35,51 23.08 174,18 174,18 | -103,15 | -138,67
10 | 668,88 |23.08.2010| 348,36 174,18| 13.09 334,44 334,44 13,92 | -160,26
9. | Wrzesien 16.09.2010
20 | 200,84 |3 059010 869,71 434,85| 23.09 100,42 100,42 769,29 | 334,43
29.09.2010
10 | 256,20 1586,66 | 793,33| 13.10 128,10 128,10 |1458,56| 665,23
10. | Paidziernik 13.10.2010
20 | 1363,48 |22.10.2010| 33,03 16,52| 25.10 681,74 681,74 | -648,71 | -665,22
10.11.2010 | 161,92 80,96 137,54 137,54 2438 | -56,58
10 | 275,08 15.11
11.| Listopad 09.11.2010 | 113,16 56,58 0,00 0,00 113,16 | 56,58
20 | 3800 |23.11.2010| 38,00 19,00 23.11 19,00 19,00 19,00 0,00
13.12.2010| 98,23 101,48 101,48 325 | 4
10 | 202,96 8912} 1512 524,36
07.12.2010 | 104,73 52,36 0,00 0,00 104,73 52,36
12.| Grudzien
20 | 33,02 |23.12.2010| 33,03 16,52 2312 16,51 16,51 16,52 0,01
31 | 3800 |29.12.2010| 38,00 19,00 [ 10.01.2011 | 19,00 19,00 19,00 0,00
RAZEM X | 15681,30 X 15 681,31 | 7 840,66 X 7840,65| 7840,65/|7840,66! 001

Kontrola dochodéw przekazanych przez M-GOPS na rzecz Urzedu Gminy

uzyskanych w rozdziale 85212 w paragrafie 0970 wykazala nastgpujaca

nieprawidtowos¢:

e dochdd uzyskany w terminie do dnia 10 czerwca w kwocie 862,08 zt

M-GOPS odprowadzit w terminie kwote 300,82 zl, natomiast pozostata

kwote w wysokosci 561,26 zt przekazat z opdznieniem § dni tj. w dniu

22 czerweca 2010r. Termin przekazania $rodkéw naleznych Skarbowi

Panistwa na rzecz Gminy uzyskanych do dnia 10 czerwca uplywat

z dniem 13.06.2010r.

Pozostate dochody odprowadzone

zostaty do

Gminy w

terminach

przewidzianych w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 29 czerwca 2006r.

w sprawie szczegotowego sposobu wykonywania budzetu panstwa.

b. Rozdziat 85212 paragraf 0980

Wplywy Przekazanie Zgodnie z przepisami Roznica
prowizja prawizi
Lp. | Miesigc ) 3 kwota 60% 40% Ko (7-10)
do dnia kwota data kwota prowizja data uzyskanego doch.
uzyskanego | (6-9)
dochodu Gm.
dochodu B
diuznika
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
y B.O. 1410,05
" | Styczer 10 3182,28 |04.01.2010| 1410,05 440,15| 13.01 1909,37 1272,91 | -499,32 | .832,76
26
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13.01.2010| 1772,23 576,37 0,00 0,00 1772,23 576,37
20 2298,98 |22.01.2010| 2298,98 760,46 25.01 1379,39 919,59 919,59 | .159,13
03.02.2010 | 3283,33 2695,78 1797,18 587,55 -
10 4492,96 i Y 15.02 L
2 Luty 11.02.2010 | 1209,63 478,08 0,00 0,00 1209,63 478,08
20 5069,30 |23.02.2010| 5069,30 1069,51 23.02 3041,58 2027,72 2027,72 | .958,21
05.03.2010 | 2255,58 2872,41 1914,94 -616,83 | .
10 4787,35 fas1e 15.03 106678
3. Marzec 12.03.2010 | 2531,77 1005,07 0,00 0,00 2531,77 | 1005,07
20 2267,88 |23.03.2010 | 2267,88 860,89 23.03 1360,73 907,15 907,15 -46,26
07.04.2010 | 2054,27 3505,84 2337,22 | -1451,57 | .
ol 10 5843,06 13735) 1304 LPRiss
4. | Kwieciend 13.04.2010 | 3788,79 1012,12 0,00 0,00 3788,79 | 1012,12
20 1786,36 |22.04.2010| 1726,76 566,18 | 24.04 1071,82 714,54 654,94 | -148,36
06.05.2010 | 1656,67 2171,32 1447,54 -514,65 | -
4 10 3618,86 o 13.05 LT
5. Maj 13.05.2010 | 2692,46 1067,00 0,00 0,00 2692,46 | 1067,00
20 1708,27 |21.05.2010 | 1037,60 340,12 24.05 1024,96 683,31 12,64 -343,19
28.05.2010 2512,06 1674,71 -408,50 |.
. io 4186,77 2103,56 543,75 13.06 1130,96
6. | Czerwiec 10.06.2010 | 1700,58 585,76 0,00 0,00 1700,58 585,76
20 889,91 |[22.06.2010| 1272,14 504,64| 23.06 533,95 355,96 738,19 148,68
28.06.2010 | 1381,65 3069,78 2046,52 | -1688,13 |.
- 10 5116,30 236,481 1307 688,13 | -1510,04
7 Lipiec 13.07.2010 | 3734,69 1387,18 0,00 0,00 3734,69 | 1387,18
20 3366,10 |22.07.2010| 3366,10 1068,32 23.07 2019,66 1346,44 1346,44 | -278,12
S el 10 7673,88 |13.08.2010 | 7673,88 | 2702,10| 13,08 4604,33 | 3069,55 | 3069,55 | -367.45
1 ! ]
20 5723,25 |23.08.2010| 3972,42 1352,92 23.08 3433,95 2289,30 538,47 | -936,38
10 16746,27 | 10.09.2010 | 3623,34 1191,43 13.09 10047,76 6698,51 | -6424,42 | .5507,08
9. | Wrzesien 16.09.2010 | 8889,83 1844,77 1229,85 | 7045,06
20 | 3074,62 355593 349 2326,08
23.09.2010 | 10657,68 4151,79 0,00 0,00 10657,68 | 4151,79
29.09.2010 | 1896,45 497,60 3567,97 2378,65 | -1671,52 | -1881,05
_ 10 5946,62 |11.10.2010| 274,73 10990 13.10 0,00 0,00 274,73 109.90
10. | Pazdziernik . -
13.10.2010 | 5765,40 2222,78 0,00 0,00 5765,40 | 2222,78
20 6549,01 |22.10.2010| 2960,28 1038,55 25.10 3929,41 2619,60 -969,13 | .1581,05
09.11.2010 | 1133,35 397,44 2981,22 1987,48 | -1847,87 | .1590.04
: 10 4968,70 15.11 :
11.| Listopad 10.11.2010 | 2581,15 729,91 0,00 0,00 2581,15 729,91
20 3165,26 |23.11.2010 | 4419,46 1501,26 23.11 1899,16 1266,10 | 2520,30 235,16
10.12.2010 | 1958,38 2601,79 1734,53 -643,41 | .
10 4336,32 i 15.12 1043,03
) 13.12.2010| 1753,29 650,24 0,00 0,00 1753,29 | 65024
12.| Grudzien :
20 1951,11 |23.12.2010| 4058,00 1467,83 23.12 1170,67 780,44 2887,33 687,39
31 2013,16 |29.12.2010| 307,16 122,86 | 10.01.2011 | 1207,90 805,26 -900,74 | -682,40
RAZEM x | 110762,58 X 110 538,82 | 38 598,97 X 66457,55 | 44305,03 |44081,27 |-5706,06

uzyskanych  w rozdziale

w  paragrafie

0980

nie

Kontrola dochodéw przekazanych przez M-GOPS na rzecz Gminy

85212 wykazata

nieprawidlowosci. Kwota dochodu uzyskanego do 31 grudnia w wysokosci

223,76 zt zostala przekazana Gminie w dniu 4 stycznia 2011r. Dochody

odprowadzone zostaly do Gminy w terminach przewidzianych w Rozporzadzeniu
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Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006r. w sprawie szczegétowego sposobu

wykonywania budzetu panstwa.
[Dowdd: akta kontroli karty: 456 — 496

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Niniejszy  protokdt, zawierajacy 28  kolejno  ponumerowanych
i parafowanych stron, sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w Urzedzie Miasta i Gminy w Staporkowie.

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206) Burmistrzowi
Miasta i Gminy przystuguje prawo odmowy podpisania niniejszego protokotu
oraz zlozenia na pisSmie organowi zarzadzajacemu kontrole, w terminie 7 dni od
daty otrzymania protokétu kontroli, umotywowanych zastrzezen w sprawie stanu
faktycznego i prawnego, ocen, uwag i wnioskoéw w nim zawartych.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu

Miasta i Gminy w Staporkowie pod pozycja Nr 5/2011.

Kontrole zakonczono w UMIG w Staporkowie w dniu 18.11.2011r.
Kielce, dn. 25.11.2011r.

Kontrolowany: Kontrolujacy:
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