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URZAD MIEJSKI Pani Dorota Lukomska
w Staporkowie Burmistrz

Miasta i Gminy Staporkow

Nasz znak: Kielce, dn. 18 kwietnia 2011 r.

402-19/2011

Na podstawie art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 roku Nr 97. poz. 673 z p6zn.
zm.), zostala przeprowadzona w dniu 21 marca 2011 r. kontrola archiwum zakladowego
w Urzedzie Miasta i Gminy w Staporkowie przez Pania Anne Opara-Rak — Starszego
Archiwist¢ w Archiwum Panstwowym w Kielcach na podstawie upowaznienia do kontroli
nr 407 - 7/11 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 28 stycznia 2011 roku.
Czynnosci merytoryczne stanowiace przedmiot kontroli przeprowadzono w obecnosci Pani
Anny Zielinskiej — Inspektora w Wydziale Organizacyjnym. Cel i zakres kontroli
omoéwiono z Panem Wojciechem Slefarskim — Sekretarzem.

Z tresci protokofu wynika, ze postgpowanie z dokumentacja w Urzedzie oparte jest
na obowiazujacych przepisach kancelaryjno-archiwalnych. Ramy chronologiczne
zgromadzonego - zasobu oraz ewidencja dokumentacji przechowywanej w archiwuin
zakladowym dowodza, ze dokumentacja przekazana do archiwum zakladowego jest
wlasciwie przygotowana i kompletna. Zalecenia wynikajace z poprzedniej kontroli
archiwum zakladowego zostaly zrealizowane, a ustalenia protokotu z biezacej kontroli
potwierdzaja pozytywna oceni¢ dziatalnosci archiwum zakladowego.

Niezaleznie od powyzszej oceny na podstawie przedlozonego protokétu z kontroli

ustalam nastepujace zalecenie pokontrolne:
1. Przygotowac odziedziczone materialy archiwalne Urzedu Miasta i Gminy w Staporkowie
do 1990 r., wyszczegdlnione w cz. Il. pkt. 5 protokolu z kontroli, do przekazania do
Archiwum Panstwowego w Kielcach. Dokumentacja zrodlowa jako doplyw stanowi¢ bedzie
cenne uzupelnienie istniejacego juz zespotu archiwalnego. Ewidencje tej dokumentacji
zrodlowej sporzadzona w formie spisu zdawczo-odbiorczego materialow archiwalnych
przekazywanych do archiwum panstwowego proszg przesta¢ do Archiwum Panstwowego w
Kielcach w celach stuzbowych do 30 wrzesnia 2011 r. Z uwagi na trwajace przenosiny
zasobu Archiwum do nowej siedziby przy ulicy Kusocinskiego przejecie tychze materialow
mogloby nastapi¢ dopiero w Il potowie br. O konkretnym terminie przejgcia Archiwum
Panstwowe powiadomi odrgbnym pismem.

Prosz¢ o nadeslanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
informacji o podjetych dzialaniach w realizacji ustalonych zalecen.

p.o. Dyrektora
Archiwum Par) o w Jelcach

aor Wojcie rzesik




ARCHIWUM PANSTWOWE

Znak: 402—-19/2011

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Adres: Urzad Miejski w Staporkowie
ul. J. Pilsudskiego 132A; 26 — 220 Staporkéow;
powiat konecki; woj. Swigtokrzyskie;
tel. 41 37 41 196
e-mail: sekretariat@staporkow.pl

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz
art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673 z p6zn. zm.).

I. Informacje wstepne.

15 Termin kontroli. Kontrole przeprowadzita w dniu 21 marca 2011 r.
Anna Opara-Rak — Starszy Archiwista w Archiwum Panstwowym
w Kielcach na podstawie upowaznienia do kontroli nr 407 — 7/11 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 28 stycznia 2011 roku. Czynnosci
merytoryczne stanowigce przedmiot kontroli przeprowadzono w obecnosci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Anny Zielinskiej — Inspektora
w Wydziale Organizacyjnym, osoby odpowiedzialnej za prowadzenie archiwum
zakltadowego. Cel, zakres oraz spostrzezenia z kontroli oméwiono z Panem
Wojciechem Slefarskim — Sekretarzem Miasta.

Przeprowadzong kontrole odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu.

2. Powstanie jednostki organizacyjnej. Urzad Miejski w Staporkowie jako
organ samorzadu terytorialnego dziata na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie terytorialnym z pdzniejszymi zmianami (Dz. U. Nr 16, poz.
95 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 10 maja 1990 r. przepisy wprowadzajace
ustawe o samorzadzie terytorialnym i ustawy o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 32, poz. 191). Urzad posiada numer statystyczny REGON w
000530206, oraz kod PKD (Polska Klasyfikacja Dziatalnosci) w brzmieniu —
8411Z — kierowanie podstawowymi rodzajami dzialalnosci publicznej.
Kierownikiem Urzgdu jest Pani Dorota Lukomska — Burmistrz. Organem
nadzorujacym jest Wojewoda Swietokrzyski w Kielcach.
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34 Statut wprowadzony uchwatsg Nr 1I/11/2002 Rady Miejskiej
w Staporkowie z dnia 16 grudnia 2002 roku ze zmianami. Regulamin
organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem Nr 117/2010 Burmistrza
Staporkowa z dnia 31 sierpnia 2010 roku w sprawie zmian w regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Staporkowie.

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci. ,, — ,,. Uwzgledniajac chronologie
dokumentacji odziedziczonej — podaé nalezy, ze w okresie 1973 — 1990 dziataty:
Urzad Miasta i Gminy w Staporkowie i Rada Narodowa Miasta i Gminy w
Staporkowie w ramach urzedéw terenowych organéw administracji panstwowe;.

5 Status prawny jednostki. Jako gminna samorzadowa jednostka
organizacyjna Urzad nie jest w stanie likwidacji, przeksztatcen, upadtosci.
6. Kontrole archiwum zakladowego. Ostatnia kontrole przedstawiciel

Archiwum Panstwowego w Kielcach przeprowadzit w dniu 29 kwietnia 2008

roku.

7 Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane. Kontroli archiwum

zaktadowego ze strony przedstawicieli innych jednostek kontrolnych nie

potwierdzono.

8. W  jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjne

i archiwalne:

a) instrukcja kancelaryjna - wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67);
b) jednolity rzeczowy wykaz akt - wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrtow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr
14, poz. 67);

¢) instrukcja archiwalna — wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67);

d) inne normatywy kancelaryjno — archiwalne — ,, - ,,; sposéb postepowania
z dokumentacjg wytworzong do k. 2010 r. regulowaty nastepujace przepisy:
instrukcja kancelaryjna i jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzone
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkéw migdzygminnych, zmienione rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 10 marca 2003 roku (Dz. U. Nr 69, poz. 636), a takze
instrukcja archiwalna wiasna ,Instrukcja dziatania archiwum zaktadowego
przy Urzedzie Miejskim w Staporkowie”, wprowadzona w zycie
zarzadzeniem Nr 16/2003 Burmistrza Miasta Staporkowa z dnia 30 kwietnia
2003 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego oraz
zasad 1 trybu postgpowania z dokumentacja w urzedzie, uzgodniona



3

z Archiwum Panstwowym w Kielcach pismem z dnia 28 maja 2003 roku
Dyrektora Archiwum Paristwowego w Kielcach (znak 401-23/03).

IL. Ustalenia kontroli.
1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno — archiwalnych, szczegolnie
w zakresie poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji oraz kompletnosci i
regularnosci przekazywania jej do archiwum zakladowego. Obowiazujace
od poczatku br. przepisy kancelaryjne wymusity koniecznos¢ wyboru systemu
wykonywania czynnosci kancelaryjnych; Urzad pracuje w oparciu o tzw.
»System tradycyjny”. Na podstawie chronologii dokumentacji zgromadzonej w
lokalu archiwum zaktadowego (do 2009 r.) mozna potwierdzié, ze jest ona
przekazywana z komorek organizacyjnych do zasobu archiwum zakladowego
cyklicznie. Podstawe przekazania stanowia spisy zdawczo — odbiorcze
sporzadzane odrebnie dla akt kat ,A” i ,B” wraz z okredleniem okresu
przechowania (B-5, B-10). Materialy archiwalne przekazane do archiwum
zaktadowego sg kompletne.
W trakcie kontroli dokonano oceny wartosci archiwalnej dokumentacii
zakwalifikowanej do kategorii BE-5 wytypowanej do brakowania z zakresu
wspotdziatania z innymi jednostkami organizacyjnymi wytworzonymi przez
Wydziat Organizacyjny, Biuro Rady i Wydzial Spraw Obywatelskich z lat
1988-2000 /ok. 1,50 mb/. Na podstawie przegladu zawartosci poszczegdlnych
teczek rzeczowych wytaczono do kategorii A jedynie ,,Zestawienia zbiorcze
danych do GUS dotyczace zameldowania”. Pozostata dokumentacja z zakresu
wspoldziatania, ktéra faktycznie stanowig pisma przewodnie, pisma jednostek
nadrze¢dnych przesytane do wiadomosci UM, oferty szkoleniowe, zaproszenia na
imprezy, podania, zaswiadczenia, nie stanowi wartosci materialéw archiwalnych
1 moze zosta¢ wybrakowana.
2. Zbior dokumentacji. W archiwum zakladowym jest zgromadzona i
przechowywana dokumentacja wtasna, odziedziczona i zdeponowana wykazana
W ponizszym zestawieniu:
a) dokumentacja wlasna:
- aktowa:

kategorii ., A” z lat [1988]1990-2009 w ilosci 410 jednostek inwentarzowych
(j. inw.), ok. 11,00 metry biezace (mb), w tym m. in. roczne sprawozdania z
dziatalnodci, budzety gminy i roczne sprawozdania z wykonania budzetu,
protokoty z posiedzen i uchwaly Zarzadu Gminy Miejskiej, protokoty komisji,
komunalizacja mienia Skarbu Panstwa, sesje Rady Miejskiej, kontrole
zewnetrzne, wybory organdéw samorzadu wiejskiego.

kategorii ..B” z lat 1990-2009 w ilosci ok. 150,00 mb, w tym dokumentaciji
kategorii BE-50 ok. 12,00 mb — akta osobowe b. pracownikéw Urzedu (od lat
60-tych) 1 pracownikow robot interwencyjnych z lat 1994-2006; a takze
kategorii B-50 listy placy w ilosci 3,50 mb; oraz gléwnie dokumentacja
finansowa i podatkowa, dodatkéw mieszkaniowych, akta sprzedazy lokali (ok.
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2,00 mb). Ok. 30,00 mb akt ujetych w tej czesci protokotu to wydzielona na
brakowanie dokumentacja niearchiwalna.
- techniczna:
kategorii ..,A” w ilosci ,,—,, mbzlat ,, — 7
kategorii ,.B” z lat 1979-2008 w ilosci 13,20 mb — dokumentacja Wydziatu
Inwestycji , Budownictwa.
- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych
- kartograficzna --,, —
- audiowizualna —

Silmy
kategorii ,A” w ilosci 1 j. inw. — promujaca miasto kaseta video pt.
»Staporkow” z 1997 r. (czas nagrania 26 minut);
kategorii ,.B” w ilosci jedn. inw., z lat
b) dokumentacja odziedziczona:
- aktowa:
kategorii ..A” z lat 1972-1989 w ilodci ok. 34 J- inw. ok. 1,50 mb - materiaty
archiwalne UMIG w Staporkowie; sa to m. in. zmiany w ewidencji gruntéw,
podziat gospodarstw rolnych, program ochrony srodowiska, opinie i decyzje
lokalizacji ogdlnych, ewidencja terendow nierolniczych.
kategorii ,,B” w ilosci ok. 8,00 mb, w tym przede wszystkim dokumentacja
kategorii B —50 ksigzki meldunkowe od 1950 r. (spis nr 34, czes¢ ksiazek ma
zniszczone opraw) oraz kartoteki mieszkancow od lat 70-tych, listy ptac z lat
1975-1990 w ilosci ok. 3,50 mb.
c) dokumentacja zdeponowana: jest to wylacznie dokumentacja USC,
szczegotowo ujeta w protokole kontroli archiwum zaktadowego Urzedu Stanu
Cywilnego w Staporkowie.
3. Zbior dokumentacji obejmuje ogotem ok. 183,70 mb, w tym:
kategoria .,A” - ok. 12,50 mb.
kategoria .B” - ok. 171,20 mb.
4. Stan zbioru (w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli) zwiekszyt
si¢ zdecydowanie w wyniku przekazania do archiwum zaktadowego znacznej
ilosci dokumentacji z komérek organizacyjnych do lokalu archiwum
zaktadowego. Od czasu poprzedniej kontroli UM przeprowadzit brakowanie
tylko ok. 1,50 mb dokumentacji wyborczej, co nie wplynelo znaczaco na
parametry zasobu.
S. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum paistwowe
na podstawie § 10 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzeénia
2002 roku w sprawie postgpowania z dokumentacjg, zasad jej
Klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poZ.
1375). Przekazaniu podlegaja materiaty archiwalne Urzedu Miasta i Gminy w
Staporkowie z lat 1972-1989 w ilosci ok. 34 j. inw. wraz z przechowywana w
Wydziale Organizacyjnym Kronika Miasta zakoficzona w 1973 roku. Materiaty
archiwalne zostaty przekazane do archiwum zaktadowego po ostatniej kontroli
w 2008 r. przez komoérki organizacyjne Urzedu. Akta posiadaja ewidencje w
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postaci spiséw zdawczo-odbiorczych. Sporzadzié nalezy jeszcze ich jednolitg
ewidencje w formie spisu zdawczo-odbiorczego materiatéw archiwalnych
przekazywanych do archiwum parstwowego. Z uwagi na aktualnie trwajace
przenosiny zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach do nowego budynku
przy ulicy Kusocinskiego, konkretny termin przejecia tych materiatow
zrédtowych bedzie mozliwy do ustalenia w 11 potowie br.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci uklad akt,
kwalifikacja do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé
zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi,
kompletno$¢ materialéw archiwalnych). Poszczegblne teczki rzeczowe
materialéw archiwalnych sa uporzadkowane wewnatrz, zszyte i spaginowane.
Teczki rzeczowe posiadaja poprawne elementy opisu zewnetrznego (znak i tytut
teczki z jednolitego rzeczowego wykazu akt, poprawne okre$lone ramy
chronologiczne dokumentacji). Opis uzupetni¢ nalezy jeszcze o nazwe
aktotworcy (pieczatke UM). Sporzadzona ewidencja jest czytelna, potwierdza
stan zgromadzonego zasobu. Zasady rozmieszczenia zgromadzonego zasobu sg
poprawne. Dokumentacja niearchiwalna jest przechowywana w kolejnosci
spisow zdawczo-odbiorczych. Akta kategorii ,,A” sa fizycznie wyodrebnione w
zamykanych szafach, przechowywane stanie uporzadkowanym, w uktadzie
zgodnym z ewidencja. Uktad dokumentacji niearchiwalnej na regatach wedhug
komorek organizacyjnych, w kolejnosci wykazanej w spisach zdawczo —
odbiorczych. Stan techniczny przechowywanych materiatéw archiwalnych jest
dobry.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla ostatnio
porzagdkowana. Wszelkie prace w odniesieniu do dokumentacji zgromadzone;j
w archiwum zaktadowym wykonywane sa wylacznie we wilasnym zakresie,
przez pracownikéw Urzedu.

8. Ewidencja:

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:

a). wykaz spiséw zdawczo — odbiorczych — tak;

b). spisy zdawczo — odbiorcze — sporzadzone oddzielnie dla akt kategorii ,,A”
1,,B” —tak;

¢). spisy materiatéw archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego
— tak;

d). spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak;

e). ewidencja wypozyczen (udostepnien) — tak;

f). inne $rodki ewidencyjne — rejestry akt osobowych pracownikéw wiasnych
Urzgdu oraz pracownikéw robét interwencyjnych.

9. Ocena prowadzenia ewidencji. Aktualnie ewidencja prowadzona jest na
dos¢ dobrym poziomie merytorycznym. Posiadane $rodki ewidencyjne
potwierdzajg rzeczywisty stan posiadania zgromadzonego w archiwum
zaktadowym zasobu dokumentacji (kategorii ,,A” i kategorii ,,B”).

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum
zakladowego. Protokoty sesji Rady Miejskiej i Komisji sa przechowywane na
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Stanowisku ds. Obstugi Rady. Na stanowisku przechowywane sa takze ptyty CD
z nagrywanymi od 2007 roku posiedzeniami sesji Rady Miasta.

11. Udostgpnianie akt (terminowo$é zwrotéw akt, stan fizyczny
udostepnianych akt). Czynno$¢ udostepniania dokumentacji zachodzi
sporadycznie i w celach stuzbowych. Fakt udostepniania dokumentacji jest
rejestrowany w zeszycie udostgpnien. W trakcie kontroli przekonsultowano
zasady udostepniania w $wietle znowelizowanej instrukcji archiwalne;j.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. Ostatnio czynnos¢ brakowania
dokumentacji niearchiwalnej byla przeprowadzana trzykrotnie w br.
W odniesieniu do dokumentacji wyborczej. Na podstawie zgody Nr 093/11
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 16 marca 2011 roku
wybrakowano ok. 0,50, na podstawie zgody Nr 107/11 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Kielcach z dnia 16 marca 2011 roku wybrakowano ok. 0,50
metra biezacego dokumentacji niearchiwalnej, a takze na podstawie zgody Nr
108/11 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 16 marca 2011
roku wybrakowano ok. 0,50 mb. Jednostka nie posiada zgody generalnej na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej w rozumieniu § 5 wst. I pkt. 2
rozporzqdzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie
postepowania z dokumentacjq, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375).

Aktualnie w archiwum przechowywana jest dokumentacja fizycznie wydzielona
do brakowania (w ilo$ci ok. 30 mb), ktéra zostata juz zewidencjonowana na
spisie dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature. Po dokonaniu
formalnej oceny wartosci akt przez powotana w tym celu Komisje, wniosek
zostanie przestany do Archiwum Panstwowego w Kielcach celem wydania
zgody na brakowanie.

13. Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego. Do
Archiwum Panstwowego w Kielcach przekazano ostatnio w dniu 7 lipca 2008 r.
materialy archiwalne z lat 1982, 1989 w ilosci 4 j.inw. (Budzety zbiorcze, ich
zmiana 1 realizacja) stanowigce doptyw do istniejacego juz zespotu
archiwalnego Urzad Miasta i Gminy w Staporkowie.

14. Personel archiwum zakladowego. Prowadzenie archiwum zakladowego
powierzono w ramach obowiazkéw stuzbowych Pani Annie Zielinskiej —
inspektorowi w Wydziale Organizacyjnym, posiadajacej wyksztatcenie $rednie,
bez kursu archiwalnego. Pani A. Zielinska uczestniczyta w szkoleniach
z zakresu spraw kancelaryjno-archiwalnych; ostatnio w dniu 28 stycznia 2011 r.
»Procedury komunikacyjne w procesie legislacyjnym”, a takze w dniu 23 lutego
2011 r. ,,Nowa instrukcja kancelaryjna i jej stosowanie w urzedzie”.

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym. Mozna uznaé za dobre,
bowiem usytuowanie i wyposazenie lokalu archiwum zaktadowego pozwala na
wykonywanie prac merytorycznych niezaleznie od pory roku.

16. Lokal archiwum zakladowego. Na cele archiwum zakladowego
przeznaczono trzy pomieszczenia usytuowane w podpiwniczone] czesci
budynku administracyjnego o tacznej powierzchni ok. 82 m2 Wyposazenie
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wewngetrzne stanowiag regaly metalowe i drewniane szafy biblioteczne, szafy
metalowe oraz niezbedne sprzety biurowe (biurko, stolik, krzesta).
Pomieszczenia posiadaja wymagane zabezpieczenie przed wlamaniem (kraty
metalowe w otworach okiennych, drzwi wejSciowe wyposazone w zamek typu
GERDA). Zabezpieczenie p.poz. stanowig aktualne gasnice proszkowe. Lokal
posiada o$wietlenie elektryczne (Jarzeniowe) i dzienne; instalacje c.o.
Pomieszczenia archiwalne sa czyste, panuje tad i porzadek. Rezerwa
magazynowa wynosi ok. 20,00 mb.

17. Inne ustalenia kontroli. W trakcie kontroli przekonsultowano ogélne
zasady postepowania z dokumentacjg w $wietle znowelizowanych przepiséw
kancelaryjno-archiwalnych. Potwierdzono takze, Zze na komputerach UM w
Staporkowie sg zainstalowane (stan na dzien 21 marca 2011 I.) nastepujace
programy dziedzinowe: SWOD (System Wydawania Dowoddéw Osobistych);
EDG Sputnik software (Ewidencja dziatalnosci gospodarczej); Platnik, Saturn
HR Kadry i Place (ZETO-Kielce); BIP — narz¢dzie aktualizacyjne; Bestia;
Ewopis; Mienie; LEX; System PUMA sktadajacy sie z modutéw: windykacja,
OPJ — podatek od 0s6b prawnych, POST — podatek od srodkéw transportowych,
podatek od 0séb fizycznych, ewidencja ludnosci, wyborcy, statystyka, faktury,
kasa, FK — modut ﬁnansowo—ksiqgowy, budzet, $rodki trwate, WPF —
Wieloletnia Prognoza Finansowa, kontrahenci, zaswiadczenia, symulacje.

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej
kontroli. Zalecenia pokontrolne sprecyzowane w pisSmie pokontrolnym nr 402-
6/08 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 6 maja 2008 roku
zostaly zrealizowane. Przekazano do zasobu Archiwum panstwowego w
Kielcach zlecone materialy archiwalne; uporzadkowane akta kat. ,A” ze
Stanowiska ds. Obstugi Rady Miasta przekazano do archiwum zaktadowego;
magazyny archiwalne wyposazono w urzadzenia do pomiaru temperatury i
wilgotnosci powietrza.

III. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane
odrebnym pismem.

Protokét podpisali:

Z up. BURMISTR ZA Anna ra-Rak

N7 ' starszy archiwista
m,{{r A;:f'x': ey Glogowsk; q\, Ut .
...:..A.(Q',.f-‘.;'_._;f_.;_ ‘-IS‘IT{ZK. ; EERE TP T e T A -'_._..._.....I._:__-__._.lf_- ........--..........--..........-..........
Kierownik kontrolowane;j pracownik archiwum przeprowadzajacy kontrole
jednostki

Protoko6t sporzadzono w 2 egz.
Egz. nr 1 — Jednostka kontrolowana
Egz. nr 2 — Archiwum Panstwowe w Kielcach

» — 5 Nie dotyczy.



