ZARZADZENIE Nr 6/2007
Burmistrza Staporkowa z dnia 22 stycznia 2007 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. z 2006r nr 164, poz. 1163 z pbz. zm.) zarzadzam, co nastepuije:

§ 1.
1. Komisja przetargowa powotywana jest dla kazdego udzielenia zaméwienn publicznych
ponizej i powyzej 60 000 EURO prowadzonego przez Wydziat Inwestycji,

Budownictwa , Promocji i wspoipracy Regionalne;.
2 Skfad osobowy Komisji - powotuje sie nastepujgce osoby:

Przewodniczacy mgr inz. Mafgorzata tysiak — Kowalczyk
Z-ca Przewodniczacego ElZzbieta Nowak

Sekretarz mgr inz. Mariusz Goral

Cztonkowie:

1/ mgrinz. Maria Godek

2/ mgr inz. Pawet Kloczkowski
3/ Jolanta Polak

4/ Zdzistawa Bartosinska

§ 2.
Obrady Komisji sg wazne, jezeli w posiedzeniu komisji uczestniczy co najmniej 50%
skfadu, natomiast w przetargach do 60 000 EURO co najmniej 3 osoby.

§ 3.
Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Zamawiajgcego, powotanym do oceny
spetniania  przez wykonawcéw warunkOw  udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia oraz do badania i oceny ofert.

§ 4.
1.Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j.
2. Za sporzadzenie dokumentacji z przeprowadzonego postepowania odpowiedzialny jest
Sekretarz Komisji Przetargowej

§ 5.
Wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw
wynikajacych z Prawa Zamowien Publicznych, postanowien zawartych w SIWZ ustalonych
przez Zamawiajgcego oraz Regulaminu pracy komisji Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 6.
Do udziatlu w pracach komisja moze zaprasza¢ inne osoby w charakterze biegtych,
rzeczoznawcow, doradcow.

§7.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatlu Wydziat Inwestycji, /
Budownictwa , Promocji i WspoOipracy Regionalne;.

£
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§ 8. Edmynyl Wojna

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Za facznik nr 1

Do Zarz adzenia Nr 6 /2007
Burmistrza St gporkowa

z dnia 22 stycznia 2007 r.

Regulamin prac Komisji Przetargowej

Rozdziat 1
Przepisy ogoélne

81

1. Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisjg, dziata na podstawie zarzadzenia
W sprawie jej powotania.
2. Praca komisji kieruje Przewodniczacy.

Rozdziat 2
Zadania komisji Przetargowej

§2

Do zadan Komisji nalezy:
1. W zakresie przygotowania postepowania o zamowienie publiczne w szczegdélnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

wybér trybu, w ktorym ma by¢ udzielone zamdwienie,

ustalenie kryteriow i warunkdéw postepowania,

opracowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
zaproszenia do udziatlu w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo
zapytania o cene,

opracowanie projektu ogtoszeh wiasciwych dla danego trybu postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego,

opracowanie projektéw innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioskéw do
wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg,

podejmowanie wszelkich czynnosci proceduralnych wymaganych przez
ustawe.

2. Czynnosci wymienione w ust. 1 pkt 1-6 Komisja przedktada do zatwierdzenia
Burmistrzowi.
3. W zakresie przeprowadzenia postepowania w szczegoélnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7
8)

9)

udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zainteresowanym
dostawcom lub wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tresci,
prowadzenie negocjacji albo rokowah z dostawcami lub wykonawcami,
w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjaciji,
dokonania otwarcia ofert,

ocena spetniania warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz
wnioskowanie o wykluczenie z postepowania dostawcéw lub wykonawcow w
przypadkach okreslonych ustawa,

odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

ocena ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,

przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
indywidualnej oceny ofert,

przyjmowanie i analiza wnoszonych protestbw wraz z przygotowaniem
projektu odpowiedzi na protest,

powiadomienie uczestnikbw o wyborze najkorzystniejszej oferty zgodnie
Z trescig art. 92 ustawy,

10) zawieszenie postepowania do czasu rozpatrzenia protestu — nie diuzej jednak

niz 5 dni, chyba ze wystgpig okolicznosci okreslone w art. 183 ustawy —
w przypadku wniesienia protestu,



11) dokonanie ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd pozostatych
ofert uznanych za wazne zgodnie z art. 91. ustawy — w przypadku nie
podpisania umowy przez oferenta, ktdrego oferta zostata wybrana,

12) przygotowanie ogfoszenia o wynikach postepowania zgodnie z trescig art. 95
ustawy,

. W =zakresie postepowania prowadzonego w trybie zapytania o cene komisja
proponuje wybor oferty, ktéra zawiera najnizszg cene.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 93 ustawy Komisja
wystepuje do Burmistrza o uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawieraé wskazanie podstawy prawnej oraz omawiac
okolicznosci, ktére spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

Na polecenie Burmistrza Komisja powtarza uniewazniong czynnosé, podjeta z
naruszeniem prawa z zastrzezeniem czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci
wpltywajgcych na wynik postepowania.

Rozdziat 3
Tryb pracy Komisji Przetargowej i zadania przewodniczgcego Komisji

83

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy a w razie jego nieobecnosci zastepca
przewodniczacego Komisji lub inna osoba wybrana sposrod cztonkdéw Komisji
Do zadan przewodniczacego w szczegdlnosci nalezy:
1) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,
3) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
4) podziat pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
5) odebranie od cztonka Komisji oswiadczenia, ze:

a) nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo sg zwigzani z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem, jego zastepca
prawnym lub cztonkami wtadz oséb prawnych ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia,

b) przed uplywem trzech lat od daty wszczecia postepowania
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z oferentem albo byly
cztonkami witadz oséb prawnych ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,

C) nie pozostaje z dostawcg lub wykonawcag w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
ich bezstronnosci,

6) ztozenie pisemnego o$wiadczenia o0 zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwiajagcych mu wystepowanie w imieniu
zamawiajgcego lub tez w wykonywaniu czynnosci zwigzanych z
postepowaniem o zamoOwienie publiczne oraz wtaczenie do dokumentacji
postepowania wymienionego oswiadczenia,

7) wnioskowanie Burmistrzowi o wytaczenie poszczegolnych cztonkéw komisji z
jej prac, w razie stwierdzenia, ze zachodzg przestanki okreslone w art. 17
ustawy lub gdy nie wywigzujg sie z natozonych na nich obowigzkow,



8) dokonanie oceny ofert w sytuacji kiedy postepowanie wymaga wiadomosci
specjalnych w porozumieniu z Burmistrzem zlecenie opracowania opinii
biegtemu lub rzeczoznawcy,

9) przekazanie projektu rozstrzygniecia protestu wraz ze stanowiskiem komisiji,
do rozpatrzenia Burmistrzowi.

Rozdziat 4
Sekretarz Komisji Przetargowej

84
Sekretarz komisji odpowiada za czes¢ formalng postepowania, a w szczegoIlnosci prowadzi
dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Rozdziat 5
Obowigzki cztonkow Komisji Przetargowej

85

Cztonek Komisji Przetargowej przede wszystkim powinien:
1) rzetelnie i obiektywnie wykonywacC powierzone czynnosci, kierujgc sie wytgcznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem
2) ztozy¢ pisemne  oswiadczenie o0  zaistnieniu lub  braku  zaistnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych mu wystepowanie w imieniu zamawiajgcego
lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o0 zaméwienie
publiczne z chwila;
a) jawnego otwarcia ofert w przetargu nieograniczonym i przetargu
dwustopniowym,
b) uptywu terminu do skladania wnioskbw o dopuszczenie do udzialu
W przetargu ograniczonym,
c) zaproszeniu do udzialu w negocjacjach z zachowaniem konkurenciji,
d) wystosowaniu zapytania o cene,

3) niezwitocznie wytgczy¢ sie z udziatu w pracach komisji w kazdym czasie o ile zajdg
okolicznosci uniemozliwiajgce mu wykonywanie obowigzkéw w spos6b gwarantujacy
zachowanie bezstronnosci.

4) uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisji Przetargowej

5) wykonywaé polecenia Przewodniczgcego komisji przetargowej

6) dokona¢ oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w specyfikacji

istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszeniu do udzialu w postepowaniu albo
zaproszenia do sktadania ofert

7) sporzadzi¢ pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert. Odstgpienie od tej

zasady jest mozliwe w sytuacji zastosowania kryteribw opisanych wzorami.

Rozdziat 6
Biegli w postepowaniu

86
1. Burmistrz moze na wniosek przewodniczacego komisji, jedli uzna ze dokonanie
oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych
powota¢ biegtego lub rzeczoznawce

2. Przystepujac do postepowania biegty ma obowigzek:
1) ztozy¢ pisemne oswiadczenie, po zapoznaniu sie¢ z dokumentami ztozonymi
przez dostawcéw lub wykonawcéw, o =zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych mu wystepowanie w imieniu



zamawiajgcego lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem
0 zamoOwienie publiczne,

2) przedstawic opinie na pisSmie, a na zadanie komisji wzig¢ udziat w jej pracach
z gtosem doradczym oraz udziela¢ dodatkowych wyjasnien.

Rozdziat 7
Rozwigzanie Komisji

87

Komisja Przetargowa konczy swojg dziatalnosé¢ w dniu podpisania umowy przez osoby
upowaznione z ramienia zamawiajgcego z wybranym oferentem.

I Do zadan komisji przetargowej nalezy:

1. Przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Burmistrza:

1/ propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,

2/ projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszenia do udziatu
w postepowaniu, zaproszenia do skladania ofert lub zapytania o cene,

3/ propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktorym majg by¢ prowadzone rokowania,

4/ ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenia zamoéwienia
publicznego,

5/ projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski kierownika jednostki do
wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg,

6/ protokotéw z przeprowadzonych postepowan o zaméwienie publiczne,

7/ ogtoszen wynikow przeprowadzonych przetargdw.

2. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w szczegdélnosci:
1/ udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
2/ przeprowadzanie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku,
gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

3/ dokonywanie otwarcia ofert,

4/ ocenianie spetnienia warunkow stawianych dostawcom i wykonawcom oraz
wnioskowanie do kierownika jednostki o wykluczenie dostawcow lub wykonawcéw
w przypadkach okreslonych ustawa,

5/ wnioskowanie do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach

przewidzianych ustawa,

6/ ocenianie ofert nie podlegajacej odrzuceniu,

7/ przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpienie

0 uniewaznienie postepowania,

8/ przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektu

odpowiedzi na protest.



