Zarzadzenie nr 73/2010
Burmistrza Staporkowa
z dnia 31 maja 2010 roku

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1
Nadaje Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Stgporkowie w brzmieniu
zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Naczelnik likwidowanego wydziatu: Edukacji, Zdrowia, Kultury i Sportu oraz
pracownicy likwidowanych samodzielnych stanowisk pracy:

1. Przygotujq i zdadzg protokotami zdawczo odbiorczymi akta spraw podlegajacych
archiwizacji do archiwum zaktadowego w terminie do 14 czerwca 2010 roku.

2. Rozliczg podlegtych pracownikbw 2z realizacji zadan. Na te okolicznos¢
sporzadzg protokoty z wyszczegdlnieniem (opisaniem) spraw bedgcych w toku
zatatwiania oraz nie zatatwionych.

3. Przekazg sprawy do dalszego zatatwiania wg kompetencji kierownikom komorek
organizacyjnych protokotami zdawczo-odbiorczymi (wg podziatu zadan
wynikajgcych z nowego regulaminu).

4. Zdadza pieczecie urzedowe do Wydziatu Organizacyjnego.

5. Rozliczg sie z wyposazenia biurowego z odpowiedzialnym pracownikiem
Wydziatu Organizacyjnego.

§3
Wydziat Organizacyjny:

1. Zaopatrzy kierownikow komorek organizacyjnych w pieczecie urzedowe
dostosowane do nowego Regulaminu.

2. Przygotuje zmiany zakresow obowigzujacych dla kierownikéw wydziatow wg
nowego Regulaminu Organizacyjnego.



3. Dokona zmian oznaczen komorek organizacyjnych na tablicach informacyjnych
Urzedu.

§4

1. Do czasu ukonczenia czynnosci, o ktérych mowa w §1 i §2 naczelnik
likwidowanego wydziatu oraz pracownicy likwidowanych samodzielnych
stanowisk pracy zobowigzani sg odbiera¢ kierowane pisma i na biezgco
realizowac¢ sprawy (zgodnie z zakresem czynnosci).

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych ustalg nowy podziat obowigzkéw dla
podlegtych pracownikow zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym.

§5

Ustalam terminy wykonania § 2 ,§ 3, § 4 do dnia 14 czerwca 2010 roku.

§6
Z dniem 15 czerwca 2010 roku wszystkie komoérki organizacyjne urzedu wprowadzag
oznaczenia akt spraw wg nowego Regulaminu Organizacyjnego.

§7

1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom komérek organizacyjnych
urzedu oraz pracownikom likwidowanych stanowisk pracy.
2. Nadzér nad realizacjg Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8
Traci moc Zarzadzenie nr 148/2009 Petnigcego Funkcje Burmistrza Stgporkowa
z dnia 14 pazdziernika 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Stgporkowie oraz Zarzadzenie nr 154/2009 Petnigcego Funkcje
Burmistrza Stgporkowa z dnia 29 pazdziernika 2009 roku w sprawie zmiany
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stgporkowie.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Stgporkowa
/-/ Dorota tukomska



