Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr. 35/2010 Burmistrza Urzedu Miasta Stgporkowa z dnia 19 marca 2010

Regulamin planowania zamoéwien publicznych

§1
Planowanie:

1. Robodt budowlanych,
2. Dostaw,
3. Ushug

nastepuje przy zastosowaniu procedur okreslonych niniejszym Regulaminem, tj. po
uwzglednieniu ich w ramach planu wydzialowego, a nastepnie planu ogdlnego.

§2

1. Plan og6lny sporzadza SZP w terminie do 31 grudnia kazdego roku.
2. Plan ogolny podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Urzedu Miasta Staporkowa.

§3

1. Plany wydzialowe sporzadzaja Naczelnicy w terminie do 30 listopada kazdego roku
1 przekazuja je SZP.

2. Plany wydziatowe przed przekazaniem ich do SZP, podlegaja zatwierdzeniu przez
Burmistrza Urzgdu Miasta Staporkowa.

§4
Podstawa do sporzadzenia planu ogdlnego sa:

Projekt budzetu Gminy Stagporkéw;

Postanowienia Ustawy Pzp i przepisow wykonawczych;

Postanowienia niniejszego Regulaminu;

Zatwierdzone przez Burmistrza Urzedu Miasta Staporkowa plany wydziatowe.

bR

§5

1. Plan ogodlny i plany wydziatowe sktadajg si¢ z cz¢$ci obejmujacej wszystkie, niezaleznie
od wartoS$ci:

1.1. Roboty budowlane - wzor planu wydziatowego stanowi Zatacznik Nr 1
1.2. Dostawy - wzor planu wydziatowego stanowi Zatacznik Nr 2.
1.3. Ustugi - wzor planu wydziatowego stanowi Zatgcznik Nr 3.

2. SZP po zebraniu planéw wydziatowych, pogrupowaniu 1 zsumowaniu opierajac si¢ na
warto$ci zamowienia oszacowanej w planie wydzialowym wraz z Komisja Przetargowa
ustala mozliwe do zastosowania i prawnie dopuszczalne w danych okolicznosciach, tryby
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udzielenia zamowienia z informacja, ktory z nich jest najkorzystniejszy dla Zamawiajacego
zgodnie z Ustawa Pzp i przepisami wykonawczymi.

§6

Plany wydzialowe w zakresie planowanych do wykonania rob6t budowlanych, dostaw i
ustlug, sporzadza si¢ na podstawie i dla wyczerpujaco okreslonego przedmiotu zaméwienia.
Za prawidlowe 1 wyczerpujace okreslenie przedmiotu zamowienia odpowiedzialno$¢
ponosza Naczelnicy.

Opis przedmiotu zamowienia winien by¢ zgody z Art.29, 30, 31 Ustawa Pzp

Art. 29.

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac w sposob, ktory mogtby utrudniaé uczciwa
konkurencje.

Przedmiotu zamdéwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, chyba, ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamowienia
I zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny”.
Zamawiajacy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamowienia wymagania zwigzane z
realizacjg zamowienia, dotyczace:

4.1. Zatrudnienia osob:

4.1.1. Bezrobotnych lub mlodocianych w celu przygotowania zawodowego, o
ktérych mowa w przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy,

4.1.2. Niepetnosprawnych, o ktorych mowa w przepisach o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych,

4.1.3. Innych niz okreslone w lit. a lub b, o ktérych mowa w przepisach o
zatrudnieniu socjalnym - lub we wtasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego;

4.2. Utworzenia funduszu szkoleniowego, w rozumieniu przepisow o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, w ktérym wptaty pracodawcow stanowic
beda, co najmniej czterokrotnos¢ najnizszej wplaty okreslonej w tych przepisach;

4.3. Zwigkszenia wptlat pracodawcéw na rzecz funduszu szkoleniowego, w rozumieniu
przepisOw o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, do wysokosci
okreslonej w pkt. 2.

Art. 30.
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Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia za pomocg cech technicznych i jakosciowych,
z zachowaniem Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub norm innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy.

W przypadku braku Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub norm innych
panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy
uwzglednia si¢ w kolejnosci:

2.1. Europejskie aprobaty techniczne;

2.2.  Wspolne specyfikacje techniczne;

2.3.  Normy miedzynarodowe;

2.4. Inne techniczne systemy odniesienia ustanowione przez europejskie organy
normalizacyjne.

W przypadku braku Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub norm innych
panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy
oraz aprobat, specyfikacji, norm i systemow, o ktorych mowa w ust. 2, uwzglednia si¢ w
kolejnosci:

3.1. Polskie Normy;
3.2. Polskie aprobaty techniczne;
3.3. Polskie specyfikacje techniczne.

Opisujac przedmiot zamowienia za pomocg norm, aprobat, specyfikacji technicznych i
systemOw odniesienia, o ktorych mowa w ust. 1-3, zamawiajacy jest obowigzany wskazac,
ze dopuszcza rozwigzania rOwnowazne opisywanym.

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na rozwigzania rownowazne opisywanym przez
zamawiajacego, jest obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub
roboty budowlane spetniajg wymagania okreslone przez zamawiajacego.

Zamawiajacy moze odstapic¢ od opisywania przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem
przepisow ust. 1+3, jezeli zapewni doktadny opis przedmiotu zamdwienia poprzez
wskazanie wymagan funkcjonalnych. Wymagania te moga obejmowac opis oddziatywania
na srodowisko.

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien.

7.1. Charakterystyczne parametry okreslajace wielkos¢ obiektu, zakres robot budowlanych
lub cechy charakterystyczne wymaganych dostaw lub ustug;

7.2.  Aktualne uwarunkowania wykonania przedmiotu zamdowienia - opis stanu fatycznego,
identyfikacja potrzeb;

7.3.  Wlasciwosci funkcjonalno - uzytkowe, w tym przeznaczenie (funkcje) obiektu lub
przedmiotu dostawy lub ushugi, a w szczegolnosci proponowane lub wymagane dane
w zakresie: architektury, konstrukcji, instalacji, wykonczenia i wymaganych przez
inne organy lub instytucje elementéw koniecznych do wykonania.

Art. 31.
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1. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane za pomoca
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych.

2. Jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie rob6t budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje
przedmiot zamowienia za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego.

3. Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje
si¢ przeznaczenie ukonczonych rob6t budowlanych oraz stawiane im wymagania
techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

4. Minister wlasciwy do spraw budownictwa, gospodarki przestrzennej i mieszkaniowej
okresli, w drodze rozporzadzenia, szczegbtowy zakres i forme:

4.1. Dokumentacji projektoweyj,

4.2. Specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robéot budowlanych,

4.3.  Programu funkcjonalno-uzytkowego — majac na wzgledzie rodzaj robot
budowlanych, a takze nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamowien.

5. Warto$¢ przedmiotu zamoéwienia winna by¢ zgodna z Art.32, 33, 34, 35 Ustawa Pzp
Art. 32.

1. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towar6éw i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.

2. Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisoOw ustawy dzieli¢
zamowienia na cz¢sci lub zanizac jego wartosci.

3. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajacych, o ktorych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt. 6 17 lub art. 134 ust. 6 pkt. 3 i 4, przy ustalaniu wartosci zamoéwienia
uwzglednia si¢ wartos¢ zamowien uzupetniajacych.

4. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela
zaméOwienia w czeSciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
wartoscig zamowienia jest tgczna wartos¢ poszczegolnych czesci zamowienia.

5. Jezeli wyodrebniona jednostka organizacyjna zamawiajacego posiadajaca samodzielnosé¢
finansowa udziela zamowienia zwigzanego z jej wlasng dziatalnoscia, wartos¢ udzielanego
zamoOwienia ustala si¢ odrgbnie od wartosci zamoéwien udzielanych przez inne jednostki
organizacyjne tego zamawiajacego posiadajace samodzielnos¢ finansowa.

6. Wartoscig dynamicznego systemu zakupdw jest taczna wartos¢ zamowien objetych tym
systemem, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w okresie trwania dynamicznego
systemu zakupow.

7. Wartoscig umowy ramowej jest tgczna wartos¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza
udzieli¢ w okresie trwania umowy ramowej.

Art. 33.

1. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:
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1.1. Kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia
jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane;

1.2. Planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamédwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

2. Przy obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢
dostaw zwigzanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego
do dyspozycji wykonawcy.

3. Minister whasciwy do spraw budownictwa, gospodarki przestrzennej i mieszkaniowej
okresli, w drodze rozporzadzenia:

3.1. Metody i podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,

3.2. Metody i podstawy obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym — uwzgledniajac dane techniczne, technologiczne i organizacyjne,
majace wptyw na warto$¢ zamowienia.

Art. 34.

1. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace Si¢ okresowo
jest taczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:

1.1. Udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towar6w i ustug
konsumpcyjnych ogoétem, albo

1.2. Ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesi¢cy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie,

2. Wybor podstawy ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace Si¢
okresowo nie moze by¢ dokonany w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.
3. Jezeli zaméwienia udziela si¢ na czas:

3.1. Nieoznaczony, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
48 miesi¢gcy wykonywania zamowienia;
3.2.  Oznaczony:

3.2.1. Nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

3.2.2. Dtluzszy niz 12 miesiecy, wartosciag zamowienia jest warto$¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia, a w przypadku
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zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy nabywane na podstawie umowy
dzierzawy, najmu lub leasingu z uwzglednieniem réwniez wartosci
koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Jezeli zamowienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartos$cig
zamoOwienia sg oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne §wiadczenia.

Jezeli zamoOwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci
zamoOwienia uwzglednia si¢ najwiekszy mozliwy zakres tego zamowienia z
uwzglednieniem prawa opcji.

Art. 35.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty
budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznos$ci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

§7

Plany wydziatlowe z oszacowanymi warto$ciami zamowien podlegajg uzgodnieniu ze
Skarbnikiem UM z punktu widzenia projektu budzetu. Przed skierowaniem planu
wydziatowego do SZP wymagana jest kontrasygnata planu przez Skarbnika UM, ktora
oznacza objecie oszacowanych wydatkéw ujetych w planie z budzetem Urzedu Miasta.
Za prawidtowos¢ oszacowania odpowiedzialno$¢ ponoszg Naczelnicy.

§8

Plany wydzialowe wraz z opisem poszczeg6lnych przedmiotow zamowienia przekazywane sg
SZP, celem ustalenia i przeprowadzenia dla nich prawidlowej procedury
dokonania zamowienia, az po sporzadzenie i podpisanie umowy.

§9

W przypadku kierowania poszczeg6lnych zamowien w ramach planu wydzialowego do
wykonania dla ZGKiM, informacj¢ o tym umieszcza si¢ na planie wydziatlowym,
kierowanym do akceptacji Skarbnika UM a nastgpnie do SZP. Zamoéwienia, o ktorych
mowa w pkt. 1 sporzadza si¢ na formularzu stanowigcym:

Zatacznik Nr 1 do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktore finansowane sg ze
srodkow publicznych, a warto$¢ nie przekracza wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty
14.000,00 Euro w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie lub

Zatagcznik Nr 1 do regulamin udzielania zamdéwien publicznych, ktore finansowane sg ze
srodkow publicznych, a warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty
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14.000,00 Euro w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie obowigzujgcego na dany rok cennika
ustug, ZGKiM.

§10

Plany wydziatowe podlegaja modyfikacji w trakcie wykonywania budzetu Urzedu Miasta.
Kazda modyfikacja planu wydziatowego wymaga wczesniejszego zabezpieczenia
srodkow budzetowych, co stwierdza swoim podpisem Skarbnik UM oraz zatwierdzenia
przez Burmistrza Urzedu Miasta Stgporkowa.

O zmianie kwot w budzecie dla planu wydziatowego Skarbnik UM zobowigzany

jest poinformowa¢ wtasciwych Naczelnikow.

§11
Zmiany, o ktorych mowa w § 10 podlegaja niezwtocznemu zgloszeniu SZP przez Naczelnika
wydziatu, ktorego dotyczy zmiana, celem odpowiedniej modyfikacji planu ogélnego. SZP

niezwlocznie koryguje plan ogodlny i przekazuje do zatwierdzenia Burmistrzowi Urzedu
Miasta Staporkowa.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania Zarzadzenia Nr. 35 z dnia 19 marca 2010
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