Zalacznik nr 2

do Zar zadzenia Nr 142/09
Burmistrza Stapor kowa
z dnia 29.09.2009r.

ZASADY PROWADZENIA RACHUNK OWOSCI

1.Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, okresem sprawozdawczym odpowiednio
kwartat i rok.

2.Zdarzenia w tym operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych i wykazuje
w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescia ekonomiczna.

3. Srodki trwate umarza si¢ wg stawek amortyzacyjnych.
4.Jednostka wycenia materiaty i towary —w cenach zakupu.

5.Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy.

6.Przewiduje si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacii
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu.

7.Przewiduje si¢ stosowanie dowodu zastgpczego w udokumentowaniu operacji
gospodarczych takich jak:
biletow parkingowych,
- asygnat zast¢pczych Poczty Polskie,
- potwierdzen optaty skarbowej — dla potrzeb jednostki,
- opfat sadowych i notarialnych,
- aktow notarialnych.

8.Pozostate srodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji na koncie 013 z podziatem wg migjsc ich
uzytkowania i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania. Pozostate srodki
trwate, ktérych okres uzywalnosci jest krotszy niz jeden rok zalicza si¢ bezposrednio
w koszty po wydaniu ich do uzytkowania bez ewidencjonowania na kontach 013 , Pozostate
srodki trwate” i 072 , Umorzenie pozogtatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

Materiaty zakupione do dziatalnosci biezacej podlegaja zaliczeniu do kosztéw bezposrednio
po zakupie. Niewykorzystane materialy podlegaja na koniec roku inwentaryzacji, a ich
wartos¢ wyksiegowaniu z kosztow.

9.Srodek trwaty ewidencjonowany na koncie 011 — , Srodki trwale” to sktadnik rzeczowych
aktywow j.st., wyrdznigjacy si¢ nastgpujacymi cechami:
a) dtugim czasem uzytkowania (powyzej roku),
b) postacia rzeczowa (w przeciwienstwie do wartosci niematerialnych
i prawnych),
C) jest zdatny do uzytku i uzywany na potrzeby jednostki.



Srodek trwaty jest zaliczany do rzeczowych aktywow trwatych. To sktadnik aktywow
0 przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz jeden rok, kompletny i zdatny do
uzytku w momencie jego przyjecia do eksploatacji, przeznaczony na wiasne potrzeby
jednostki lub oddany do uzywania innym jednostkom na podstawie umowy najmu, dzierzawy
lub inngj umowy o podobnym charakterze.

10.W wyniku finansowym beda ujmowane:

- zmnigjszenia wartosci uzytkowej sktadnikow aktywow w tym réwniez dokonywane
w postaci odpisdw amortyzacji lub umorzenia,

- wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

- wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne.

11. Ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera zapewnia kontrolg ciagtosci
zapisdw, przenoszenia obrotéw lub sald.

Ksiegi rachunkowe sa archiwizowane w pamieci gtéwnej komputera. Ponadto tresci ksiag
rachunkowych przenoszone sa na dyskietki i przechowywane przez czas nie krétszy od
wymaganego, zapewnigjacy trwatos¢ zapisu informacji.

12. Ewidencja ksiegowa dochodow i wydatkbw Gminnego Programu Rozwiazywania
Problemoéw Alkoholowych i Uzaleznien prowadzona jest w oddzielnym programie finansowo
— ksiggowym.

13. Dochody budzetowe ksiggowane na kontach: 130 — ,Rachunek biezacy jednostki
budzetoweg” 1 750 — ,Przychody i koszty finansowe” ewidencjonuje si¢ w zbiorczych
kwotach (zgodnie z dowodami KP, K-103 i przelewami srodkéw na rachunek bankowy).

14. Dochody i wydatki budzetowe ksiggowane na kontach 101 — ,Kasa’ i 140 —
»Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne” ewidencjonuje sSi¢
w zbiorczych kwotach (zgodnie z raportami kasowymi).

15. Do przychodow urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych w terminie do dnia 15-go nastgpnego miesiaca za miesiac poprzedni,
azamiesiac grudzien w terminie do dnia 30 grudnia

16. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowiazania na rzecz
tych jednostek.

17. Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa 0 rachunkowosci z zastrzezeniem ust.
18 - 21.

18.0dpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchodow budzetu zalicza si¢ do
wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.

19. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazaja fundusze.



20. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek
obciazaja zobowiazania wobec tych jednostek.

21. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci sa dokonywane nie poOznief niz na dzien
bilansowy.

22. Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktrych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych pod data
ogtatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

23.Wydatki udokumentowane fakturami lub innymi dowodami ksiggowymi (za wyjatkiem
dowodéw kasowych), ktére wptyna do Wydziatu Finansowego po zakonczeniu miesiaca
sprawozdawczego, ujmowane beda w ksiegach rachunkowych do dnia 5-go nastgpnego
miesiaca, a za miesiac grudzien do koncatego miesiaca.

24. Konta wskazane w planach kont nalezy traktowa¢ jako standardowa liczbe kont, ktéra
moze by¢ ograniczona jedynie o konta stuzace do ksiggowania operacji gospodarczych nie
wystepujacych w jednostce lub placéwce albo uzupetniona o konta zgodne co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont, w tym réwniez przy wykorzystaniu
symboli kont, ktére maja zastosowanie w jednostce.

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

§1

Poszczegdélne sktadniki aktywOw i pasywOw wycenia Si¢ stosujac rzeczywiscie poniesione na
ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady 0Stroznosci.

§2

Aktywa i pasywawycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastgpujacy:

1) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowane] (po aktualizacji wyceny srodkow
trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze
0 odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

2) srodki trwate w budowie — w wysokosci ogétu kosztéw pozostajacych
w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomnigjszonych
0 odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

3) udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwatych-
wedtug ceny nabycia pomniejszonej 0 odpisy z tytutu trwaltej utraty wartosci lub
wediug wartosci godziwej; wartos¢ w cenie nabycia mozna przeszacowac do wartosci
w cenie rynkowej, aroznicg z przeszacowaniarozliczy¢ zgodniez 8§12 ust. 4,

4) inwestycje krétkoterminowe — wedtug ceny (wartosci) rynkowej albo wedtug ceny
nabycia, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza, a krétkoterminowe inwestycje, dla
ktorych nie istnieje aktywny rynek w inny sposob okreslonej wartosci godziwej,



5) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych — wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

6) naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem
zasady ostroznosci,

7) zobowiazania— w kwocie wymagajacej zaptaty, przy czym zobowiazania finansowe,
ktérych uregulowanie zgodnie z umowa hastepuje droga wydania aktywow
finansowych innych niz srodki pienigzne lub wymiany na instrumenty finansowe —
wedtug wartosci godziweyj,

8) zobowiazania finansowe dotyczace samorzadowych papieréw wartosciowych —
wedtug ich wartosci nominalnej,

9) rezerwy —w uzasadnionegj, wiarygodnie oszacowane] wartosci,

10) kapitaty (fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa—w wartosci nominalnej.

§3

Cena nabycia, o ktéref mowa w § 2, to cena zakupu sktadnika aktywodw, obejmujaca kwote
nalezna sprzedajacemu, bez podliegajacych odliczeniu podatku od towardw i ustug oraz
podatku akcyzowego, a w przypadku importu powigkszona o obciazenia o charakterze
publicznoprawnym oraz powigkszona o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem
i przystosowaniem sktadnika aktywéw do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do
obrotu, tacznie z kosztami transportu, jak tez zatadunku, wyladunku, sktadowania lub
wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia i odzysKi.
Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow, a w szczegllnosci
przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze darowizny - jego wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

§4

Koszt wytworzenia produktu obejmuje koszty pozostajace w bezposrednim zwiazku z danym
produktem oraz uzasadniona czgs¢ kosztow posrednio zwiagzanych z wytworzeniem tego
produktu.

§5

Zacene (wartos¢) sprzedazy netto sktadnika aktywdw przyjmuje sie mozliwa do uzyskania na
dzien bilansowy cene jego sprzedazy, bez podatku od towaru i ustug i podatku akcyzowego,
pomniejszona 0 rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwiazane
z przystosowaniem skladnika aktywow do sprzedazy i dokonaniem tej sprzedazy,
a powigkszona 0 nalezna dotacje przedmiotowa. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny
sprzedazy netto danego sktadnika aktywow, nalezy w inny sposob okresli¢ jego wartosé
godziwa na dzien bilansowy.

§6
Za wartos¢ godziwa przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany sktadnik aktywow mogiby zosta

wymieniony, a zobowiazanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomi¢dzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowiazanymi ze soba stronami.



§7

Trwata utrata wartosci  zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywOw nie przyniesie w przysziosci w znaczacej
czesci lub w catosci przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie
odpisu aktualizujacego doprowadzajacego wartos¢ sktadnika aktywdw wynikajaca z ksiag
rachunkowych do ceny sprzedazy netto, w przypadku jej braku do ustalonej w inny sposob
wartosci godziwej.

§8

Cena nabycia i koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje ogét ich kosztow poniesionych przez
jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub
przyjeciado uzywania, w tym réwniez:

1) nie podlegagjacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

2) koszt obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich finansowania.

§9

Na dzien nabycia lub powstania ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych nabyte lub powstate:
1)zapasy rzeczowych sktadnikéw aktywdw obrotowych — wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia,

2)naleznosci i zobowiazania, w tym rowniez z tytutu pozyczek — wedtug wartosci nominalnej.

§10

Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ich wartosci
wynikajacych z ewidencji ksiggowe.

§11

Jednostki moga wycenia¢ materiaty i towary —w cenach zakupu.

§12

1.Inwestycje ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich nabycia albo powstania,
wedlug ceny nabycia abo ceny zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia i rozliczenia
transakcji nie sa istotne.

2.0dpisu wyrazajacego trwata utrate wartosci inwestycji zaliczonych do aktywow trwatych
dokonuje si¢ nie péznig niz na koniec okresu sprawozdawczego.

3.Skutki wzrostu lub obnizenia wartosci inwestycji krétkoterminowych wycenionych wedtug
cen (wartosci) rynkowych zalicza si¢ odpowiednio do przychoddw lub kosztéw finansowych.
W przypadku stosowania innych niz okreslone w § 2 pkt 5 zasad wyceny krétkoterminowych
inwestycji, skutki obnizenia ich wartosci zalicza sie¢ do kosztéw finansowych w petnej
wysokosci, natomiast skutki wzrostu ich wartosci zalicza si¢ do przychodoéw finansowych
w wysokosci nie wyzszej niz kwotaroznic uprzednio odpisanych w koszty finansowe.



4.Skutki przeszacowania inwestycji zaliczonych do aktywoéw trwatych, powodujace wzrost
ich  wartosci do poziomu cen rynkowych, zwickszaja kapitat  (fundusz)
z aktualizacji wyceny. Obnizenie wartosci inwestycji uprzednio przeszacowanej do
wysokosci kwoty, o ktdra podwyzszono z tego tytutu kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny,
jezeli kwota réznicy z przeszacowania nie byta do dnia wyceny rozliczona, zmniejsza ten
kapitat (fundusz). W pozostatych przypadkach skutki obnizenia wartosci inwestycji zalicza
si¢ do kosztow finansowych. Wzrost wartosci danej inwestycji bezposrednio wiazacy sie
z uprzednim obnizeniem jej wartosci, zaliczonym do kosztow finansowych, ujmuje si¢ do
wysokosci tych kosztow jako przychody finansowe.

5.Jezeli wartos¢ zbyte inwestycji zaliczongl do aktywow trwatych byla uprzednio
przeszacowana albo wyceniana w cenie (wartosci) rynkowej, lub w cenie nabycia,
w zaleznosci od tego, ktora z nich byla nizsza, zas skutki takiej wyceny ujeto w sposdb
okreslony w ust. 4, to nadwyzke z tytulu przeszacowania ustala si¢ i rozlicza z kapitatem
(funduszem) z aktualizacji wyceny.

6.Inwestycje zaliczone do aktywdw trwatych na dzien ich przekwalifikowania do inwestycji
krétkoterminowych wycenia sig:

1) w wartosci ksiegowej albo cenie nabycia, w zaleznosci od tego, ktéra z nich jest nizsza —
jezeli inwestycje krotkoterminowe wycenia sie w wartosci rynkowej lub cenie nabycia,
zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza,

2) wedlug wartosci ksieggowej — jezeli inwestycje krétkoterminowe wycenia Si¢
w wartosci rynkowey.

Jezeli przekwalifikowana inwestycja diugoterminowa byta uprzednio przeszacowana, a skutki
przeszacowania ujete sa w kapitale (funduszu) z aktualizacji wyceny, to nie rozliczona na
dzien przekwalifikowania nadwyzke z tytutu przeszacowania inwestycji dtugoterminowej
zalicza si¢ do kosztéw lub przychodow finansowych.

7.Inwestycje krotkoterminowe na dzien ich przekwalifikowania do inwestycji
dtugoterminowych wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ust. 6, z tym ze jezeli inwestycja
krétkoterminowa byta wyceniona w wartosci rynkowej, to pomimo jej przekwalifikowania
wycena pozostaje bez zmiany.

8.Jezeli ceny nabycia jednakowych abo uznanych za jednakowe, ze wzgledu na
podobienstwo rodzaju i przeznaczenie, sktadnikOw inwestycji sa rézne, to ich rozchdd
wycenia si¢ wedtug metody wybranej przez jednostke sposréd metod, o ktérych mowaw § 13
pkt 1-3.

§13

W przypadku gdy ceny nabycia albo zakupu, albo koszty wytworzenia jednakowych albo
uznanych za jednakowe, ze wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie, sa rézne,
wartos¢ sanu koncowego rzeczowych skladnikéw aktywdw obrotowych wycenia sie
w zaleznosci od przyjete] przez jednostke metody ustalania wartosci ich rozchodu, w tym
zuzycia, sprzedazy:
1) wedtug cen przecictnych, to jest ustalonych w wysokosci sredniej wazonej cen
(kosztow) danego sktadnika aktywow,



2) przyjmujac, ze rozchod sktadnika aktywow wycenia si¢ kolejno po cenach
(kosztach) tych sktadnikdéw aktywow, ktore jednostka najwczesniej nabyla
(wytworzyta),

3) przyjmujac, ze rozchdd sktadnikdéw aktywow wycenia sie kolejno po cenach
(kosztach) tych sktadnikow aktywéw, ktore jednostka najp6zniej nabyta
(wytworzyta),

4) w drodze szczegOtowej identyfikacji rzeczywistych cen (kosztéw) tych
sktadnikow aktywow, ktore dotycza scisle okreslonych przedsigwzigé, niezaleznie
od daty ich zakupu lub wytworzenia.

§14

Srodki  trwale stanowiace wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodptatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu, moga byé wycenione
w wartosci okreslonel w tej decyzji, a w przypadku braku wartosci w decyzji srodki trwate
winny by¢ wycenione przez Komisje, w sktad ktérej wchodzi migdzy innymi Burmistrz
i Naczelnik wydziatu merytorycznego.

§15

Srodki trwale oraz wartoci niematerialne i prawne umarza Sie i amortyzuje, przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob fizycznych.

§16

Wartos¢ poczatkowa srodkOw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach,
aw wyniku aktualizacji s3 odnoszone na fundusz.

§17

1.Za wartos¢ godziwa okreslonych aktywdw lub zobowiazan przyjmuje sie w szczegolnosci
w przypadku:

1)naleznosci — wartos¢ biezaca (zdyskontowana) kwot wymagajacych zaptaty, wyznaczona
przy odpowiednich biezacych stopach procentowych, pomnigjszona o odpisy na naleznosci
zagrozone 1 niesciagalne oraz ewentualne koszty windykacji. Wyznaczanie wartosci
biezacych (zdyskontowanych) w odniesieniu do naleznosci krétkoterminowych nie jest
konieczne,

2)zapasow produktéw gotowych i towarOw — ceng sprzedazy netto pomniejszona 0 opust
marzy zysku wynikajacy z kosztéw doprowadzenia przez spotke przejmujaca do sprzedazy
zapasu lub znalezienia nabywcy,

3)zapasbw materiatdw — aktualna ceneg nabycia,

4)srodkéw trwatych — wartos¢ rynkowa lub ich wartos¢ wedtug niezaleznej wyceny.
W przypadku gdy nie jest mozliwe uzyskanie niezaleznegj wyceny srodkéw trwatych —
aktualna ceng nabycia albo koszt wytworzenia, z uwzglednieniem aktualnego stopnia ich
zuzycia,



5)wartosci niematerialnych i prawnych — wartos¢ oszacowana, Wyznaczona W oparciu o ceny
rynkowe takich samych lub podobnych wartosci niematerialnych i prawnych,

6)zobowiazan — wartos¢ biezaca (zdyskontowana) kwot wymagajacych zaptaty, wyznaczona
przy odpowiednich biezacych stopach procentowych. Wyznaczanie wartosci biezacych
(zdyskontowanych) w odniesieniu do zobowiazan krétkoterminowych nie jest konieczne.

USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO

§18

1.W szczegllnosci nalezy w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokosc,
uwzglednic:

a) zmnigjszenia wartosci uzytkowej lub handlowej sktadnikow aktywow w tym rowniez
dokonywane w postaci odpisdw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

b) wytacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

c) wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne.

2. Zdarzenia, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostana one
ujawnione migdzy dniem bilansowym a dniem, w ktoérym rzeczywiscie nastepuje zamknigcie
ksiag rachunkowych.

§19

1.Ustdlenie wyniku finansowego odbywa si¢ za posrednictwem konta 860
» Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”
2.Wynik finansowy ustala si¢ nadzien 31 grudnia

§20

Dla ustalenia wyniku finansowego pod data 31 grudnia ksigguje Sig:
1) Nastronie—Wn:
a) sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow ujetych na koncie
400i 401
b) wartos¢ sprzedanych materiatow- Ma konto760,
C) pozostate koszty operacyjne — Ma konta 760
d) koszty operacji finansowych — Ma konto 750,
2) Nastronie—Ma
a. przychody finansowe — Wn konto 750,
b. pozostate przychody — Wn konto 760,
c. pokrycie kosztéw amortyzacji — Wn konto 760.



