Zarzadzenie Nr 17/06
Burmistrza Staporkowa
z dnia 20 marca 2006 roku
w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzgdzenia Nr 03/2004 z dnia 19 stycznia 2004
roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie
Miejskim w Staporkowie.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz.
591 z pdézn. zm.), § 12 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 roku
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752, z 2005r. Nr 128, poz. 1069) zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1

W Zalacznikach Nr 2 i Nr 3 do Zarzadzenia Nr 03/2004 Burmistrza Staporkowa z dnia 19
stycznia 2004 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
w Urzedzie Miejskim w  Staporkowie wprowadza si¢ dodatkowo konta bilansowe,
w brzmieniu zatacznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 62/2005 Burmistrza Staporkowa z dnia 30 wrzes$nia 2005 roku
w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Nr 03/2004 z dnia 19 stycznia 2004 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miejskim
w Staporkowie.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 17/2006
Burmistrza Staporkowa

z dnia 20.03.2006 roku.

I. Wykaz kont dla budzetu gminy:

Konta bilansowe:

138 — Rachunki $§rodkdéw na prefinansowanie
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

257 — Naleznosci z tytutu prefinansowania
268 — Zobowigzania z tytutu prefinansowania
909 — Rozliczenia miedzyokresowe

OPIS KONT:
Konta bilansowe:

1.Konto 138 — Rachunki srodkow na prefinansowanie:

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnig¢tych z budzetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnoscei:

- wpltywu pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa,

- wykorzystania pozyczek,

- zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzié pelna zgodnosé zapiséw konta 138 miedzy ksiegowosciag
jednostki, a ksiggowosciag banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplywy =zaciagni¢tych pozyczek oraz $rodki
przeznaczone na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wptywy na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podzial $rodkow
wedlug rachunkow bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkdéw pieni¢znych
znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

2. Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych:

Konto 222 —,, Rozliczenie dochodow budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochoddéw
budzetowych.



Na koncie 222 ujmuje si¢ na stronie Wn dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe] w wysokosci wynikajace] z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 901, a po stronie Ma — ujmuje si¢ przelewy dochodow
budzetowych na rachunek budzetu przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem
133.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie
dochoddéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda:

- saldo Wn oznaczajace stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i obje¢tych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu,

- saldo Ma oznaczajace stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Zapisy strony Wn konta 222 — ., Rozliczenie dochodéw budzetowych”:

- Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 901.

Zapisy strony Ma konta 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

- Przelewy dochodow budzetowych dokonane przez jednostki budzetowe na rachunek
budzetu w korespondencji z kontami: 133 i 140.

3. Konto 240 — Pozostale rozrachunki:

Konto 240 — ,, Pozostale rozrachunki” stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych
z realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,
224,227,228, 250, 260.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn ktére oznacza stan naleznosci z tytulu
pozostalych rozrachunkow.

Ewidencja szczegdétowa do konta 240 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedlug poszczegolnych tytuléw oraz wedlug kontrahentow.

Saldo Ma natomiast oznacza stan zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Zapisy strony Wn konta 240 — ,, Pozostate rozrachunki™:

- Sptaty zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkéw w korespondencji z kontem 139,

- Btedy i omytki w wyciagach bankowych w korespondencji z kontem 133.

Zapisy strony Ma konta 240 — ,, Pozostate rozrachunki’:

- Powstanie zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkoéw, np. wplacone kaucje, wadia

z tytutu zabezpieczenia uméw w korespondencji z kontem 139.

- Btedy 1 omytki w wyciagach bankowych w korespondencji z kontem 133.

4. Konto 250 — Naleznosci finansowe:

Konto 250 — ,, Naleznos$ci finansowe” stluzy do ewidencji naleznosci zaliczanych

do nalezno$ci finansowych, a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na koncie 250 ujmuje si¢ na stronie Wn — powstanie i zwigkszenie, a na stronie Ma —
zmniejszenie naleznosci finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutlow naleznosci.



Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci finansowych
lub saldo Ma oznaczajace stan nadplat z tytulu naleznosci finansowych.

Zapisy strony Wn konta 250 — ,,Naleznosci finansowe”

- Przelewy z tytulu udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 133,

- Naliczone z gory odsetki od udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 909.

Zapisy strony Ma konta 250 — ,,Naleznosci finansowe”

- Zmniejszenie naleznosci — splata udzielonych pozyczek i odsetek w korespondencji
z kontem 133,

- Umorzenie udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 962.

5.Konto 257 — Naleznosci z tytulu prefinansowania:

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem s$rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutdéw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan nadptat w naleznosciach z tytutu
pozyczek dotyczacych prefinansowania.

6.Konto 268 — Zobowigzania z tytulu prefinansowania:

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem S$rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowiazan zaciagnietych z tytutu
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagni¢tych
zobowigzan z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
z tytutu pozyczek zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan zaciagnig¢tych
zobowigzan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

7. Konto 909 — Rozliczenie mi¢dzyokresowe:

Konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe™ stuzy do ewidencji rozliczen
mig¢dzyokresowych. Ewidencja szczegotowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Zapisy strony Wn konta 909 — |, Rozliczenia miedzyokresowe™:

- Odsetki od kredytu bankowego doliczone do kredytu w korespondencji z kontem 134,

- Przeniesienie do przychodéw finansowych otrzymanych odsetek od udzielonych pozyczek
(rownolegle do ich sptaty Wn 133 Ma 250) w korespondencji z kontem 962,



- Odsetki od zaciagnigtej pozyczki podwyzszajace jej warto$¢ w korespondencji z kontem
260.

- Przeniesienie subwencji i dotacji do przychodéw budzetowych w nastgpnym roku

w korespondencji z kontem 901.

Zapisy strony Ma konta 909 — ,, Rozliczenia migdzyokresowe:

- Przeniesienie do kosztow finansowych danego okresu odsetek od kredytu (rownolegle do
ich sptaty Wn 134 Ma 133) w korespondencji z kontem 962,

- Naliczone z gory odsetki od udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 250,

- Przeniesienie do kosztéw finansowanych danego okresu odsetek od zaciagnigtej pozyczki
(rownolegle do jej sptaty Wn 260 Ma 133) w korespondencji z kontem 962,

- Otrzymana subwencja oswiatowa i dotacja celowa w grudniu za styczen nastgpnego roku
w korespondencji z kontem 133.

II. Wykaz kont dla jednostek budzetowych, gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych:

Konta bilansowe:

132 — Rachunki dochodow wtasnych jednostek budzetowych
137 — Rachunki $rodkow funduszy pomocowych

138 — Rachunki $rodkdéw na prefinansowanie

227 — Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania

268 - Zobowiazania z tytulu prefinansowania

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

853 — Fundusze pozabudzetowe

860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe:
996 — Zaangazowanie dochodéw wtasnych jednostek budzetowych
997 — Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

OPIS KONT:

Konta bilansowe:

1. Konto 132 — Rachunki dochodéw wilasnych jednostek budzetowych:

Konto 132 shuzy do ewidencji s$rodkdéw pienigznych gromadzonych na rachunkach
bankowych dochodéw wiasnych jednostek budzetowych.



Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wpltywy s$rodkdéw pobranych tytutem dochodow
wiasnych na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wyptaty srodkéw z rachunku bankowego
na realizacj¢ wydatkow finansowanych dochodami wtasnymi jednostki budzetowe;.
Ewidencja szczegdétowa do konta 132 powinna zapewnia¢ podzial srodkéw wedlug
rachunkéw bankowych.

Konto 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkoéw pienigznych na
rachunkach bankowych dochodéw wiasnych.

2. Konto 137 — Rachunki srodkéw funduszy pomocowych:

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizacj¢ wyodrgbnionych zadan, projektéw lub programoéw, a w szczegdlnosci
srodkow z budzetu Unii Europejskiej oraz innych s$rodkow ze zrodet zagranicznych
nie podlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrgbnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow konta 137 miedzy ksiggowoscia
jednostki, a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 137 uymuje si¢ wptywy srodkdéw, a na stronie Ma — wyptaty srodkow.
Ewidencja szczegdtowa do konta 137 powinna zapewni¢ podziatl sSrodkéw wedtug rachunkéw
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkow pochodzacych
z funduszy pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

3. Konto 138 — Rachunki srodkow na prefinansowanie:

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnosci:

- wpltywu pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa,

- wykorzystania pozyczek,

- zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow konta 138 miedzy ksiggowoscia
jednostki, a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplywy =zaciagnigtych pozyczek oraz $rodki
przeznaczone na ich splat¢. Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okreslone

W umowie pozyczki oraz zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegotlowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnié¢ podzial Srodkéw
wedhug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkdéw pieni¢znych
znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

4.Konto 227 — Rozliczenie dochodéw ze sSrodkow funduszy pomocowych:



Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddéw
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki srodkow
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodow na zwigkszenie $rodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostk¢ dochody dotyczace
funduszy pomocowych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen dla poszczegdlnych programow pomocowych z tytulu zrealizowanych dochodow.
Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow zrealizowanych przez
jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych dochodéw
na rachunek s$rodkow funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochoddéw na zwigkszenie
srodkow funduszy pomocowych.

5.Konto 228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych:

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkéw
funduszy pomocowych lub $rodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych
srodkow, z ktorych dokonane wydatki podlegaja refundacji ze $rodkow funduszy
pomocowych, a w szczegolnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze sSrodkow pochodzacych
ze 7rédel zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkow
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz $rodki przekazane innym jednostkom,
w korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ srodki otrzymane na pokrycie wydatkow dokonywanych
przez jednostke na realizacj¢ programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen $rodkow poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych srodkéw z funduszy
pomocowych, tytutem prefinansowania lub innych na wyodrgbnione rachunki jednostki,
lecz jeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow.

6.Konto 257 - Naleznosci z tytulu prefinansowania:

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem S$rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdélowa do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutlow naleznosci.

Konto 257 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan nadptat w naleznosciach z tytutu
pozyczek dotyczacych prefinansowania.

7. Konto 268 - Zobowigzania z tytulu prefinansowania:



Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem S$rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan zaciagnigtych tytulem
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagni¢tych
zobowigzan z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
z tytutu pozyczek zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan zaciagnigtych
zobowiazan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

8. Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci:

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych oraz
naleznosci z tytulu odsetek przypisanych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego, a takze
wartos$ci przypisanych naleznosci z tytulu pozostatych przychodow operacyjnych, ktére
zostaly wptacone do dnia bilansowego.

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, ze nie zostana zaptacone
w terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciggalne.
Odpiséw aktualizacyjnych dokonuje si¢ réwniez w odniesieniu do naleznos$ci spornych, jezeli
watpliwe jest wygranie sprawy lub niepewne jest pdzniejsze wyegzekwowanie wierzytelnosci
mimo wygranej sprawy oraz do zasadzonych kosztéw post¢powania i odsetek do czasu ich
zaplaty.

Odpisy aktualizujace naleznosci powinny uwzgledniaé¢ takze te przyczyny ich dokonania,
ktore wystapity po dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu (np.
zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci).

Na koncie 229 ujmuje si¢ tez warto$¢ zasadzonych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego
naleznosci z tytutu optat sadowych.

Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych
w art. 35b ust. 1 ustawy, z tym ze w jednostkach budzetowych nie dokonuje si¢ odpiséw
aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodow i wydatkow budzetowych.

Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania odpisu aktualizujacego powinny szczegétowo
okresla¢ przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych Sciagnigciu
naleznosci. Odpisy aktualizujace naleznosci powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznosci
uprawdopodobniajacych ich niesciagalnosé (np. charakterystyka sytuacji finansowej dluznika
oraz przyczyn powstania zalegtosci w splacie naleznosci, ocena mozliwosci sptaty zalegtych
i biezacych naleznosci, przyjetych zabezpieczen i ich realnej wartosci na dzien powstania
naleznosci i na dzien dokonania aktualizacji) oraz opisem czynnosci podjetych dla Sciagnigcia
naleznosci. Odpis aktualizujacy naleznosci nie zwalnia od dzialan zmierzajacych do
wyegzekwowania tych naleznosci.

W jednostkach objetych ,,rozporzadzeniem , poza odpisami aktualizujagcymi naleznos$ci, na
koncie 290 na koniec roku ksigguje si¢ rownowarto$¢ naliczonych, a niezaptaconych do 31
grudnia odsetek. Ujmuje si¢ je na Wn odpowiednio konta 750 lub 851 czy 853, a na Ma 290.
Na stronie Ma konta 290 w korespondencji z Wn rozrachunki ksigguje si¢ réwniez te czgs$¢
roszczenia z tytutu niedobordéw, ktdra przewyzsza warto$¢ bilansowa zaistniatego niedoboru.
Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartos¢.



Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
naleznosci oraz warto$¢ odsetek naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw
jednostki do dnia bilansowego.

Odpisy aktualizujace naleznos$ci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, bo ktérych te odpisy zostaty dokonane, i dlatego ewidencja szczegotowa do konta
290 powinna zapewni¢ ustalenie odpisow aktualizujacych warto$¢ poszczegdlnych naleznosci
wedhug tytutéw 1 grup naleznosci.

Zapisy strony Wn konta 290:

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaptata:

- naleznosci gléwnej i ewentualnych kosztow postepowania dotyczacych:

a) dziatalnosci eksploatacyjnej w korespondencji z kontem 760,

b) operacji finansowych w korespondencji z kontem 750,

c) funduszy celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia w korespondencji
z kontem 851, 853,

- odsetek zwtoki dziatalnos$ci operacyjnej w korespondencji z kontem 750,

- odsetek zwltoki funduszy celowych i1 innych funduszy specjalnego przeznaczenia
w korespondencji z kontem 851, 853.

2. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego kwote roszczenia spornego w przypadku przegrania
sprawy w sadzie w korespondencji z kontem 240

3. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z umorzeniem oraz z odpisaniem
naleznosci przedawnionych lub niesciagalnych w korespondencji z kontem 201, 234, 240.

4. Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn
dokonania tego odpisu w korespondencji z kontem 760.

Zapisy strony Ma konta 290

Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci:

a) zakladow budzetowych, gospodarstw pomocniczych oraz dochodéw wtasnych:

- zwigzanych z dziatalnos$cia eksploatacyjng w korespondencji z kontem 760,

- zwigzanych z operacjami finansowymi w korespondencji z kontem 750,

b) funduszy celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia w korespondencji
z kontem 851, 853.

2. Zwigkszenie odpisu aktualizujacego o rownowarto$¢ zwigekszenia naleznosci z tytulu
zasadzonych kosztow postgpowania sgdowego i odsetek w korespondencji z kontem 240.

3. Wartos$¢ przypisanych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego odsetek od naleznosci:

- dziatalnosci eksploatacyjnej w korespondencji z kontem 750,

- dziatalnos$ci funduszy celowych w korespondencji z kontem 851, 853.

4. Przewyzka roszczenia z tytulu niedoboru skladnikéw majatkowych ponad wartosé
bilansowa brakujacych sktadnikéw w korespondencji z kontem 240.

9. Konto 853 — Fundusze pozabudzetowe:

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma — przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdlowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.



10. Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy:

Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat
i zyskow nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne,
a na stronie Ma — zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumeg:

- poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400 1 401,

zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na

poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto,

- wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem

730 oraz materialdw w korespondencji z kontem 760,

dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujach

oddziatléw oraz na inwestycje w zakladach budzetowych i na inwestycje w dochodach

wiasnych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 740,

kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750 oraz pozostatych kosztow

operacyjnych w korespondencji z kontem 760,

- obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

- uzyskanych przychodow w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

- zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku w korespondencji z kontem 490,

- dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740,

- pokrycia kosztéw amortyzacji w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —

strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nast¢gpnym pod data

przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konta pozabilansowe:

1. Konto 996 - Zaangazowanie dochodéw wlasnych jednostek
budzetowych.

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodéw wlasnych jednostek
budzetowych, niezaleznie od tego , w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany
dochodami wlasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje si¢ rownowarto$¢ zawartych umow, porozumien lub wydanych
decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wtasnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje si¢ rownowarto$§¢ wydatkéw sfinansowanych dochodami
wiasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie dochodéw wiasnych, czyli wartos$¢
umow, decyzji 1 innych porozumien lub postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
wykorzystanie dochodéw wlasnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegdotowa do konta 996 powinna umozliwié ustalenie zaangazowania dochodéw
wilasnych z podzialem na lata finansowania i wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego wydatkow.



Na koniec roku konto 996 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie dochodow
wiasnych.

2.Konto 997 — Zaangazowanie sSrodkow funduszy pomocowych:

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkow funduszy pomocowych,
a szczegdlnie srodkdw Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym
nastapi wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje sie¢ rownowarto$¢ zawartych uméw, porozumien lub wydanych
decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie $rodkéw funduszy pomocowych,
a szczegdlnie Srodkéw Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncie sa dokonywane réwniez
wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie nastepuje ze Srodkow wiasnych jednostki, Srodkéw
otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych $rodkéw krajowych, natomiast zgodnie
z przepisami lub umowa nastapi refundacja ze srodkéw pomocowych.

W projektach wspotfinansowanych srodkami z budzetu, jednostki budzetowe ujmujg czgsé
podlegajaca wspoHinansowaniu na koncie 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezacego”.

Na stronie Wn konta 997 uymuje sig¢:

- réwnowartos¢ wydatkow sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych,

- réwnowartos¢ wydatkow dokonanych ze $rodkow krajowych, ktore beda podlegaty
refundacji ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych, czyli
warto$¢ uméw, decyzji i innych porozumien lub postanowien , ktorych wykonanie spowoduje
wykorzystanie srodkéw funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania $rodkow kazdego projektu z dalszym podzialem na lata finansowania
i podzialki klasyfikacyjne planu finansowego.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie Srodkéw
funduszy pomocowych kazdego programu.

2. Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego:

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 uymuje sig¢:

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ uméw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

4. Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”.



Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym
wydatkéw jednostki budzetowej danego roku lub w planie finansowym wydatkow
niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiggowanie na
poczatku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw lat przysziych,
do ktorego uprawnienia podane sa w § 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26
stycznia 2005r. (Dz. U. Nr 23, poz. 190 ), a takze warto$¢ zaangazowania zwigzanego
z wydatkami niewygasajacymi ujetymi w wykazie wydatkow przesunigtych na lata nastepne.
Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ zaangazowania
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Konto 999 - Strona Wn:

Réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach poprzednich,
ktore przechodza do zaangazowania wydatkow roku biezacego (ksiegowanie na poczatku
danego roku).

Konto 999 - Strona Ma:

Zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw o dostawy, roboty i ustugi oraz umow o dzieto
i umow zlecenia, ktorych termin platnosci przypada w przysztych latach.

Zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien, ktorych termin ptatnosci
przypada w przysztych latach.

Saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania roku konczacego si¢ nad suma dokonanych
wydatkéw) podlegajace przeksiggowaniu na to konto pod datg 31 grudnia.

Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiegowanego
zaangazowania wydatkow przysztych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyz;ji.
Wartos¢ niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktoére na podstawie ustawy o finansach
publicznych (art.102 ust.2 i 3 oraz art.13 ust.2 i 3) maja by¢ realizowane w latach nast¢pnych.



