Zarzadzenie nr 0050./1‘..2024
Burmistrza Stgporkowa

zdnia Q4. ... stycznia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Stgporkowie, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r., poz. 40, z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publlcznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1240, z pdzn. zm.)

zarzadzam'co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w
Staporkowie, ktérych warto§¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, stanowigcy zatacznik

do niniejszego zarzgdzenia.

, 1 §2
Zobowigzuje sig pracownikéw Urzedu Miejskiego w Staporkowie do zapoznania sig z trescig
Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 0050. 16.2021 Burmistrza Stgporkowa z dnia 25 stycznia 2021 r. w
sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Mlejskrm w Stgporkowie,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

§ 4
Zarzadzeme o ktorym mowa w § 3 ma zastosowanie do postepowan wszczetych a nie
zakoriczonych przed dnlem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Burmistrz aporkowa ,
z dnia &1, . .5?.?!'.*.’.‘..\3.!? -

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Staporkowie, ktérych wartosé
nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto

|. Postanowienia ogdlne

: § 1
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1j dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 Pzp;
2) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Staporkow;
3) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng, albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowo$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
~zaméwienia publicznego, ziozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia

publicznego;

4) Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnla 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych;

5) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu art. 7
pkt 21 Pzp;

6) ustugach — nalezy przez to rozumieé ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp;

7) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez ”podatku od towarow i ustug (warto$¢ netto), ustalone z nalezyta
starannoscig przed wszczeciem postgpowania,

8) zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy i roboty budowlane;

9) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Staporkowie, ktérych wartodé¢ nie przekracza kwoty 130 000 PLN
netto;

§2
Wydatki publiczne obejmujgce zaméwienia publiczne powinny by¢ dokonywane
1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw,
b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osmlgnlemu zatozonych celéw;

2) w spos6b umozliwiajgcy terminowg reahzacje zadan;
3) w wysokoséci i terminach wynikajgcych z wezeéniej zaciggnietych zobowigzan.

§3
1. Niniejszy Regulamin stosuje sig do zaméwien, ktérych wartos¢ — ustalona zgodme z § 1 pkt
7 Regulaminu — nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto.




2. W przypadku udzielania zamdwien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych z
funduszy zewnetrznych, w szczegolnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania
maja zapisy wytycznych instytucji zarzgdzajgcymi projektami.

§4

Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zamoéwien, do ktérych nie stosuje sie przepisdéw Pzp opisanych w art. 9 — 15 Pzp
2) zamowien, ktére mogg byé zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylgcznych, wynikajgcych z odrgbnych przepisow, albo w przypadku udzueiama zamowienia
w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej;
3) zaméwien podobnych- udzielanych dotychczasowemu Wykonawcy, przewidzianych w
postepowaniach udzielanych na podstawie Pzp;
4) zamobwien, ktérych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrovwa i
mienia lub awarii wymagajgcych natychmiastowego usunigcia;
5) zamoéwien, ktorych przedmiotem sg ustugi transportu lotniczego;
8) zamowien, ktorych przedmioteni jest obstuga uroczystosci slubnych;
7) zaméwien udzielanych na podstawie porozumieri o wspéinej realizacji zadania zawieranych
Z innymi Jednostkaml samorzgdu terytorialnego; ' '
8) jednorazowych zaméwiert polegajgcych na zleceniu ustug z zakresu Kkontroli zamowien
realizowanych lub zrealizowanych przez Wykonawcéw na podstawie zawartych umow, w
szczegolnosci ustug biegtego lub eksperta;
9) zamoéwien, ktorych przedmiotem jest ustuga konserwacii ksigg metrykalnych, znajdujacych
sie w zasobach Urzedu Stanu Cywilnego;
10) jednorazowych zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 PLN netto na roboty
budowlane, ustugi oraz dostawy, z zastosowaniem § 2 i § 7 Regulaminu
11) zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbgdne do przeciwdziatania epidemii,
jezeli zachodzi wysokie prawdopodobiefistwo  szybkiego i niekontrolowanego
_rozprzestrzeniania sie choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego;
12) zaméwien na ustugi szkoleniowe/edukacyjne.

1. Procedury udzielania zamowien publlcznych o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, sg
okreslone w uktadzie:
a) zamodwien o wartosci rownej lub wyzszej niz 30 000,00 PLN netto, a nieprzekraczajgcej kwoty

90 000 PLN netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane
b) zamodwien o warto$ci réwnej lub wyzszej niz 90 000 PLN netto, a nieprzekraczajgcej kwoty .

130 000 PLN netto, na ustugi, dostawy i roboty budowlane;
2. Wylgczenie, o ktérym mowa w § 4 pkt 10 Regulaminu nie dotyczy zaméwien stanowigcych

cze$¢ innego zamowienia tego samego rodzaju realizowanego przez Zamawiajgcego, a
takze gdy obowigzek stosowania procedur okreslonych Regu[ammem wynika z innych

przepisow.

Il. Przygotowanie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego



[,

. §6
Przygotowanie zaméwien, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu nalezy do zadan
pracownikow wydziatu Zamawiajgcego realizujgcych zamowienie.

Przygotowanie zaméwieni, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu nalezy do zadan
wydziatéw realizujgcych projekt.

Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem postgpowan w sprawie zamowien publicznych
wykonujg pracownicy poszczegélnych wydziatow Zamawiajgcego w sposdb zapewniajgoy
bezstronno$é i obiektywizm. Powyzsze czynno$ci powinny byé realizowane z nalezytg
starannoscig oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonawcow,

Doboru pracownikéw do wykonywania czynnosci okreslonych w ust. 3 dokonujg naczelnicy
wydziatébw Zamawiajgcego w sposob dajacy rekojmie nalezytego wykonania powierzonych
im zadan.

§7
1. Przed wszczeciem postepowanla pracowmk wydziatu Zamawiajgcego. dokonuje ustalenia
wartoéci zaméwienia sporzadzajac notatke z szacowania wartosci zaméwienia, wediug

zatgcznika nr 1 do Regulaminu.
2. Ustalenia wartosci zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1 dokonuje sie przed czynnosciami

okreslonymi w rozdz. 11l Regulaminu.
3. Do ustalenia warto$ci zaméwienia stosuje sie przeplsy art. 28-30 oraz art. 36 Pzp oraz akty

wykonawcze do Pzp. ,
4, Podstawe do okreslenia wartosci zaméwienia stanowi rozeznanie cen w szczegolnosm

dokonane:
a) pisemne lub telefoniczne, wéréd Wykonawcow realizujgcych dang robote budowlang,

dostawe lub ustuge,
b) na podstawie katalogéw, cennikéw, folderéw lub stron internetowych,

c) z poprzednich podobnych zaméwien doliczajgc érednioroczny wskaznik cen towarow i
ustug

§8

1. Pracownicy, o ktérych mowa w § 6 ust. 4 przy dokonywaniu opisu przedmiotu zaméwienia
powinni uwzgledniaé rzeczywiste, uzasadnione oraz niezbedne potrzeby Zamawiajgcego.

2. Przedmiot zamoéwienia opisuje sie za pomoca. dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslet uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci mogace mie¢ istotny wplyw na
sprzgdzenie oferty. ‘

3. Opisu przedmiotu zaméwienia zamdwienia nle nalezy dokona¢ w sposob, ktory maogtby

utrudniaé uczciwg konkurencje.

Przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego

§9

Postepowanie W sprawie udzielenia zamdwienia prowadzi sig w sposob bezstronny i
obiektywny, zapewniajacy przejrzystosé, rowne traktowanie podmiotéw zainteresowanych

wykonaniem zamoéwienia.



2. Postepowania w sprawie zamoéwien publicznych okre$lone w Regulaminie sg jawne. Nie
podlegajg ujawnieniu informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorcy w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, o ile Wykonawca zastrzegt takie informacje w ztozonej

ofercie.

3. Pracownik wydziatu Zamawiajgcego bada czy zachodzg w stosunku do kazdego Wykonawcy
przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 1. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy z -

23.04.1964 r. — Kodeks cywilny.

2.

3.
4.

§ 10

Przy udzielaniu zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 90 000 PLN
netto, a réwnej lub wyzszej niz 30 000,00 PLN netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane,
pracownik wydziatu Zamawiajgcego przeprowadza pisemne lub telefoniczne rozeznanie
rynku wsréd Wykonawcow $wiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.
Z przeprowadzonego postepowania o ktérym mowa w ust. 1 pracownik wydziatu
Zamawiajgcego sporzadza notatke z udzielenia zamoéwienia, a zatmerdza naczelnik wydziatu
Zamawiajgcego wedtug zatgcznika nr 2. :
Postepowanie prowadzone jest z uwzglgdnieniem zapisow § 2.
Zaméwienie udzielane jest na podstawie pisemnej umowy. § 16 ust. 2 stosuje sig
odpowiednio. .
§ 11
Przy udzielaniu zaméwien o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 PLN
netto, a réwnej lub wyzszej niz 90 000 PLN netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane,
nalezy zaprosi¢ do skiadania ofert takg liczbg Wykonawcow $wiadczgcych w ramach
prowadzonej przez nich dziatanoéci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencjg oraz wybor najkorzystniejszej oferty,
niemniej jednak niz 3 Wykonawcow.
W przypadku braku mozliwoéci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcéw lub rezygnacje z wysytania zapytania ofertowego do Wykonawcoéw pod

. warunkiem zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej Urzedu Mlejsklego w Staporkowie.
Zamowienia publiczne o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 90 000 PLN netto
udzielane sg po przeprowadzenlu_procedury tzw. zapytania ofertowego. okre$lonego w § 12

- 16 Regulaminu.

§12

Zaproszenie do sktadania ofert, o ktérym mowa w § 11 Regulaminu odbywa si¢ w drodze
zapytania ofertowego skierowanego do Wykonawcow w formie pisemnej lub drogg
elektroniczng (e-mail) na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do Regulaminu, z
jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5 dniowego terminu na ztozenie ofert, pod

rygorem niewaznosci.



2.

)
1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

3.

W “uzasadnionych przypadkach przed terminem sktadania ofert, Zamawiajgcy moze
dokonac zmiany tresci zapytania ofertowego. '
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

numer telefonu i e-mail oraz nazwe i adres wydziatu Zamamajacego

opis przedmiotu zamoéwienia,

miejsce i termin sktadania ofert, z podanlem adresu e-mail wyd2|a+u Zamawiajacego, na
ktéry Wykonawca moze ztozyé oferte drogg elektroniczna;

termin wykonania zamowienia;

opis sposobu przygotowania oferty,

opis kryteriow oceny ofert ich znaczenie i sposéb oceny;

podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z 13.04.2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego. '
Pracownicy prowadzgcy postepowania w sprawie udzielenia zaméwien publicznych moga
wprowadzaé tylko takie warunki zapytania ofertowego, ktére sg zwuazane z przedmiotem
zamoéwienia i do niego proporcjonalne.

§13

Oferty sktada snr—; w formie pisemnej lub drogg elektroniczng na adres e-mail wydzza+u
Zamawiajgcego, na formularzu stanowigeym zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§ 14

1. W toku badania i oceny ofert naczelnik wydziatu Zamawiajacego moze zadaé od Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tredci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych,

wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty
nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.
2. Pracownik prowadzgcy postepowanie poprawia w ofercie:

1)
2)

3)

oczywiste omyiki pisarskie;

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

inne omytki polegajgce na’ niezgodnoSci oferty z: zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w treéci oferty — o czym niezwlocznie informuje naczelnika wydziatu
zamawiajgcego. O dokonanej poprawie w ofercie nalezy niezwlocznie poinformowadé

‘Wykonawce.
3. Zamawiajacy odrzuca ofertg jezeli:

1)
2)

3)

4)

5)

zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej treéci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny
lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

jej treé¢ nie odpowiada warunkom zamoéwienia, W szczegolnosci ze wzgledu na jej
niezgodno$é z opisem przedmiotu zamowienia;

jej ziozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 1 nie ztozyt
stosownych wyjasnier;

wptyneta po terminie sk}édania_ ofert.
§15

1. Jezeli kryterium oceny ofert jest cena wybiera sig oferte z najnizsza cena.




Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace sig¢ do przedmiotu zamoéwienia
lub whasciwosci Wykonawcy, wybiera sig oferte, ktoéra przedstawiaé bedzie najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteridw (w szczegolnosci  kosztow eksploatacji, parametrow
technicznych, funkcjonalnosci, terminu wykonania i innych).

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena,

W przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jakg Zamawiajgcy
przeznaczyt na realizacje zamoéwienia dopuszcza sig podjgcie negocjacji z Wykonawca,
ktérego oferta uznana zostata za najkorzystniejsza.

W przypadku gdy w odpowiedzi na wystane zapytanie ofertowe nie wplynie zadna oferta lub
zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania Zamawiajgcy moze wybra¢ Wykonawce z
,wolnej reki" tj. podejmujgc negocjacje z wybranym przez siebie Wykonawca.

§16

Informacje o wyborze ‘najkorzystniejszej oferty (z uwzglednieniem-nazw Wykonawcow i cen
zaproponowanych w ofertach) ujawnia sie po dokonaniu wyboru poprzez przekazanie
informacji Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu, a takze jest publikowana na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Staporkowa, w przypadku zamieszczenia
zapytania ofertowego w tym publikatorze.

Po wyborze oferty nastepuje zawarcie umowy, ktdrg przed przedtozeniem do podpisu

Burmistrzowi Staporkowa lub upowaznionej osobie, przedkiada sig do uprzedniej akceptacii

oséb w kolejnosci wymienione;j:

1) ‘naczelnik wydziatu zamawiajgcego - pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz
zgodnosci z planem rzeczowo - finansowym,;

2) prawnik - pod wzglgdem formalno-prawnym;

3) pracownik wydziatu finansowego oraz Skarbnik - pod wzgledem finansowym w zakresie
potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw w planie finansowym Urzedu Miejskiego w
Staporkowie lub wieloletniej prognozie finansowej.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze

zostaé wybrana spoéréd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

IV. Uniewaznienie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego

1.

§17

" Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie speini warunkdw postgpowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg wydziat zamawiajagcy moze

przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia z zastrzezeniem opisanym w § 15 ust. 4.

3)  wystapi zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze realizacja_ zamowienia jest niecelowa;

4)  zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy,
Informacje zamawiajgcego 0 uniewaznieniu postepowania pracownik prowadzacy
postepowanie przekaze Wykonawcom, wéréd ktorych dokonat rozeznania rynku albo do
ktorych skierowat zapytanie ofertowe a takze przekazuje do publikacji na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Stgporkowie w przypadku
zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze.




VI. Przepisy kofcowe

i 8

§18

Referat organizacyjno - administracyjny prowadzi centralny rejestr umoéw uwzgledniajgcy
umowy o wartosci przedmiotu nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 PLN netto odrebnie dla
kazdego roku budzetowego, '

Naczelnicy wydziatéw odpowiadajg za sporzadzanie i przechowywame petnej dokumentaciji
zamowienia publicznego przez okres co najmniej 5 lat, liczac od zakoriczenia postgpowania.
Naczelnicy wydziatébw w ktérych realizowane Jest zaméwuenle przekazuje oryginat zawarte;
umowy do Wydmaiu Finansowego.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Stagporkowie ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto

Znak sprawy:....................

Notatka z szacowania wartosci.zamdwienia

Zamawiajgcy.

Gmina Staporkow

ul. Marszalka Jozefa Pitsudskiego 132 A
26-220 Staporkéw '

1. Nazwa przedmiotuZamOBWIBNIEL .. ammismsmsi s rs s vosms s g oo v s st oo

2. Opis przedmiotu zaméwienia (obiektywny, wg dostatecznie doktadnych i zrozumiafych okreslert ze
wskazaniem zakresu, ilosci i innych istotnych elementéw zamoéwienia moggcych mie¢ wplyw na
ustalenie wartosci zamoéwienia. Szczegdfowy opis przedmiotu zamdwienia w osobnym zatgczniku

— jezeli dotyczy).

3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia (czynno$¢ poprzedzajgca przeprowadzenie
postepowania) :

a) Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia obliczono w oparciu o (wybrac ponizsze opcje):

o pisemne lub telefoniczne rozeznanie wéréd Wykonawcédw realizujgcych dang robote

budowlang, dostawe lub ustuge,
e katalogi, cenniki, foldery lub strony internetowe,
e poprzednie podobne zaméwienia doliczajgc $rednioroczny wskaznik cen towardw i ustug
LI {1 T TP (podac w jakie)

~ b) Zamoéwienie (wybrac wiasciwe).
e nie jest czescig innego zamdwienia tego samego rodzaju i szacunkowa warto$¢ tego

zaméwienia wynosi ......... PLN netto

e jest czeécig innego zaméwienia tego samego rodzaju (o takim samym przeznaczeniu,
mozliwe do uzyskania od jednego Wykonawcy) realizowanego przez Zamawiajgcego

w:
» biezgcym roku i wartosé wszystkich czesci zaméwienia wynosi ..............PLN netto

» w ramach jednego projektu/program i wartos¢ wszystkich czedci zaméwienia (1.
zamowien tego samego rodzaju) przez caly okres trwania programu/projektu
WYRHOSE .cunvsisimn sooroemns PLN netto.

4, Ze wzgledu na warto$¢ zamowienia ustalong w pkt 3 procedure dla jego udzielenia nalezy
zastosowac jak dla zaméwien o wartodci (wybrac¢ wiasciwe):




» réwnej lub przekraczajgcej kwotg 130 000 PLN netto,
> nie przekraczajacej kwoty 130 000 PLN netto w tym:
e réwnej lub przekraczajgcej kwotg 90 000 PLN netto,
o nieprzekraczajgcej kwoty 90 000 PLN netto,
o nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 PLN netto.

Data, podpis i pieczatka pracownika




Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Migjskim
w Stgporkowie ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto

Znak sprawy:.........ccoeevenne

Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zaméwienia

Zamawiajgcy:
“Gmina Stgporkéw

ul. Marszalka Jozefa P1+sudsk1ego 132 A
26-220 Stgporkow

1.
2.

Nazwa przedmiotu zaméwienia: .................. I
Wartos¢ zamowienia zostata ustalona na kwotg .................... netto w oparciu o notatke z
‘szacowania wartosci zaméwienia sporzadzong W dniu .............ccoeeeeeinn.n.

L LT | O PO cvviansvvasnssmmemmmmmmenn przeprowadzono rozeznanie rynku
wsréd potencjalnych wykonawcow (podac nazwy albo imie i nazwisko oraz siedziby
wykonawcdw) i uzyskano nastepujgce ceny:

..................... cena brutto: ................

W wyniku uzyskanych cen zaméwienie udzielono (poda¢ nazwe albo imig i nazwisko oraz
siedzibe: WYKQIMAWEY) .« v cssmmmmmmmemmvsvisws v osssmosasrs za kwote: ... zt
brutto. .

Wykonawca, ktéremu udzielono zamoéwienia nie podlega wyklucieniu na podstawie art. 7

ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowegdo.
Postepowanie zostato przeprowadzone przez (imie i nazwisko pracownika wydzialu
Zamawiajgcego) .. :

Sporzadzit:

Data, podpis i pieczatka Naczelnika Wydziatu



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Migjskim
w Staporkowie, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto

Stapork(')w‘ dnig e

Zamawiajacy:

Gmina Stgporkow

ul. Marszalka Jozefa Pitsudskiego 132 A
26-220 Stgporkow

ZAPYTANIE OFERTOWE (Wz6r)

Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia ofert na:

S

Opis PrzedmiotU ZAMOWIBNIA ... .eiow et i
Miejsce i termin sktadania ofert
Termin wykonania ZamOWIENIA ...........eeierisior it

Opis sposobu przygotowania oferty ...
Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i SOSBE BEBIAY o rusmamnsurmmmmmonmasonen s st

Z postepowania zostanie wykluczony wykonawca, ktéry bedzie spetniat przestanki okreslone w
art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (dalej jako: ustawa

sankcyjna) 1j.:

1)

wykonawca oraz uczestnik konkursu wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; ' ’

wykonawca oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy sankcyjnej; 7

wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt. 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 120),
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostkg dominujacg od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy
sankcyjnej. ‘

W celu potwierdzenia braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w: niniejszym punkcie
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ samodzielnego badania ogolnodostepnych rejestrow, w



tym Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej, Krajowego Rejestru
Sadowego oraz Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych.

7. Dodatkowe informacje:
1) W toku badania i oceny ofert naczelnik wydziatu Zamawiajgcego moze zada¢ od

Wykonawcéw wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce do
zozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.
Wyjaénienia tresci oferty nie mogg prowadzic do jej zmiany.
2) W uzasadnionych przypadkach przed terminem sktadania ofert, Zamawiajgcy moze
dokonaé zmiany tresci zapytania ofertowego.
3) Pracownik prowadzacy postgpowanie poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie;
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek ‘
c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty - o czym niezwtocznie informuje Wykonawce

4) Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:
a) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegolnosci
ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny

ofert; ;
b) jej treé¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, szczegélnosci ze wzgledu na jej
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia; '
c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji, _
d) Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert, w
terminie wskazanym w wezwaniu zamawiajgcego;
e) wplyneta po terminie sktadania ofert.
5) Do ninigjszego zapytania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych, w sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym
zastosowanie maja przepisy ustawy z 23.04.1964 r. — Kodeks cywilny.

Sporzgdzit:
Zatwierdzit:

Zamawiajacy, zgodnie z art. 13 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

- Administratorem Pana Danych Osobowych jest: Urzad Miejski w Stgporkowie ul. M. J. Pilsudskiego
Staporkéw, tel. (41) 374 11 22, .

- w Urzedzie Miejskim w Staporkowie zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych — ........oocovianiineiiniinn.
kontakt jest mozliwy pod adresem korespondencyjnym: Urzad Miejski w Staporkowie, ul. M. J. Pilsudskiego 132A,

26-220 Staporkéw, badz za pomoca adresu e-mail: iodo@staporkow.pl

- celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja i wykonanie umowy na podstawie:

o art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania umowy [ub do podj
umowy

eart. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przelwarzanie jest niezbgdne do wypelnienia obowigzku prawnego ciazgcego na

¥

administratorze, w celu zwigzanym z realizacjg zadania PN e

132A, 26-220

ecia dziatan przed zawarciem




o - pozyskane od Panstwa dane osobowe begdg przekazywane: podmiotom przetwarzajacym je na zlecenie administratora
oraz organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie ~obowigzujacych przepisow
prawa,

- Administrator ma obowiazek przechowywa¢ dane przez okres niezbedny do wykonania umowy, a po jej rozwigzaniu lub
wygasnieciu — przez obowigzkowy okres przechowywania dokumentacji, ustalony odrgbnymi
przepisami,

- Posiadajg Paristwo prawo do:

o dostepu do tresci swoich danych - korzystajac z tego prawa ma Pan/Pani ma mozliwos¢ pozyskania informacii, jakie
dane, w jaki sposab i w jakim celu sg przetwarzane,

o prawo_ich_sprostowania - korzystajgc z tego prawa mozna zglosié do nas koniecznod¢ poprawienia niepoprawnych
danych lub uzupetnienia danych wynikajacych z btedu przy zbieraniu czy przetwarzaniu danych,

o prawo do oaraniczenia przetwarzania - korzystajac z tego prawa mozna zlozy¢é wniosek o ograniczenie przetwarzania
danych, w razie kwestionowania prawidtowos¢ przetwarzanych danych. W przypadku zasadno$ci wniosku mozemy dane
jedynie przechowywac,

o prawo do usuniecia - korzystajac z tego prawa mozna zlozyé wniosek o usunigcie danych. W przypadku zasadnosci .
wniosku dokonamy niezwlocznego usunigcia danych. Prawo to nie dotyczy jednak sytuacji, gdy dane osobowe
przetwarzane sg do celéw zwigzanych z wywigzywaniem sig z prawnych obowigzkéw administratora lub do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach wiadzy publicznej powierzonej administratorowi,

» prawo_wniesienia_sprzeciwu - korzystajac z tego prawa mozna w dowolnym momencie wnie$C sprzeciw wobec
przetwarzania Pana danych, jezeli sg one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit e lub f (prawnie uzasadniony interes .
lub interes publiczny). Po przyjeciu wniosku w tej sprawie jesteSmy zobowigzani do zaprzestania przetwarzania danych w
tym celu. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Pana/Pani wniosku, nie bedziemy juz mogli przetwarza¢ danych osobowych
objetych sprzeciwem na tej podstawie, chyba ze wykazemy, iz istniejg wazne prawnie uzasadnione podstawy do
przetwarzania danych, ktére wediug prawa uznaje sig za nadrzgdne wobec Pana interesow, praw i wolnosci lub
podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, ‘

o wniesienia skargi do organu nadzorczeqo, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznane zostanie, ze
przetwarzanie Paridtwa danych osobowych narusza przepisy prawa,

- Paristwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

- Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy; osoba, ktérej dane dotycza, jest zobowigzana do ich
podania; konsekwencja niepodania danych osobowych moze skutkowaé brakiem zawarcia | wykonania umowy
cywilnoprawnej, )

- Panistwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda poddawane profilowaniu.




Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Stgporkowie, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto

OFERTA (Wz6r)

Nr rachunku bankowego

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:
Cene nettowmmnssmusimiisianmsbnys LN
Podatek VAT PLN cimcrieressmisssoseemssesses
Cene brutto e rsrisniisressni PLN

2. Oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie z wymogami okreslonymi Z’apytaniu ofertowym:

termin wykonania zamoéwienia® .......................

warunki gwarancji*..........ccoooe i
inne warunki realizacji zaméwienia®...............ccocoevennns

3. Oswiadczenie:

1)

2)

zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezeh oraz
akceptuje warunki w nim zawarte; ' _
zapoznatem sie ze wzorem umowy i zobowigzuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do
zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego; '

nie podlegam wykluczeniu z powodu przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy o
szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na’ Ukraing oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego :

spetniam warunki okreslone w zapytaniu ofertowym
wypeinitem obowiagzki informacyjne przewidziane.w art. 13 lub 14 RODO i wobec oséb

fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w .celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Data, podpis i piecze¢ Wykonawcy lub osoby upowaznionej

 wpisaé wlasciwe



