Zarzadzenie Nr 0050.139.2023
Burmistrza Stgporkowa
z dnia 18 pazdziernika 2023 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Staporkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2023r.,

poz. 40 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Stgporkowie przyjetym Zarzadzeniem

Nr 0050.147.2021 Burmistrza Stagporkowa z dnia 1 paZdziernika 2021 roku zmienionym Zarzadzeniem
Nr 0050.186.2021 Burmistrza Stagporkowa z dnia 9 grudnia 2021 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.9.2022
Burmistrza Stgporkowa z dnia 17 stycznia 2022 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.43.2022 Burmistrza

Stgporkowa z dnia 1 kwietnia 2022 roku, Zarzgdzeniem Nr 0050.62.2022 Burmistrza Stgporkowa

z dnia
z dnia
z dnia

7 czerwca 2022 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.140.2022 Burmistrza Stgporkowa
17 listopada 2022 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.91.2023 Burmistrza Stgporkowa
10 lipca 2023 roku oraz Zarzadzeniem Nr 0050.106.2023 Burmistrza Stgporkowa

z dnia 28 lipca 2023 roku dokonuje sie nastepujgcych zmian:

1. W § 11 zmienia sie tresc ust.2, ktdry otrzymuje brzmienie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

»2. W ramach struktury organizacyjnej wyodrebnia sie nastepujace komaérki organizacyjne:
Woydziat Finansowy (znak: FN) z Referatem Podatkéw i Optat Lokalnych (znak: FPO);
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami, Rolnictwa i Infrastruktury Technicznej (znak: NRI);
Wydziat Budownictwa i Inwestycji (znak: BIN);

Wydziat Spraw Obywatelskich i Spotecznych (znak: SOS);
Wydziat Promocji Gminy (znak: PG);

Referat Organizacyjno-Administracyjnym (znak: ORA);
Referat Ochrony Srodowiska (znak: 0S);

Pion Ochrony Informacji Niejawnych (znak: OIN);

Urzad Stanu Cywilnego (znak: USC);

10) Samodzielne stanowiska pracy:

a) Inspektor Ochrony Danych Osobowych (znak: I0DO);
b) Audytor Wewnetrzny (znak: AW);
c) Obstuga Prawna (znak: OP).”

2. W § 14 zmienia sie tres¢ ust.5, ktory otrzymuje brzmienie:
,»5. Burmistrz nadzoruje dziatalnos¢ nastepujacych komaérek organizacyjnych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Wydziat Budownictwa i Inwestycji;
Wydziat Promocji Gminy;

Referat Ochrony Srodowiska;

Inspektor Ochrony Danych Osobowych;
Audytor Wewnetrzny;

Pion Ochrony Informacji Niejawnych;
Obstuga Prawna.



oraz nastepujacych gminnych jednostek organizacyjnych:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Staporkowie;

Centrum Ustug Wspoélnych w Staporkowie;

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 im. Kornela Makuszynskiego w Staporkowie;

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 w Staporkowie;

Publiczna Szkota Podstawowa im. ppor. Karola Niedzielskiego ,Dobosza” w Niekfaniu
Wielkim;

Publiczna Szkota Podstawowa im. Polskich Olimpijczykéw w Krasnej;

Publiczne Przedszkole w Staporkowie.”

3. W § 26 usuwa sie pkt 5.

4. Zmienia sie tres¢ § 31, ktéry otrzymuje brzmienie:
»,Do zakresu zadan Wydziatu Promocji Gminy nalezy w szczegélnosci:
1) w zakresie promocji gminy m.in.:

a) dbanie o wtasciwg i aktualng zawartos¢ oficjalnego serwisu internetowego i innych stron

informujacych i promujacych Gmine Staporkow;

b) gromadzenie informacji o gminie i przygotowywanie materiatéw promocyjnych;

c) uczestnictwo w imprezach, spotkaniach, targach, gietdach i wystawach w celu promaogji

gminy;

d) wspdtudziat w organizowaniu imprez lokalnych;

e) wydawanie materiatow promujacych gmine (m.in.: ptyty, foldery, widokéwki, publikacje

o gminie, inne — drobne gadzety takie jak kubki, notesy, dtugopisy itp.);

f) wspoétpraca miedzygminna, regionalna i miedzynarodowa w tym nawigzywanie i rozwijanie

kontaktow z zagranicznymi miastami partnerskimi i blizniaczymi;

g) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazeniem zgody na stosowanie herbu i nazwy Gminy;

h) poszukiwanie i wdrazanie innowacyjnych metod i Srodkéw promujacych teren gminy.

2) w zakresie prowadzenia spraw dotyczacych rozwoju gminy w tym m.in.:

a) tworzenie i aktualizacja programéw rozwoju gminy;

b) sporzadzanie sprawozdan z realizacji Strategii Rozwoju Gminy;

c) prowadzenie rejestru ewidencji obiektow swiadczacych ustugi hotelarskie, niebedace

obiektami hotelarskimi oraz pdl biwakowych na terenie Gminy;

d) prowadzenie ewidencji tworcéw, stowarzyszen i innych organizacji z terenu Gminy oraz

wspotdziatanie w zakresie ich statutowych zadan;

e) wspieranie inicjatyw w celu upowszechniania turystyki i agroturystyki w Gminie;

f) wspoétpraca m.in. z organizacjami okoto biznesowymi, organizacjami pracodawcoéw,

instytucjami rynku pracy, szkotami, stowarzyszeniami, itp.

3) pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych w tym m.in.:

a) wyszukiwanie informacji o zrédtach i warunkach pozyskiwania oraz rozliczanie srodkow
finansowych krajowych i zagranicznych, ze szczegélnym uwzglednieniem programoéw
pomocowych i funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

b) przedstawianie Burmistrzowi informacji na temat inwestycji, zadan lub przedsiewziec
gminnych ktére moga by¢ wspoétfinansowane ze zrédet zewnetrznych;

c) przygotowywanie i sktadanie wnioskow o dofinansowanie z zewnetrznych funduszy
pomocowych oraz koordynowanie czynnosci na kaidym etapie realizacji



dofinansowywanego zadania wraz z rozliczeniem koncowym efektéw rzeczowo-
finansowych;

d) sporzadzanie wnioskdbw o ptatno$é, prowadzenie sprawozdawczosci oraz innych
niezbednych zadan dla projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych,
realizowanych przez wydziat wynikajgcych z podpisanych uméw o dofinansowanie;

e) wspotpraca ze wszystkimi komdrkami organizacyjnymi Urzedu, jednostkami
organizacyjnymi Gminy oraz pracownikami innych urzedéw i instytucji w celu realizacji
projektow, w szczegolnosci realizacji projektow partnerskich;

f) wspétpraca z organizacjami pozarzadowymi i zwigzkami miedzygminnymi w zakresie
wykorzystania programéw pomocowych do realizacji zadan Gminy;

g) wspdldziatanie z gminnymi jednostkami organizacyjnymi i lokalnymi s$rodowiskami
w zakresie opracowywania projektow i wnioskdw o pozyskanie srodkéw z zewnetrznych
funduszy pomocowych;

h) koordynowanie i realizacja projektéw nie inwestycyjnych w ramach lokalnych partnerstw
i inicjatyw;

i) wspotpraca z instytucjami zarzadzajacymi lub wdrazajagcymi programy finansowane
z funduszy krajowych i europejskich

4) biezgca wspoétpraca z Miejsko-Gminnym Osrodkiem Kultury i Sportu;

5) w ramach podpisanego Porozumienia o ktdrym mowa w § 23 ust. 3 pkt. 29, biezgce uzupetnianie

i aktualizowanie rejestrow, zbioréow danych przestrzennych oraz zbiorow metadanych
infrastruktury informacji przestrzennej wynikajacych z zakresu swojej wtasciwosci.”

W zataczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego, przedstawiajgcym strukture stanowisk w Urzedzie
Miejskim w Stgporkowie dokonuje sie nastepujgcych zmian:

1.

1. zmienia sie numeracje komdrek organizacyjnych poprzez przesuniecie komaorki:

a) Urzad Stanu Cywilnego (Znak — USC) do pkt 9,
b) Pionu Ochrony Informacji Niejawnych (Znak -OIN) do pkt 10,
c) Samodzielne stanowiska do nowo utworzonego pkt 11;

2. w punkcie 4 w kolumnie ,, Stanowiska pracy” usuwa sie ,,Stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw

pozabudzetowych”;

3. w punkcie 8 w kolumnie ,,Komorki organizacyjne” wpisuje sie ,Wydziat Promocji Gminy”;
4. w punkcie 8 w kolumnie ,,Stanowiska pracy” wpisuje sie nazwy: ,Naczelnik”, ,Stanowisko ds.

promocji gminy”, ,Stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych”, ,Pomoc
administracyjna”;

5. w punkcie 8 w kolumnie ,Etat”, przy nazwie , Naczelnik” wpisuje sie cyfre 1;
6. w punkcie 8 w kolumnie , Etat”, przy nazwie ,Stanowisko ds. promocji gminy” wpisuje sie cyfre

1;

7. w punkcie 8 w kolumnie ,Etat”, przy nazwie ,Stanowisko ds. pozyskiwania Srodkéw

pozabudzetowych” wpisuje sie cyfre 2;

8. w punkcie 8 w kolumnie , Etat”, przy nazwie ,,Pomoc administracyjna” wpisuje sie cyfre 1;
9. w punkcie 8 w kolumnie ,,Bezposredni nadzér”, przy nazwie ,, Wydziat Promocji Gminy” wpisuje

sie nazwe ,,Burmistrz”;

10. w punkcie 11 usuwa sie wiersz ,,Samodzielne stanowisko ds. Promocji Gminy”.

§2
Stosowanie do wprowadzonych zmian o ktérych mowa w § 1, zmienia sie Schemat Organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Stgporkowie ktéry stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego



Urzedu Miejskiego w Stgporkowie oraz Strukture stanowisk w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie
ktory stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stgporkowie.
2. Nowy Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Stgporkowie stanowi zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
3. Nowa Struktura stanowisk w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie stanowi zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§3
Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie pozostajg
bez zmian.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ
/-/ mgr Dorota tukomska

Przygotowata: Karolina Rokita
18.10.2023r.



