Zarzadzenie Nr 0050.195.2021
Burmistrza Stagporkowa
z dnia 17.12.2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.
U.z2021r. poz. 1372 ze zm.) oraz art. 222 ust. 6 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeksu pracy (t.].
Dz. U.z 2020 r. poz. 1320 ze zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1
1. Wprowadzam Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Miejskiego
w Stgporkowie w brzmieniu stanowigcym stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Regulamin stanowi integralng cze$¢ Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Stgporkowie.

§2
Zohowiazuje wszystkich pracownikéw do zapoznania sie z trescig zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywié 14 dni od podania do wiadomosci pracownikéw poprzez
umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu,
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Dnia::17.12.2021r.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Burmistrza Staporkowa

Nr 0050.195.2021 z dnia 17 grudnia 2021 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYINEGO
w Urzedzie Miejskim w Staporkowie

§1

Postanowienia ogéine

1. Regulamin okredla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego (zwanego dalej

»monitoringiem”} na terenie Urzedu Miejski w Stagporkowie oraz bezposrednio przed budynkiem,
reguty rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer
monitoringu, a takze moiliwos€ udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.
Administratorem systemu monitoringu jest Urzgd Miejski w Stgporkowie reprezentowany przez
Burmistrz Staporkowa.

§2

Cel instalacji monitoringu

Celem instalacji monitoringu w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie jest:

W

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli;

2} zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom przebywajgcym na terenie Urzedu Miejskiego
w Staporkowie;

3) ochrona mienia;

4) zachowanie w tajemnicy informacji; ktorych ujawnienie mogioby narazi¢ Administratora
na szkode.

§3

Zasady dziatania monitoringu
System monitoringu wizyjnego obeimuje w szczegdinosci: kamery, rejestratory, ckablowanie
i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajagce podglad obrazu z kamer
i rejestratory (rejestrator). Wykaz miejsc, w ktdrych znajduja sie kamery monitoringu zawiera
Zatacznik nr 1 — Wykaz mieisc gdzie znajduje sie monitoring.
Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych.
Monitoring podlega nadzorowi przez Sekretarza Gminy.
Obstuge informatyczng systemu sprawujg informatycy, ktérzy na podstawie upowaznien maja
dostep do:
1) bezposredniego podgladu obrazdw z kamer i rejestratordw;
2) urzadzen rejestrujacego;
3) zapiséw z kamer.

4. Do zapoznania sie z zapisami z kamer | rejestratorow z monitoringu upowainieni sa:

1) Sekretarz Gminy;
2} informatycy; , x
3} inne osoby i podmioty na zasadach ckreslonych w niniejszym Regulaminie.

§4
Zabezpieczenie danych osobowych w systemie monitoringu wizyjnego
Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega obraz z kamer systemu monitoringu wizyjnego.
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Nie rejestruje sie dzwieku, z wyjatkiem sali konferencyjnej, w trakcie obrad Rady Miejskiej
w Staporkowie oraz innych uroczystosci, jeieli taka potrzeba wystgpi. Podstawa prawng
nagrywania obrad Rady Miejskiej w Staporkowie jest ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym. :

Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)} 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikéw i innych oséb, ktérych w wyniku tych
nagran mozna zidentyfikowac, Administrator przetwarza wyfacznie do celdw, dia ktérych zostaty
zebrane, i przechowuje przez okres 14 dni. Po uptywie tego okresu nagrania sa automatycznie
kasowane poprzez nagrywanie w to miejsce obrazu biezacych zdarzen (nadpisywanie).

. Okres przetwarzania moze zosta¢ kazdorazowo przediuzony o okres przedawnienia roszczen,
jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne do ustalenia lub dochodzenia
ewentualnych roszczen albo obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora.

. Spis miejsc, w ktérych zainstalowane sa elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich zapisu,
stanowi Zatacznik nr 1 — Wykaz miejsc, gdzie znajduje sie monitoring.

. Spis udostepnionych danych z monitbringu przez Administratora na wnioski podmiotéw lub osob,
stanowi Zatgcznik nr 2 — Rejestr udqstepnionVch danych z monitoringu.

. Wejscie do pomieszczenia, gdzie przechowywane sa nagrania z monitoringu, jest mozliwe
w obecnosci upowaznionego pracownika, ktéry sprawuje obstuge informatyczng nad systemem.

§5
Obowigzek informacyjny
Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie,
naterenie i przy wejéciach do budynku Urzedu Miejskiego w Stgporkowie, tabliczek
informacyjnych (informacja o monitoringu) zawierajgcymi piktogram kamery oraz klauzule
informacyjng warstwowg {wyciag z klauzuli informacyjnej), ktdrej tresc stanowi Zatacznik nr 3 —
Informacia o monitoringu.
Na tablicy ogloszen, na stronie bip.staporkow.p! (w dziale ,Ochrona danych osobowych”)
zamieszcza sie petng tresé Klauzuli informacyjng — Zatgcznik nr 4 — Obowigzek informacyjny
do monitoringu w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia.
Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnieniu
w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.
O
§6
Udostepnienie nagran z monitoringu
Burmistrz Staporkowa lub Sekretarz Gminy moze wyrazi¢ zgode na zapoznanie sie w Urzedzie
Miejskim w Staporkowie z nagraniami z kamer na pisemny umotywowany wniosek:
1) osoby fizycznej, w tym pracownika Urzedu Miejskiego w Staporkowie, w zakresie sytuacii jej
dotyczacej, jeieli doszio do czynu zagrazajgcego jej zdrowiu, mieniu lub w sytuacjach
konfliktowych; -
2) wiasciwego organu w zakresie realizowania przez niego ustawowych zadan (np. Policji, Sqdom,
Prokuratorom oraz innym podmiotom prowadzgcym czynnosci dochodzeniowo-éledcze).
. Zapoznanie osoby fizycznej z nagraniami, ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 nie moze naruszac praw
I wolnosci innych osob, ktdrych nagranie dotyczy.
. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyinego na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrocic sie do Administratora z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego
kopii, wskazujac doktadng date, a tal?ie czas i miejsce zdarzenia.
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4, Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom. Zapis z monitoringu

wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.
5. Udostepnianie nagrarn z monitoringu jest ewidencjonowane w Zataczniku nr 2 — Rejestr

udostepnionych danych z monitoringu Urzedu Miejskiego w Staporkowie.

§7
Postanowienia koricowe
1. Niniejszy regulamin stanowi integralng czes¢ Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Staporko-

wie.
2. Niniejszy regulamin zostat uzgodniony z Inspektorem Ochrony Danych panem Tomaszem Paproc-

kim.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje podejmuje Bur-

mistrz Staporkowa.
4, Regulamin monitoringu dostepny jest u Kierownika Referatu Organizacyjno-Administracyjnego.

Przygotowal:
Lukasz Kiys
SEKRETA

GMINY

sz Klys ‘




Zatacznik nr 1
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Staporkowie

Miejsce przechowywania danych znajduje sie w pomieszczeniu serwerowni Urzedu Miejskiego.
Stanowisko umozliwiajgce podglad obrazu z kamer znajduja sie w pomieszczeniu serwerowni oraz
w pokoju nr 23 na | pietrze Urzedu Miejskiego.

3. Wykaz punktéw monitoringu/kamer:

Lp. Lokalizacja kamer wewnetrznych Zasieg kamer
PARTER
1 Hol — Przy tablicy ogtoszer na wprost wejscia Hol z wejsciem gtéwnym oraz wejsciem
na klatke schodowg
2 Hol = usytuowanie przy wejsciu z czesci ZGKiM : Hol - Wydziat Spraw Obywatelskich i
Spotecznych,

Referat Podatkéw i Optat Lokalnych,
Urzad Stanu Cywilnego

3 Punkt Obstugi Interesanta Punkt obstugi Interesanta
| PIETRO
4 Hol - usytuowanie w narozniku przy pokoju nr 16 Hol w kierunku wejscia ewakuacyjnego -
Wydziat Finansowy, Informatycy, Biuro
Rady
5 Hol — usytuowanie przy pokoju nr17 Hol z wejsciem do Sali Konferencyjne;j
6 Hol — usytuowanie przy pomieszczeniu technicznym  [Hol od wejscia z czesci MGOPS

pokdj nr 24 bezposrednio przy wejsciu z czesci MGOPS
w Staporkowie

7 Hol czesci MGOPS w Staporkowie - przy pokojunr2  [Hol — MGOSP w Staporkowie

Il PIETRO
8 Hol — usytuowanie przy pokoju nr 28 Hol - Wydziat Nieruchomosci, Rolnictwa i
Infrastruktury Technicznej
Wydziat Budownictwa i Inwestycji
Referat Ochrony Srodowiska
Lp. Lokalizacja kamer zewnetrznych Zasieg kamer
PARTER
1 Kamera nad wejéciem do budynku Urzedu Miejskiego w |Plac przed Urzedem Miejskim w Sta-
Staporkowie porkowie oraz parking.
2 Kamera przy wejsciu bocznym budynku usytuowanym  [Wejscie gtéwne do Urzedu Miejskiego
we wschodniej czesci. w Staporkowie
3 Kamera na $cianie budynku czesci pétnocnej przy wej-  |Wejscie do ZGKiM i MGOPS oraz par-
$ciu do ZGKiM oraz MGOPS. king.
4 Dwie kamery na narozniku budynku na tytach budynku | Parking.
czes¢ potnocno -zachodniej.

SEK le:'r[y" GMINY
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SEKRI

Zatacznik nr 4
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Staporkowie

KLAUZULA INFORMACYJNA MONITORING

TAI

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE ogblnym rozporzadzeniem o ochronie danych) informujemy, iz:

1y
2)

3)

4)
S)

6)

7)

8)

9

10) Informujemy, ze przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie

112

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Stgporkowie
ul. Marszatka Jézefa Pilsudskiego 132A, 26-220 Stgporkéw tel. (41) 374 11 22
reprezentowany przez Burmistrza Stgporkowa
W razie pytan zwigzanych z przetwarzaniem danych zachecamy do kontaktu
z powolanym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych — p. Tomaszem
Paprocki pod adresem e-mail: iodo@staporkow.pl
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane poprzez monitoring wizyjny w celu
ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa osob, na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
f ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych, (przetwarzanie jest niezbedne
do celow wynikajgc z uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora,
ktorymi sg ochrona mienia i zapewnienie bezpieczenstwa osdéb w obszarze objetym
monitoringiem).
Monitoringiem wizyjnym objety jest obszar - budynek oraz teren wokot Urzedu
Miejskiego w Staporkowie zlokalizowane przy ul. Marszalka Jézefa Pitsudskiego
132A, 26-220 Staporkow
Przez obszar objety monitoringiem wizyjnym rozumie sig: wejscie/wyjscie
z budynku, korytarze, klatki schodowe oraz obszar woko!l instytucji (chodnik,
parking)
Urzgd Miejski w Stgporkowie zabezplecza zdarzenia zarejestrowane przez
monitoring wizyjny, ktére zagrazaja bezpieczenstwu, zyciu i zdrowiu pracownikow,
goscl, klientow, niszczeniu i kradziezy mienia dla celéw dowodowych:

e na wniosek 0s6b trzecich; zgodnie z regulaminem

e na wniosek organéw prowadzacych postepowania; zgodnie z regulaminem
Kazdorazowe zabezpieczenic zdarzen zarejestrowanych przez monitoring wizyjny
odbywa si¢ na pisemny wniosek zlozony do Administratora. Zabezpieczone dane
z monitoringu wizyjnego sg udostgpniane tylko organom prowadzacym
postepowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia np. policji, prokuraturze,
sagdom, ktore dziataja na podstawie odrgbnych przepiséw
Wszystkie dane rejestrowane poprzez kamery monitoringu wizyjnego zapisywane sg
na rejestratorze danych i sg dostgpne przez 14 dni. Po tym terminie dane zostajg
automatycznie nadpisywane. Jednakze w przypadku, w ktérym nagranie obrazu
stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca
powzigl wiadomos¢, iz mogg stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin 14 dni ulega
przedhuzeniu do czasu zakonczenia postgpowania. Rejestracji i zapisowi danych na
nos$niku podlega tylko obraz (bez dZwigku)
Przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do danych osobowych oraz prawo
do uzyskania kopii tych danych. (zgodnie z regulaminem monitoringu na pisemny
wniosek)

danych Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
Pana/Pam dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw spoza Europejskiego

b‘blsmlu Gospodarczego

f

mgr Zu’/l{sz Klys




Zatgcznik nr 5
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie

Whiosek o udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego

DO wovvvvvievecicnriinennnny FEPIEZENTOWANG PIZEZ ... 3
[ ) e

Dane wnioskodawcy:

IMIE | NAZWISKO: 1oiiiiiee et v anterresorassenssasarseesss o s s eean ks b e e s s s angasonnsaets
B ANy R Ty AL U Lo [ OO PP PP PSP
T PG 1 mensmmnsnm vt v 3 A A T BRI KA A

Telelor IR tE] ¥ vormmmsinnness o e o s 10 S TR T S U A S TS

Zwracam sie z proshg o udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu  wizyjnego
Z2dNia .o .

ZolIEs BZRSOWY: swvasnmssismasivainsiere
doldadna lokalizacis zewskazaniem Kamer; swswisivamvssnmnsamsmmnseraseessmessso

opis zdarzenia | cel uzyskania NABranias i i s s e

Podstawa prawna udostepnienia/zabezpieczenia nagrania:

Data i podpis wnioskodawcy zawierajacy jego imig i nazwisko

Dopetniajgc obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.
Urz. UE | 119 7 04.05.2016 ze zm.), informujemy, ze: Administratorem Pani/a danych osobowych jest Urzqd Miejski w Stqporkowie reprezentowany przez

Burmistrza Stqporkowa.

Dane sq przetwarzane w celu realizacji wniosku na podstawie obowiqzku prawnego ciqiqcego na administratorze oraz prawnie usprawiedliwionego
interesu jakim jest wlasciwa realizacia wniosku (art. 6 ust. 1 ¢ i f RODO). Administrator przetwarza dane osobowe do czasu rozpatrzenia wniosku, a
nastepnie przez okres przedawnienia roszczen (do 3 lat). Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zlozenia wniosku. Osobie skladajgcej wniosek
przystuguje prawo zqdania sprostowania danych, kopii danych, wyrazenia uzasadnionego sprzeciwu na przetwarzanie, ograniczenia | usuwania danych,
na zasadach okreslonych w art. 15-22 RODO. W celu skorzystania ze swoich praw, nalezy skontaktowac sig z Tomaszem Paprockim, email:

iodo@staporkow.pl

SEKRETARZ. GMINY

1l
mgr Llikisz Klys




