Zarzadzenie Nr 0050.100.2021
Burmistrza Staporkowa
z dnia 6 lipca 2021 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Staporkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2020r.,
poz. 713 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Staporkowie przyjetym Zarzadzeniem
Nr 0050.60.2017 Burmistrza Staporkowa z dnia 5 kwietnia 2017 roku zmienionym Zarzadzeniem
Nr 0050.97.2018 Burmistrza Staporkowa z dnia 26 lipca 2018 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.158.2017
Burmistrza Staporkowa z dnia 30 pazdziernika 2017 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.166.2018 Burmistrza
Staporkowa z dnia 4 grudnia 2018 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.27.2019 Burmistrza Staporkowa z dnia
26 lutego 2019 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.81.2019 Burmistrza Staporkowa z dnia 5 czerwca 2019
roku, Zarzgdzeniem Nr 0050.32.2020 Burmistrza Staporkowa z dnia 5 marca 2020 roku, Zarzadzeniem
Nr 0050.53.2020 Burmistrza Staporkowa z dnia 7 kwietnia 2020 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.86.2020
Burmistrza Staporkowa z dnia 23 czerwca 2020 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.113.2020 Burmistrza
Stagporkowa z dnia 11 sierpnia 2020 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.127.2020 Burmistrza Staporkowa z
dnia 7 wrzesnia 2020 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.38.2021 Burmistrza Stagporkowa z dnia 11 marca
2021 roku oraz Zarzadzeniem Nr 0050.97.2021 Burmistrza Staporkowa z dnia 30 czerwca 2021 roku
dokonuje sie nastepujgcych zmian:

1. W § 14 zmienia sig tresc ust.5, ktéry otrzymuje brzmienie:
»5. Burmistrz nadzoruje dziatalnos¢ nastepujacych komérek organizacyjnych:

1) Wydziat Budownictwa i Inwestycji;
2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych;
3) Audytor Wewnetrzny;
4) Pion Ochrony Informacji Niejawnych;
5) Obstuga Prawna.
oraz nastgpujgcych gminnych jednostek organizacyjnych:
1) Centrum Ustug Wspélnych w Staporkowie;
2) Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 im. Kornela Makuszyriskiego w Staporkowie;
3) Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 w Staporkowie;
4) Publiczna Szkota Podstawowa im. ppor. Karola Niedzielskiego ,,Dobosza” w Niektaniu
Wielkim;
5) Publiczna Szkota Podstawowa im. Polskich Olimpijczykéw w Krasnej;
6) Publiczne Przedszkole w Staporkowie.”

2. Zmienia sig tre$¢ § 15 ktdry otrzymuje brzmienie:
»1. Zastgpca Burmistrza przy wykonywaniu swoich obowigzkéw i zadan dziata w granicach

posiadanych petnomocnictw i upowainien udzielonych przez Burmistrza.
2. Do zadan Zastepy Burmistrza naleiy:
1) reprezentowanie Gminy w czasie oficjalnych uroczystosici i spotkan w zakresie uzgodnionym



2)

3)

4)

e)

f)

g)

h)

q)

r)

z Burmistrzem;

wydawanie w imieniu Burmistrza i z jego upowaznienia zarzadzen, upowaznien i decyzji
administracyjnych;

reprezentowanie Burmistrza w pracach Rady oraz jej komisjach w zakresie powierzonych
zadan;

nadzorowanie dziatalnosci nastepujgcych komérek organizacyjnych:

a) Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami, Rolnictwa i Infrastruktury Technicznej,

oraz nastepujgcych gminnych jednostek organizacyjnych:

a) Zakfadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej;

petnienie nadzoru, koordynacji i kontroli nad realizacjq zadan Referatu Ochrony $rodowiska,
a w szczegdlnosci:

dbatoé¢ o nalezytg organizacje pracy;

zapoznawanie pracownikdw z obowigzujgcymi  przepisami  prawnymi, instrukcjami
i wytycznymi;

ustalanie zakresu czynnosci, obowigzkéw i odpowiedzialnosci pracownikéw referatu;
wiasciwe przydzielanie zadan oraz systematyczne kontrolowanie przebiegu i wyniku ich
realizacji;

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad prawidtowym, zgodnym z prawem i terminowym
wykonywaniem zadar oraz zalatwianiem spraw przez pracownikéw referatu;

nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikéw referatu obowigzujacych zasad organizacji
i dyscypliny pracy, postanowieri regulaminu pracy, regulaminu organizacyjnego i innych aktéw
regulujgcych zagadnienia pragmatyki stuzbowej, a takie przepiséw o ochronie informaciji
niejawnych oraz przepiséw BHP;

przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej oraz projektéw zarzadzeri Burmistrza
w zakresie prowadzonym przez referat;

biezace zapoznawanie sie z przepisami prawa obowigzujacymi w zakresie kompetengji
referatu;

wykonywanie kontroli wewnetrznej i sygnalizowanie stwierdzonych nieprawidtowosci
bezposrednim przetozonym;

przygotowywanie odpowiedzi na skargi, wnioski i interpelacje;

przygotowywanie okresowych ocen, analiz, sprawozdan;

organizowanie i obslugiwanie narad w sprawach zwigzanych z zakresem merytorycznym
referatu;

Wykonywanie obowigzkéw administratora danych znajdujacych sie w dyspozycji referatu,
okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych;

przyjmowanie od mieszkaricow deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi a takze wszelkich zmian do tych deklaracji;

obstuga programu komputerowego dot. Gospodarki Odpadami Komunalnymi;

prowadzenie rejestru dziatalnodci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
od wiascicieli nieruchomosci;

przygotowywanie projektéw uchwat wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach a nastepnie ich realizacja;

organizowanie przetargu na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomodci
albo przetargu na odbieranie i zagospodarowanie tych odpadéw;



s) sporzadzanie i uzgadnianie comiesiecznych rejestrow przypiséw/odpiséw z tytutu opfat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi i przekazywanie ich do komérki ksiegowosci;

t) zawiadamianie wiascicieli nieruchomoséci o wysokosci opfaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, w przypadku uchwalenia nowej stawki oplaty;

u) wydawanie decyzji okreslajgcych wysokoéé zaleglosci z tytutu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi;

v) wydawanie decyzji okreélajacych wysokos¢ opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w przypadkach nie ztozenia deklaracji albo uzasadnionych watpliwosci co do danych zawartych
w deklaracji;

w) wydawanie decyzji nakazujacych wykonanie obowigzkéw przez wiascicieli nieruchomoéci
wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

x) Prowadzenie w formie elektronicznej ewidencji udzielonych i cofnietych zezwoleii o ktdrych
mowa w ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

y) udostepnianie w formie elektronicznej na stronie internetowej urzedu wzoru wniosku o
udzielenie zezwolenia;

z) wystepowanie do komendanta Policji o pomoc, jezeli jest to niezbedne do przeprowadzenia

czynnosci kontrolnych;

nakfadanie kar pienieznych na przedsiebiorce odbierajacego odpady komunalne od wiaécicieli

nieruchomosci w przypadkach wymienionych w ustawie o utrzymaniu czystosci i porzgdku w

—

da

gminach;

bb) naktadanie kar pienieznych na podmiot prowadzacy PSZOK w przypadkach wymienionych w
ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

cc) prognozowanie dochodéw i wydatkéw w budzecie gminy z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi;

dd) nadzdr nad przedsigbiorca odbierajacym odpady komunalne od wiascicieli nieruchomoéci;

ee) przyjmowanie uwag i wnioskéw od mieszkaricéw gminy oraz wyjaénianie wszelkich
nieprawidtowosci dot. gospodarki odpadami;

ff) przyjmowanie oraz sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur i zatgcznikéw do nich,
wystawianych przez przedsigbiorce odbierajacego odpady komunalne od wiascicieli
nieruchomosci;

gg) nakazywanie — w drodze decyzji — posiadaczowi odpadéw usunigcie odpadéw z miejsc nie
przeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania;

hh) opiniowanie projektu wojewédzkiego planu gospodarki odpadami oraz jego aktualizacji;

ii) wydanie decyzji o zamknigciu sktadowiska odpadéw lub jego wydzielonej czesci i instrukcje
prowadzenia skladowiska odpadéw wraz z decyzja zatwierdzajgcg te instrukcje, jezeli
zarzadzajqcego sktadowiskiem odpadéw nie mozna zidentyfikowa¢ lub egzekucja okazata sie
bezskuteczna;

ji) opracowanie gminnego programu usuwania wyrobow zawierajgcych azbest, jego aktualizacja
oraz realizacja;

kk) Sporzadzanie wnioskéw do Ministerstwa Gospodarki w sprawie uzyskania dotacji na
opracowanie aktualizacji gminnego programu usuwania wyrobéw zawierajgcych azbest;

Il) pozyskiwanie dotacji z Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Waodnej
w Kielcach na demontaz i usuwanie wyrohéw zawierajacych azbest poprzez sporzadzanie
stosownych wnioskéw a nastepnie rozliczanie sie z uzyskanych dotacji;



mm) przeprowadzanie — zgodnie z ustawg o zamdwieniach publicznych — wyboru

Wykonawcy na demontaz i usuwanie wyrobéw zawierajacych azbest;

nn) prognozowanie wydatkéw z budzetu gminy z tytulu realizacji gminnego programu usuwania

wyrobéw azbestowych;

00) przyjmowanie wnioskéw od mieszkaincow dot. demontazu i usuwania wyrobow azbestowych.
pp) z ustawy o udostepnianiu informacji o érodowisku i jego ochronie, udziale spofeczenstwa w

ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na érodowisko m.in.: udostepnianie
informacji o $rodowisku i jego ochronie w zakresie dotyczgcym swojego stanowiska pracy tj.
m.in. aktualizowanie informacji na platformie internetowej EKOPORTAL prowadzonej przez
Ministerstwo Srodowiska;

qq) z ustawy Prawo ochrony $rodowiska m.in: prowadzenie, w formie elektronicznej, ewidenciji

rr)

wyrobéw zawierajgcych azbest oraz przedkiadanie marszatkowi wojewoddztwa informacji o
rodzaju, ilosci i miejscach wystepowania substancji stwarzajgcych szczegdlne zagrozenie dla
Srodowiska;

prawidlowe rozliczanie dotacji celowej dla ZGKiM;

ss) ramach podpisanego Porozumienia o wspéldziataniu w zakresie tworzenia, utrzymywania,

tt)

eksploatacji i rozwijania Regionalnej Infrastruktury Informacji Przestrzennej pn. System
Informacji Przestrzennej Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 29 lipca 2015 r., biezgce
uzupetnianie i aktualizowanie rejestréw, zbioréw danych przestrzennych oraz zbioréw
metadanych infrastruktury informacji przestrzennej wynikajacych z zakresu swojej wlasciwosci
a dotyczacy modulu ekologia;

Sporzadzanie informacji z prac referatu na sesje Rady Miejskiej;

uu) przeprowadzanie kontroli przestrzegania przepiséw o ochronie przyrody, ochrony srodowiska,

gospodarki wodno-éciekowej oraz gospodarki odpadami;

w) realizacja zadar zawartych w porozumienia z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i

Gospodarki Wodnej w Kielcach w sprawie programu ,Czyste powietrze”.

2. W § 16 zmienia sig tres¢ ust.6, ktory otrzymuje brzmienie:

1.-6'

Sekretarz nadzoruje dziatalnoéé nastepujacych komérek organizacyjnych:
1) Referat Organizacyjno-Administracyjny;

2) Wydziat Spraw Obywatelskich i Spotecznych;

3) Urzad Stanu Cywilnego;

oraz nastgpujacych gminnych jednostek organizacyjnych:

1) Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Staporkowie;
2) Miejsko-Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Staporkowie.”

3. W § 25 dodaje ust. 16, ktory otrzymuje brzmienie:

1.

»16. Wykonywanie zadari wynikajacych z ustawy o publicznym transporcie zbiorowym w tym

w szczegdlnosci:

a) organizowanie publicznego transportu zbiorowego w zakresie gminnych przewozéw
pasazerskich;

b) opiniowanie i uzgadnianie rozktadéw jazdy dla przewoinikéw;

c) wydawanie zezwoleri na wykonywanie regularnych przewozéw 0s6b;

d) okreslanie zasad korzystania z przystankéw komunikacyjnych;

e) naliczanie optat za korzystanie z przystankéw komunikacyjnych;



4.

f) budowa, utrzymanie i remont przystankéw komunikacyjnych;
g8) wykonywanie zadan wynikajgcych z art. 50 a prawo o ruchu drogowym;
h) wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transportu takséwkami.

Uchyla sie § 34 a.

§2

Stosownie do wprowadzonych zmian o ktérych mowa w § 1, zmienia si¢ Schemat Organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Staporkowie, ktéry stanowi zalgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Staporkowie.

W zatgczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego, przedstawiajgcym strukture stanowisk w Urzedzie
Miejskim w Staporkowie dokonuje sie nastepujgcych zmian:

1

w punkcie 3 w kolumnie ,Stanowiska pracy”, dopisuje sie nazwe ,Stanowisko ds. publicznego
transportu zbiorowego”;

w punkcie 3 w kolumnie , Etat”, przy nazwie ,Stanowisko ds. publicznego transportu zbiorowego”
wpisuje sie cyfre 0,4;

w punkcie 3 w kolumnie ,,Bezposredni nadzor”, zamienia sie nazwe ,Sekretarz” nazwaq ,Zastepca
Burmistrza”;

w punkcie 6 w kolumnie , Etat”, przy nazwie ,Stanowisko ds. ochrony $rodowiska” wpisuje sie
zamienia sie cyfre 2 cyfra 2,5;

w punkcie 6 w kolumnie ,,Bezposredni nadzér”, zamienia si¢ nazwe ,Sekretarz” nazwg ,,Zastepca

Burmistrza”;
w punkcie 10 w kolumnie ,Stanowiska pracy”, usuwa sie ,Samodzielne stanowisko ds.

publicznego transportu zbiorowego”;
w punkcie 10 w kolumnie ,Etat”, usuwa sie cyfre 0,4.

§3

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Staporkowie pozostaja
bez zmian.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 lipca 2021 .
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