Zarzadzenie Nr 83/2008
Burmistrza Staporkowa
z dnia 29 sierpnia 2008 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Staporkowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 roku Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzasig, co nastepuje:

§1
W regulaminie organizacyjnym Urzedu Migiskiego w Staporkowie stanowiacym
zalacznik do Zarzadzenia Nr 62/2007 Burmistrza Staporkowa z dnia 18 czerwca 2007 roku,

wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1/. W 8§ 5 ust. 2 dodaje si¢ pkt 5w brzmieniu:
»D) Samodziel ne Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskigj i jej organdw (znak: ORM)”.

2/.W 86 ud. 1 skreslasi¢ pkt 2).

3/. W 8§ 6 ust 7 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) stanowisko pracy ds. zdrowiai rozwiazywania probleméw uzaeznien”.

4/. W 8 22 pkt 9) otrzymuje brzmienie:
,9) nadzoruje dziatalnos¢ Wydzialu Organizacyjno — Prawnego oraz Samodzielnego
Stanowiska ds. obstugi Rady Miejskiej i jej organow”.

5/. W 8 30 ust. 1. dowa: ,, Przygotowywanie projektow uchwat na posiedzenia rady miejskiej
oraz projektow do decyzji burmistrza, w zekresie:”, zastepuje si¢ stowami: , Prowadzenie
spraw, aw tym m. in. przygotowywanie projektéw uchwat na posiedzenia rady miejskie oraz
projektow do decyzji burmistrza, w zakresie:”

6/. W 8 30 ust. 1 dodgje sig pkt 27 w brzmieniu:

»27) bezposredniego udzialu i nadzoru w zakresie rzetelnosci planowania a nast¢pnie
wykonywania budzetow oswiatowych jednostek organizacyjnych Gminy — szkét i
przedszkoli, z uwzglednieniem kryteriow legalnosci, rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci w
wykorzystywaniu srodkdw budzetowych”.

7/. Dodgje S¢ 8 33 b w brzmieniu:

organizacyjne przygotowanie sesji oraz posiedzen komisji, sporzadzanie protokotow z
obrad, prowadzenie rejestrow uchwat, wnioskdw, opinii oraz interpelacji radnych i
przekazywanie ich burmistrzowi;

2) zapewnienie terminowego przygotowania materiatdbw na sesie i komige rady
we wspotpracy z odpowiedzialnymi merytorycznie za opracowanie pracownikami,

3) obstuga powotanych komisjii przy Radzie Migskig o charaktierze statym Iub
Czasowym,



4) przekazywanie uchwat instytucjom zgodnie z przepisami prawa,

5) udziat w opracowywaniu projektéw dziatania rady na okres kadencji, rocznych
i okresowych planéw pracy i jej organdw oraz informowanie zainteresowanych o
zadaniach wynikajacych z programow i planow,

6) udziat w opracowywaniu projektéw uchwat rady,

7) wspdidziatanie z przewodniczacymi wiasciwych komigji rady, w szczegdlnosci w
zakresie zapewnienia udziatu komisji w przygotowaniu projektéw waznigjszych
uchwal, przepisow prawa miejscowego, koordynacji planéw kontroli realizacji
uchwat, wspétuczestnictwo w czynnosciach kontrolnych organdw kontroli spoteczne
i panstwowsy,

8) opracowywanie w zakresie zleconym przez przewodniczacego Rady Miejskig
informacji, ocen, wnioskow dla potrzeb rady oraz innych organow,

9) prowadzenie ewidencji radnych, cztonkéw komisji oraz czuwanie nad
zabezpieczeniem praw radnych i cztonkéw spoza rady,

10) udziat w opracowywaniu projektéw plandw spotkan radnych z wyborcami oraz
dyzuréw radnych dla przyjmowania wnioskow i skarg wyborcow,

11) obstuga organizacyjno - biurowa dyzuru przewodniczacego rady, prowadzenie rejestru
skarg i wnioskOw obywateli zgtoszonych na dyzurach przewodniczacego i radnych
oraz tych, ktore wplynety na adres Rady Miejskigj lub jej organéw, podejmowanie
dziatan dlaich rozpatrzenia przez kompetentne organy,

12) podgimowanie w zakresie zleconym przez radg i przewodniczacego Czynnosci
zmierzajacych do zapewnienia wspétdziatania z organizacjami dziatajacymi naterenie
gminy oraz wspotdziatanie w planowaniu i organizowaniu konsultacji spotecznych,
podawanie ich wynikéw do wiadomosci publicznej wspétdziatanie w przygotowaniu

projektow wystapien ze strony rady, przewodniczacego,
przewodniczacych komigji do r6znych organdw, jednostek w sprawach dziatania rady
i jg organdw,

13) organizowanie, obstuga narad, <spotkan, konferencji zwotywanych przez
przewodniczacego rady,

14)udziat w organizowaniu przez radge uroczystych obchodéw  $wiat
panstwowych i lokalnych,

15) prowadzenie spraw zwiazanych z wygasnigciem mandatow radnych, uzupetnieniem i
zmianami w sktadach osobowych rady i jej organow.

8/. Zatacznik Nr 1 do Regulaminu organizacyjnego ,Schemat Organizacyjny Urzedu
Migjskiego w Staporkowie” otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku do niniejszego
Zarzadzenia

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3 BYRMISTRZ

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2008 roku. E Wojna
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