Zarzadzenie Nr 0050.113.2020
Burmistrza Staporkowa
z dnia 11 sierpnia 2020 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Stgporkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2020r.,

poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Stgporkowie przyjetym Zarzadzeniem
Nr 0050.60.2017 Burmistrza Stagporkowa z dnia 5 kwietnia 2017 roku zmienionym Zarzgdzeniem
Nr 0050.97.2018 Burmistrza Stgporkowa z dnia 26 lipca 2018 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.158.2017
Burmistrza Staporkowa z dnia 30 pazdziernika 2017 roku, Zarzagdzeniem Nr 0050.166.2018 Burmistrza
Staporkowa z dnia 4 grudnia 2018 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.27.2019 Burmistrza Staporkowa z dnia
26 lutego 2019 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.81.2019 Burmistrza Staporkowa z dnia 5 czerwca 2019
roku, Zarzadzeniem Nr 0050.32.2020 Burmistrza Stgporkowa z dnia 5 marca 2020 roku, Zarzgdzeniem
Nr 0050.53.2020 Burmistrza Stgporkowa z dnia 7 kwietnia 2020 roku oraz Zarzadzeniem Nr
0050.86.2020 Burmistrza Staporkowa z dnia 23 czerwca 2020 roku dokonuje sie nastepujgcych zmian:

1. W § 9 zmienia sie tres¢ ust.2, ktory otrzymuje brzmienie:
,2. Urzad czynny jest od poniedziatku do piatku w godzinach 7°° - 15%.”

2. W § 14 zmienia sie tre$¢ ust.5, ktdry otrzymuje brzmienie:
5. Burmistrz nadzoruje dziatalno$é nastepujgcych komdrek organizacyjnych:

1) Wydziat Budownictwa i Inwestycji;
2) Referat Ochrony Srodowiska;
3) Inspektor Ochrony Danych Osobowych;
4) Audytor Wewnetrzny;
5) Pion Ochrony Informacji Niejawnych;
6) Obstuga Prawna.
oraz nastepujacych gminnych jednostek organizacyjnych:
1) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stagporkowie;
2) Centrum Ustug Wspdlnych w Staporkowie;
3) Publiczna Szkotfa Podstawowa Nr 1 im. Kornela Makuszynskiego w Staporkowie;
4) Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 w Stgporkowie;
5) Publiczna Szkota Podstawowa im. ppor. Karola Niedzielskiego ,Dobosza” w Niektaniu
Wielkim;
6) Publiczna Szkota Podstawowa im. Polskich Olimpijczykéw w Krasnej;
7) Publiczne Przedszkole w Staporkowie.”

3. Zmienia sie tre$¢ § 15 ktory otrzymuje brzmienie:
,Zastepca Burmistrza przy wykonywaniu swoich obowigzkéw i zadan dziata w granicach

posiadanych petnomocnictw i upowaznien udzielonych przez Burmistrza w drodze odrgbnych

zarzadzen.”




4. W § 24 pkt 3 dodaje sie ppkt 10, ktdry otrzymuje brzmienie:
»10. potwierdzanie zawarcia umow dzierzawy gruntéw zaliczonych do uzytkéw rolnych i

prowadzenie rejestru tych umow.”

§2
W zatfgczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego, przedstawiajgcym strukture stanowisk w Urzedzie
Miejskim w Staporkowie dokonuje sie zmiany w punkcie 3 w kolumnie ,Etat”, przy nazwie ,Stanowisko

ds. geodezji, regulacji stanu prawnego nieruchomosci i gospodarki nieruchomosciami” wpisuje
sie cyfre 2.

§3
1. Stosownie do wprowadzonych zmian o ktérych mowa w § 1, zmienia sie Schemat Organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Stgporkowie, ktéry stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Staporkowie,
2. Stosownie do wprowadzonych zmian o ktérych mowa w § 2, zmienia sie Strukture stanowisk
w Urzedzie Miejskim w Staporkowie, ktéra stanowi zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Staporkowie.

§4
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzeénia 2020r.

Przygotowat: tukasz Ktys
11.08.2020r.




Zafaeznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Staperkowie wprowadzonego Zarzadzeniem
Burmistrza Nr 0050.113.2020 z dnia 11 sierpnia 2020 roku.
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Przyg. tukasz Kiys
11.08.2020R.




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Nr 0050.113.2020 z dnia 11 sierpnia 2020 roku.

STRUKTURA STANOWISK W URZEDZIE MIEJSKIM W STAPORKOWIE

Lp. Komorki organizacyjne Stanowiska pracy Etat Bezposr?dm
nadzor
BURMISTRZ 1 Rada Miejska
1 Kierownictwo Urzedu ZASTEPCA BURMISTRZA 1 Burmistrz
SEKRETARZ 1 Burmistrz
SKARBNIK 1 Burmistrz
Zastepca Skarbnika — gtéwny ksiegowy jednostki 1
Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowe;j 3
Wydziat Finansowy
Stanowisko ds. finansowo-ksiegowych 3
(Znak — FN)
Stanowisko ds. obstugi kasowej 1
2 -Pomoc administracyjna il Skarbnik
Kierownik i1
Referat Podatkéw i Optat | Stanowisko ds. wymiaru podatkowego 3
Lokalnych
(Znak - FPO) Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej 1
Pomoc administracyjna 1
Naczelnik 1
W.ydnai Gosp’o_darlfi Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami 1
Nieruchomosciami,
3 Rolnictwa i Infrastruktury | stanowisko ds. geodezji, rolnictwa i infrastruktury technicznej 1 Sekretarz
Technicznej
(Znak — NRI) Stanowisko ds. geodezji, regulacji stanu prawnego nieruchomosci i gospodarki nieruchomosciami 2
Pomoc administracyjna 1




Zatgeznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Nr 0050.113.2020 z dnia 11 sierpnia 2020 roku.

Naczelnik 1
Stanowisko ds. budownictwa i planowania zagospodarowania przestrzennego 3
Wydziat Budownictwa Stanowisko ds. drogownictwa 1
i Inwestycji Burmistrz
(Znak — BIN) Stanowisko ds. inwestycji i zamdwien publicznych 2
Stanowisko ds. inwestycji 1
Stanowisko ds. pozyskiwania $rodkdw pozabudzetowych i zamdwien publicznych 1
Pomoc administracyjna 1
Kierownik 1
Stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych 1
Stanowisko ds. obstugi rady miejskiej, ochrony zabytkow i miejsc pamieci narodowej 1
Referat Organizacyjno- Informatyk 2
Administracyjny Sekretarz
(Znak — ORA) Sekretarka 1
Kierowca 1
Konserwator 1
Sprzataczka 2
Referat Ochrony Srodowiska | Kierownik 4 .
" Burmistrz
(Znak - 03) Stanowisko ds. ochrony érodowiska 2
Naczelnik 0,8
Wydziat Spraw
Obywatelskich Stanowisko ds. ob
. Obywatelsko-spotecznych 1
i Spotecznych Sekretarz
(Znak - 50s) Stanowisko ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego i ochrony przeciwpozarowej 1
Y




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Nr 0050.113.2020 z dnia 11 sierpnia 2020 roku.

Stanowisko ds. promocji

1
Kierownik 1
Urzad Stanu Cywilnego ‘
8 Sekretarz
(Znak — USC) . .
Zastepca Kierownika 0,2
Pion Ochrony Informacji | Petnomocnik ochrony informacji niejawnych _
9 Niejawnych SFanowuska Burmistrz
nieetatowe
(Znak — OIN) Kierownik kancelarii materiatéw niejawnych
Umowa
Inspektor Ochrony Danych Osobowych (Znak — 10D0O) BB
10 Samodzielne stanowiska | Audytor wewnetrzny (Znak — AW) Umow_a Burmistrz
zlecenie
Umowa
Obstuga Prawna (Znak — OP) soconie

Przyg. tukasz Ktys
Data:11.08.2020r.




