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Karta Opisu Ustugi K/SOS-18

Sporzadzenie aktu petnomocnictwa (glosowanie przez petnomocnika)

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (tj. Dz. U. z 2019 r., poz.
684 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 28 lipca
2011 r. w sprawie sporzgdzenia aktu pethnomocnictwa do gtosowania w wyborach:
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej,
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu Europejskiego w
Rzeczypospolitej Polskiej, do organdéw stanowigcych jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz wéjtéw, burmistrzéw i prezydentéw miast (tj. Dz.U. z 2015 r.,
poz. 1724 ze zm.).

1. Wniosek o sporzgdzenie aktu petnomocnictwa do glosowania (do pobrania w
Wydziale Spraw Obywatelskich i Spotecznych lub ze strony internetowe;j
urzedu).

2.Pisemna zgoda osoby, ktéra wyrazita zgode na przyjecie pethomocnictwa (do

CUMERENE pobrania w Wydziale Spraw Obywatelskich i Spotecznych Ilub ze strony
dokumenty . :
internetowej urzedu).
3. Kopia aktualnego orzeczenia wtasciwego organu orzekajgcego o ustaleniu
stopniu niepetnosprawnosci (znaczny lub umiarkowany) wyborcy (nie dotyczy
wyborcy, ktéry najpézniej w dniu wyboréw konczy 60 lat).
Optaty Nie podlega optacie

Miejsce ztozenia
dokumentéw

Wydziat Spraw Obywatelskich i Spotecznych Urzedu Miejskiego w Stgporkowie
w godzinach pracy urzedu, tj. 73° - 15%,
tel. 41 37 41 123

Termin i sposob
zatatwienia sprawy

Whniosek o sporzagdzenie aktu petnomocnictwa do gtosowania wnosi sie
poczawszy od dnia wejscia w zycie aktu o zarzadzeniu wyboréw, nie poézniej
jednak niz do 9. dnia przed dniem wyboréw. Za date wniesienia wniosku przyjmuje
sie dzien jego wptywu do wtasciwego urzedu gminy.

Whniosek ztozony przed dniem wejScia w zycie aktu o zarzgdzeniu wyborow
pozostawia sie bez rozpoznania.
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W przypadku gdy wniosek spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 54, art. 55 oraz
art. 56 § 2 i 3 ustawy Kodeks wyborczy, wéjt lub inny upowazniony pracownik
urzedu gminy niezwtocznie uzgadnia z wyborcg lub osobg, ktéra wyrazita zgode
na przyjecie petnomocnictwa, termin sporzgdzenia aktu petnomocnictwa.

Przed uzgodnionym Iub wyznaczonym terminem sporzgdzenia aktu
petnomocnictwa wéjt lub inny upowazniony pracownik urzedu gminy sporzgdza w
3 egzemplarzach projekt aktu petnomocnictwa, nadajagc mu kolejny
niepowtarzalny numer wykazu.

Tryb odwotawczy

Nie przystuguje

Uwagi

1. Wniosek o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do gtosowania wnosi sie nie
pozniej niz do 9. dnia przed dniem wyborow.

2. Wniosek sktada sie na formularzu, ktéry jest do pobrania w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Spotecznych, pokdj nr 6 lub ze strony internetowej urzedu.

3. Jezeli wyborca nie moze lub nie umie zlozy¢é podpisu, wniosek podpisuje
osoba, ktora wyrazita zgode na przyjecie petnomocnictwa do gtosowania.

4. O ile we wniosku nie zostanie zastrzezone inaczej, w postepowaniu w sprawie
sporzadzenia aktu petnomocnictwa do gftosowania, zwanego dalej "aktem
petnomocnictwa", wyborce reprezentuje osoba, ktéra wyrazita zgode na przyjecie
petnomocnictwa do gtosowania, zwanego dalej "petnomocnictwem".

5. Wzér zgody na przyjecie petnomocnictwa jest do pobrania w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Spotecznych, pokdj nr 6 lub ze strony internetowej urzedu.

6. Wezwanie do usuniecia wad wniosku, o ktérym mowa w art. 57 § 1 ustawy
Kodeks wyborczy, obok wskazania wad wniosku, powinno zawierac¢ pouczenie 0
tym, Ze ich nieusuniecie w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania bedzie
skutkowa¢ odmowg sporzgdzenia aktu petnomocnictwa.

7. Odmowe sporzadzenia aktu petnomocnictwa, o ktorej mowa w art. 57 § 2
ustawy Kodeks wyborczy, sporzgadza sie na pismie.

8. W przypadku gdy wniosek spetnia warunki ustawy, waojt lub inny upowazniony
pracownik urzedu gminy niezwtocznie uzgadnia z wyborcg lub osobg, ktéra
wyrazita zgode na przyjecie petnomocnictwa, termin sporzgdzenia aktu
petnomocnictwa. W razie braku uzgodnienia terminu termin wyznacza wojt lub
inny upowazniony pracownik urzedu gminy.

9. Przed uzgodnionym Ilub wyznaczonym terminem sporzgdzenia aktu
petnomocnictwa wéjt lub inny upowazniony pracownik urzedu gminy sporzgdza w
3 egzemplarzach projekt aktu petnomocnictwa, nadajgc mu kolejny
niepowtarzalny numer wykazu.

10. W przypadku gdy w uzgodnionym lub wyznaczonym terminie sporzgdzenie
aktu petnomocnictwa nie jest mozliwe z powodu nieobecnosci wyborcy, wniosek
pozostawia sie bez rozpoznania w aktach sprawy.

11. Wyborca obowigzany jest przed sporzgdzeniem aktu petnomocnictwa
potwierdzi¢c w sposéb niebudzgcy watpliwosci, przed wéjtem Iub innym
upowaznionym pracownikiem urzedu gminy, wole udzielenia petnomocnictwa
osobie, ktéra wyrazita zgode na jego przyjecie.

12. Wyborca, udzielajgc petnomocnictwa, sktada podpis na przygotowanych
projektach aktu petnomocnictwa w obecnosci wéjta lub innego upowaznionego
pracownika urzedu gminy, ktory potwierdza ten fakt przez ztozenie wtasnego
podpisu.

13. Wole udzielenia petnomocnictwa przez wyborce niemoggcego lub
nieumiejgcego ztozy¢ podpisu stwierdza przez ztozenie wtasnego podpisu wojt
lub inny upowazniony pracownik urzedu gminy, o ile wola wyborcy zostata
potwierdzona w sposéb niebudzgcy watpliwosci.
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14. Akt petnomocnictwa przeznaczony dla osoby, ktéra wyrazita zgode na
przyjecie petnomocnictwa, dorecza sie tej osobie w miejscu jego sporzadzenia
albo, w zaleznosci od wskazania w zgodzie na przyjecie petnomocnictwa,
pozostawia do odbioru w urzedzie gminy lub dorecza pod wskazany adres.
W razie niewskazania miejsca doreczenia petnomocnictwa lub nieobecnosci
osoby, ktéra wyrazita zgode na jego przyjecie, przy sporzadzaniu aktu
petnomocnictwa, akt ten pozostawia sie do odbioru w urzedzie gminy.

Zataczniki do pobrania:

1. Wniosek o sporzadzenie aktu pelnomocnictwa do glosowania w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej + Zgoda na przyjecie
pelnomocnictwa do glosowania w tych wyborach,

2. Whniosek o sporzadzenie aktu pelnomocnictwa do glosowania w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej + Zgoda na przyjecie pelnomocnictwa do glosowania w tych
wyborach,

3. Whniosek o sporzadzenie aktu pelnomocnictwa do glosowania w wyborach
do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej + Zgoda na przyjecie
pelnomocnictwa do glosowania w tych wyborach,

4. Wniosek o sporzadzenie aktu pelnomocnictwa do glosowania w wyborach do organéow
stanowiacych jednostek samorzadu terytorialnego oraz wdjtéow, burmistrzow
i prezydentéw miast + Zgoda na przyjecie pelnomocnictwa do glosowania w tych
wyborach.
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