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Karta Opisu Usługi K/SOS-15 
Dopisanie do rejestru wyborców 

Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 
684 ze zm.).  
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 27 lipca 
2011 r. w sprawie rejestru wyborców oraz trybu przekazywania przez 
Rzeczpospolitą Polską innym państwom członkowskim Unii Europejskiej danych 
zawartych w tym rejestrze (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1316 ze zm.). 
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.). 

 

Wymagane 
dokumenty 

1. Wniosek o dopisanie do rejestru wyborców, który można pobrać ze strony 
internetowej lub z WSOiS (pokój nr 7, parter) 

2. Kserokopia ważnego dokumentu stwierdzającego tożsamość wnioskodawcy.  
3. Pisemna deklaracja, w której wnioskodawca podaje swoje obywatelstwo                    

i adres stałego zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej                       
(w przypadku obywateli Unii Europejskiej niebędących obywatelami polskimi, 
stale zamieszkałych na obszarze gminy i uprawnionych do korzystania                    
z praw wyborczych w Rzeczypospolitej Polskiej). 

Opłaty Bez opłat 

Miejsce załatwienia 
sprawy 

Wydział Spraw Obywatelskich i Społecznych 
pokój nr 7, w godzinach pracy urzędu, tj. 730 - 1530 
Tel. 41  374 11 23 

Termin i sposób 
załatwienia sprawy 

 
Decyzję o wpisaniu lub o odmowie wpisania do rejestru wyborców osoby,                     
o której mowa w art. 19 Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy, 
wydaje wójt, w terminie 5 dni od dnia wniesienia wniosku. Decyzję o odmowie 
wpisania do rejestru wyborców, wraz z uzasadnieniem, niezwłocznie doręcza się 

wnioskodawcy. 
 

Tryb odwoławczy 

Od decyzji w sprawie odmowy wpisania do rejestru wyborców przysługuje prawo 
wniesienia skargi do właściwego miejscowo sądu rejonowego. Skargę wnosi się 
za pośrednictwem wójta, w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji. Wójt 
przekazuje sądowi niezwłocznie skargę wraz z decyzją i aktami sprawy. Wójt 
może też niezwłocznie zmienić albo uchylić swoją decyzję, jeżeli uzna skargę                 
w całości za zasadną. 
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Uwagi 

Art. 18 § 9. Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy 
Część B rejestru wyborców obejmuje obywateli Unii Europejskiej niebędących 
obywatelami polskimi, stale zamieszkałych na obszarze gminy i uprawnionych 
do korzystania z praw wyborczych w Rzeczypospolitej Polskiej. W tej części 
rejestru wyborców wymienia się nazwisko i imię (imiona), imię ojca, datę 
urodzenia, obywatelstwo państwa członkowskiego Unii Europejskiej, numer 
paszportu lub innego dokumentu stwierdzającego tożsamość oraz adres 
zamieszkania wyborcy. 
Art. 19. § 1. Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy 
Wyborcy stale zamieszkali na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt stały 
wpisywani są do rejestru wyborców, jeżeli złożą w tej sprawie w urzędzie gminy 
pisemny wniosek. Wniosek powinien zawierać nazwisko, imię (imiona), imię 
ojca, datę urodzenia oraz numer ewidencyjny PESEL wnioskodawcy.                           
Do wniosku dołącza się: 
1)   kserokopię ważnego dokumentu stwierdzającego tożsamość wnioskodawcy; 
2)   pisemną deklarację, w której wnioskodawca podaje swoje obywatelstwo                    
i adres stałego zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 
§ 2. Przepis § 1 stosuje się odpowiednio do wyborcy nigdzie niezamieszkałego, 
przebywającego stale na obszarze gminy. 
§ 3. Wyborcy stale zamieszkali na obszarze gminy pod innym adresem aniżeli 
adres ich zameldowania na pobyt stały na obszarze tej gminy mogą być wpisani 
do rejestru wyborców pod adresem stałego zamieszkania, jeżeli złożą w tej 
sprawie w urzędzie gminy wniosek zawierający dane, o których mowa w § 1, 
wraz ze wskazaniem adresu ostatniego zameldowania na pobyt stały na 
obszarze gminy. 
Art. 20. § 1. Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy 
Decyzję o wpisaniu lub o odmowie wpisania do rejestru wyborców osoby,                     
o której mowa w art. 19, wydaje wójt, w terminie 5 dni od dnia wniesienia 
wniosku. Decyzję o odmowie wpisania do rejestru wyborców, wraz                                 
z uzasadnieniem, niezwłocznie doręcza się wnioskodawcy. 
§ 2. Wójt przed wydaniem decyzji, o której mowa w § 1, jest obowiązany 
sprawdzić, czy osoba wnosząca wniosek o wpisanie do rejestru wyborców 
spełnia warunki stałego zamieszkania na obszarze danej gminy. 
§ 3. O wpisaniu wyborcy do rejestru wyborców niezwłocznie zawiadamia się 
urząd gminy właściwy ze względu na ostatnie miejsce zameldowania 
wnioskodawcy na pobyt stały w celu skreślenia go z rejestru wyborców w tej 
gminie. 
§ 4. Od decyzji w sprawie odmowy wpisania do rejestru wyborców przysługuje 
prawo wniesienia skargi do właściwego miejscowo sądu rejonowego. Skargę 
wnosi się za pośrednictwem wójta, w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji. 
Wójt przekazuje sądowi niezwłocznie skargę wraz z decyzją i aktami sprawy. 
Wójt może też niezwłocznie zmienić albo uchylić swoją decyzję, jeżeli uzna 
skargę w całości za zasadną. 
§ 5. Sąd rozpoznaje skargę, o której mowa w § 4, w postępowaniu 
nieprocesowym, w terminie 3 dni od dnia jej doręczenia. Odpis postanowienia 
sądu doręcza się osobie, która wniosła skargę, oraz wójtowi. Od postanowienia 
sądu nie przysługuje środek prawny. 
 

 

 

 

 



Załączniki do pobrania: 

1. Wniosek o wpisanie do rejestru wyborców. 

2. Pisemna deklaracja zawierająca informacje niezbędne do wpisania do rejestru wyborców. 

 

      Sporządził                   Zatwierdził                           
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