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Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U.                               

z 2020 r. poz. 332 ze zm.). 

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania 

Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.). 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U.                                

z 2019 r. poz. 1000 ze zm.). 

4. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 346 ze zm.). 

5. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji                             

z dnia 7 października 2011 r. w sprawie określenia wzorów wniosków o 

udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych oraz 

dokumentacji związanej z dowodami osobistymi (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 

1604). 

6. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie 

opłat za udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych                                          

i dokumentacji związanej z dowodami osobistymi (t.j. Dz. U. z 2016 r. 

poz. 319). 

7. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 

z 2019 r. poz. 1781). 

 

 

 

Wymagane 

dokumenty 

1. Wypełniony wniosek o udostępnienie danych z Rejestru Dowodów 
Osobistych lub dokumentacji związanej z dowodami osobistymi w formie 
papierowej lub w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem 
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.  

W przypadku powoływania się na interes prawny wnioskodawca jest 
obowiązany wskazać przepis prawa materialnego, na podstawie którego 
jest uprawniony do żądania udostępnienia danych osobowych innej 
osoby, lub załączyć kopie dokumentów potwierdzających ten interes. 
Przykładowe sytuacje wskazujące na posiadanie interesu prawnego to: 
prowadzone postępowanie w sprawie o sfałszowanie dokumentu 
tożsamości, postępowanie egzekucyjne. 

2. Dowód uiszczenia opłaty od osób, jednostek organizacyjnych                                            
i podmiotów mających obowiązek dokonania opłaty. 
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3. Dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa wraz z dowodem 
uiszczenia opłaty skarbowej za jego złożenie (w przypadku, gdy 
wnioskodawca działa przez pełnomocnika). 

4. Dokument tożsamości wnioskodawcy lub pełnomocnika (do wglądu).  

 

 

 

 

Opłaty 

Opłata za udostępnienie danych w trybie jednostkowym wynosi 31 zł. 

Opłatę za udostępnianie dokumentacji związanej z dowodami osobistymi 

ustala się w wysokości 31 zł za dokumentacją związaną z jednym dowodem 

osobistym. 

W przypadku, gdy osoba działa przez pełnomocnika udzielenie 

pełnomocnictwa może wiązać się z powstaniem obowiązku uiszczenia 

opłaty skarbowej w wysokości 17 zł (pełnomocnictwo udzielone 

małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu podlega zwolnieniu           

z opłaty).  

Podmioty realizujące na podstawie ustaw szczególnych zadania publiczne, 

którym nieodpłatnie udostępnia się dane w trybie jednostkowym z Rejestru 

Dowodów Osobistych wymienione są w art. 72 ust. 2 pkt 1 w zw. z art. 66 

ust. 3 pkt 1-11 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych. 

 

 

  Miejsce załatwienia 

sprawy 

Urząd Miejski w Stąporkowie                                                                                      
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 132A                                                                     
26 – 220 Stąporków                                                                                              
WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH I SPOŁECZNYCH 

Nr pokoju: 6 lub 7 

Nr tel.: 41 37 41 123 

Czas pracy: od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.30 do 15.30  

                                   

Termin i sposób 

załatwienia sprawy 

Sposób załatwienia sprawy oraz terminy temu towarzyszące są 

uregulowane przez Kodeks postępowania administracyjnego. 

Odmowa udostępnienia danych w trybie jednostkowym następuje w drodze 

decyzji administracyjnej. 

 

Tryb odwoławczy 

Odwołanie wnosi się do Wojewody Świętokrzyskiego w Kielcach                        

w terminie 14 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia, za pośrednictwem 

organu,  który to rozstrzygnięcie wydał.  

Wniesienie odwołania jest wolne od opłat. 

 

 

 

 

Uwagi 

W trybie jednostkowym z RDO udostępnia się dane dotyczące jednego 
dokumentu lub dane dotyczące jednej osoby na jednorazowy wniosek 
złożony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego, na 
zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 

Do korzystania z udostępniania danych w trybie jednostkowym są 
uprawnione: 

1) w zakresie niezbędnym do realizacji zadań określonych w ustawach 
szczególnych: 



a) podmioty, o których mowa w art. 66 ust. 3 pkt 1-11 ustawy z dnia 
6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych, 

b) sądy; 
2) inne podmioty – jeżeli: 

a) wykażą w tym interes prawny, lub 
b) wykażą w tym interes faktyczny, a podmiot udostępniający dane 

uzyska zgodę osoby, której udostępniane dane dotyczą. 
 

Podmiotom wymienionym w art. 72 ust. 2 ustawy o dowodach osobistych, 
realizującym na podstawie ustaw szczególnych zadania publiczne, dane                          
w trybie jednostkowym udostępnia się nieodpłatnie. 
Podmiotom wymienionym w art. 72 ust. 2 pkt 2 ustawy o dowodach 
osobistych, nierealizującym zadań publicznych na podstawie ustaw 
szczególnych, dane w trybie jednostkowym udostępnia się odpłatnie. 

                                                                                                                                                  

Załączniki do pobrania: 

1. WNIOSEK O UDOSTĘPNIENIE DANYCH W TRYBIE JEDNOSTKOWYM Z REJESTRU 
DOWODÓW OSOBISTYCH. 

2. WNIOSEK O UDOSTĘPNIENIE DOKUMENTACJI ZWIĄZANEJ Z DOWODEM OSOBISTYM.  

 

Przygotowała:                                                            Zatwierdziła:  

05.06.2020r.        08.06.2020 r. 
        INSPEKTOR     NACZELNIK WYDZIAŁU  

/-/ mgr Anna Bazan     SPRAW OBYWATELSKICH I SPOŁECZNYCH 
/-/ mgr Bogumiła Jóźwik 

 


