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Karta Opisu Ustugi K/SOS-7

Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej i powrotu z wyjazdu poza
granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dtuzej niz 6 miesiecy

Podstawa prawna

. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1397 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
w sprawie okreSlenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego z dnia 13
grudnia 2017 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 2411 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji w sprawie trybu rejestracji danych
w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancow z dnia 21 grudnia
2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 2484).

. Ustawa 2z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie nadania lub
zmiany numeru PESEL z dnia 4 stycznia 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2015 r.
poz. 1984).

Ustawa o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie
oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej i cztonkéw ich rodzin (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 293).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.).

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoSci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U z 2020 r.
poz. 346 ze zm.).

Wymagane
dokumenty

w

. Wypetniony i podpisany formularz ZGLOSZENIE WYJAZDU POZA
GRANICE RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ Ilub ZGLOSZENIE
POWROTU Z WYJAZDU POZA GRANICE RZECZYPOSPOLITEJ
POLSKIEJ TRWAJACEGO DLUZEJ NIZ 6 MIESIECY (odrebny dia
kazdej osoby zgtaszajgcej meldunek, rowniez dla dziecka).

. Dowdd osobisty lub paszport (do wglgdu).

. W przypadku zgiloszenia zameldowania przez petnomocnika
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dodatkowo:

— PELNOMOCNICTWO udzielone w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego;

— dokument tozsamosci petnomocnika (do wglgdu)
albo

po uwierzytelnieniu petnomocnika na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne.

Optaty

Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci dot. obowigzku
meldunkowego.

W przypadku, gdy osoba dziata przez petnomocnika udzielenie
petnomocnictwa moze wigza¢ sie z powstaniem obowigzku uiszczenia
optaty skarbowej w wysokosci 17 zt (petnomocnictwo udzielone
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu podlega zwolnieniu
z optaty).

Miejsce zatatwienia
sprawy

Urzad Miejski w Stgporkowie

ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 132A

26 — 220 Stgporkoéw

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH | SPOLECZNYCH

Nr pokoju: 6 lub 7
Nr tel.: 41 37 41 123
Czas pracy: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30

Dokument mozna przesta¢ drogg elektroniczng wypetniajac formularz
znajdujacy sie na elektronicznej platformie ustug administracji publicznej
(ePUAP) albo formularz znajdujgcy sie na stronie Ministerstwa Cyfryzacji
https://obywatel.gov.pl/

Termin i sposéb
zatatwienia sprawy

Niezwlocznie, po zlozeniu zgtoszenia, dokonywana jest stosowna
adnotacja w rejestrze PESEL.

Tryb odwotawczy

Brak, czynnosé materialno-techniczna.

Uwagi

Obywatel polski, ktéry wyjezdza z kraju z zamiarem statego pobytu poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany zgtosi¢ swoj wyjazd.
Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej skutkuje
wymeldowaniem z miejsca pobytu statego i czasowego.

Obywatel polski, ktéry wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej,
bez zamiaru statego pobytu, na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, jest
obowigzany zgtosi¢ swoj wyjazd oraz powrot.

Zgtoszen, o ktorych mowa wyzej, dokonuje sie najpdzniej w dniu
opuszczenia miejsca pobytu statego albo czasowego:

1) w formie pisemnej w organie gminy, o ktérym mowa w art. 28 ust. 1

ustawy o ewidencji ludnosci, przedstawiajgc do wglagdu dowdd osobisty
lub paszport, albo

2) w formie dokumentu elektronicznego, na formularzu umozliwiajgcym




wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ, o ktérym mowa
w art. 28 ust. 1 ustawy o ewidenciji ludnosci, pod warunkiem otrzymania
urzedowego poswiadczenia odbioru.

Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgcg ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub
inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich
wspolnego pobytu.

Zataczniki do pobrania:

1. ZGLOSZENIE WYJAZDU POZA GRANICE RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ.

2. ZGLOSZENIE POWROTU Z WYJAZDU POZA GRANICE RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ
TRWAJACEGO DrUZEJ NIZ 6 MIESIECY.

3. PELNOMOCNICTWO.

4. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg z dnia 24 wrzesnia
2010 r. o ewidencji ludnosci).

Przygotowata:

05.06.2020r.
INSPEKTOR
/- mgr Anna Bazan

Zatwierdzita:

08.06.2020 r.
NACZELNIK WYDZIAt.U

SPRAW OBYWATELSKICH | SPOLECZNYCH
/- mgr Bogumita Jozwik




