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karta opisu usługi K/OŚ-03-01 
wniosek o wydanie zezwolenie na usunięcie drzew i krzewów składany przez podmioty lub firmy 

Podstawa prawna 

 Art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ochronie przyrody (t.j. Dz.U. z 2020 
r., poz. 55). 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1000 
ze zm.). 

Wymagane dokumenty 

1. Wniosek zawierający: 

 imię, nazwisko i adres albo nazwę i siedzibę posiadacza i właściciela 

nieruchomości, 

  gatunek drzewa lub krzewu, 

 miejscowość, na terenie której znajdują się drzewa lub krzewy, 

 ilość sztuk lub powierzchnia pokryta krzewami w m², 

 obwód pnia mierzony na wysokości 130 cm, 

 nr działki, 

 przyczynę, termin zamierzonego usunięcia drzewa lub krzewu oraz wskazanie, czy 

usunięcie drzew lub krzewów wynika z celu związanego z prowadzeniem 

działalności gospodarczej, 

2. Oświadczenie o posiadanym tytule prawnym władania nieruchomością, złożone pod 

rygorem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań. 

3. Rysunek, mapę albo wykonany przez projektanta posiadającego odpowiednie 

uprawnienia budowlane projekt zagospodarowania działki lub terenu w przypadku 

realizacji inwestycji, dla której jest on wymagany zgodnie z ustawą z dnia 7 lipca 1994 

r. – Prawo budowlane – określające usytuowanie drzewa lub krzewu w odniesieniu do 

granic nieruchomości i obiektów budowlanych istniejących lub projektowanych na tej 

nieruchomości. 

4. Projekt planu: 

a) nasadzeń zastępczych, rozumianych jako posadzenie drzew lub krzewów, w liczbie 

nie mniejszej niż liczba usuwanych drzew lub o powierzchni nie mniejszej niż 

powierzchnia usuwanych krzewów, 

b) przesadzenia drzewa lub krzewu, 

- jeżeli są planowane, wykonany w formie rysunku, mapy lub projektu 

zagospodarowania działki lub terenu, oraz informacja o liczbie, gatunku lub odmianie 

drzew lub krzewów oraz miejscu i planowanym terminie ich wykonania. 

5. Decyzje o środowiskowych uwarunkowaniach albo postanowienie w sprawie 

uzgodnienia warunków realizacji przedsięwzięcia w zakresie oddziaływani na obszar 

Natura 2000, w przypadku realizacji przedsięwzięcia, dla którego wymagane jest ich 

uzyskanie zgodnie z ustawą z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o 

środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz oceny 

oddziaływania na środowisko, oraz postanowienie uzgadniające wydawane przez 

właściwego regionalnego dyrektora ochrony środowiska w ramach ponownej oceny 

oddziaływania na środowisko, jeżeli jest wymagana lub została przeprowadzona na 

wniosek realizującego przedsięwzięcie. 

6. Zezwolenie w stosunku do gatunków chronionych na czynności polegające zakazom 

określonym w art. 51 ust. 1 pkt 1-4 i 10 oraz w art. 52 ust. 1 pkt  1, 3, 7, 8, 12, 13 i 15, 

jeżeli zostało wydane. 

7. Jeżeli posiadacz nie jest właścicielem - do wniosku dołącza się zgodę właściciela. 
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Wniosek można pobrać w Referacie Ochrony Środowiska (pok. 33-34) lub ze strony 

internetowej www.bip.staporkow.pl 

Opłaty 
 Złożenie wniosku wraz z załącznikami (za wyjątkiem udzielonego pełnomocnictwa) jest 

bezpłatne. 

 Za udzielenie pełnomocnictwa – 17 zł. 

Miejsce załatwienia 
sprawy 

Urząd Miejski w Stąporkowie, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 132A, 26-220 Stąporków, 
Referat Ochrony Środowiska; Nr pokoju: 33 lub 34; Nr telefonu: (41) 374 32 26 
Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 730 - 1530 

Termin i sposób 
załatwienia sprawy 

Nie dłużej niż 30 dni a w sprawach szczególnie skomplikowanych nie dłużej niż 60 dni od 
dnia złożenia wniosku. 

Tryb odwoławczy 

 Na postanowienie w sprawie usunięcia braków we wniosku nie przysługuje zażalenie. 

 Od wydanej decyzji służy stronie odwołanie  do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Kielcach w terminie 14 dni od daty jej doręczenia Odwołanie wnosi 
się  za pośrednictwem Burmistrza Stąporkowa. 

Uwagi 

 W czasie rozpatrywania wniosku dokonywane są oględziny drzew lub krzewów objętych 
wnioskiem. 

 Zezwolenie na usunięcie drzew lub krzewów z terenów nieruchomości wpisanej do 
rejestru zabytków wydaje Wojewódzki Konserwator Przyrody. 

 Zezwolenie na usunięcie drzew lub krzewów z nieruchomości będących własnością 
gminy wydaje Starosta. 

 Wydanie zezwolenia na usunięcie drzew lub krzewów na obszarach objętych ochroną 
krajobrazową lub rezerwatu wymaga uzyskania zgody dyrektora parku lub organu 
uznającego obszar za rezerwat przyrody. 
 

Klauzula informacyjna 
o przetwarzaniu 

danych osobowych 

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), 
informujemy, że z treścią zasad przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w Urzędzie 
Miejskim w Stąporkowie oraz  przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych może 
się Pan/ Pani zapoznać na stronie internetowej bip.staporkow.pl w zakładce Informacje – 
Ochrona danych osobowych lub w siedzibie tut. Urzędu. 
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