Zarzgdzenie Nr 0050.53.2020
Burmistrza Staporkowa
z dnia 7 kwietnia 2020 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Staporkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 2 2019r,,
poz. 506) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Staporkowie przyjetym Zarzadzeniem
Nr 0050.60.2017 Burmistrza Staporkowa z dnia 5 kwietnia 2017 roku zmienionym Zarzadzeniem
Nr 0050.97.2018 Burmistrza Staporkowa z dnia 26 lipca 2018 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.158.2017
Burmistrza Staporkowa z dnia 30 pazdziernika 2017 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.166.2018 Burmistrza
Staporkowa z dnia 4 grudnia 2018 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.27.2019 Burmistrza Staporkowa z dnia
26 jutego 2019 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.81.2019 Burmistrza Staporkowa z dnia 5 czerwca 2019
roku oraz Zarzadzeniem Nr 0050.32.2020 Burmistrza Stgporkowa z dnia 5 marca 2020 roku dokonuje

sie nastepujacych zmian:

1. W § 14 zmienia sie tresc ust.5, ktdry otrzymuje brzmienie:
5. Burmistrz nadzoruje dziafalnos$¢ nastepujacych komérek organizacyjnych:

1)
2}
3}
4)
5)

Referat Ochrony Srodowiska;

Inspektor Ochrony Danych Osobowych;
Audytor Wewnetrzny;

Pion Ochrony Informacji Niejawnych;
Obstuga Prawna.

oraz nastepujacych gminnych jednostek organizacyjnych:

1)
2}
3}
4}
5)

6)
7)

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Staporkowie;

Centrum Ustug Wspdlnych w Staporkowie;

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 im. Kornela Makuszyriskiego w Staporkowie;

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 w Staporkowie;

Publiczna Szkota Podstawowa im. ppor. Karola Niedzielskiego ,Dobosza” w Niektaniu
Wielkim;

Publiczna Szkota Podstawowa im. Polskich Olimpijczykéw w Krasnej;

Publiczne Przedszkole w Staporkowie.”

2. Zmienia sie tres¢ § 15 ktdry otrzymuje brzmienie:
,1. Zastepca Burmistrza przy wykonywaniu swoich obowigzkéw i zadan dziala w granicach

posiadanych petnomocnictw i upowainien udzielonych przez Burmistrza.
2. Do zadan Zastepy Burmistrza naleiy:

1)

2)

3)

reprezentowanie Gminy w czasie oficjalnych uroczystosci i spotkan w zakresie uzgodnionym
z Burmistrzem;
wydawanie w imieniu Burmistrza i z jego upowaznienia zarzadzen, upowaznienl i decyzji

administracyjnych;
reprezentowanie Burmistrza w pracach Rady oraz jej komisjach w zakresie powierzonych




g)

h)

t)

zadan;

kierowanie pracq Wydziatu Budownictwa i Inwestycji a w szczegdlnosci:

dhatosé o nalezyty organizacje pracy;

zapoznawanie pracownikow z obowiazujgcymi przepisami  prawnymi, instrukcjami
i wytycznymi;

ustalanie zakresu czynnosci, obowigzkdw i odpowiedzialnosci pracownikow wydziatu;
wiladciwe przydzielanie zadan oraz systematyczne kontrolowanie przebiegu i wyniku ich
realizacji;

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad prawidtowym, zgodnym z prawem i terminowym
wykonywaniem zadan oraz zatatwianiem spraw przez pracownikow wydziaty;

nadzdr nad przestrzeganiem przez pracownikow wydziatu obowigzujacych zasad organizacji
i dyscypliny pracy, postanowien regulaminu pracy, regutaminu organizacyjnego i innych aktow
regulujgcych zagadnienia pragmatyki stuzbowej, a takze przepisdow o ochronie informacji
niejawnych oraz przepisow BHP;

przygotowywanie projektow uchwal Rady Miejskie] oraz projektéw zarzadzen Burmistrza
w zakresie prowadzonym przez wydziat;

bieigce zapoznawanie sie z przepisami prawa obowigzujacymi w zakresie kompetencji
wydziatu;

wykonywanie kontroli wewnetrznej i sygnalizowanie stwierdzonych nieprawidfowosci
bezposrednim przetozonym;

przygotowywanie odpowiedzi na skargi, wnioski i interpelacie;

przygotowywanie okresowych ocen, analiz, sprawozdan;

organizowanie i obsfugiwanie narad w sprawach zwigzanych z zakresem merytorycznym
wydziatu.

wykonywanie obowigzkdw administratora danych znajdujgcych sie w dyspozycji wydziatuy,
okredlonych w ustawie o ochronie danych osobowych:

dziat w ustalaniu potrzeb inwestycyjnych i remontowych niezbednych do ujecia w programie
spoteczno-gospodarczym Gminy uwzgledniajgcym postanowienia miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego i lokalnych potrzeb;

prowadzenie centralnego rejestru zaméwien publicznych udzielonych na podstawie Prawa
Zamowien Publicznych w celu sporzgdzania rocznego sprawozdania o udzielonych
zamoéwieniach i przekazywania Prezesowi Urzedu Zamowieri Publicznych;

koordynacja w zakresie realizacji ustawy o zamdwieniach publicznych w stosunku do innych
komérek organizacyjnych urzeduy;

wyszukiwanie informacji o Zrédtach i warunkach pozyskiwania oraz rozliczanie érodkdw
finansowych krajowych i zagranicznych, ze szczegSinym uwzglednieniem programoéw
pomocowych i funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

przedstawianie Burmistrzowi informacji na temat inwestycji, zadan [fub przedsiewziec
gminnych ktére mogg by¢ wspéifinansowane ze zrddet zewnetrznych;

przygotowywanie i skfadanie wnioskéw o dofinansowanie z zewnetrznych funduszy
pomocowych oraz koordynowanie czynnoéci na kazdym etapie realizacji dofinansowywanego
zadania wraz z rozliczeniem koricowym efektéw rzeczowo-fina nsowych;

sporzadzanie wnioskdw o ptatnosc, prowadzenie sprawozdawczodci oraz innych niezbednych
zadan dla projektéw wspdtfinansowanych ze Srodkéw zewnetrznych, realizowanych przez
referat wynikajacych z podpisanych uméw o dofinansowanie;




u) Wspodtpraca ze wszystkimi komdrkami organizacyjnymi Urzedu, jednostkami organizacyjnymi
gminy oraz pracownikami innych urzedéw i instytucji w celu realizacji projektow, w
szczegodlnosci realizacji projektéw partnerskich;

v) Wspélpraca z organizacjami pozarzadowymi i zwigzkami miedzygminnymi w zakresie
wykorzystania programéw pomocowych do realizacji zadan Gminy;

w) wspotdziatanie z gminnymi jednostkami organizacyjnymi i lokalnymi $srodowiskami w zakresie
opracowywania projektow i wnioskéw o pozyskanie srodkéw z zewnetrznych funduszy
pomocowych;

x) koordynowanie i realizacja projektéw nie inwestycyjnych w ramach lokalnych partnerstw
i inicjatyw;

y) wspdtpraca z instytucjami zarzadzajgcymi lub wdrazajgcymi programy finansowane z funduszy
krajowych i europejskich;

z) tworzenie i aktualizacja programdw rozwoju gminy.

§2
Stosownie do wprowadzonych zmian o ktérych mowa w § 1, zmienia sie Schemat Organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Stgporkowie ktéry stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Staporkowie. Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Stgporkowie pozostajg bez zmian.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przygotowat: tukasz Ktys P
e = N
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Staporkowie wprowadzonego Zarzadzeniem
Burmistrza Nr 0050.53.2019 z dnia 7 kwietbua 2020 roku.

SCHEMAT ORGANIZACYINY
URZEDU MIEJSKIEGO W STAPORKOWIE

Wy SKARBNIK - . 1

BURMISTRZA REIREEAeE

Wydziat Budownictwa i dziat _ Woydziat Gospodarki
Inwestycji Wydziat Finansowy Nieruchomosciami, =
Rolnictwa i Infrastrulctury
Technicznej
Referat Podatkdw i Optat

LeAln Referat Organizacyjno- | _|

Administracyjny

Wydziat Spraw
Obywatelskich =

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej —

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej /7

/
Prayg. tukadz Miejsko-Gminny Osrodek Kultury i Sportu ﬁ
7.04.2020. |
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