Zarzadzenie Nr 0050.40 .2020
Burmistrza Staporkowa
z dnia 11 marca 2020r.
w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej

w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie.

Na podstawie art.5 ust.1, pkt.2, art.34 ust.1, pkt.2, Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz.U.2020. 164 ) oraz na podstawie § 38 instrukcji archiwalnej
stanowigcej zatgcznik Nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zakfadowych (Dz.U. z 2011r.14.67 ze zm.) i § 9 Rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r.w sprawie klasyfikowania,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwdw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. z 2019r. 246) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje do przeprowadzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzone;j

w Urzedzie Miejskim w Staporkowie w skiadzie:

1. tukasz Kiys Sekretarz — Przewodniczacy Komisji
Cztonkowie:
2. Grazyna Kosik Kierownik Referatu Organizacyjno- Administracyjnego
3. Beata Kulczykowska Z-ca Skarbnika
4. Bogumita Jozwik Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich i Spotecznych
5. Anna Walczyk Inspektor ds. obstugi kasowej
6. Teresa Sroka Kierownik Referatu Podatkow i Optat Lokalnych
7. Beata Siadul Naczelnik Referatu Ochrony Srodowiska
8. Monika Kotodzigj Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej
9. Jolanta Polak Inspektor ds. budownictwa i zagospodarowania przestrzennego
10. Donata Mrowiec Naczelnik Wydziatu Nieruchomosci, Rolnictwa i Infrastruktury Technicznej.
§2

Zadaniem Komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej jest:
1) Dokonanie przegladu dokumentacji niearchiwalnej.
2) Ocena przydatnosci dokumentacji niearchiwalnej do celdw praktycznych jednostki oraz

wydzielenie dokumentacji nieprzydatnej, ktdrej okres przechowywania okreslony w jednolitym

rzeczowym wykazie akt minat.



3) Sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej.

4) Sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenie oraz wniosku do
Archiwum Panstwowego w Kielcach o wyrazenie zgody na brakowanie akt objetych wnioskiem.

5) Po uzyskaniu zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej osoba, ktérej powierzono zadania
archiwisty, przekazuje jg do zniszczenia.

6) Niszczenie dokumentacji niearchiwalnej powinno by¢ potwierdzone poswiadczeniem zniszczenia —

certyfikat zniszczenia.
§3

Komisja rozwigzuje si¢ z dniem przekazania dokumentacji do zniszczenia.

§4
Wykonanie zarzadzenia oraz nadzér nad pracami Komisji powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzila: Ko_sik Grazyna



