Zalgeznik Nr 7
do Zarzgdzenia Nr 0050.186.2019
Burmistrza Stgporkowa

z dnia 31 grudnia 2019 r.

Zasady rachunkowosci dla Organu i Urz¢du Miejskiego w zakresie ewidencji projektow

wspélfinansowanych ze §rodkéw budzetu Unii Europejskiej.

I. Zasady ewidencji.

1. Ksiggi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektow
wspdtfinansowanych ze $rodkéw budzetu Unii Europejskiej prowadzone sg zgodnie z zapisami
zawartymi w umowach dotyczaeych poszezegdlnych projekiow oraz w oparciu o n/w przepisy
prawne:

a/ ustawe z dnia z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (j.t. Dz. U. 2019 r. poz. 351),

b/ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zZm.),
¢/ przepisy wykonawcze do powyzszych ustaw.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z zasadami okreslonymi w zatgczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Urzad i Organ posiadaja wspdlne lub oddzielne rachunki pomocnicze, otwierane dla pofrzeb
realizacji Projektéw. Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujgcymi si¢ na rachunkach
bankowych uprawnione sg osoby upowaznione przez Burmistrza Stgporkowa. Platnosci z tych
rachunkow dokonywane sa w formie bezgotowkowej, za pomocg elektronicznego systemu
bankowego. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zastosowanie papierowej formy polecen
przelewow.

4. Do prowadzenia ksiag rachunkowych w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczgeych
projektow wspéHinansowanych ze srodkéw budzetu Unii Europejskiej wykorzystywany jest program
komputerowy ,,PUMA®“ firmy ZETO SOFTWARE Sp. z o. o, 10-005 Olsztyn
ul. Pienieznego 6/7.

5. W przypadku gdy umowa o dofinansowanie definiuje obowigzek posiadania wyodr¢bnionego
rachunku bankowego dla danego projektu, ewidencja ksiggowa w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie
prowadzona jest w dzienniku czesciowym dotyczgcym projektu. Natomiast gdy z treéct umowy o
dofinansowanie projektu wynika, Ze nie jest wymagane prowadzenie odrgbnej ewidencji ksiggowe]
(brak wyodrebnionego rachunku bankowego), a jedynie nalezy wyodrebni¢ ewidencje wydatkow,
prowadzona jest analityka wydatkow projektu w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie do konta 130 po

stronie Ma.



5. Wykaz kont syntetycznych, wykorzystywanych do prowadzenia ewidencji ksiggowej projektow
wspoHinansowanych ze $rodkoéw budzetu Unii Europejskiej w ksiggach rachunkowych Urzedu
Miejskiego:

011 — Srodki trwate

012 - Pozostate $rodki trwate UE

013 — Pozostale $rodki trwale

020 — Wartosci niematerialne 1 prawne

022 - Warto$ei niematerialne i prawne UE

071 — Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych érodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

130 — Rachunek biezgey jednostki

132 — Rachunek biczacy jednostki zwigzany z realizacja projektow

134 — Rachunek biezacy — wydatki niewygasajgce

141 — Srodki pieniezne w drodze

200 — Rozliczenie wydatkdow budzetowych (UE)

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami UE

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu érodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

230 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne (EU}

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadezenia

407- Inne $wiadczenia finansowane z budzetu



409 — Pozostale koszty rodzajowe

411 - Pozostate obcigzenia

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostake koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanic wydatkéw budzetowych przyszlych lat

7. Wykaz kont syntetycznych, wykorzystywanych do prowadzenia ewidencji ksiegowej projektow
wspolfinansowanych ze srodkoéw budzetu Unii Europejskiej w ksiegach rachunkowych budzetu:
133 — Rachunek budzetu

135 — Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki

140 — Srodki pienigzne w drodze

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 — Pozostale rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 - wynik na pozostatych operacjach




197 — Rachunek $rodkow europejskich (w watucie EUR)
991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu

997 - Dochody ze srodkdw europejskich { w walucie EUR)
998 — Wydatki ze $rodkéw europejskich ( w walucie EUR).

8. Zasady funkcjonowania kont syntetycznych do powadzenia ewidencji ksiegowej projektow w
urzedzie oraz zasady prowadzenia ewidencji analitycznej 1 jej powigzania z kontami syntetycznymi
zostaly okre$lone w opisach do plandéw kont, stanowigcych zatgeznik Nr 3 1 4 do niniejszego
zarzadzenia.

9. Ewidencja ksiegowa dziatan realizowanych w ramach projektéw wspolfinansowanych ze srodkéw
Unii Europejskiej prowadzona jest z uwzglednieniem tytutow poszezegolnych projektow, podziatek
klasyfikacji budzetowej, zgodnie z planem finansowym jednostki dla kazdego wyodrebnionego
projektu.

IT. Obieg, przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektéw wspélfinansowanych ze
srodkow budzetu Unii Europejskiej.

1. Stanowiska uczestniczace w obiegu dokumentu:

- sekretariat Urzedu Miejskiego (pieczatka z datg wplywu dokumentu),

- koordynator/kicrownik projektu, jako osoba odpowiedziaina merytorycznie za realizacje projektu,
sprawdza dokumenty dotyczace kosztéw kwalifikowalnych, werytikuje kompletno$¢ i poprawnosé
dowoddéw dotyczgeych wydatkdw projektu i zatwierdza je pod wzgledem merytoryczoym,

- pracownik wydzialu finansowego dokonuje weryfikacji dokumentéw pod wzgledem formalno-
rachunkowym, a nast¢pnie sprawdzone i zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym dokumenty przekazywane sg do dokonania wstepnej kontroli operacji gospodarcze;
zgodnie z ustawg o finansach publicznych - Zastgpcy Skarbnika badz Skarbnikowi i zatwierdzenia
do wyplaty Burmistrzowi jako kierownikowi jednostki badZ osobie przez niego upowaznione;.

2. Prawidlowo opisane dowody ksiegowe podlegaja dekretacji i ujgeiu w ksiggach rachunkowych,
zgodnie z przyjetymi zasadami ksiggowania projektéw wspolfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskie;j.

3. Stwierdzone w dokumentach bledy mozna poprawiaé poprzez:

- w dowodach zewnetrznych, wysylajac kontrahentom odpowiedni dokument korygujacy wraz z
uzasadnieniem,

- w dowodach wewnetrznych, dokonujac skreslenia blednej tresci lub kwoty, z zachowaniem

czytelnosci zapisu, wpisanie poprawnej tresci wraz z datg poprawki i podpisem osoby uprawnionej
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do jej dokonania.

4. Dokumenty ksiggowe zwigzane z projektem, dla ktérych wymagana jest wyodrebniona ewidencja
(prowadzona w dzienniku czg¢sciowym), przechowywane sa w odrebnych segregatorach, czytelnie
opisanych, umozliwiajacych tatwe ich odszukanie i sprawdzenie.

5. W trakcie realizacji projektu do momentu rozliczenia dokumenty ksiggowe przechowywane s3
w Wydziale Finansowym przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektow przez Urzad przechowywana jest w archiwum
zakladowym przez okres 5 lat od zakonczenia Projektu, zgodnie z dokumentami programowymi, o

ile umowy lub inne przepisy prawa nie zaktadajg dtuzszego okresu przechowywania poszczegélnych

rodzajéw dokumentdw.
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