Zarzgdzenie Nr 0050.148.2019
Burmistrza Stgporkowa
z dnia 16 pazdziernika 2019 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majgtka Gminy Staporkéw w
Urzgdzie Miejskim w  Staporkowie w 2019 roku oraz powolania Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 22019 . poz. 3531) oraz Zarzgdzenia
Nr 0050.143.2012 Burmistrza Stgporkowa z dnia 16 sierpnia 2012 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci okredlajacych zasady przeprowadzania
inwentaryzacji (Zalgeznik Nr 10)

Zarzadzam:

§1

1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji wszystkich aktywéw 1 pasywow Gminy
Stgporkow na dzieni 31 grudnia 2019 roku.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢é w terminie od 01 listopada 2019 roku do 15
stycznia 2020 roku.

§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje inwentaryzacyjng w skladzie;
I} Lukasz Klys — Przewodniczacy
2) Renata Sidor — Za-ca Przewodniczacego
3) Bogumila J6zwik — Sekretarz
4) Karolina Sloka — czlonek.

§3

1. Inwentaryzacj¢ $rodkéw trwatych, maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad srodkéw
trwalych w budowie (za wyjatkiem $rodkéw trwalych do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony), $rodkéw pienigznych (2 wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych), akcji obligacji i innych papierdw warto$ciowych, drukéw Scistego
zarachowania nalezy przeprowadzié metodg spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ pozostalych $rodkéw trwatych nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu
z natiry w tym iloSciowo niskocennych skladnikéw majgtkowych nieobjetych
ewidencjg bilansows.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluje zespoly spisowe
sposréd pracownikéw Urzedu Miejskiego w skiadzie osobowym wyszczegdlnionym w
Zalgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia,




§4

. Inwentaryzacje gruntdw (w tym prawa uzytkowania wieczystego), $rodkéw trwalych
do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, wartosci niematerialnych i prawnych,
$rodkéw trwatych w budowie (naklady na inwestycje), naleznosci i zobowigzan w tym
publicznoprawnych, wobec pracownikéw, spornych i watpliwych przeprowadzi¢
metodg pordwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
werytikacja realnej wartodci tych sktadnikow.

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metods poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartodci tych sktadnikéw powotuje
zespoly spisowe sposrdd pracownikéw Urzgdu Miejskiego w skladzie osobowym
wyszezegOlnionym w Zalgezniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

. Metodg uzgodnienia sald z kontrahentami przeprowadzi¢ inwentaryzacjg
a) Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) Naleznosci z wyjgtkiem spornych i watpliwych, z tytuléw publiczno — prawnych,
¢) Kredytéw bankowych i pozyczek oraz wyemitowanych obligacji komunalnych.
. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sald wymienionych w ust. 1 podpunkt a) i b)
zobowigzuje pracownikow ksiggowosei zgodnie z zakresami czynnosci oraz Zastgpeg
Skarbnika w zakresie podpunktu c).

§6

. Inwentaryzacje skladnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt | i 2 nalezy
przeprowadzi¢ wedlug stanu na dziefh 29 listopada 2019 roku, za wyjatkiem
inwentaryzacji kasy ktérg nalezy przeprowadzi¢ po zamknigciv kasy w dniu 31 grudnia
2019 roku.

. Inwentaryzacje sktadnikdéw majatku wymienionych w § 4 1 § 5 nalezy przeprowadzié
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku.

§7

. Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu.

. W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy sprawujgcy opieke nad
okreslonym mieniem sg zobowigzani na wniosek przewodniczgcego komisji
inwentaryzacyjnej stawi¢ si¢ na czas przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢
obecnym przy spisie.

. W celu wlasciwego przebiegu inwentaryzacji oraz ustalenia przebiegu prac
inwentaryzacyjnych zobowigzuje wszystkich czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej do
udzialu w szkoleniu przeprowadzonym przez Skarbnika Gminy ktdére odbedzie si¢ w
dniu 28 pazdziernika o godzinie 12%




§8

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE

Inwentaryzacja jest czynnodcia obowigzkows stanowigeg podstawowe narzedzie stuzace
wladciwemu zamknigeiu ksiag rachunkowych. Polega na okresowym ustaleniu w sposob
udokumentowany rzeczywistego stanu aktywoéw i pasywow na okre$lony dzien, Podstawa
prawna regulujgca kwestic inwentaryzacji zostala okreslona w art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050,148,2019
z dnia 16 pazdziernika 2019 roku

Sklady osobowe cztonkéw zespotéw spisowych dotyczacych inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych
metoda spisu z natury:

LP Zespdl Pole spisowe
i - Allna Kawalec - é$rodki trwale grupa 1,2,3, klasyfikacji
- Beata Kurek $rodkéw trwalych
- Karolina Rokita
2 - Michal Kozakiewicz - $rodki trwale grupa 4, 5, 6, 7, 8
- Kacper Dajczer klasyfikacji srodkow trwatych
- Pawet Chmielewski
3 - Monika tuczyniska - gotéwka w kasie,
- Aneta Krupa - inne walory kasowe
4 - Agnieszka Misiowlec - druki $cistego zarachowania
- Monika Januszewska
5 - Grazyna Kosik - pozostate $rodki trwate
- Alina Kawalec
6 - Milena Lisowska - niskocenne skfadniki majatkowe
- Marta Strzelczyk
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Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 0050.148.2019
z dnia 16 paidziernika 2019 roku

Sktady osobowe czlonkdw zespotéw spisowych dotyczgcych inwentaryzaciji skladnikéw majatkowych
metodg poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami | weryfikacja realnej

wartosci tych skladnikdw

LP Zespot Pole spisowe

1 - Donata Mrowlec Grunty w  tym  prawa
- Agnieszka Gontek uzytkowania wieczystego
- Monika Kotodziej

2 - Monika Januszewska Srodki trwale trudno dostepne
- Monika Borkowska ogladowi, budowle
- Monika Kotodziej

3 - Kacper Dajczer Warto$ci  niematerialne i
- Michat Kozakiewicz prawne
- Monika Kolfodziej

4 - Monika JéZwik Srodki trwate w budowie
- Monika Kotodziej (Naklady na inwestycje)

5 - Agnieszka Wrdbel Naleznoéci | zobowigzania
- Monika Januszewska wobec 0s6b nieprowadzacych
- Monika Kefodziej ksigg rachunkowych, naleznosci
- Beata Kulczykowska i zobowigzann z  tytulow

publicznoprawnych

6 - Agnieszka Gontek Naleznosci i zobowigzania
- Monika Kolodziej wobec pracownikow

7 - Teresa Sroka Naleznosci podatkowych
- Beata Kurek
- Aneta Krupa
- Milena Staromiyriska
- Monika tuczyiiska
- Agnieszka Misiowiec




