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ZARZADZENIE NR 32/ 2005
BURMISTRZA STAPORKOWA
Z DNIA 8 czerwca 2005 R.

W SPRAWIE ORGANIZACJI STALYCH DYZUROW
NA POTRZEBY GOTOWOSCI OBRONNEJ PANSTWA

Na podstawie art. 18 ust. 4 oraz art. 20 Ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
O Powszechnym Obowiazku Obrony Rzeczypospolitej Polskiej / tekst jednolity —
Dz. U. 22004 r. Nr 241 poz. 2416 z pdézn. zmianami/ oraz § 8 ust. 2 pkt 3
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa / Dz. U. Nr 219 poz. 2218 / zarzadza sie¢, co nastepuje :

§1

1. W celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan we wszystkich stanach gotowosci obronnej panstwa
na terenie gminy Staporkow organizuje si¢ staly dyzur dla potrzeb :

1) Burmistrza Gminy — w Urzgdzie Gminy.
2) Kierownikéw jednostek organizacyjnych podlegtych Burmistrzowi
— w siedzibach tych jednostek.

3) Zadania wykonywane w ramach statych dyzurow obejmuja w szczegdlnosci :

a) uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,

b) przekazywanie decyzji upowaznionych organdw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw
gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie wtasciwym organom
informacji o stanie sil uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa.

§2



W celu szybkiego przekazywania informacji i sygnatéw ustala si¢ nastgpujace
ogniwa posrednie :

- Starostwa — dla Urzedow Gmin znajdujacych si¢ na terenie powiatu.

§3
Ustala si¢ nastepujacy obieg informacji w systemie statych dyzurow :

- Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody przekazuje informacje do ogniw
posrednich, a te z kolei do ogniw koncowych.

- Ogniwa koncowe przekazuja informacje 1 meldunki do ogniw posrednich, a te do
Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody.

§ 4

1. State dyzury, o ktorych mowa w § 1, organizuje si¢ przy wykorzystaniu personelu
jednostek organizacyjnych.

2. Do petnienia dyzuréw nie mogga by¢ wyznaczone osoby posiadajace przydziaty
mobilizacyjne lub organizacyjno — mobilizacyjne.

§5
1. Do zadan 0s6b pelniacych dyzury nalezy w szczegdlnosci :

1) Przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi decyzji
1 informacji adresowanych do organéw i podmiotéw gospodarczych, na rzecz
ktorych dziataja.

2) Powiadamianie okreslonych oséb o obowiazku niezwtocznego stawienia si¢
we wlasciwym miejscu i czasie.

3) Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji
organow, na rzecz ktérych dziataja, do organdéw 1 jednostek im podlegtych.

4) Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych informacji organow,
na rzecz ktorych dziatajg, do organéw nadrzgdnych.

5) Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych informacji
w ramach wspotpracy organéw i jednostek organizacyjnych.

6) Wykonywanie czynnosci zwiazanych z przyjmowaniem i przekazywaniem
sygnatow ( hasel ) za pomocg tabeli sygnatowej, prowadzenie ich ewidencji
oraz przekazywanie ich tresci adresatom.



2. Obowiazki osoéb pelnigcych state dyzury w zakresie zadan realizowanych na rzecz
Sit Zbrojnych okreslajq odrebne przepisy wydane przez Ministrow : Obrony
Narodowej oraz Spraw Wewnetrznych i Administracji.

3. Osoby pehiace stale dyzury, sygnaty i polecenia w zakresie zadan realizowanych
na rzecz Sit Zbrojnych otrzymane z Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego lub
wlasciwych Wojskowych Komend Uzupetnien albo za posrednictwem jednostek
Policji sq zobowiazane do niezwlocznego przekazywania ich adresatom lub osobom
przez nich upowaznionym.

§6

W statej gotowosci obronnej panstwa staty dyzur moze by¢ uruchomiony w petnym
lub ograniczonym zakresie :

- Na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej — w celu zrealizowania zadan
mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez
Wojewodzki Sztab Wojskowy lub wlasciwa Wojskowa Komende Uzupetnien.

- Na podstawie decyzji organéw i jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1,
lub decyzji ich organow nadrzednych — w celu zrealizowania zadan na rzecz tych
organow 1 jednostek organizacyjnych oraz w celach szkoleniowych lub innych
uzasadnionych przypadkach, np. klgski zywiotowe, awarie, katastrofy zagrazajace
bezpieczenstwu zycia lub mienia ludnosci.

§7

1. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa uruchomienie statego dyzuru
nastepuje na podstawie Zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.

2. Uruchomienie statego dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze takze nastgpié
na podstawie decyzji :

- Ministra Obrony Narodowej w celach, o ktorych mowa w § 6,
- organow, dla ktérych dyzur ten ma by¢ pelniony, lub organow dla nich

nadrzednych.
§8

Decyzja w sprawie stalego dyzuru moze by¢ przekazana :
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a) bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania statych
dyzuréw,

b) posrednio — przez osoby upowaznione na pi$mie uwierzytelnionym podpisem
i pieczecia urzedowa organu upowaznionego do uruchomienia statych
dyzurow,

c) pisemnie — przez doreczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu,

d) za pomoca technicznych srodkow tacznosci.

§9
. Staty dyzur jest pelniony przez zmiany dyzurne wedtug ustalonego planu.
W sktad jednej zmiany wchodzg :

1) Starszy dyzurny — jedna osoba
2) Dyzurni — jedna - trzy osoby
3) Dyzurny kierowca — jedna osoba z samochodem.

. Czas pelnienia dyzuru przez jedng zmiang wynosi 12 godzin.
Staty dyzur petniony jest w systemie dwuzmianowym w godzinach :

1) I zmiana od godz. 8.00 do godz. 20.00
2) Il zmiana od godz. 20.00 do godz. 8.00 dnia nastgpnego.

. Staly dyzur w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedna osobe.

§10
. Staly dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczegdlnosci :

1) Zarzadzenie Burmistrza w sprawie organizacji i petnienia statego dyzuru
2) Szczegodtowsq instrukcje dziatania statego dyzuru
3) Plan alarmowania / powiadamiania / pracownikéw w miejscu pracy
4) Plan powiadamiania pracownikdw w miejscu zamieszkania
5) Wykaz pracownikéw powiadamianych przez tacznikow
6) Wykaz jednostek organizujacych staly dyzur w organach nadrz¢dnych,
podleglych 1 wspotdziatajacych
7) Plan petnienia stalego dyzuru
8) Dziennik ewidencji przyje¢tych i nadanych informacji i sygnatow
9) Ksigzke meldunkoéw starszego dyzurnego
10) Tabele rozméwnice i kodowe ( po ich otrzymaniu )
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11) Wyciag z instrukeji przeciwpozarowe;j
12) Wykaz sygnatow powszechnego alarmowania i powiadamiania
13) Brudnopis
14) Dokumenty pomocnicze, takie jak :
- wykaz dokumentéw statego dyzuru,
- spis abonentéw central telefonicznych,
- schemat tacznosci,
- spis inwentarza w pomieszczeniach statego dyzuru,
- karte aktualizacji dokumentéw stalego dyzuru itp.

2. Dotychczasowa dokumentacja stalego dyzuru po jej aktualizacji staje si¢
dokumentacjq okreslong w ust. 1.

3. Miejscem petnienia stalego dyzuru powinno by¢ pomieszczenie znajdujace si¢
w poblizu miejsca pracy kierownika organu, na rzecz ktérego dziata ten dyzur.
Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w srodki tacznosci, niezbedny sprzet
kwaterunkowy i biurowy oraz os$wietlenie zastepcze. Staly dyzur wyposaza si¢

w przybory do pisania oraz opaski koloru biato — czerwonego. Osobom petniagcym
staly dyzur nalezy zapewni¢ warunki do spozycia positku oraz do odpoczynku.

4. Statemu dyzurowi moga by¢ przydzielone srodki transportu wraz z kierowcami,
bedace aktualnie na wyposazeniu organu organizujacego staty dyzur, a w organach,
ktére nie posiadajg wtasnych srodkow transportu — pobrane w ramach swiadczen
osobistych i rzeczowych na rzecz obrony kraju.

§ 11
1. Osoby wyznaczone do petnienia stalego dyzuru podlegaja szkoleniu, ktére

prowadzi sie dwukrotnie w cyklu rocznym.

2. W ramach szkolenia, o ktorym mowa w ust. 1, prowadzi si¢ zajg¢cia teoretyczne
i treningi z zakresu uruchamiania i petnienia stalego dyzuru oraz prowadzenia
dokumentacji.

§12
Burmistrz okresla :
1) zasady organizacyjne petnienia dyzurow w macierzystej jednostce,

2) osoby odpowiedzialne za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru
oraz sposob sprawdzania jego gotowosci do dziatania,



6

3) system szkolenia 0s6b wyznaczonych do petnienia statego dyzuru.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

B IBTRZ

B Wojna



