Zar zadzenie Nr 84/2007r .
Burmistrza Staporkowa

z dnia 16 sierpnia 2007 roku

w sprawie ramowych procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
14 000,00 euro.

Na podstawie art. 35 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) w zw. z art. 35
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 roku Nr 249,

poz. 2104 z p6zn. zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

I. Ustalenia wstepne.
§1
ZamOwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku wyrazonej w
Ztotych réwnowartosci kwoty 14 000,00 euro, udzielane sa z zastosowaniem procedur
okreslonych niniejszym zarzadzeniem.
§2
Ustalenie wartosci zamOwienia nastepuje na zasadach okreslonych przepisami Prawa
zamoOwien publicznych.
§3
Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
zamoOwien, okreslaja odrebne przepisy.
§4
1. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za redlizacj¢ danego zamoOwienia
obowiazany jest do zachowania bezstronnosci, nalezytg starannosci oraz do wiasciwego
zakwalifikowania, przygotowania i przeprowadzenia danego postegpowania o udzielenie tego
zamOwienia
2. Pracownik merytoryczny udzida zamoOwienia w sposob celowy i oszczedny,
kierujac si¢ zasada gospodarnosci.
3. Pracownik merytoryczny odpowiedziany jest za zgromadzenie, przechowywanie

oraz archiwizacje dokumentacji z realizacji zamowienia.



[1. Procedury udzielania zamdéwien.
§1
Ustala si¢ ramowe procedury udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa
przekraczaw stali roku wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 1 000,00 euro.
§2
Pracownik merytoryczny realizujacy zamowienie o wartosci szacunkowe nie
przekraczajacej w skali roku wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 3 000,00 euro,
obowiazany jest do sporzadzenia na tg¢ okolicznos¢ notatki stuzbowe wediug wzoru,
stanowiacego Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.
§3
1. Pracownik merytoryczny realizujacy zamOwienie o wartosci szacunkowe
przekraczajacej w skali roku wyrazona w Zzitotych rownowartos¢ kwoty 3 000,00 euro,
przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, kierujac zapytanie ofertowe do co ngimniej dwdoch
wykonawcdw przedmiotu zamowienia. Wz0r zgpytania ofertowego stanowi Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia
2. Z przeprowadzonego postgpowania o ktérym mowaw pkt 1 gporzadza sig protokot
wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia.
3. Dla udzielenia zaméwienia w trybie okreslonym w pkt 1 konieczne jest zawarcie

umowy w formie pisemngj.

[11. Postanowienia koncowe.
§1
Wykonanie Zarzadzenia i nadzor nad przestrzeganiem jego postanowien powierza si¢
Naczelnikom Wydziatdw Urzedu Migjskiego oraz Dyrektorom jednostek organizacyjnych
gminy.
§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 49/06 Burmistrza Staporkowa z dnia 5 czerwca 2006 roku
w sprawie realizacji wydatkow o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 6 000 EURO w
Urzedzie i jednostkach organizacyjnych gminy. r
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia /
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Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 84/2007
Burmistrza Staporkowa
z dnia 16 sierpnia 2007 r.

Staporkow, dnia................coeeeee.

NOTATKA SLUZBOWA
na okolicznos¢ udzielenia zamOwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej w skali
roku wyrazonegj w ztotych réwnowartosci kwoty 3 000,00 euro.

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia

Podpisi piecze¢ pracownika merytorycznego

Akceptacja haczelnika wydziatu.



Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 84/2007
Burmistrza Staporkowa
z dnia 16 sierpnia 2007 r.

Staporkow, dnia................cvneee.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zamOwienia 0 wartosci szacunkowej przekraczajacel w skali roku wyrazona w
Ztotych réwnowartos¢ kwoty 3 000,00 euro.

Zamawiajacy — Gmina StaporkOw, z siedziba: 26-220 Staporkéw, ul. Marszatka
Jozefa Pitsudskiego 132 A, zwraca si¢ ninigjszym z zapytaniem ofertowym w zakresie nizej
okreslonego przedmiotu zamowienia.

4. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

5. Sposob przygotowania i ztozenia oferty:
a) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej i umiesci¢ ja w

zamknigte] trwale kopercie, opatrzong nazwa i adresem Wykonawcy oraz opisem:

» Odpowiedz na zapytanie ofertowe Znak: ...............coceevennnn. "

b) W ofercie nalezy poda¢ cene catkowita za przedmiot zamowienia okreslony w pkt 1
wedtug wzoru:

cenanetto.............. zt + VAT ...... L z1, co stanowi

cene brutto. .................L . z1.

I T = 17= o |

c) Oferte nalezy ztozy¢ dodnia ...........ccovevenennen. w sekretariacie Urzedu Miegjskiego

w Staporkowie (pok. Nr 14), lub wysta¢ poczta na ww. adres Zamawiajacego (decyduje
data ssempla pocztowego).

Podpisi piecze¢ pracownika merytorycznego



Zatacznik Nr 3 do
Zarzadzenia Nr 84/2007
Burmistrza Staporkowa
z dnia 16 sierpnia 2007 r.

Staporkow, dnia...........ccoveevinennn.

PROTOKOL
Z postgpowania o udzielenie zamoOwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej w skali
roku wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 3 000,00 euro.

6. Okreslenie przedmiotu zaméwienia

8. Pisemne zapytanie ofertowe o0 ceng i termin realizacji przedmiotu zamoéwienia
skierowano do nw. wykonawcow:

9. Wdniu ..o, 0Qodz. .............. dokonano otwarcia zgtoszonych ofert.
W odpowiedzi na zapytanie wptynety nastgpujace oferty, z nastgpujacymi cenami
i terminem realizacji przedmiotu zamoéwienia:



10. W wyniku dokonanego rozeznania cenowego zdecydowano, iz przedmiotowe
zamoOwienie udzielone zostanie:

Podpisi piecze¢ pracownika merytorycznego

Akceptacja naczelnikawydziatu (pieczeé i podpis).

11. Postgpowanie zatwierdzit:

Piecze¢ i podpis kierownika jednostki



