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Karta Opisu Ustugi K/IUSC-9

Wopisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego ( transkrypcja)

Podstawa prawna

1. Art. 104 - ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu

cywilnego (Dz. U.z 2016 1. poz. 2064 t.).)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej ( Dz. U.

z 2016 poz. 1827 t.}.)
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku, poz. 23 z pozn.

zm.)

Wymagane
dokumenty

1. Whniosek o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego.

2. Oryginat aktu stanu cywilnego, ktéry podlega wpisaniu, wraz z jego
urzedowym ttumaczeniem, badz odpis wielojezyczny

3. Dokument tozsamosci wnioskodawcy.

4. Dowéd zaptaty naleznej optaty skarbowej.

Optaty

Optata skarbowa :
50 zt za wydanie odpisu zupelnego po dokonaniu transkrypcji

17zt za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pelnomocnictwa
lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii. Z optaty zwolnione sg

pelnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub
rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty

' skarbowej.
| Zaplaty optaty skarbowej mozna dokonaé w kasie Urzgdu Miejskiego w

Staporkowie lub na rachunek bankowy PKO BP O/Konskie nr 14 1020
2629 0000 9602 0148 2835.

Miejsce zatatwienia
sprawy

Urzad Stanu Cywilnego w Staporkowie

ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 132A

26-220 Staporkow

Pokoj nr 8

Tel. 41 3741199

Urzad Stanu Cywilnego w Staporkowie obstuguje interesantéw od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-14.00.

Termin i sposob
zalatwienia sprawy

Po ziozeniu kompletu dokumentoéw bez zbednej zwioki. Z uwagi na

konieczno$é weryfikacji danych osobowych w oparciu o akty stanu
' cywilnego (np. aktu urodzenia, matzenistwa, zgonu) transkrypcija aktu

nastapié¢ moze po przeniesieniu konkretnych aktéw stanu cywilnego do
komputerowego Systemu Rejestrow Paristwowych (Bazy Ustug Stanu
Cywilnego) - tzn. po uptywie od 7 do 10 dni roboczych od dnia ztozenia

- wniosku przez interesanta.




Tryb odwolawczy

Odmowa czynnoéci nastepuje w drodze decyzji. Odwotanie wnosi si¢ do
Wojewody Swietokrzyskiego w Kielcach, za posrednictwem Kierownika
USC, ktéry wydat decyzje odmowna, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji stronie.

Uwagi

o Transkrypcja jest obowigzkowa, jezeli obywatel polski, ktérego dotyczy
zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiada akt stanu cywilnego
potwierdzajgcy zdarzenia wczesniejsze sporzgdzony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (np. akt urodzenia) i zgda dokonania
czynnoéci z zakresu rejestraciji stanu cywilnego lub ubiega sig o polski
dokument tozsamosci lub nadanie numeru PESEL.

- o Akt stanu cywilnego sporzadzony za granicg moze by¢ wpisany do

polskich ksigg stanu cywilnego na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy, jej
wstepnego, zstepnego, rodzenstwa, matzonka, petnomocnika lub
osoby, ktéra wykaze interes prawny.

o Whpisanie tresci aktu stanu cywilnego sporzgdzonego za granicg
dokonuje sie w wybranym urzedzie stanu cywilnego .

o \Whpisanie zagranicznego aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu

oznacza dostowne przeniesienie tresci tego aktu bez dokonywania
jakichkolwiek zmian, jednak na wniosek strony mozna dostosowac
pisownie danych zawartych w akcie do regut polskiej pisowni.

o Jezeli zagraniczny akt nie zawiera danych, wymaganych przez prawo

polskie wtedy podlega uzupetnieniu (art. 37 prawa o asc).

o Osoba wystepujgca z wnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu, ktory
nie zawiera wszystkich niezbgdnych danych powinna wystgpi¢ takze z
wnioskiem o uzupetnienie aktu, poniewaz postugujgc si¢ ,polska
wersjg” aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu sporzadzong z brakami,
moze napotka¢ na liczne problemy podczas zatatwiania spraw
urzedowych tj. nadanie numeru PESEL, wydanie paszportu i dowodu
osobistego, sporzgdzenie aktu notarialnego, czy w postepowaniu
sgdowym.

o Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajgcy zawarcie
malzenstwa nie zawiera zapisu o o$wiadczeniu matzonkoéw w sprawie
swojego nazwiska noszonego po zawarciu matzeristwa, matzonkowie
moga ztozyé takie oswiadczenia w sktadanym wniosku o transkrypcje
albo w kazdym czasie ztozy¢ je do protokotu przed kierownikiem
urzedu stanu cywilnego, ktory dokonat transkrypcji. W tym samym
trybie matzonkowie moga ztozy¢ o$wiadczenie w sprawie nazwiska
dzieci zrodzonych z tego malzenstwa.

j- Aktualna lista tlumaczy przysiegltych znajduje si¢ na stronie

internetowej: http://bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-ewidencje/tlumacze-
przysieglil. Odpisy wielojezyczne aktow stanu cywilnego nie wymagajg
ttumaczenia.
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